Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfoki Miivészeti
Iskola

SZAKKEPZESI KERETTANTERYV
a
34 861 01
RENDESZETI OR
SZAKKEPESITESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrol sz616 2011. évi CLXXXVIL. torvény,

valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl sz616 150/2012. (VIIL. 6.) Kormanyrendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz616
217/2012. (VIIL 9.) Kormanyrendelet,
— a(z) 34861 01 szamud, Rendészeti Or megnevezésli szakképesités szakmai és
vizsgakovetelményeit tartalmazo6 20/2013. (V. 28.) BM rendelet
alapjan késziilt.

I1. A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonositd szama: 34 861 01
Szakképesités megnevezése: Rendészeti Or
A szakmacsoport szama és megnevezése: 22. Rendészet, honvédelem és kozszolgalat
Agazati besorolds szama és megnevezése: XXXVIIL Rendészet és kozszolgilat
Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: 3 év
Elméleti képzési id6 aranya: 50 %
Gyakorlati képzési id6 aranya: 50 %
Az iskolai rendszerii képzésben az Osszefliggd szakmai gyakorlat id6tartama:
— 3 évfolyamos képzés esetén: a 9. évfolyamot kovetden 140 6ra, a 10. évfolyamot
kovetben 140 ora;
— 2 évfolyamos képzés esetén: az elso szakképzési éviolyamot kdvetden 160 ora

III. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

Iskolai eloképzettség: alapfoku iskolai végzettség

Bemeneti kompetenciak: 20/2013. (V. 28.) BM rendelet 3. szamu mellékletében a Kozszolgalat
szakmacsoportra meghatarozott kompetenciak

Szakmai el6képzettség: -

Eldirt gyakorlat: -

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
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IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC.
torvény és a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIIL torvény eldirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus és egyéb szakember vehet részt.

Ezen til az aldbbi tantdrgyak oktatdsara az aldbbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség
Rendvédelmi szervek és Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
alapfeladatok I-III. szakmai felséfoku végzettség
Rendvédelmi szervek és Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
alapfeladatok gyakorlat I-1II. szakmai felsofoku végzettség
Rendvédelmi jog és kozigazgatds |Allami felsdfoku végzettség vagy rendvédelmi
I-111 szakmai felséfoku végzettség
Magénbiztonsag I-111. Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi

szakmai fels6foku végzettség
Személy €s vagyonvédelmi Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
alapismeretek gyakorlat szakmai fels6foku végzettség
Személy €s vagyonvédelmi Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
ismeretek gyakorlat szakmai fels6foku végzettség
Személy- és vagyondri és testori  |Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
ismertek gyakorlat szakmai felsofoku végzettség
Onvédelem és intézkedéstaktika I- [Allami kozépfoku végzettség és rendvédelmi
III. gyakorlat szakmai kozépfoku végzettség
Szakmai idegen nyelv I-1I Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
szakmai felséfoku végzettség
Szakmai informatika I-II. Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
szakmai fels6foku végzettség
Tarsadalomismeret és szakmai Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi
kommunikécié gyakorlat I-II1. szakmai fels6foku végzettség
Tarsadalomismeret Allami fels6foku végzettség vagy rendvédelmi

szakmai fels6foku végzettség

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitdsidhoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei az
alabbiak: Nincs

Ajanléas a szakmai képzés lebonyolitdsahoz sziikséges tovabbi eszkozokre és felszerelésekre:
Nincs

V. A szakképesités oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakkozépiskolai képzésben a két évfolyamos képzés mdisodik évfolyamanak (2/14.)
Szakkozépiskolai képzés esetén a heti és éves szakmai draszamok:
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heti 6raszam

éves Oraszam

heti 6raszam

éves Oraszam

éviolyam szal?aq§av szal?aq§av szabadsavval | szabadsavval
nélkiil nélkiil

9. évfolyam 14,5 6ra/hét 522 6ra/év 17 6ra/hét 612 6ra/év
Ogy 140 140
10. évfolyam | 23 6ra/hét 828 ora/év 25 ora/hét 900 6ra/év
Ogy 140 140
11. évfolyam | 23 6ra/hét 713 6ra/év 25,5 6ra/hét 790,5 6ra/év**
Osszesen: 2343 6ra 2852,5 dra*

* A kerettantervet iro elirta az 6raszdmot. Helyesen: 2582,5 ora.
** A kerettantervet ir6 elirta az 6raszamot. Helyesen: 790,5 ora.

heti 6raszam

éves Oraszam

heti 6raszam

éves Oraszam

éviolyam szal/)ad:sav Szal,)ad,,sav szabadsavval | szabadsavval
nélkiil nélkiil
1. évfolyam 31,5 6ra/hét 1134 6ra/év 35 ora/hét 1260 6ra/év
Ogy. 160 6ra 160 6ra
2. évfolyam 31,5 6ra/hét 976,5 ora/év 35 6ra/hét 1085 ora/év
Osszesen: 2270,5 6ra 2505 6ra
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1. szadm tiblazat - A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti oraszama évfolyamonként

34 861 01 RENDESZETI OR szakképesités 3 éves, nappali
rend szerinti képzés, heti oraszamos 6rahalé 2016. szeptember

1-jétél

Szakkozépiskolai képzés kozismereti oktatassal

NAPPALI
1/9. évfolyam 2/10. évfolyam 3/11. évfolyam
36 hét 36 hét 31 hét 3-11.6vE.
0sszesen
heti éves heti éves heti éves

A fG szakképesitésre vonatkozdan: Osszesen 7 252 13,5 486 14 434 1172

11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 0 0 0,5 15,5 15,5

11497-12 Foglalkoztatés 1. Foglalkoztatas I. 0 0 2 62 62
10073-12 Titkari iigyintézés Ugyviteli ismeretek 0 1 36 0 36
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Ugyviteli ismeretek 0 2 72 0 72
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Marketing alapjai 0 0 0,5 15,5 15,5
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Id6gazdalkodas 0 0 0,5 15,5 15,5
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szaméra Maganbiztonsag 1. 1,5 54 0 0 54
11660-16 Magénbiztonséag rendészeti 6r szaméra Maganbiztonsag I1. 0 1,5 54 0 54
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szaméra Magénbiztonsag III. 0 0 2 62 62
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok 1. 3,5 126 0 0 126
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok II. 0 2 72 0 72
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok III. 0 0 2 62 62
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Rendvédelmi jog és kozigazgatas 1. 2 72 0 0 72
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Rendvédelmi jog és kozigazgatas I1. 0 2,5 90 0 90
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatés Rendvédelmi jog és kozigazgatas II1. 0 0 2,5 77,5 77,5
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Rendészeti informatika I. 0 2 72 0 72
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Rendészeti informatika II. 0 0 2 62 62
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Rendészeti idegen nyelv 1. 0 2 72 0 72
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11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Rendészeti idegen nyelv II. 0 0 2 62 62
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié | Tarsadalomismeret 0 0,5 18 0 18
Szakmai elmélet Gsszesen: 7 252 13,5 486 14 434 1172
A f8 szakképesitésre vonatkozdan: Osszesen 7.5 270 95 342 9 279 891
10073-12 Titkéri tigyintézés Uzleti adminisztracié gyakorlat 0 2 72 0 72
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Nyomtatvany és adatbaziskezelés gyakorlat 0 0 2 62 62
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és Intézkedéstaktika I. gyakorlat 4 144 0 0 144
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és Intézkedéstaktika II. gyakorlat 0 4 144 0 144
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és Intézkedéstaktika II1. gyakorlat 0 0 4 124 124
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara Személy és vagyonvédelmi alapismeretek gyakorlat 2 72 0 0 72
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 8r szamara Személy és vagyonvédelmi ismeretek gyakorlat 0 2 72 0 72
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara Személy- és vagyondri és testOri ismertek gyakorlat 0 0 1 31 31
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat I. 0,5 18 0 0 18
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat II. 0 1 36 0 36
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat III. 0 0 1 31 31
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié ;Férsadalomismeret és szakmai kommunikici6 gyakorlat 1 36 0 0 36
11556-16 Térsadalomismeret és szakmai kommunikéci6 ;lflrsadalomlsmeret és szakmai kommunikici6 gyakorlat 0 0,5 18 0 18
11556-16 T4rsadalomismeret és szakmai kommunikaci6 Ei‘fsadalomismeret és szakmai kommunikici6 gyakorlat 0 0 1 31 31
Szakmai gyakorlat dsszesen: | 7,5 270 9,5 342 9 279 891
Szakmai elmélet és gyakorlat 6sszesen 14,5 522 23 828 23 713 2063
Szamitastechnika (Elmélet) 0,5 18 1 36 1 31 85
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai kommunikécio Eér sadalomismeret € szakmai kommunikdci6 gyakorlat | -, 72 -
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Nyomtatvany és adatbdziskezelés gyakorlat 1,5 46,5 46,5
10073-12 Titkari tigyintézés Uzleti adminisztracié gyakorlat 1 36 36
Szakmai szabad sav osszesen: | 2,5 90 2 72 2,5 77,5 239,5
Szakmai elmélet 6sszesen szabad savval: 7,5 270 14,5 522 15 465 1257
Szakmai gyakorlat 6sszesen szabad savval: 9,5 342 10,5 378 10,5 325,5 1045,5
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Szakmai elmélet és gyakorlat dsszesen szabad savval: 17 612 25 9200 25,5 790,5 2302,5
Osszefiiggd szakmai gvakorlat Gsszesen: 140 140 280

Osszes szakmai 6raszam
(elmélet, gyakorlat, 6sszefiiggd sz. gyak.)

Szakmai elmélet ardnya: 2343 - 891 - 280 = 1172 / 50%/
Szakmai és Osszefiiggd szakmai gyakorlat ardnya: 2343 - 1172 =1171/

50%/

2343

Osszes szakmai 6raszam
(elmélet, gyakorlat, osszefiiggo sz. gyak. és szabad sav)

Szakmai elmélet aranya: 2582,5 - 1045,5 - 280 = 1257 / 49%/
Szakmai és Osszefiiggd szakmai gyakorlat ardnya: 2582,5 - 1257 =
1325,5 / 51%/

2582,5

752

1040

790,5

2582,5




2. szamu tiblazat - A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantar
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gyak és témakorok oraszama évfolyamonként

34 861 01 RENDESZETI OR szakképesités 3 éves, nappali rend szerinti képzés,
EVES éraszamos 6rahalé 2016. szeptember 1-jétol

Szakkozépiskolai képzés kozismereti oktatassal

NAPPALI
1/9. évfolyam 2/10. évfolyam 3/11. évfolyam
36 hét 36 hét 31 hét Osszesen
€ gy | ogy gy | ogy € 8y

Osszesen 252+18 | 270+72 486+36 | 342+36 434+31 | 279+46,5

Osszesen 522490 140 828+72 140 713+77.5 2063 + 280
A 16 szakképesitésre vonatkoz6: - +239,5 =

Elméleti 6raszamok (arany ogy-vel) 1172 6ra+85 ora = 1257 o6ra (50,1%) 2582,5

Gyakorlati 6raszamok (arany ogy-vel) 891 ora + 280 Osszefiiggd sz. gy. + 154,56ra = 1325,5 6ra (49,9%)
11499-12 Foglalkoztatas II. Foglalkoztatas II. 15,5 15,5
11499-12 Foglalkoztatas II. Munkajogi alapismeretek 4 4
11499-12 Foglalkoztatas II. Munkaviszony létesitése 4 4
11499-12 Foglalkoztatas II. Allaskeresés 3,5 3,5
11499-12 Foglalkoztatas II. Munkanélkiiliség 4 4
11497-12 Foglalkoztatas I. Foglalkoztatas 1. 62 62
11497-12 Foglalkoztatas I. Nyelvtani rendszerezés 1 10 10
11497-12 Foglalkoztatas I. Nyelvtani rendszerezés 2 10 10
11497-12 Foglalkoztatas I. Nyelvi készségfejlesztés 22 22
11497-12 Foglalkoztatas I. Munkavéllal6i székincs 20 20
10073-12 Titkéri tigyintézés Uzleti adminisztracié gyakorlat 72+36 72+36
10073-12 Titkari tigyintézés Irodai adminisztracié alapjai 36+18 36+18
10073-12 Titkari tigyintézés Iroda targyi feltételei, készletgazdalkodas 36+18 36+18
10073-12 Titkéri tigyintézés Ugyviteli ismeretek 36 36
10073-12 Titkari tigyintézés Ugyviteli alapismeretek 9
10073-12 Titkéri tigyintézés Ugyviteli bizonylatok, folyamatok, iigyviteli rend, 9

programcsomag




10073-12 Titkari ligyintézés

Danké Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altaldnos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfoki Miivészeti Iskola

Pénziigyi, szamviteli elirasok

10073-12 Titkari tigyintézés

Adézassal kapcsolatos kotelezettségek

10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Ugyviteli ismeretek 72 72
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Ugyviteli alapismeretek 24 24
10069-12 Trodai asszisztensi feladatok Ugyviteli bizonylatok, folyamatok, igyviteli rend, 16 16
programcsomag
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Pénziigyi, szamviteli elirasok 16 16
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Adozassal kapcsolatos kotelezettségek 16 16
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Marketing alapjai 15,5 15,5
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Marketing alapismeretek 7.5 7,5
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Marketingkommunikacié 8 8
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Idégazdalkodas 15,5 15,5
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Idé6tabla osszeéllitasa, kezelése 8 8
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Gazdasagi feladatok fontossaga, idébesorolasa 7.5 7,5
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Nyomtatvany és adatbaziskezelés gyakorlat 0 62+46,5 62+46,5
10069-12 Irodai asszisztensi feladatok Nyomtvanyok iirlapok és egyéb dokumentumok készitése 31+25 31425
10069-12 Trodai asszisztensi feladatok Adatok csoportositdsa, rendszerezse Kilonboz0 szempontok 314215 | 314215
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és Intézkedéstaktika I. gyakorlat 144 144
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Fizikai er6nlét fejlesztése 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelmi alapismeretek 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelmi fogasok gyakorlasa, rogzitése 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Fegyvertechnikai és 16vészeti alapismeretek 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és Intézkedéstaktika IL. gyakorlat 144 144
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és kozelharc 18 18
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és kozelharc fogasok gyakorldsa 24 24
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Lovészeti alapismeretek -a kiskalibert tiizfegyverek 12 12
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika A fizikai alkalmassagi kovetelményekre felkésziilés I. 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Testi kényszer alapjai 18 18
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Renddri intézkedések alapjai 18 18
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11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Személy- és vagyondri intézkedések gyakorlasa 18 18
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika Onvédelem és Intézkedéstaktika III. gyakorlat 124 124
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika A fizikai alkalmassagi kovetelményekre felkésziilés II. 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika A testi kényszer alaptechnikai 36 36
11552-16 Onvédelem és intézkedéstaktika zizlri‘illyasjs vagyonbri, valamint testGri intézkedések 52 52
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szamara | Maganbiztonsag L. 54 54
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szimara | Altalanos vagyonvédelmi és szolgélati ismeretek 24 24
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | Személy és vagyonvédelmi alapismeretek 1. 15 15
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szamara | Személy és vagyonvédelmi alapismeretek II. 15 15
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | Személy és vagyonvédelmi alapismeretek gyakorlat 72 72
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | Védelmi rendszerek gyakorlat 10 10
11660-16 Magéinbiztonsag rendészeti 6r szdmara | Objektumvédelem gyakorlat 30 30
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | Rendezvénybiztositas gyakorlat 32 32
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 8r szamara | Maganbiztonsag I1. 54 54
11660-16 Maganbiztonsdg rendészeti 6r szamara EZiniZi!éfﬁ?ﬁ igjﬁg};fimerewk: szemely és gépjdrmii 30 30
11660-16 Maganbiztonsig rendészeti ér szdméra esﬁz:::;i:; :;ié?;:fdelmi ismeretek: recepcios szolgdlat 12 12
11660-16 Maginbiztonsig rendészeti 6r szimdra | 7o 1Y & :;ié?;:fdelmi ismeretek: boltl szolgalat 12 12
11660-16 Maganbiztonsag rendészeti Or szdmara | Személy és vagyonvédelmi ismeretek gyakorlat 72 72
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szamara | Személyek ki €s beléptetése gyakorlat 40 40
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | Recepcids szolgalat gyakorlat 16 16
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti 6r szamara | Bolti szolgélat ellatadsanak szabélyai gyakorlat 16 16
11660-16 Maganbiztonsag rendészeti Or szdmara | Maganbiztonsag III. 62 62
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | A timadaselharit6 eszkozok 12 12
11660-16 Maganbiztonsag rendészeti 6r szamara S:z?éérlgrfio\igiﬁgf éﬂzl;:;;ls(n;;::gzl;;iszéllitményok Kisérése 12 12
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | TestOri ismeretek 26 26
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11660-16 Maganbiztonsig rendészeti 6r szdmira | Személy- és vagyonori és testori ismertek gyakorlat 31 31
11660-16 Magéanbiztonsag rendészeti 6r szamara | Szallitmanykisérés gyakorlat 10 10
11660-16 Magénbiztonsag rendészeti Or szamara | JarOrszolgalat gyakorlat 10 10
11660-16 Magéinbiztonsag rendészeti 6r szamara | Testdri ismeretek gyakorlat 11 11
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok 1. 126 126
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok A magyarorszigi rendvédelmi szervek torténete 16 16
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek alapismeretek 1 36 36
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek alapismeretek 2 26 26
A rendvédelmi és a rendészeti tevékenységet végzd szervek,
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok személyek intézkedéseinek elhelyezése a kozigazgatasi 16 16
jogalkalmazas rendszerében
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Altalanos vagyonvédelmi és szolgélati ismeretek 24 24
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Specialis munka-, baleset és kornyezetvédelmi szabalyok 8 8
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat 1. 18 18
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Munkavédelem
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Els6ésegélynyujtas
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Kornyezetvédelem
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok II. 72 72
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Altalanos szolgalati ismeretek 28 28
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok A szolgalatellatas altalanos szabalyai 16 16
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Thzolt6 és tlizmegeldzési alapismeretek 14 14
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Biintetés-végrehajtasi nevelési alapismeretek 14 14
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat II. 36 36
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Altalanos szolgalati ismeretek 12 12
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Tlzoltasi alapismeretek 12 12
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Biintetés-végrehajtasi alapismeretek 12 12
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok III. 62 62
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Kozlekedési alapismeretek 20 20
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok A kényszerito és a tamadéselharité eszkozok 16 16
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11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Hatarrendészeti ismeretek 18 18
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Iparbiztonsagi és katasztréfavédelmi alapismeretek 8 8
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat III. 31 31
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok A koziti kozlekedés alapvetd gyakorlati ismeretei 15 15
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gé‘;‘g;;:;;ﬁ’aise?;:t’:ﬁzz‘;lham" eszkozok gyakorlati 1 1
11553-16 Rendvédelmi szervek és alapfeladatok Katasztr6favédelmi gyakorlati alapismeretek 5 5
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Rendvédelmi jog és kozigazgatas 1. 72 72
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Jogi alapismeretek 16 16
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatds Sg;gll;;earlekt‘é{(mé“y" nemzetkdzi jogi, é munkavédelmi 16 16
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Polgéri jog alapjai 14 14
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Biintet6jog altalanos rész 14 14
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Kriminalisztika 12 12
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Rendvédelmi jog és kozigazgatas II. 920 90
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Biintet6jog kiilonos rész 36 36
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Szabalysértési alapismeretek 18 18
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatds S;;é’;g::rrtt;selﬁénveéiﬁ; é‘iﬁ;ﬁ:ﬁsagra és egyes 36 36
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Rendvédelmi jog és kozigazgatas III. 77,5 77,5
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Biintetdeljiras és biintetés-végrehajtasi jogi alapismeretek 32 32
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Kozigazgatasi alapismeretek 16 16
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas A kozigazgatasi hatosigi eljaras 16 16
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Fegyverzeti alapismeretek 6 6
11654-16 Rendvédelmi jog és kozigazgatas Polgardri alapismeretek 7.5 7,5
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Rendészeti informatika 1. 72 72
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Informatikai alapismeretek 24 24
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Hiradastechnikai alapismeretek 24 24
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Hiradéstechnikai eszkozok hasznélata 24 24
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Rendészeti informatika II. 62 62
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11658-16 Rendészeti szakmai informatika Rendészeti szovegszerkesztés alapjai 30 30
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Rendészeti nyilvantart6 és tigyintézd programok 16 16
11658-16 Rendészeti szakmai informatika Adminisztracios tevékenységek a rendészeti munkaban 16 16
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Rendészeti idegen nyelv 1. 72 72
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Tudasszint felmérése, kovetelmények 4 4
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Nyelvi alapozas 30 30
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Okmanyfajtak 20 20
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Gépjarmiivekhez kapcsol6doé kifejezések 18 18
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Rendészeti idegen nyelv II. 62 62
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Nyelvtani ismeretek fejlesztése 20 20
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Rendészeti szaknyelv fejlesztése 30 30
11657-16 Rendészeti szakmai idegen nyelv Gépjarmi ellendrzéséhez kapcsolddo kifejezések 12 12
1 1556-1§ "liafs/adalomlsmeret és szakmai Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié gyakorlat 36472 36472
kommunikacié L
! 1556'16. "liafs/adalomlsmeret és szakmai A szébeli kommunikéci6 alapismeretei 12+24 12+24
kommunikacié
11536-1 6 "liafs/adalomlsmeret és szakmai Metakommunikécids ismeretek 12+24 12+24
kommunikacié
11536-1 6 "liafs/adalomlsmeret és szakmai Onismeret fejlesztése 12+24 12+24
kommunikacié
11556- 1§ "liafs/adalomlsmeret és szakmai Tarsadalomismeret 18 18
kommunikacié
11556-16. "liars/adalomlsmeret és szakmai Pszicholégiai alapismeretek és a személyiségfejlodés alapjai 6 6
kommunikicid
11556_16. '1iar's/adalom1smeret és szakmai Szocioldgiai és szocidlpszicholdgiai alapismeretek 8 8
kommunikicid
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai C

s Kriminoldgia 4 4
kommunikicid
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié gyakorlat 18 18
kommunikicid 1L
1 1556-1§ '1iar's/adalom1smeret és szakmai Szakmai kommunik4cié 6 6
kommunikicid
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai frasbeli kommunikacié 6 6

kommunikacid
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, . ., . Gyakorlatok a rendvédelmi szervek feladatellatasahoz
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai P ) P ) . .,
s g nélkiilozhetetlen személyes, tarsas és szakmai kompetencidk 6
kommunikacid . L
fejlesztésére
11556-16 Téarsadalomismeret és szakmai Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié gyakorlat 31
kommunikacid 1I1.
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai Specidlis rendvédelmi kommunikéci6 12
kommunikacid
11556- 1§ Tars/adalomlsmeret és szakmai Konfliktuskezelés 13
kommunikacid
11556-16 Tarsadalomismeret és szakmai p
o Stresszkezelés 6
kommunikacié
Szamitastechnika (Elmélet) 18 36 31

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/6sszefiiggd szakmai gyakorlat

A szakképzésrdl sz6l6 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tdblazatokban, a kerettantervben a nappali
rendszerli oktatdsra meghatdrozott tanuldi heti vagy éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati draszam legalabb 90%-a felosztasa keriilt
atdolgozasra nappali rend szerintiképzésre, s ezek mellé, a szabad savot a fenti 6rahalok alapjan osztotta fel a neveldtestiilet.

A szabad sav 6rait a tananyag elmélyitésére, 6sszegzésre, gyakorlasra és a csoportot alkoto tanuldk/didkok készség €s képességeihez igazodd
egyéb tudiselmélyitd tevékenységekre forditjak a tanarok, oktatok.

A szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyat, a szakmai program elején meghatarozottak szerint, a teljes képzési id6 soran
figyelembe vette, azon 1d0 alatt teljesiil.

BEVEZETES SORAN, AZ INTEZMENY KER MINDEN PEDAGOGUST, OKTATOT, A TANMENETEK KESZITESE SORAN AZ
ORAHALOK ORASZAMAIT VEGYEK FIGYELEMBE!
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A

11499-12 azonosito szamu

Foglalkoztatas II.

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11499-12 azonosit6 szamu Foglalkoztatas II. megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz tartoz6
tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Foglalkoztatas II.

FELADATOK

Munkaviszonyt 1étesit

Alkalmazza a munkaerdpiaci technikdkat
Feltérképezi a karrierlehetdségeket
Villalkozast hoz 1étre és mitkodtet
Motivacios levelet és onéletrajzot készit
Didkmunkat végez

el N R kR kN ]

SZAKMAI ISMERETEK
Munkavéllal6 jogai, munkavéllal$ kotelezettségei, munkavéllal felelssége
Munkajogi alapok, foglalkoztatasi formak

o[

Specialis jogviszonyok (6nkéntes munka, didkmunka)

>

Allaskeresési modszerek

Vallalkozasok 1étrehozasa és mikodtetése

Munkaiigyi szervezetek

Munkavéllalashoz sziikséges iratok

Munkaviszony létrejotte

A munkaviszony ad6zési, biztositasi, egészség- €s nyugdijbiztositasi Osszefiiggései

A munkanélkiili (dlldskeresd) jogai, kotelezettségei €s lehetdségei

A munkaerdpiac sajatossagai (4llasborzék és palyavalasztasi tanicsadas)
SZAKMAI KESZSEGEK

P PR [ R R

Koznyelvi olvasott szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazésa irasban
Elemi szintli szdmit6gép hasznalat
Informaci6forrasok kezelése

R I E ol ]

Koznyelvi beszédkészség

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onfejlesztés
SzervezOkészség

TARSAS KOMPETENCIAK

Kapcsolatteremtd készség X
Hatérozottsag X
MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas
Informéaciogyiijtés X
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1. Foglalkoztatas II. tantargy 16 6ra/16 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

1.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuld altalanos felkészitése az allaskeresés modszereire, technikaira, valamint a
munkavallalashoz, munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

1.2. Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak

1.3. Témakorok
1.3.1. Munkajogi alapismeretek 4 ora/4 ora

Munkavallal6 jogai (megfeleld koriilmények kozotti foglalkoztatdas, bérfizetés,
koltségtérités, munkaszerzédés modositas, szabadsig), kotelezettségei (megjelenés,
rendelkezésre allas, munkavégzés, magatartasi szabalyok, egyiittmiikodés, tajékoztatas),
munkavéllalo feleldssége (vétkesen okozott karért vald felelosség, megdrzési felelosség,
munkavallaléi biztositék).

Munkajogi alapok: felek a munkajogviszonyban, munkaviszony létesitése, munkakor,
munkaszerz6dés moddositdsa, megsziinése, megsziintetése, felmondas, végkielégités,
pihendidok, szabadsag.

Foglalkoztatasi formék: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, kozszolgalati jogviszony.

Specialis jogviszonyok: egyszerisitett foglalkoztatas: fajtai: atipikus munkavégzési formak
az Uj munka torvénykonyve szerint (tdvmunka, bedolgoz6i munkaviszony, munkaerd-
kolcsonzés, rugalmas munkaidében torténd foglalkoztatas, egyszeriisitett foglalkoztatés
(mezdgazdasagi, turisztikai idénymunka és alkalmi munka), onfoglalkoztatas, dstermeldi
jogviszony, haztartisi munka, iskolaszovetkezet keretében végzett didkmunka, 6nkéntes
munka.

1.3.2. Munkaviszony létesitése 4 ora/4 ora

Munkaviszony létrejotte, fajtdi: munkaszerzodés, teljes- és részmunkaidd, hatarozott €s
hatarozatlan munkaviszony, minimalbér és garantilt bérminimum, képviselet szabalyai,
elallas szabalyai, probaidd.

Munkavallalashoz sziikséges iratok, munkaviszony megsziinésekor a munkaltaté altal
kiadand6 dokumentumok.

Munkaviszony addzasi, biztositasi, egészség- és nyugdijbiztositasi Osszefliggései:
munkaadd jarulékfizetési kotelezettségei, munkavallalé ado- és  jarulékfizetési
kotelezettségei, biztositottként egészségbiztositasi ellatdsok fajtdii  (pénzbeli és
természetbeli), nyugdij és munkaviszony.

1.3.3. Alldskeresés 4 ora/4 ora

Karrierlehetdségek feltérképezése: Onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac
ismerete, mobilitas szerepe, képzések szerepe, foglalkoztatisi timogatasok ismerete.
Motivacios levél és onéletrajz készitése: fontossaga, formai és tartalmi kritériumai, szakmai
onéletrajz fajtai: hagyoményos, Europass, amerikai tipusu, o6néletrajzban szerepld email cim
és fénykép megvalasztisa, motivacios levél felépitése.

Allaskeresési modszerek: tjsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes
kapcsolatok, kapcsolati hidlézat fontossaga, EURES (Eurdpai Foglalkoztatisi Szolgalat az
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Eurépai Unidban torténd 4allaskeresésben), munkaiigyi szervezet segitségével torténd
allaskeresés, cégek adatbazisaba torténd jelentkezés, kozosségi portalok szerepe.
Munkaerdpiaci technikdk alkalmazasa: Foglalkozasi Informéciés Tanacsadé (FIT),
Foglalkoztatasi Informacios Pontok (FIP), Nemzeti Palyaorientacidos Portal (NPP).
Allasinterji: felkésziilés, megjelenés, szereplés az allasinterjiin, testbeszéd szerepe.

1.3.4. Munkanélkiiliség 4 ora/4 ora
A munkanélkiili (allaskeresd) jogai, kotelezettségei €s lehetdségei: allaskeresoként torténd
nyilvintartasba vétel; a munkaiigyi szervezettel torténd egyiittmiikodési kotelezettség fobb
kritériumai; egylittmiikodési kotelezettség megszegésének szankcidi; nyilvantartés
sziinetelése, nyilvantartasbdl valo torlés; munkaiigyi szervezet dltal nyujtott szolgaltatasok,
kiemelten a munkakozvetités.
Allaskeresési ellatasok (,passziv eszkozok™): éllaskeresési jaradék és nyugdij elétti
allaskeresési segély. Utazasi koltségtérités.
Foglalkoztatast helyettesitd timogatas.
Kozfoglalkoztatas: kozfoglalkoztatas célja, kozfoglalkozatas célcsoportja, kozfoglalkozatas
fobb szabalyai
Munkaiigyi szervezet: Nemzeti Foglalkoztatdsi Szervezet (NFSZ) felépitése, Nemzeti
Munkaiigyi Hivatal, munkaiigyi kdzpont, kirendeltség feladatai.
Az allaskeresOk részére nyujtott tdmogatdsok (,,aktiv eszkozok™): oOnfoglalkoztatas
tdmogatasa, foglalkoztatast elOsegitd tamogatisok (képzések, béralapi tamogatasok,
mobilitasi timogatasok).
Villalkozasok 1étrehozésa és miikddtetése: tarsas vallalkozéasi formak, egyéni vallalkozas,
mezogazdasagi Ostermeld, nyilvantartisba vétel, mikodés, véllalkozas megsziinésének,
megsziintetésének szabdélyai.
A munkaerdpiac sajatossagai, NFSZ szolgéltatasai: palyavalasztasi tanidcsadas, munka- és
palyatanicsadas, allaskeresési tandcsadas, allaskereso klub, pszicholdgiai tanacsadas.

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

1.5. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhat6 sajatos mddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

1.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam p kerete B
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés
3. vita
4. szemléltetés X
5. szerepjaték X
6. hazi feladat X

1.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
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Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizok &
Sorszdm Tanuldéi tevékenységforma (differencilasi modok) Amazando eszrozok €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. p X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozisa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéacidk 6nallé
1.6. ) X
rendszerezése
Informacidk feladattal vezetett
1.7. p X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Leiras készitése X
29 Valaszolés irdsban mondatszintii X
- kérdésekre
2.3 Tesztfeladat megoldasa X

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11497-12 azonosito szamu

Foglalkoztatas 1.

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11497-12 azonosit6é szamu Foglalkoztatas I. megnevezésii szakmai kdvetelménymodulhoz tartozé
tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

8
8
N
e}
=
<
)
<)
o
FELADATOK
Idegen nyelven:
bemutatkozik (személyes és szakmai vonatkozassal)
X
egyszerl alapadatokat tartalmazé formanyomtatvanyt kitolt
X
idegen nyelvii szakmai iranyitas, egylittmiikodés melletti munkat végez X
SZAKMAI ISMERETEK
Idegen nyelven:
kozvetlen szakmdjara vonatkoz6 gyakran hasznalt egyszer(i szavak, sz6kapcsolatok
X
a munkakor alapkifejezései
X
SZAKMAI KESZSEGEK
Egyszerti formanyomtatvanyok kitoltése idegen nyelven X
Szakmai parbeszédben elhangz6 idegen nyelven feltett egyszerii kérdések megértése, illetve azokra X
val6 reagalas egyszerli mondatokban
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Fejloddképesség, onfejlesztés X
TARSAS KOMPETENCIAK
Nyelvi magabiztossag X
Kapcsolatteremtd készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Informéaciogyiijtés
Analitikus gondolkodas X

20



Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfokii Miivészeti Iskola

2. Foglalkoztatas 1. tantargy 64 6ra/64 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a didkok képesek legyenek személyes €s szakmai vonatkozast
is beleértve bemutatkozni idegen nyelven. Tovabba egyszeri alapadatokat tartalmazd
formanyomtatvanyt kitolteni. Illetve cél, hogy a tanul6 idegen nyelvili szakmai iranyitas mellett
képes legyen eredményesen végezni a munkajat.

Cél, hogy a rendelkezésre allo 64 tandra egység keretén beliil egyrészt egy alapvetd nyelvtani
rendszerezés torténjen meg a legalapvetobb igeidok, segédigék, illetve a mondatszerkesztési
eljarasokhoz kapcsoldédéan. Majd erre épitve torténjen meg az idegen nyelvi asszociativ
memoriafejlesztés és az induktiv nyelvtanulasi készségfejlesztés 4 alapvetd, a mindennapi
élethez kapcsolodo tarsalgasi témakoron keresztiil. Végiil ezekre az ismertekre alapozva
val6suljon meg a szakméajahoz kapcsol6dé idegen nyelvi kompetenciafejlesztés.

2.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Idegen nyelvek

2.3. Témakorok
2.3.1. Nyelvtani rendszerezés 1 10 ora/10 ora

A 10 o6ra alatt a tanuldk atismétlik a 3 alapveté idosikra (jelen, mult, jové) vonatkozo
igeidoket, illetve begyakoroljdk azokat, hogy a munkavallaldshoz kapcsoléddan az
allasinterju sordn ne okozzon gondot sem a multra, sem a jovOre vonatkozé kérdések
megértése, illetve az azokra adand6é egyszeri mondatokban torténd valaszok
megfogalmazasa. A témakor elsajatitasa révén a didk alkalmassa valik a munkavégzés soran
az elvégzendd, illetve elvégzett feladathoz kapcsol6dé a munkaad6 altal idegen nyelven
feltett egyszerli, az elvégzendd munka elért eredményére, illetve a jovobeli feladatokra
vonatkozd kérdések megértésére, valamint a helyes igeidd hasznélattal ezekre egyszer
mondatokban is képes lesz reagalni.

A célként megfogalmazott idegen nyelvi magabiztossag csak az alapveto igeidok helyes €s
pontos hasznalata révén fog megvaldsulni.

2.3.2. Nyelvtani rendszerezés 2 10 6ra/10 éra

A témakor tananyagaként megfogalmazott nyelvtani egységek — a tagadas, a jelen ideji
feltételes mad, illetve a segédigék (képesség, lehetoség, sziikségesség) - hasznalata révén
a didk képes lesz egzaktabb mddon idegen nyelven bemutatkozni szakmai és személyes
vonatkozasban egyarant. Egyszerli mondatokban meg tudja fogalmazni az allasinterjin
idegen nyelven feltett kérdésekre a valaszt kihasznalva a 3 alapvetd igeido, a segédigék altal
biztositott nyelvi precizitds adta kereteket. A kérdésfeltevés, a szorend alapveto
szabalyainak elsajatitasa révén alkalmassi valik a didk arra, hogy egy munkahelyi
allasinterjun megértse a feltett kérdéseket, illetve esetlegesen 6 maga is egyszerii tisztazo
kérdéseket tudjon feltenni a munkahelyi meghallgatas soran.

2.3.3. Nyelvi készségfejlesztés 24 ora/24 ora
(Az induktiv nyelvtanulasi képesség €s az idegen nyelvi asszociativ memoria fejlesztése

fonetikai készségfejlesztéssel kiegészitve)

A 24 6ras nyelvi készségfejlesztd blokk célja, hogy rendszerezze a didk idegen nyelvi
alapszokincshez kapcsolddoé ismereteit. Az induktiv nyelvtanulési képességfejlesztés és az
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idegen nyelvi asszociativ memoriafejlesztés 4 alapvetd tarsalgdsi témakoron keresztiil
val6sul meg. Az induktiv nyelvtanulasi képesség altal egy adott idegen nyelv struktirajat
meghataroz6 szabédlyok kikovetkeztetésére lesz alkalmas a tanuld. Ahhoz, hogy a didk
koherensen lassa a nyelvet és ennek szellemében tudjon idegen nyelven reagélni, feltétleniil
sziikséges ennek a képességnek a minél tudatosabb fejlesztése. Ehhez szorosan kapcsolddik
az idegen nyelvi asszociativ memoriafejlesztés, ami az idegen nyelvii anyag megtanulasanak
képessége: képesség arra, hogy 1étrej6jjon a kapcsolat az ingerek (az anyanyelv szavai,
kifejezése) és a valaszok (a célnyelv szavai €s kifejezései) kozott. Mind a két fejlesztés
hétkoznapi tarsalgasi témakorok elsajatitasa soran valosul meg.

Az elsajatitand6 témakorok:

- személyes bemutatkozas

- a munka vildga

- napi tevékenységek, aktivités

- étkezés, szallas

Ezen a témakoron keresztiil valosul meg a fonetikai dekodolasi képességfejlesztés is, amely
soran a célnyelv legfontosabb fonetikai szabdalyaival ismerkedik meg a nyelvtanuld.

2.3.4. Munkavallaléi székincs 20 ora/20 ora

(Munkavallalassal kapcsolatos alapvetd szakszokincs elsajatitdsa)

A 20 6ras szakmai nyelvi készségfejlesztés csak a 44 6ras 3 alapozd témakor elsajatitasa
utan lehetséges. Cél, hogy a témakor végére a didk egyszerli mondatokban, megfeleld nyelvi
tartalmi koherenciaval tudjon bemutatkozni kifejezetten szakmai vonatkozassal. A témakor
tananyaganak elsajititisa révén alkalmas lesz a munkalehetdségeket feltérképezni a
célnyelvi orszagban. Begyakorolja az alapadatokat tartalmazé formanyomtatvany kitoltését.
Elsajatitja azt a szakmai jellegli szokincset, ami alkalmassd teszi arra, hogy a
munkalehetdségekrdl, munkakoriilményekrdl tijékozodjon. A témakor tanuldsa soran
kozvetleniil a szakm4jara vonatkoz6 gyakran hasznilt kifejezéseket sajatitja el.

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Az o6rdk kb. 50%-a egyszerli tanteremben torténjen, a méasik fele pedig szamitogépes
tanteremben, hiszen az oktatds jelentds részben digitdlis tananyag altal timogatott formiban
zajlik.

2.5. A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

A tananyag kb. fele digitdlis tartalmi oktatdsi anyag, igy specidlisak mind a médszerek, mind
pedig a tanuloi tevékenységformdk.
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2.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
P Alkalmazott oktatasi YSCE Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszam P kerete j
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarizat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4. kooperativ tanulas X
5. szerepjaték
6. hazi feladat
7 digitalis alapu
) feladatmegoldés

2.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszdm Tanuléi tevékenységforma (differencidlasi modok) AMAZANCO CZROZOK €5
" felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontds | keret
1. Informacid feldolgozoé tevékenységek
Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
13 Hallott szoveg feldolgozasa X
o jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.4. ) X X
feldolgozasa
Informdcidk feladattal vezetett
1.5. < X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Levéliras X
29 Valaszolas irasban mondatszintii X
- kérdésekre
3. Komplex informaciok korében
3] Elemzés készitése X
o tapasztalatokrdl
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. .. P X
szovegfeldolgozis
4.2. Csoportos helyzetgyakorlat X

2.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

10073-12 azonosito szamu

Titkari ligyintézés

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei

24



Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfokii Miivészeti Iskola

A 10073-12 azonositd szamu Titkari iigyintéz€s megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz
tartoz6 tantargyak €s témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

_EE| 5
B38| 23
ge| 7~
FELADATOK
Uzleti adminisztracié X X
Szervezi vezetdje idobeosztasat X X
Sziiréfeladatokat 14t el, rangsorolja az iigyfeleket, partnereket X X
Kezeli az iigyfél- és partnerlistat X X
Alkalmazza a min6ségbiztositasi, mindségiranyitasi eldirdsokat X X
Vezeti az irodai munka alapdokumentumait X X
Ellatja az érkezd és kimend iratokkal kapcsolatos tennivaldkat X X
Javaslatot tesz az iroda targyi feltételeinek alakitisara X X
Gazdélkodik az irodai készletekkel X X
Eszkodznyilvéntartist végez X X
Javaslatot tesz a szervezet tevékenységéhez kapcsolddd anyagok és eszkozok beszerzésére X X
Nyilvantartja a szervezetnél hasznalatos nyomtatvanyokat, szervezeti utasitasokat X X
Intézi az Gjsagok, szakmai kiadvanyok megrendelésével kapcsolatos feladatokat X X
Betartja a pénziigyi, szamviteli és addeldirdsokat X X
Figyelemmel kiséri a munkdjdhoz kapcsolddd jogszabalyok véltozasait X X
Hivatalos kapcsolatokat koordinal a kiilsd és belsd partnerekkel X X
Ellatja a vezetdje altal delegalt feladatokat X X
Utaztatasi koltségelszamoltatast végez X X
Informécios tajékoztatd anyagokat készit X X
Informdacidkat kér és tovabbit a munkatdrsak szdméara X X
A gazdilkoddési szakteriileten gyakran el6fordulé bizonylatokat allit ki X X
A munkaviszonnyal 0sszefiiggd iratokat készit, vezet (munkaerd-felvétel, munkaerd-leszerelés, X X
munkaszerzddés, kollektiv szerz6dés, szabadsagterv)
Pélyazatokkal kapcsolatos feladatokat végez
Szamitogépes tigyviteli programcsomagot hasznél (dokumentumkezelésre, iktatasra, koltségek,
hatariddk, készletek, targyi eszkozok nyilvantartasara, szamlazasra, hazipénztar kezelésére, X X
iigyféllistak kezelésére, névjegykartya-készitéshez, boriték- és cimkekészitéshez stb.)
SZAKMAI ISMERETEK

Ugyfélkapcsolat X X
Targyalastechnika X X
A sziiréfeladatok szabalyai X X
Az iigyféladatbazis mikodtetése X X
Utazasi, utaztatdsi szabalyzat; koltségelszdmolas X X
Pénziigyi, szamviteli, adéeldirasok X X
Allampolgarsag X X
Munkajog X X
A munkaerd-gazdéilkodas X X
Marketing és reklam X X
Az Eurépai Unid X X
A személyiségfejlesztés lehetoségei X X
Palyazatiras X X
A mindségiranyitas X X
Az iranyitas elemei (motivaci6, dontés, problémamegoldas, iddmenedzselés, konfliktuskezelés) X X
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Az ellendrzés, értékelés fazisai (Onellenérzési, ellendrzési technikak, visszajelzés, értékelés) | X | X
SZAKMAI KESZSEGEK
Irasmunkék készitése, onallé gondolatok megfogalmazisa X X
Szakmai nyelvi olvasott és hallott szoveg megértése X X
Szakmai nyelvi beszédkészség X X
Szamitogépes programcsomag kezelése X X
Iraskészség a gépi frastechnika magasabb szintjén (170 leiités/perc) X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onallésag X X
Feleldsségtudat

Precizitas

TARSAS KOMPETENCIAK

Kozérthetdség X X
Kommunikicids rugalmassag

Udvariassag

MODSZERKOMPETENCIAK

Rendszerezd képesség

Tervezés

Attekinté képesség
3. Uzleti adminisztracié gyakorlat tantargy 72 6ra/72 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

3.1. A tantargy tanitasanak célja

Az iizleti adminisztracid tantargy gyakorlati oktatdsanak célja, megismertetni a tanulokat a
mindennapi irott kommunikacidban gyakran hasznalt egyszer(i iratok, valamint kereskedelmi-
tizleti levelek készitésének nyelvi — stilisztikai - fogalmazasi, tartalmi-szakmai, formai-alaki
kovetelményeit; a levelezési ismeretek elméleti alapjait, a levelezési alapfogalmak értelmezését,
a hagyomanyos és elektronikus levelezés illemszabalyait. - kiilonos tekintettel a mindennapi
egyszerl ligyiratokra és a kereskedelmi iratokra.

3.2. Kapcsolodoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

3.3. Témakorok
3.3.1. Az irodai adminisztrdcio alapjai 36 6ra/36 ora
Az irodai munka alapdokumentumai.
Az érkezd és kimeno iratokkal kapcsolatos tennivalok.
Irodai munkafolyamatok szervezése.
IdO6beosztas tervezése, szervezése.
A sajat munka tervezése, a hataskorbe tartoz6 munkafolyamatok szervezése.
Szervezi vezetdje idObeosztasat.
Ugyfélkapcsolati feladatok.
Az ligyfél- és partnerlistak kezelése.
Hivatalos kapcsolatok koordinalasa a kiilsd és belso partnerekkel.
Az tigyféladatbazis mukodtetése.
A sziir6feladatok szabalyai.
Sziiréfeladatok: az tigyfelek, partnerek rangsorolasa.
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A vezetd altal delegélt feladatok ellatasa.

Informécids tajékoztatd anyagok készitése.

Informacidk kérése és tovabbitasa a munkatarsak szamara. (informacidtovabbitas formai.)
Az iranyitds elemei (motivaci6, dontés, problémamegoldas, idomenedzselés,
konfliktuskezelés).

Az ellendrzés, értékelés fazisai (Onellendrzési, ellendrzési technikak, visszajelzés, értékelés).
Mindségbiztositasi, mindségiranyitasi eldirasok alkalmazasa.

3.3.2. Iroda tdrgyi feltételei, készletgazddlkodds 36 ora/36 ora
Javaslatot tesz az iroda targyi feltételeinek alakitasara.
Ugyviteli feladatok, jelentések készitése.
Szamitégépes iigyviteli programcsomagok hasznélata.
Gazdalkodas az irodai készletekkel.
Szervezeti utasitasok nyilvantartasa.
Eszkoznyilvantartasok vezetése.
Javaslattétel a szervezet tevékenységéhez kapcsolddo anyagok és eszkozok beszerzéséhez.
Intézi az djsagok, szakmai kiadvanyok megrendelésével kapcsolatos feladatokat.
A munkaviszonnyal 0sszefiiggd iratok készitése, vezetése (munkaerd-felvétel, munkaero-
leszerelés, munkaszerzddés, kollektiv szerzddés, szabadsagtervezet).

3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem és/vagy szakmaspecifikus tanmiihely vagy szakmaspecifikus gazdilkodé szervezetnél

3.5. A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

3.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti . o
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . kerete 5
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. kisel6adas X

4. megbeszélés X

5. vita X

6. szemléltetés X

7. projekt X

8. kooperativ tanulas X

0. szimulacio X

10. szerepjaték X

3.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Sorszam Tanuléi tevékenységforma szervezési kerete

Tanuléi tevékenység Alkalmazand6 eszk6zok és

felszerelések

(differencialasi modok)
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egyéni csoport- | osztaly-
bontds | keret

1. Informaéci6 feldolgoz6 tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nalld feldolgozdsa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozisa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozisa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozisa X
1.6. Informécidk 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
2.3. Vilaszolés irdsban mondatszintli kérdésekre X
2.4. Tesztfeladat megoldésa X
2.5. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
2.6. Tapasztalatok utélagos ismertetése szoban X
2.7. Tapasztalatok helyszini ismertetése szoban X

3. Csoportos munkaformék korében

Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. o ] X
szovegfeldolgozas

3.2 Informécidk rendszerezése mozaikfeladattal X
3.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés irdnyitassal X
3.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.5. Csoportos versenyjaték X

3.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

4. Ugyviteli ismeretek tantargy
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

4.1. A tantargy tanitasanak célja
Az Ugyviteli ismeretek elmélet tantargy oktatdsanak alapvetd célja, hogy a tanulok megismerjék
az tgyviteli folyamatokat, atlassak azokat, tisztdban legyenek az iigyviteli renddel és annak
fontossagaval. Legyenek képesek adatgylijtési, adatszolgéltatasi és adatellendrzési feladatok
0nallo elvégzésére, a kiillonbozd adatallomanyokbdl egyszeriibb beszamolok elkészitésére.

Biztonsaggal igazodjanak el az adathalmazokbdl kisziirheté informaciok kozott, valamint az
informaciokat képesek legyenek rendszerezni. Sajatitsak el a biztonsigos irat és adatkezelés
jellemzdit, az irodatechnikai berendezések kezelését.

4.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

4.3. Témakorok

4.3.1. Ugyviteli alapismeretek

36 ora/36 ora*

9 ora/9 ora

I::ngvitel fogalma, teriiletei, iigyviteli alapfogalmak, ligyiratok csoportositasa.
Ugyvitelszervezés (tartalmi, formai kovetelmények).

Ugyviteli folyamat.
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Ugyiratkezelés jogszabalyi hattere.

Ugyviteli bizonylatok fajtai, felhasznalasi teriiletiik.
Iratkezelési szabalyzat, irattari terv.

Ugyiratkezelés, hivatalos iigyiratok kezelése.
Ugyiratkezelés szervezete.

Ugyiratkezelés technolégidja (manualis, szamitogépes).

4.3.2. Ugyviteli bizonylatok, folyamatok, iigyviteli rend, programcsomag 9 éra/9 éra
Ugyviteli folyamat, iigyiratkezelés az iigyintézés folyamataban.
Ugyviteli rend kialakitisa, szerepe.
Ugyiratok rendszerezéses, sorrendiség.
Iratkezelési segédeszkozok (irattartok, dossziék, mappak).
Ugyviteli, ligyiratkezelési, készletgazdalkodasi bizonylatok fajtai, felhasznalasi teriiletiik.
Irodai eszkozok, készletgazdalkodas nyilvantartasa.
Irodatechnikai eszk6zok alkalmazésa.

4.3.3. Pénziigyi és szamviteli eloirdsok 9 ora/9 ora
Bizonylatok fogalma, fajtai.
Valuta, deviza fogalma, jellemzoi.
Készpénzforgalmi tevékenység fogalma, jellemzoi.
Pénzkiméld eszkozok fajtai.
Fizetési modok jellemzoi.
Pénziigyi tranzakciok fajtai.
A vallalkozasok alapitasanak, mikodtetésének adminisztrativ feladatai.
Banki iigyintézés feladatai.
Adokotelezettséggel jard feladatok.
Villalkozasfinanszirozasi feladatok.
Pénz- és hitelmiveletekkel kapcsolatos iigyintézés.
Pénzforgalmi nyilvantartasok.
Mérleg jellemzdi, eredménykimutatas, cash flow-kimutatas jellemzoi.

4.3.4. Adozdssal kapcsolatos kotelezettségek 9 ora/9 ora
Pénzkezelési szabalyzat tartalmi, formai kovetelményei.
Altalénos forgalmi adé.
Beérkezd szamlak nyilvantartasa.
Kimen6 szamlak nyilvantartsa.

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

4.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

4.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti , o
) Alkalmazott oktatasi k Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam h erete )
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

magyarizat X X

elbeszélés X
3. kiseloadas X
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4. megbeszElés X
5. vita
6. szemléltetés X
7. projekt X
8. kooperativ tanulas
9 szimul4cid X
10 szerepjaték
11. hazi feladat X

4.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazandé eszkozok és

Sorszam Tanuld6i tevékenységforma (differencialasi modok) <
p felszerelések
egyéni csopo/rt- osztaly-
bontds | keret
1. Informacié feldolgozoé tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozésa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.6. Informacidk 6nallé rendszerezése X
1.7. Informdcidk feladattal vezetett rendszerezése X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése
2.3. Vilaszolés irdsban mondatszintii kérdésekre X
2.4. Tesztfeladat megoldasa X
2.5. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel
2.6. Tapasztalatok utlagos ismertetése széban
2.7. Tapasztalatok helyszini ismertetése szoban X
3. Csoportos munkaforméak korében
3.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
3.2 Informécidk rendszerezése mozaikfeladattal X
3.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X
34. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.5. Csoportos versenyjaték X
4.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

10069-12 azonosito szamu

Irodai asszisztensi feladatok

megnevezési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 10069-12 azonositd szamu Irodai asszisztensi feladatok megnevezési

szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

3 '3 o | 2%
gl S| Z|£%
= g o | 823
e 5 S| E8 S
Bl 2| 22T
FELADATOK
A szervezet napi adminisztracios és ligyintézési feladatait végzi X X
Leird- és dokumentumszerkesztési feladatokat végez az frastechnika magasabb szintjén
(munkatigyi, palyazati dokumentéciok, selejtezés, leltarozas, szerz6dések, megallapodésok, X X
gazdasagi, iizleti levelek stb.)
Kiils6 és belsd iratokat, leveleket fogalmaz tartalmi utasitas alapjan X X X
Informécios (6néletrajz, hirlevél, felhivas, tajékoztatd, reklam, prospektus, hirdetés stb.) és
funkcionalis (menetrend, jelenléti iv, étlap, cimlista, jegyz€k stb.) dokumentumokat készit * *
Téjék}oztaté és reklamanyagokat, hirk6z16 iratokat készit a nyilvanossag és a média X X
szamaéra
Nyomtatvéinyt, {irlapot tolt ki kézirdssal és szamitdgéppel X X
Korlevelet készit (korlevélkészito technikaval) X
Postazashoz kapcsol6dé feladatokat végez; boritékot cimez, cimkét készit X
Prezenticidt készit X
Weblapot tolt fel adatokkal X
Dontésekhez sziikséges informacidkat keres, rendszerez X X
Elkésziti és karbantartja a protokoll-listat (cim-, partner- és iigyféllistat) X X
Kezeli a bélyegzdoket X X
Elkésziti a szervezet rendezvényeinek, programjainak (targyalasok, megbeszélések,
értekezletek, meetingek) dokumentacioit X
Betartja az iroda miikodésére kialakitott rendet X X
Koveti és betartja a hataridket X
Kezeli a reprezenticidval kapcsolatos eszkozoket, irodai készleteket X X
A szervezet piackutatdsi, marketing- és reklamtevékenységének dokumentacios feladatait
ltja el *
Nyilvéntartast vezet a szervezet ligyviteli tevékenységéhez kapcsoldddan (pl. hazipénztir
kezelése, irodai készletek, targyi eszkdzok, reprezentacio, utazasi, utaztatasi koltségek, X X
rendezvények stb.)
Egyeztetést végez nyilvantartasok alapjan X X
Adatokat szolgéltat kimutatdsokhoz jelentésekhez
Betartja a gazdalkodéssal kapcsolatos és a munkavégzésre vonatkoz6 alapvetd jogi
normékat *
SZAKMAI ISMERETEK
fras, diktalds, hallas utan és onélldan megfogalmazottak szerint X X
A szervezet miikddéséhez kapcsolodd, onalldan készitett iratok, dokumentumok X
tartalmi elemei
Korlevélkészités X
A prezentacié készitésének elemei X
Informaciokezelés (keresés, rendszerezés) X
Személyes idémenedzsment X

A szervezet hatékony vezetésének, iranyitdsanak és ellendrzésének elemei

A programok, rendezvények fajtai, szervezésének folyamata, teend6i

32



Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfokii Miivészeti Iskola

Az irodai munka megszervezésének teend6i
A targyalas folyamata, elemei; felkésziilés a targyalasra
Irodai gazdalkodas X
Hatarid6k kezelése X
Bélyegz6k kezelése X
Projektmenedzsment
Szervezetek marketing- és reklamfeladatai X
Nyilvantartasok vezetése, kovetelményei X X
Integralt vallalatiranyitasi rendszer X
Szamitdgépes {ligyviteli programcsomag alkalmazasa (dokumentumkezelésre,
iktatasra, koltségek, hatariddk, készletek, targyi eszkdzok nyilvantartasara, X <
szamlazasra, hazipénztar kezelésére, {igyfél- és partnerlistak kezelésére,
névjegykartya-készitésre, boriték- és cimkekészitésre stb.)
SZAKMAI KESZSEGEK
irés a gépi irastechnika magasabb szintjén (180 leiités/perc) X X
Irdsmunkak készitése, 6nallé gondolatok megfogalmazisaval X
Irodai programok alkalmazasa (prezentacid, korlevél, weblap, képszerkesztés, adatbazis) X X X
Szervezési feladatok X
Szamitégépes programcsomag kezelése X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felel6sségtudat X X X
Onéllésag
Precizitas X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Irdnyithatésag
Kozérthetoség X X
Precizités
MODSZERKOMPETENCIAK
Rendszerezd képesség X X X
Tervezés
Attekintd képesség X X X

5. ﬂgyviteli ismeretek tantargy

72 6ra/72 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

5.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Ugyviteli ismeretek elmélet tantargy oktatdsanak alapvetd célja, hogy a tanulok megismerjék
az tgyviteli folyamatokat, atlassak azokat, tisztdban legyenek az iigyviteli renddel és annak
fontossagaval. Legyenek képesek adatgylijtési, adatszolgéltatasi és adatellendrzési feladatok

onallo elvégzésére, a kiillonbozd adatallomanyokbdl egyszeriibb beszamolok elkészitésére.

Biztonsaggal igazodjanak el az adathalmazokbdl kisziirhetdé informaciok kozott, valamint az
informacidkat képesek legyenek rendszerezni. Sajatitsak el a biztonsigos irat-, adat-, és
informacidkezelés jellemzdit, szabélyait. Tudjdk hasznalni az irodatechnikai eszkozoket és az

tigyviteli folyamatot segitd berendezéseket.

5.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs
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5.3. Témakorok
5.3.1. Ugyviteli alapismeretek 24 ora/24 ora
Ugyiratkezelés szakaszai.
Ugyiratok rendszerezésének szempontjai.
Mindsitett adatok fogalma, kezelésének szabalyai.

5.3.2. Ugyviteli bizonylatok, folyamatok, iigyviteli rend, programcsomag16 6ra/16 éra
Ugyviteli folyamatot segitd berendezések, gépek alkalmazasa (levélhajtogatd, boritékold,
bérmentesito, stb.).

Ugyviteli programok fajtéi és alkalmazasa.

Postazas, postai dijak.

Bélyegz0, bélyegzOhasznalat, nyilvantartas, tarolas.
Irattarozas, specialis irattarak (mikrofilm, adattarolok, stb.).
Iratok selejtezése, selejtezési jegyzokonyv.

5.3.3. Péncziigyi és szamviteli eldirdsok 16 ora/l6 ora
Ado fogalma, fajtai, szerepe.
Adojogszabalyok tartalmi elemei.
Betartja a pénziigyi, szamviteli és adoeldirasokat.
Figyelemmel kiséri a munk4jdhoz kapcsol6do jogszabalyok véltozésait.
Utaztatasi koltségelszamoltatast végez.
Utikoltség-elszamolds.
Kikiildetési rendelvény.
Szamviteli bizonylat fogalma.
Készpénzfizetési szamla kiallitasa.
Atutalasos szamla kidllitasa.
Visszaru kezelése.
A gazdalkodasi szakteriileten gyakran eléfordulé bizonylatokat 4llit ki.

5.34. Adozdssal kapcsolatos kotelezettségek 16 ora/l6 ora
Téarsasagi ado.
Adozassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.
Jarulékok nyilvantartasa.

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

5.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

5.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti , o
) Alkalmazott oktatasi k Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam ) erete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

L. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. kisel6adas X

4. megbeszélés X
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5 vita X
6 szemléltetés X
7. projekt X
8 kooperativ tanulas X
9 szimulacio X
10. szerepjaték X
10. hazi feladat X

5.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete

Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi médok)

csoport- | osztaly-

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

C8YM | bontds | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szdveg feldolgozisa
1.3. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . P X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéacidk 6nallé
1.6. p X
rendszerezése
Informacidk feladattal vezetett
1.7. p X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Vilaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
h felkésziiléssel
26. Tapasztalatok ut6lagos X

ismertetése szoban

Tapasztalatok helyszini
2.7. . . ) X
ismertetése szoban

3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 . b X
szovegfeldolgozas
32 Informéacidk rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.3. P X
munkavégzés irdnyitissal
3.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.5. Csoportos versenyjaték X
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5.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

6. Marketing alapjai tantargy 16 6ra/16 éra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

6.1. A tantargy tanitasanak célja

A Marketing alapjai tantargy oktatasanak célja, hogy kozvetitse és rendszerezze azokat az
ismereteket, amelyek segitségével a tanulok képesek a marketing gazdasagi szerepének,
helyzetének meghatarozasara. Ismertesse meg a tanuldkkal a marketing feladatait, eszkozeit,
helyét és céljat a vallalkozis piaci milkddése sordn. Tudatositsa a tanuldkban a marketing
szerepét. A tanulok ismerjék meg a marketing jelentoségét, torténeti kialakulasat, a kereskedelmi
marketing lényegét, eszkozeit. A tanulok részletesen foglalkozzanak a marketingkommunikacio
fogalmaval, jelentdségével, a marketingen beliil elfoglalt helyével, a kommunikécié kozvetlen,
kozvetett eszkozeivel. A tanuldk ismerjék meg az imazs fogalmat, fajtait, sziikségességét, a
vallalati arculat 1ényegét, kialakitasdnak fontossagat, tartalmi és formai elemeit.

6.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

6.3. Témakorok
6.3.1. Marketing alapismeretek 8 ora/8 ora
A marketing fogalma, kialakulasa, fejlodése, alkalmazasi teriiletei.
A marketing fejlodési szakaszai.
A marketing jellemz0 tendenciai napjainkban.
Célpiaci marketing 1ényege, kialakulasa.
Piacszegmentélas 1ényege, ismérvei.
A piackutatas fajtai, moédszerei, felhasznalasi teriilete, funkciéi folyamata, mddszerei.

6.3.2. Marketingkommunikdcio 8 ora/8 ora
Kommunikacios politika fogalma, jelentdsége.
Marketingkommunikécié eszkézrendszere.
A marketingkommunikacio 1ényege, a kommunikécids mix elemei.
Reklam fogalma, szerepe, fajtai.
Eladasosztonzés fogalma, funkcioi.
Direkt marketing.
PR fogalma, jellemzdi, teriiletei.
Arculat fogalma, arculatot befolyasolo tényezok.
Arculat formai €s tartalmi elemei.
Téajékoztato és reklamanyagok készitése.
Hirkoz16 iratok készitése a nyilvanossag és a média szamara.
Protokoll lista készitése.
Szervezet piackutatds-, marketing-, és reklamtevékenységhez kapcsoldddé dokumentacio
kezelése.

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem
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6.5. A

tantargy

elsajatitasa

tevékenységformak (ajanlas)

soran

alkalmazhato

sajatos

modszerek, tanuléi

6.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszém Alkah,nazott oktatasi A tanul6i tevil:rg es €g szervezeti Alkalmazand6 e/szkézék és
mddszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. kisel6adas X

4. megbeszélés X

5. vita X

6. szemléltetés X

7. projekt X

8. kooperativ tanulas X

9. szimulacio X

10. szerepjaték X

11. hazi feladat X

6.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszdm Tanul6i tevékenységforma (differenciélasi modok) AMAZANCO CZROZOK €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
13 Olvasott szdveg feldolgozisa X
o jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozéisa
1.4. . P X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. B X
rendszerezése
1.7 Informacidk feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
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23 Vilaszolas irasban mondatszintii X
e kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . p ) X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . p . X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. . p X
szovegfeldolgozas
32 Informéacidk rendszerezése X
o mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.3. PR X
munkavégzés iranyitissal
34. Csoportos helyzetgyakorlat
3.5. Csoportos versenyjaték X

6.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

7. 1d6gazdalkodas tantargy 15 é6ra/15 éra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

7.1. A tantargy tanitasanak célja

Az idégazdalkodas elméleti oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanulok megértsék az id6tabla
hasznalatdnak fontossagat illetve, hogy képesek legyenek annak hasznélatara. Biztonsidggal
ismerjék fel a kiilonb6zd események fontossagat, alkossanak beldliik onélléan preferencia
sorrendet és legyenek képesek ezeket elhelyezni az id6tabldban. Az 1j informacidk hatasara
legyenek képesek rugalmasan véltoztatni a prioritdsokon. Alkalmassé kell vélnia a tanul6knak
arra, hogy a munkahely napi rutinfeladatait 6ssze tudjak egyeztetni a hataridokkel.

7.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

7.3. Témakorok

7.3.1. Idotdbla osszedllitdsa, kezelése 8 ora/8 ora
Idétabla jellemzdi.

Iddtabla szerkesztése.

Napi, heti, havi idoterv készitése.

Feladatok tervezése, optimalizal4sa, rangsorolasa.

Hatérid6k nyilvantartésa.

Hatéridok preferencia sorrendje.

Hataridok kezelése (értesités, modositas, lemondas, atiitemezé€s).
Napi munkavégzést megzavard koriilmények kiiktatasa.
Munkamegszakitas elkeriilése.

Hatékony id6gazdalkodas.

Id6kényszerbdl adodo hibalehetdségek.
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7.3.2. Gazdasdgi feladatok fontossdga, idobesoroldsa 7 oral7 ora
Hataridok és gazdasagi érdekek kapcsolata.
Gazdasagi hatéridok nyilvantartasa.
A vezetd idObeosztasa.
A vezetd idObeosztasdnak védelme.
Idémenedzselés.
Hataridok atiitemezése (modositas, felszolitas).
Hatéaridok elmulasztasanak jogkovetkezményei.

7.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

7.5. A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

7.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti . o
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . kerete 5
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. kisel6adas X

4. megbeszélés X

5. vita X

6. szemléltetés X

7. projekt X

8. kooperativ tanulas X

9. szimulacio X

10. szerepjaték X

7.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi médok)
csoport- | osztaly-
bontas | keret

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Informécié feldolgozo tevékenységek

Olvasott szoveg 6nalld

L1 feldolgozasa

X

Olvasott szoveg feladattal

1.2. vezetett feldolgozasa x
Olvasott szdveg feldolgozisa

1.3. . p X
jegyzeteléssel

14 Hallott szoveg feldolgozasa X

jegyzeteléssel
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Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. .
feldolgozasa
Informéacidk 6nallé
1.6. .
rendszerezése
17 Informécidk feladattal vezetett
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Vilaszolas irasban mondatszintii
e kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa
25 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . ) . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . P . X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. . P X
szovegfeldolgozis
32 Informacidk rendszerezése X
o mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.3. PR X
munkavégzés iranyitissal
34. Csoportos helyzetgyakorlat
3.5. Csoportos versenyjaték

7.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

8. Nyomtatvany-, és adatbazis-kezelés gyakorlat tantargy

62 0ra/62 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

8.1. A tantargy tanitasanak célja
A nyomtatvany és adatbazis kezelés gyakorlati oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanul6 6nalléan
képes legyen nyomtatvanyok kitoltésére megadott informaciok, illetve sajat maga 4ltal eldallitott
adatok alapjan. Sajétitsa el az utasitisok alapjan eldallitand6 iratkészitést, ismerje és alkalmazza
a kiilonb6z6 dokumentumokat. Biztonsaggal legyen képes adatbazisokat létrehozni, kezelni,
adatokat rendszerezni, kimutatdsokat késziteni. Ismerje az irodai nyilvantartdsra vonatkozo
kovetelményeket, tudjon nyilvantartasi rendszert hasznélni és vezetni. A szamitogépes adatbazist

felhasznaloi szinten legyen képes kezelni.

8.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Nincs

8.3. Témakorok

83.1.

Nyomtatvdnyok, iirlapok, egyéb dokumentumok készitése

Nyomtatvany, mint {igyirat.
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Nyomtatvanyok tipusai, rendszerezése.

Nyomtatvanyok nyilvantartasa.

Nyomtatvanyok kiaddsa, befogadasa, iktatasa.

Nyomtatvanyok kitoltése kézirassal.

Nyomtatvanyok szerkesztése ismérvek szerint.

Urlapok készitése szamitogépen.

Elektronikus firlapok kitoltése.

Urlapok kezelése webes feliileten.

Adatok feltoltése webes feliileten.

Kitolté programok hasznélata.

Korlevél, boriték, etikett készitése.

Dokumentum-szerkesztés (iizleti, hivatali, ill. bels6 felhasznalasra).

Kézi nyomtatvanyok digitalizalt tarolasa.

Nyomtatvanyok sokszorositasa.

Nyomtatvanyok, rlapok beszerzése, rendelése, készletgazdalkodas.

Egyéb dokumentumok (informacits, tajékoztatd, funkciondlis dokumentumok készitése pl.:
prezentacio, hirlevél, onéletrajz, felhivas, reklam, prospektus, jelenléti iv, stb.).

8.3.2. Adatok csoportositdsa, rendszerezése kiilonbozo szempontok szerint31  ora/31
ora

Adatbazis-kezelés alapjai.
Adatbazis l1étrehozasa, feltoltése, karbantartasa.
Adatszolgaltatis adatbazisbol.
Adatok rendszerezése, rendezése adatbazisban.
Jelentések, kimutatasok készitése adatbazisbol.
Egyedi trlapok, jelentések készitése.
Adatkereskedelem.
Adatbazisok 6sszekapcsolhatdsaga.
Ugyfél nyilvantartas 1étrehozéasa, karbantartasa.
Cimlistak l1étrehozasa, karbantartasa.
Nyilvanos adatbazisok szolgaltatasai.
Adatgytijtés nyilvanos adatbazisokbdl.
Adatbazis készitése, gyljtott adatokbol.
Adatvédelem, adatbiztonsag feladata, jogi hattere.

8.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

8.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhatéo sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

8.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti , o
) Alkalmazott oktatasi k Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam ) erete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. kisel6adas X

4. megbeszélés X
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5 vita X
6 szemléltetés X
7. projekt X
8 kooperativ tanulas X
9 szimulacio X
10. szerepjaték X
11. hazi feladat X

8.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete

Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi médok)

csoport- | osztaly-

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

YN | pontas | keret
1. Informécié feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. ) X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szdveg feldolgozisa
1.3. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéacidk 6nallé
1.6. < X
rendszerezése
Informacidk feladattal vezetett
1.7. p X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Vilaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni X
h felkésziiléssel
26. Tapasztalatok utdlagos X

ismertetése szoban

Tapasztalatok helyszini
2.7. . . ) X
ismertetése szoban

3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. . . X
szovegfeldolgozas
32 Informéacidk rendszerezése X
- mozaikfeladattal
33 Kiscsoportos szakmai X

munkavégzés iranyitissal

3.4. Csoportos helyzetgyakorlat
3.5. Csoportos versenyjaték
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8.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11552-16 azonosito szamu

Onvédelem és intézkedéstaktika

megnevezési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11552-16 azonositd sziamid Onvédelem és intézkedéstaktika megnevezésii
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetencidk

szakmai

- = =
\3_34;«\3%«\3@#
EEELEELE
SEERE R
TENEENEE
Owg |03 |OCF
g g =
FELADATOK
Folyamatosan fejleszti fizikai 4l16képességét, onvédelmi alapismereteit, végrehajtja az éves X X X
fizikai felméréseket
Légpuska 1dgyakorlatot teljesit X
Ismeri és betartja a fegyverek és 18szerek haszndlatdval és tarolasaval kapcsolatos eldirdsokat X
Rendészettechnikai eszkozoket kezel, alkalmaz X X
Személy- és trgyleirast végez X
Szolgalat ellatasa gyakorlasa sordn a tars tevékenységét biztositja X X X
Testi kényszert, bilincset, vegyi eszkoz, renddrbot, alkalmazasat gyakorolja. X
Biztositasi feladatokat gyakorol kozlekedési baleset, biincselekmény, rendkiviili esemény,
rendezvény szimulalt helyszinén *
Feltartéztatja az intézkedés ald vont személyeket, atvizsgalja a ruhdzatot, csomagot, jarmiivet X X
Felvilagositast, tdjékoztatast kér és ad, igazoltat, okméanyokat ellendriz, adatot, nyilt informaciét
ayiijt és ellendriz * * *
Fokozott ellenérzést gyakorol, ellendrzi a kijelolt helyeket, meghatirozott személyeket X
Intézkedik sajat elhatarozasabol, felkérésre vagy utasitisra, melynek soran betartja a jogszeriiség,
szakszerliség, ardnyossag, objektivitds, biztonsag és eredményesség kovetelményeit *
Intézkedést gyakorol személyi sériiléssel nem jar6 balesetnél X
Kozuti ellendrzést, személyazonositast, specidlis (Schengen) nyilvantartdsokban torténd
ellendérzést gyakorol *
Uti okméanyok ellendrzését, kezelését gyakorolja, felismeri az ezekkel kapcsolatos jogsértd X X X
cselekményeket
Kozveszély esetén a szakmai szabalyok szerint intézkedik X X
SZAKMAI ISMERETEK
Az életkorhoz igazod6 fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges feltételek ismertetése X X X
Felvilagositas a sériilésveszélyrdl, a tiltd és biztonsigi rendszabalyok X X X
Az 6nvédelem, kozelharc meghatarozésa X X X
Onvédelmi alapismeretek X X X
Az intézkedések végrehajtasanak jogi alapjai X X X
Az intézkedések gyakorlati végrehajtasa X X X
Kommunikacié az intézkedés ald vont személlyel X X X
Az intézkedd 4llas helyes alkalmazasa; az intézkedd allas céljanak (stabilitas, lagy részek
védelme, a kisebb tdmadhaté feliilet) érvényesitése X X
A testi kényszer alaptechnikai. X X
Az alkohol, kabitdszer és valamilyen pszichotrop anyag hatdsa alatt 116 személlyel szembeni
intézkedés veszélyei és kovetkezményei. *
Lovészeti alapismeretek. X
SZAKMAI KESZSEGEK
Rendvédelmi technikai eszkozok, egyéni alapfelszerelések kezelése, hasznalata X X X
Kényszeritd eszkozok felismerése, megkiilonboztetése X X X
Onvédelmi fogasok alkalmazasa X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onfegyelem X X X
Elhivatottsag, elkotelezettség
Megbizhatdsig X X X
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TARSAS KOMPETENCIAK

Empatikus készség X X X
Konfliktus megold6 készség

Kommunikacids rugalmassag X X X
MODSZERKOMPETENCIAK

Ismeretek helyén val6 alkalmazasa

Koriiltekintés, elévigyazatossag

Helyzetfelismerés

9. Onvédelem és intézkedéstaktika I. gyakorlat tantargy 144 6ra/144 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

9.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk ismerjék meg a fizikai eronlét fejlesztésének, az onvédelmi ismereteknek €s 1égfegyver
lovészetnek az alapijait.

9.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

9.3. Témakorok

9.3.1. Fizikai eronlét fejlesztése 36 6ra/36 ora
Az életkorhoz igazodo fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges feltételek ismertetése.
Az egészséges életmdd elvei, a rendszeres testedzés emberi szervezetre gyakorolt hatésai,
valamint a rendszeres €s egészséges taplalkozas szerepe a fizikai teljesitOképesség fokozasahoz.
Altaldnos erdsité jellegli gimnasztika sordn sajat testsdllyal és a tars testsilyaval végrehajtott
gyakorlatok.
Felvilagositas a sériilésveszélyrdl, a tiltd és biztonsagi rendszabalyok.
A sajat testsullyal és tarssal végrehajtando feladatok.
Aerob gyakorlatok végrehajtasa a rovid-, a koz€p- és a hosszitavfutasok nagy ismétlésszamban.

9.3.2. Onvédelmi alapismeretek 36 6ra/36 ora
Az Onvédelem, kozelharc meghatarozédsa, hivatalos rendészeti eljardsban valé alkalmazasdnak
lényege.

Az 6nvédelemi-kozelharc pszicholdgidjanak és anatdmidjanak jellemzése.

Az emberi test sériillékeny és érzékeny pontjai.

Onvédelmi alapismeretek: védekezés, tamadds, fizikai torvényszerliségek ismeretének
jelentdsége az dbnvédelemben.

Alland6 gyakorlatok. futés, esések és dobastechnikdk, egyenes irdnyd iités fejre és védése,
egyenes iranyud dofés és védése.

Utések, rigéasok €s azok védése, héritasa.

9.3.3. Onvédelmi fogdsok gyakorldsa, rogzitése 36 ora/36 ora
Alland6é gyakorlatok: bemelegités, guruldsok, esések, alapiitések, alap rigasok. Esés és
dobastechnikak rogzitése, gyakorlasa: gurulas eldre, jobbra, balra, hatra, helyezkedés a talajon;
csusztatott esés jobbra, balra, hétra; zuhanas (esés) tarson at jobbra, balra, hatra; csukl6dobés;
kiilsé gancsdobds; csipddobasok; kitérések a tdimadasi iranybdl; bot tdimadas és védései; egyenes
irdnyu iités fejre és védése, egyenes iranyd dofés és védése.

Onvédelmi elemek rogzitése, gyakorlasa.
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Utések, rigasok rogzitése, gyakorldsa.

Védések rogzitése, gyakorlasa.

A testi kényszer alaptechnikéi.

Eszkoz0s és eszkoz nélkiili timadasok héritasa tarssal.

9.3.4. Fegyvertechnikai és lovészeti alapismeretek 36 6ra/36 ora
Légfegyverek megjelenése, helye a l6fegyverek korében, fajtai, muikodésiik, szélpuskak
jellemzése.

A 1égfegyverek miikodési mechanizmusuk alapjan torténd csoportositisa.
A légfegyverek kalibere, 16vedék tipusok.

Lovészeti alapismeretek.

Célzas csapott célgombbel.

A 16vés kozben elkovethetd célzasi hibak; a célzast timogatd 1égzéstechnika.
A pontos taldlat eléréshez alkalmazhaté modszerek.

A pontos 16vés feltételei; a 16vés pontossagit befolyasold tényezok.

Az iranyzék bedllitas szerepe.

A l6gyakorlaton elhangz6 jellemzd vezényszavak €s utasitasok.

A fegyver ellendrzése a 16gyakorlat befejezése utan.

Ldgyakorlat végrehajtasa, 4116 helyzetbdl 1égpuska céllapra és buko célra.

9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

Tornaterem, sportpalya

A légfegyver 10vészethez biztonsagosan elkiilonitheto teriilet
alkalmazhaté modszerek, tanuloi

9.5. A tantargy elsajatitisa soran

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

9.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti , o
. Alkalmazott oktatasi k Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam ) erete .
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
L. magyarazat X
2. megbeszélés X X
3. szemléltetés X
4. egyeéb X

9.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszdm Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) AMAZANCO CZROZOR €5
, felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Gyakorlati munkavégzés korében
1.1. Miiveletek gyakorlasa X X
Munkamegfigyelés adott
1.2. . X X
szempontok alapjan
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9.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

Onvédelem és intézkedéstaktika II. gyakorlat tantargy 144 6ra/144 éra*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil
10.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk ismerjék meg a fizikai erénlét tovabbfejlesztésének lehetéségeit. Onvédelmi és
kozelharc ismereteiket mélyitsék el, gyakoroljdk a mar elsajatitott technikékat. Ismerkedjenek
meg a kiskaliberti tlizfegyverekkel. A tanulok kezdjék meg a felkésziilést a rendvédelmi szervek
fizikai alkalmassagi kovetelményeire. Ismerkedjenek meg a testi kényszer és a renddri
intézkedések alapjaival. Sajatitsdk el a személy- és vagyondri intézkedések gyakorlatat.

10.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

10.3. Témakorok
10.3.1. Onvédelem és kizelharc 18 ora/18 ora
Rendszeresen ismételt bemelegitdé - bevezetd gyakorlatok: futéds, lazitds, nyujtis; guruldsok,
esések, alap iitések és alap rigasok.
Esés- és dobasgyakorlatok.
Bot timadas és védése.
Onvédelem: hajfogas, nyakfogas, csukléfogas.
Utések: egyenes iitések; korives iitések.
Védések: fej, test, altest védése.
Rugasok: rigasok térddel, térdre, labszarra, gyomorra; egyenes iités védése.

10.3.2. Onvédelem és kizelharc fogdsok gyakorldsa 24 ora/24 ora
Rendszeresen ismételt bemelegitdé - bevezetd gyakorlatok: futds, lazitds, nyujtis; guruldsok,
esések, alap iitések és alap rigasok.

A tanult esések és dobdsok gyakorlasa, elmélyitése

A tanult bot tdimadas-védések gyakorlasa, elmélyitése.

A tanult onvédelmi fogisok gyakorlasa, elmélyitése.

Utések, védések, rigasok tanult fogasainak gyakorldsa, elmélyitése.

10.3.3. Lovészeti alapismeretek - a kiskaliberii tiizfegyverek 12 éra/12 éra
A kiskaliber(i tzfegyverek fajtai, mikodésiik.
Az egylovetl kispuska {6 részei, jellemz6 miiszaki adatai, miikodése.
Az ismétld rendszertii kispuska f0 részei, jellemz6 miiszaki adatai, miikodése.
A félautomata rendszert kiskaliberti tlizfegyverek f0 részei, jellemz6 miiszaki adatai, miikodésiik.
Lovészeti alapismeretek.
A 10vés leadasa; a pontos 10vés leadasat meghataroz6 feltételek, befolydsold szubjektiv és
objektiv tényezok.
A célzés, az irdnyz6 berendezések, a célzas elemei.
Tiizelési alapismeretek.
A l6gyakorlat alaki kovetelményei, vezényszavak.
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10.3.4. Az fizikai alkalmassdgi kovetelményekre felkésziilés I. 36 ora/36 ora
A rendvédelmi szervek fizikai alkalmassagi kovetelményei gyakorlatainak ismertetése.
A gyakorlatok szabalyos végrehajtisanak és a gyakorlatokra torténd hatékony felkésziilés
modjanak ismertetése (fekvOtamaszban végrehajtott karhajlitas-nyujtés, feliilés, fekve nyomas.).
Fekvotdmaszban végrehajtott karhajlitas-nyujtas.
Feliilés, fekve nyomas.
A feladatok végrehajtisahoz sziikséges erOnlét fejlesztésére ravezetd és erdsitd gyakorlatok
végrehajtasa.

10.3.5. Testi kényszer alapjai 18 ora/18 ora
A testi kényszer jogszerli alkalmazasa kozben hasznalt technikak.
A helyzetfelismerés és a megfeleld technikak alkalmazasanak 6sszhangja.
Az optimalis tdvolsag megallapitésa.
Az intézkedés ald vont személy fizikai felépitésének, allapotdnak és pszichikai allapotanak
felmérése.
Az alkohol, kabitészer és valamilyen pszichotrop anyag hatasa alatt 4ll6 személlyel szembeni
intézkedés veszélyei és kovetkezményei.
Egyéb, testi kényszer alkalmazéisa soran emlitést érdemld tényezd eszkozos és eszkoz nélkiili
tamadas esetén.
Légpuska 16vészeti gyakorlat.

10.3.6. Rendori intézkedések alapjai 18 ora/18 ora
Kommunikéci6 az intézkedés ala vont személlyel.
Az intézkedd allas helyes alkalmazédsa; az intézkedd allas céljanak (stabilitas, lagy részek
védelme, a kisebb tdmadhato feliilet) érvényesitése.
A helyes tavolsag megvalasztisa az intézkedo testi épségének megdvasa érdekében.
Az alarendelt jelentési kotelezettségének ismerete €s helyes alkalmazédsa (szolgalati feladat,
utasitas végrehajtasa, beosztasba valo kinevezés, magasabb rendfokozatba torténd kinevezés,
kitiintetés, jutalmazas, fegyelmi fenyités, renddri intézkedés, megbetegedés, felgyogyulas,
szabadsagrdl vald bevonulas, személyi €s csaladi koriilményekben beallott valtozas, stb.)

10.3.7. Személy- és vagyondri intézkedések gyakorldsa 18 ora/18 ora
A személy- és vagyonOr jogszabalyokban meghatarozott jogosultsdgainak szituacidkban torténd
gyakorlasa.
A kozteriiletnek nem mindsiild 1étesitmények Orzése soran a teriiletre belépd vagy az ott
tartozkod6 személlyel szembeni intézkedések (személyazonossag, belépés célja, jogosultsag,
stb.).
A teriiletre belépd vagy onnan kilépd személlyel szembeni intézkedések (csomag, menet-,
szallitasi okmany, jarmuvek és szallitmanyok ellendrzése)
A jogsértd személlyel szembeni intézkedés.
A kozbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkozok ellendrzése, tilalmuk.
A meghatarozott jogosultsagok gyakorlasa soran az adott cél elérésére alkalmas eszk6zok koziil
a személyi szabadsag, illetve a személyi jogok legkisebb korlatozasival jaré eszkdzok helyes
megvalasztasa.
Az lgyfél tijékoztatisa az intézkedés indokardl, a felhatalmazasrdl és az intézkedés elleni
panaszkezelés eljarasarol.

10.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tornaterem, 16tér
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10.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatéo sajatos moddszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

10.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti . o
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X

3. szemléltetés X X

10.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

11. Onvédelem és intézkedéstaktika III. gyakorlat tantargy

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszdm Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszeozok €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontds | keret

1. Csoportos munkaforméak korében
1.1. Csoportos versenyjaték | | X | |
2. Gyakorlati munkavégzés korében
2.1. Miiveletek gyakorlasa X X

Munkamegfigyelés adott
2.2. . X X

szempontok alapjan

10.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

124 6ra/124 éra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

11.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk folytassik a felkésziilést a rendvédelmi szervek fizikai alkalmassagi kovetelményeire.
BoOvitsék a testi kényszer alkalmazasaval és a személy- és vagyondri, valamint a testOri
intézkedésekkel kapcsolatos gyakorlati tudasukat.

11.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs
11.3. Témakorok
11.3.1. Az fizikai alkalmassdgi kovetelményekre felkésziilés I1. 36 ora/36 ora

A rendvédelmi szervek fizikai alkalmassigi kovetelményei gyakorlatainak ismertetése.

A gyakorlatok szabalyos végrehajtisanak és a gyakorlatokra torténd hatékony felkésziilés
modjanak ismertetése. (Fiiggés, helybdl tavolugras, ingafutas, 2000 méteres futas.)

Hajlitott karu fiiggés.

Helybdl tdvolugris.
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2000 méteres sikfutas.

A sikfutést, a hajlitott kard fiiggést, fekvotamaszbdl torténd karhajlitas-nyujtast, a feliilést és az
ingafutast iddre kell teljesiteni, mig a helybdl tdvolugrds és a fekve nyomds esetében a
végrehajtott gyakorlatok mértéke a mérvado.

A feladatok végrehajtisahoz sziikséges erOnlét fejlesztésére rivezetd és erdsitd gyakorlatok
végrehajtasa.

11.3.2. A testi kényszer alaptechnikdi 36 6ra/36 ora
A testi kényszer alaptechnikéi.
Alapfogasok: csukld feszitése kifelé, csukld feszitése befelé (nyujtott kart), csukld feszitése
(oldal iranyu letoréssel), konyok feszitése befelé, konyok feszitése kifelé, konyok feszitése
(nytjtott karu), vall iziilet feszitése.
Elvezet6 fogasok: nyujtott kart elvezetd fogas, nyujtott karu elvezetd fogés felso alkar kulccsal,
mells6 karbolcsd, hatsé karbolesd, keresztkulcsos elvezetd fogas. Az aktiv és a passziv ellenallas
megtorése: védekezések alkalmazasabol végrehajthato elvezetd fogasok, vitalis pontok és egyéb
gyengitések alkalmazasa. Alapfogasokbdl torténd szabaduldsok: azonos oldali kézzel torténd
csuklofogasbol torténd szabadulés, ellentétes oldali kézzel torténd csukl6fogasbol torténd
szabadulas, ruhafogasbdl torténd szabadulas.
Alapfojtasokbdl torténd szabadulasok: hatsé fojtasbdl torténd szabadulds, szemkozti (két kézzel
végrehajtott) fojtasbdl torténd szabadulas.
Az alaptechnikak végrehajtasa kozben folyamatos értékelés a helyzetek €s a technikak valtasarol.
A fogésok valtasanak folyamatos gyakorlasa.

11.3.3. Személy- és vagyonori és testori intézkedések gyakorldsa 52 ora/52 ora
Rendezvénybiztositisi feladatok ellatdsa sordn a testi sériillés okozasira alkalmas targyak
bevitelének megakadalyozasa érdekében a csomag tartalmanak vizsgalata.

A rendezvény megtartasat akadalyoz6 vagy zavard, annak biztonsagit veszélyeztetd, illetve az ott
jogellenesen tartozkodd személy igazoltatdsa, a rendezvényen vald részvételének megtiltasa,
felszdlitdsa tdvozisra, amennyiben az érintett személy ennek nem tesz eleget, az élet- és
vagyonbiztonsag érdekében a rendezvényrdl torténd kivezetése.

A sportrendezvényrdl eltavolitand6 személy visszatartdsa, amennyiben a személyazonossagat
felhivasra nem igazolja.

Biincselekmény vagy szabalysértés elkovetésén tetten ért személy felszolitisa a cselekmény
abbahagyasara, a cselekmény folytatisanak megakadalyozédsa, az elkovetd elfogdsa, és a
birtokdban 1év0, biincselekménybdl vagy szabélysértésbol szarmazd vagy annak elkovetéséhez
hasznalt dolog, illetve timadasra alkalmas eszkoz elvétele.

Az elfogott személy és a személytdl elvett dolog jogosult nyomoz6 hatésagnak torténd atadasa,
illetve e szervet értesitése.

Helyszinbiztositasi feladatok gyakorlasa.

Az aranyos mérvii kényszeritd testi eré alkalmazasanak gyakorlasa.

Tajékoztatas adasa az ligyfeleknek az intézkedés indokarol, a felhatalmazasrol, az intézkedés
elleni panaszkezelés eljarasarol.

Védett személy titvonala biztositdsanak gyakorldsa

11.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tornaterem, 16tér

11.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)
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11.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
. Alkalmazott oktatasi YSCE Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam . kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. kisel6adas X

3. szemléltetés X X

11.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi modok) Alkalmazand eszkozok és

P felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Gyakorlati munkavégzés korében

1.1. Miiveletek gyakorlasa X X

Munkamegfigyelés adott
1.2. . X X

szempontok alapjan

11.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11660-16 azonosito szamu

Maganbiztonsag rendészeti 6r szamara

megnevezési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11660-16 azonositdé szdmu Maganbiztonsiag rendészet Or szamara megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
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FELADATOK
Helyszin-biztositast végez X X X X X X
Kezeli az 0sszekottetésre szolgald és tlizjelzést biztositd
- X X X X X
eszkozoket
Szolgalatot ad és vesz at az altalanos eldirdsok szerint X X X X X
Alkalmazza a tlizvédelmi, munkavédelmi, kornyezetvédelmi és
N ) . . X X X X X X
kornyezetgazdalkodasi szabalyokat
Végzi a személyek és gépjarmiivek be- és kiléptetését, parkolas- X X X X X
ellendrzést végez
Rendezvénybiztositasi feladatot 14t el X X X X
Alapvetd pénzintézeti biztositast végez
Végrehajtja a szallitmanykisérési utasitdisban meghatarozott
X X X X
feladatokat
Ellatja a kozteriileti jarérszolgélatot X X
A riasztasra kivonul6 szolgalat tagjaként feladatot 14t el X X X X
Megismeri a feladatot, informéciét gyQijt a védett személyrol és X X
kornyezetérol
Felméri a veszélyeztetettség szintjét, kockdzatelemzést végez X X
Osszedllitja a biztositasi tervet X X
Egyiittmiikédik a rendvédelmi szervekkel és a biztositisban
p 1 L ) . X X X X X X
részt vevd biztonsagi szolgilatokkal, szervezdkkel
Intézkedik az életmentést szolgdlé egészségiigyi hattér X X
biztositasarol
Ellatja a védett személy biztositasaval kapcsolatos feladatokat. X X
Polgardri feladatokat 14t el. X X X X X X
SZAKMAI ISMERETEK
A maganbiztonsagi tevékenységet végzok alkalmazasi X X X X X X
feltételei, a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyok
Alapvetd szakmai etikai, magatartdsi szabalyok
A helyszinbiztositas alapszabalyai X X X X X X
A szolgélat atadasanak, atvételének altalanos szabalyai X X X X X X
Az Osszekottetésre szolgdld és tlizjelzést biztositd eszkozok X X X X
hasznalatdnak szabalyai
Elsdsegélynyujtas, djraélesztés X X X X
Az Or feladatai az objektumvédelemben X X
A parkolés szabdlyai kozteriileten X X
A rendezvénytipusok és biztositdsanak alapvetd szabdlyai X X X X
A pénz- és értékszallitas szabalyai X X
A pénzintézeti biztositas alapvetd szabalyai X X
A kozteriileti jarérozés szabalyai X X
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A személyvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatdsanak X X
szabalyai

Informéaciébiztonsag és adatvédelem X X X X X X
A polgardrség torténete X

A polgardrok altal hasznalt formanyomtatvanyok ismerete X X X X X X

SZAKMAI KESZSEGEK

Az Osszekottetésre szolgdld, a védelmi és tlizjelzést biztositd

eszkozok haszndlata X X X X X X
Beléptetd, ellendrzo és jelzd rendszerek, berendezések kezelése X X X X X
Személyi véddeszkozok hasznélata X X X X X X
Informécidszerzés X

Kooperativ munkavégzés X X X X X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Dontésképesség X X X X X X
Onfegyelem X

SzervezOkészség X X X X X X

TARSAS KOMPETENCIAK

Hatarozottsag X

Iranyithat6sag X X X X X X
Kommunikaciés rugalmassig X

MODSZERKOMPETENCIAK

Problémamegoldas, hibaelhéritis X X X X X X
Gyakorlatias feladatelemzés X

Figyelem-0sszpontositas X
12. Maganbiztonsag 1. tantargy 54 é6ra/54 éra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

12.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanulok ismerjék meg a személy- és vagyonvédelem szolgélatellatasara vonatkoz6 altalanos
szabalyokat. Sajatitsak el a személy- és vagyonvédelmi alapismereteket.

12.2. Kapcsol6d 6 kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

12.3. Témakorok
12.3.1. Altalinos vagyonvédelmi és szolgdlati ismeretek 24 ora/24 ora
A civil vagyonvédelem torténete, kialakulasa Magyarorszagon.
A vagyonvédelmi szervek tevékenysége €s mitkodésiik feltételei.
Alapfogalmak, jogszabalyi kornyezet, jogi hattér.
Tarsasag alapitésa.
A vagyon- és titokvédelemre vonatkoz6 szabalyok.
A vagyondrre vonatkozd altalanos €s specialis szabalyok.
A személy- és vagyonor altalanos feladatai.
Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban.
A torvényességi feliigyelet.

12.3.2. Személy és vagyonvédelmi alapismeretek 1. 15 ora/l5 ora
A szolgélatokra valo felkésziilés, a szolgélat atadasara, atvételére és teljesitésére vonatkozd
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szabalyok, szolgélati okmanyok.

A szolgdlat ellatdsa soran alkalmazhat6 ellendrzd, atvizsgdld eszkozok, azok jogszerli

alkalmazasa.

Az Or-, jaror-, bolti Or-, recepcios szolgalat alapelvei, végrehajtasanak rendje és szabalyai.

A teriilet (szallitmany) biztonsaganak elemeit befolyéasold tényezok.
12.3.3. Személy és vagyonvédelmi alapismeretek I1. 15 ora/l5 éra

A védelmi rendszer elemei.

Az elektronikai védelem, fogalma, elemei.

A mechanikai védelmi rendszerek.

A mechanikus védelem lehetOségei és feltételei.

Az objektumvédelem alapjai és fogalma.

Az objektumok csoportositasa, a komplex védelem.

A rendezvénybiztositas fogalma, helye, szerepe a vagyonvédelemben.

A rendezvények fajtai és csoportositasa.

12.4.
Tanterem

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

12.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

modszerek,

12.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti . e
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . kerete 5
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X X

3. kisel6adas X

4. megbeszélés X X

5. vita X

6. szemléltetés X

7. kooperativ tanulas X

8. szerepjaték X

0. hazi feladat X

10. egyéb X

12.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazandé eszkozok és

Sorszdm Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) p
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informécié feldolgozé tevékenységek
1.1. Olvasott szdveg 6nall6 feldolgozasa X X
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1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozésa jegyzeteléssel X X
1.4. Hallott szoveg feldolgozisa jegyzeteléssel X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok

2.1. Irasos elemzések készitése

2.2. Leiras készitése X X
2.3. Vilaszolas irdsban mondatszintli kérdésekre X

2.4. Tesztfeladat megoldasa X
2.5. Szoveges eldadés egyéni felkésziiléssel X

12.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

13. Személy és vagyonvédelmi alapismeretek gyakorlat tantargy 72 6ra/72 éra*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

13.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk gyakoroljak a személy- €s vagyonvédelem szolgalatellatasara vonatkozé altalanos

szabalyokat.

13.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

13.3. Témakorok

13.3.1. Védelmi rendszerek gyakorlat 10 ora/10 ora
Az elektronikai védelem
A mechanikai védelmi rendszerek.

13.3.2. Objektumvédelmi gyakorlat 30 o6ra/30 ora
Az objektumvédelem
Az objektumok komplex védelme.

13.3.3. Rendezvénybiztositds gyakorlat 32 6ra/32 ora
A rendezvénybiztositas
A rendezvények fajtai és csoportositasa

134. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Gyakorlotér
13.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatéo sajatos moddszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

13.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam kerete

modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
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L. megbeszélés X X
2. vita X X
3. szemléltetés X X
4. kooperativ tanulas X X
5. szerepjaték X X

13.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi modok) Alkalmazands eszkozok és

” felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Gyakorlati munkavégzés korében
1.1. Miiveletek gyakorlasa X X X
12, Munkamegﬁgyel.e,s adott X X X
szempontok alapjan

13.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

Maganbiztonsag I1. tantargy 54 6ra/62 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil
14.1. A tantargy tanitasanak célja

Személy- és vagyonvédelmi ismereteiket bOvitsék a személy és gépjarmil be- és kiléptetésének,
valamint a recepcios €s bolti szolgalat ellatdsanak szabalyaival.

14.2. Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

14.3. Témakorok
14.3.1. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: személy és gépjdarmii be- és kiléptetésének
szabdlyai 30 ora/34 ora
Személy be- és kiléptetés altalanos feladatai.
Elektronikai beléptetd rendszerek.
A személyforgalmi Or tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
A személyforgalmi Or tevékenysége bilincselekmény észlelése esetén.
Gépjarmiivek be- és kiléptetésének rendje és szabalyai.
Be- és kiléptetés altalanos feladatai.
A szallitmany ellendrzésének szabalyai.
A gépjarmi ellendrzésének szabalyai.
Intézkedés tiltott anyagokkal rakott jarmii beléptetése esetén.
Biincselekmények megeldzése.
Az aruforgalmi Or tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
Az aruforgalmi Or tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.
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14.3.2. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: recepcios szolgdlat elldtdsdnak szabdlyai
12 éra/14 ora
Recepcids szolgalat ellatasdnak szabalyai.
Be- és kiléptetés altalanos feladatai.
Ruhazat, csomagellendrzés szabalyai.
A kulcsok kezelésének rendje, a telefonkézpontos feladatai.
Intézkedés tiiz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén.
Az objektum kiiiritésének rendje.
A recepci6s tevékenysége rendellenesség €szlelése esetén.
A recepcits tevékenysége szabalysértés, illetve blincselekmény észlelése esetén.
14.3.3. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: bolti szolgdlat elldtdsanak szabdlyai
12 ora/14 éra
Bolti érszolgalat ellatdsanak szabalyai.
A dolgozok be- és kiléptetésének altalanos feladatai, szabalyai.
A bolti 6r viselkedésének alapvetd szabélyai.
Csomagatvizsgals szabalyai, be, illetve a kiszallitast végzo gépjarmiivek ellendrzése.
A bolt kiiiritésének rendje.
Intézkedések a vasarlasi szabdlyokat megsértd vasarlokkal szemben.
A bolti 6r tevékenysége szabalysértés. illetve blincselekmény észlelése esetén.

14.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, gyakorl6tér
tanuléi

14.5. A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhaté sajatos médszerek,

tevékenységformak (ajanlas)

14.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanul6i tevékenység szervezeti , o
. Alkalmazott oktatasi Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszdm . kerete j
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kisel6adas X X

3. megbeszélés X X

4. vita X

5. szemléltetés X X

6. kooperativ tanulas X

7. szerepjaték X

8. hazi feladat X

9. egyeéb X

14.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység

szervezési kerete ) e
Alkalmazandé eszk6zok és

Sorszam

Tanuléi tevékenységforma

(differencialasi moédok)

egyéni

csoport-
bontas

osztaly-
keret

felszerelések
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1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szdveg feldolgozisa
1.3. . , X
jegyzeteléssel
14, Hallott sz/('jveg feldolgozésa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. ] X
rendszerezése
17 Informacidk feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X X
23 Valaszolés irdsban mondatszintii X X
e kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X X
Szoveges eldadas egyéni
23| felkésziléssel X X
3. Képi informacidk korében
3.1. rajz értelmezése
3.2. rajz készités targyrol
3.3. rajz kiegészités
4. Komplex informécidk kdrében
4.1. Esetleiras készitése X
49 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
5. Csoportos munkaformék korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
5.1 . p X
szovegfeldolgozas
59 Informécidk rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
5.3. PP X
munkavégzés irdnyitissal
54. Csoportos helyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos versenyjaték X
6. Gyakorlati munkavégzés korében
6.1. Miiveletek gyakorlasa X X X
6.2, Munkamegﬁgyel.e/s adott X X X
szempontok alapjan

14.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

15. Személy-és vagyonvédelmi ismeretek gyakorlat tantargy 72 6ra/93 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

60



Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfokii Miivészeti Iskola

15.1. A tantargy tanitasanak célja
Gyakoroljak személy és gépjarmu be- és kiléptetésének, valamint a recepcids és bolti szolgélat
ellatdsanak szabdlyait.

15.2. Kapcsol6dé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

15.3. Témakorok
15.3.1. Személyek ki és beléptetése gyakorlat 40 ora/41 ora
Személy be- és kiléptetés
Gépjarmiivek be- és kiléptetése
A szallitmany ellendrzés
Ruhazat, csomagellendrzés

15.3.2. Recepcios szolgdlat gyakorlat 16 ora/26 ora
Recepcids szolgélat alapvetd szabalyainak gyakorlasa
Ruhazat, csomagellendrzés
A kulcsok kezelése

15.3.3. Bollti szolgdlat elldtdsdnak szabdlyai gyakorlat 16 6ra/26 ora
Bolti 6rszolgalat ellatdsanak gyakorlati szabalyai.
A bolti 6r viselkedési forméainak gyakorlasa
A bolt kiiiritésének gyakorlésa.
Intézkedések a vasarlasi szabalyokat megsértd vasarlokkal szemben.
A bolti Or tevékenységének gyakorldsa szabalysértés. illetve blincselekmény észlelése esetén.

15.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

15.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatéo sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

15.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm p kerete B
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megbeszélés X X
2. vita X X
3. szemléltetés X X
4. kooperativ tanulas X X
5. szerepjaték X X

15.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi modok)
csoport- | osztaly-
bontas | keret

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Gyakorlati munkavégzés korében
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1.1. Miiveletek gyakorlasa X X X

Munkamegfigyelés adott

1.2. szempontok alapjan

16.

15.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

Maganbiztonsag I1I. tantargy 62 6ra/62 éra*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil
16.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk ismerjék meg a kényszeritd és a timadéselharité eszkozoket, tudjak elhatarolni azok
alkalmazasat. Tovabb mélyitsék személy- és vagyonvédelmi ismereteiket, ismerjék meg a
szallitmanyok kisérésének, és a jarorszolgalat szabdlyait. Ismerjék meg a testOri tevékenység
szabalyait.

16.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

16.3. Témakorok
16.3.1. A tamaddselhdrito eszkozok 12 ora/12 éra
A rendvédelmi szervek kényszeritd eszkoz-haszndlata és a személy- és vagyonOri
tamadaselharit6 eszkozhasznalat elhatirolasa.
A jogtalan tdmadas, a jogos védelem, végsziikség, mint a szakma alapjainak elhatarolasa.
A tamadaselharit6 eszkozok jogszerli €s szakszerli alkalmazasanak szabélyai.
A testi kényszer €s a gumibot alkalmazisanak szabalyai.
A vegyi eszkoz (gazspray) alkalmazasanak esetel, szabdlyai.
A szolgalati kutya alkalmazésa.
A fegyveres munkavégzés jogszabalyi feltételei.
A marokldfegyver alkalmazasanak esetei, feltételei és szabalyai.

16.3.2. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: szdllitmdanyok kisérése és a jdarorszolgdlat
elldtdsdnak szabdlyai 12 ora/l2 ora

A kiilonboz6 széllitmanyok kisérése (veszélyes, vasuti, koziti, vizi- és 1égi).

A szallitmanykisérd Or feladatai, felszerelése.

A pénz- és értékszallitas, mint vagyonvédelmi tevékenység, jelentOsége €s fontossaga.

A pénz- és értékszallitds gyalogosan, kozteriileten, tomegkozlekedési eszkozon. A pénz- és
értékszallitas gépkocsival.

A szillitasra vonatkoz6 szabalyok, tilalmak.

Eljaras rendori kozuti ellendrzéskor. Eljaras baleset esetén. Eljaras miiszaki hiba esetén. Eljaras
sajat baleset esetén. Eljards gyanus kovetés esetén.

Az értékszallitas befejezését kovetd feladatok. Kiillonbségek a pénz- és értékszallitas, valamint a
veszélyes szallitmanyok Orzése terén.

A veszélyes szallitmanyodrzés fogalma és teriiletei.

A jarGrszolgalat ellatasdnak szabalyai, jardr altalanos feladatai.

A jarérszolgéalat felszerelése.

A jar6r utvonal és idOterve.

Jar6r6zési modok.

Intézkedés tiiz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén.
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A jardr intézkedése behatolasra utal6 jelek észlelésekor, tevékenysége rendellenesség észlelése
esetén. A jaror tevékenysége szabalysértés észlelése esetén.
A jardr tevékenysége bilincselekmény észlelése esetén.

16.3.3. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: a készenléti jarorszolgdlat elldtdsdanak
szabdlyai és a specidlis orzés védelem 12 éra/l2 éra

A készenléti (kivonul6) jarérszolgalat.
Készenléti jaror altalanos feladatai, felszerelése, utvonala és kivonulasi ttvonaltervei.
Kapcsolattartas a diszpécserrel.
Intézkedés tiiz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén.
A készenléti jarOr intézkedése behatolasra utald jelek észlelésekor, rendellenesség észlelése
esetén.
A készenléti jaror tevékenysége szabalysértés, blincselekmény észlelése esetén. Specidlis Orzés
védelem.
Lopasok, zsebtolvajlasok megeldzése, bizonyitasa, és az ezekkel kapcsolatos intézkedések.
A rendkiviili események bekovetkezése esetén teendd intézkedések.
Intézkedési kotelezettségek szabalysértés, blincselekmény észlelése esetén.
A bilincselekmény elkovetésén tetten ért személy elfogasa, kisérése és a hatdsdgnak torténd
atadasa.

16.3.4. Testori ismeretek 26 ora/26 ora
Informécidgytijtés a védett személyrdl és kdrnyezetérdl
Veszélyeztetettségi szint felmérése, kockazatelemzés
Védett személy biztositasaval kapcsolatos feladatok

16.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, gyakorl6tér

16.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

16.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

Sorszém Alkah,nazott oktatasi A tanul6i tevei(l:gz/ es cg szervezeli Alkalmazand6 e/szk(izék és
mddszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kisel6adas X

3. megbeszélés X X

4. szemléltetés X X

5. kooperativ tanulas X

6. szimulacio X

7. szerepjaték X

8. hazi feladat X

9. egyéb X

16.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
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Tanul6i tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazand6 eszkozok és

Sorszim Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) B
" felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontds | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozdsa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.3. Olvasott szoveg feldolgoziasa jegyzeteléssel X X
1.4. Hallott szoveg feldolgozisa jegyzeteléssel X X
L.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.6. Informacidk onall6 rendszerezése X
1.7. Informécidk feladattal vezetett rendszerezése X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladato
2.1. Irdsos elemzések készitése X
2.2. Vilaszolas irasban mondatszint{i kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X
24. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X
3.2. rajz készitése leirasbol X
3.3. rajz kiegészités X
3.4. rajz elemzés, hibakeresés X
4. Csoportos munkaformak kérében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Informécidk rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés irdnyitassal X
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
45. Csoportos versenyjaték X
5. Gyakorlati munkavégzés korében
5.1. Miveletek gyakorlasa X X X
5.2 Munkamegfigyelés adott szempontok alapjan X X X
16.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

17. Személy- és vagyondri és testéri ismeretek gyakorlat tantargy
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

17.1.

A tantargy tanitasanak célja

31 ora/31 ora*

A tanul6k gyakoroljak tdmadaselharitdé eszkozok hasznalatat. Tovabb mélyitsék személy- és
vagyonvédelmi ismereteiket, ismerjék meg a szallitmanyok kisérésének, €s a jardrszolgalat
gyakorlati szabalyait. Gyakoroljik a testori tevékenység szabalyait.
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17.2. Kapcsol6d o6 kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs
17.3. Témakorok

17.3.1. Szdllitmdnykisérés gyakorlat

Szallitmanyok kisérése
Az értékszallitas befejezését kovetd feladatok

17.3.2. Jdrorszolgdlat gyakorlat
A jarGrszolgalat ellatasa
A készenléti (kivonuld) jarérszolgalat

17.3.3. Testori ismeretek gyakorlat
Védett személy biztositisa
Védett személy titvonalanak biztositasa

17.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

17.5.
tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos

10 ora/10 ora

10 ora/10 ora

11 ora/ll ora

modszerek,

17.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , ,
. Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszdm L kerete B
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megbeszélés X X
2. vita X X
3. szemléltetés X X
4. kooperativ tanulas X X
5. szerepjaték X X

17.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszdm Tanul6i tevékenységforma (differencilasi modok) AMAZANCO CZROZOR €5
, felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Gyakorlati munkavégzés korében
1.1. Miiveletek gyakorlasa X X X
12, Munkamegﬁgyel.e/s adott X X X
szempontok alapjan
17.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11553-16 azonosito szamu

Rendvédelmi szervek és alapfeladatok

megnevezési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11553-16 azonosité szami Rendvédelmi szervek és alapfeladatok megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
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FELADATOK
Ismeri és atlatja a magyarorszagi rendvédelmi feladatokat ellato
szervek €és a maginbiztonsagi szervezetek rendeltetését, alapfeladatait, X X X X X X

fellépéseit, intézkedéseit

Betartja a feladatellatdsaban a renddrség, a katasztréfavédelem, a
biintetés-végrehajtis, valamint a maganbiztonsagi szervezetek X X X X X X
szolgalatellatasara vonatkoz6 jogszabdilyait és egyéb szabalyzdit

Ismeri a renddrség, a katasztréfavédelem, a biintetés-végrehajtas, a

maganbiztonsag erdit és eszkozeit, valamint a feladatrendszeriikhoz X X X X X X
kapcsolddé egyéb tudnivaldkat

Szolgalatot ad és vesz at az altalanos eldirdsok szerint X

Ellatja a fegyverek tarolasaval és kiadasdval kapcsolatos feladatokat X

Atlatja az tigykezeléssel kapcsolatos fontosabb fogalmakat, az iratok
védelmével kapcsolatos szabalyokat

Ismeri a rendvédelmi és egyéb kozszolgalati szerv tisztviseldjére,
valamint a maganbiztonsag alkalmzottjara vonatkozd elvarasokat, X
atlatja és érvényesiti a jogosultsagokat

Betartja a rendvédelmi és egyéb kozszolgalati tisztviseldre, valamint a

maganbiztonsig alkalmazottjara vonatkoz6 etikai normakat

Szabalyszertien alkalmazza az adat- és titokvédelemre vonatkozé X
eléirasokat, titoktartdsi szabalyokat

Elvégzi a rendvédelmi és kozszolgilati feladatellatdshoz sziikséges X

egészségligyi, pszichikai és fizikai felméréseket

Alkalmazza a tlizvédelmi, munkavédelmi, kdrnyezetvédelmi és

kornyezetgazdéalkodasi szabalyokat X X

Alkalmazza az els@segélynyujtasi szabalyokat, eléirasokat X X
SZAKMAI ISMERETEK

A magyarorszagi rendvédelem torténetének fobb szakaszai X

A rendvédelmi szervek felépitése, helye és szerepe a tdrsadalomban, a X

mitkédésiiket meghatarozé jogszabalyok, a rendvédelem alapfogalmai

A Magyarorszdgon miikodo rendvédelmi feladatokat ellaté szervek X

iranyitisa
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A renddrség feladatai, mitkodése és szervezeti felépitése X

A polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatok szervezete és jogéllasa X

Az Orszaggytilési Orségre és a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalra

- . X
vonatkoz6 legfontosabb ismeretek
A katasztrofavédelem feladatai, miikodését meghatirozo6 jogszabalyok X X X
A biintetés-végrehajtas feladatai, miikodését meghatirozd X X X
jogszabalyok
Egyiittmtikodés a rendvédelmi szervek kozott X
A rendészeti tevékenységet végzd allami, onkormanyzati és civil X
szervezetek
A rendvédelmi szervek alapfeladatai és eljarasok alapjai X X

A rendvédelmi szervekre vonatkozé munka-, baleset, tiiz-,
kornyezetvédelmi, egészségvédelemi és az els@segélynyujtasi X X
szabalyok, el6irasok

Adat- és titokvédelemre, valamint iigykezelésre vonatkoz6 eldirasok,
titoktartési szabalyok, adatkezelés

A szolgélati viszony 1étesitése, tartalma, beosztési, rendfokozati
elémeneteli rendszer, a rendvédelmi szerv tagjat megillet X X
jogosultsidgok és elvarasok

Alapvet6 kozuti kozlekedési fogalmak, jogszabalyi eléirasok X X X

A kényszeritd eszkozok és alkalmazisuk szabalyai X X X

Az 4llamhatarral kapcsolatos alapfogalmak és a feladatokat

meghataroz6 fobb jogi szabalyzok X X
Katasztrofavédelmi alapismeretek X X X X X
Biintetés-végrehajtasi alapismeretek X X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Rendvédelmi szervek alapfeladatainak ismerete X X X X X X
A rendvédelmi szervek munkéjat meghataroz6 szabélyrendszer
ismerete x X X X X X
Egyiittmiikodés lehet8ségei és formdi a rendvédelmi szerveknél X X X X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK

Megbizhatdsag X X X
Onfegyelem X
Elhivatottsag, elkotelezettség X X X

TARSAS KOMPETENCIAK
Empatikus készség X
Konfliktusmegold6 készség X X X
Kommunikaciés rugalmassig X

MODSZERKOMPETENCIAK

Ismeretek helyén val6 alkalmazasa X X X X X X
Koriiltekintés, elovigyazatossag X
Helyzetfelismerés X
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18. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok I. tantargy 126 6ra/126 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

18.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanul6 ismerje meg a magyarorszagi rendvédelmi szervek torténetét. Ismerje meg a
renddrség, a katasztréfavédelem és a biintetés-végrehajtas feladatat, miikodését, szervezeti
felépitését.

18.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

18.3. Témakorok
18.3.1. A magyarorszdgi rendvédelmi szervek torténete 16 ora/16 ora

A magyarorszagi rendvédelem torténetének fobb szakaszai.
Az allamalapitastol a torok kitizéséig.
A hoédoltségi teriiletek sajatos kozigazgatasa (vilajet, kadik).
A torok kitizésétol 1848-ig.
Az 1848-1849-es forradalom és szabadsdgharc idején.
A dualizmus koraban.
A két vilaghaboru kozott
Az 1945-1989 kozotti idészakban.
A magyarorszagi rendvédelem nemzetkozi egylittmikodéseinek kialakitasa.
A modern rendfenntart6 testiiletek felépitése, modellje.

18.3.2. Rendvédelmi szervek alapismeretek 1 36 ora/36 ora
A rendvédelmi szervek helye és szerepe a tarsadalomban, a miikodésiiket meghatiroz6
jogszabalyok.

A rendvédelem alapfogalmai.

A Magyarorszagon miikodo rendvédelmi szervek irdnyitisa: a Beliigyminisztérium.

A rendOrség feladatai. A renddrség mitkodése. A renddrség szervezeti felépitése.

Az altalanos rendOrségi feladatok ellatasara 1étrehozott szerv, a belsé blinmegel6zési és
blnfelderitési feladatokat ellaté szerv, valamint a terrorizmust elharité szerv felépitése,
feladatai.

18.3.3. Rendvédelmi szervek alapismeretek 2 26 ora/26 ora
A hivatasos katasztrofavédelmi szervre vonatkoz6 alapvetd ismeretek.
A biintetés-végrehajtasi szervezet felépitése, feladatai.
A polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok szervezete és jogallasa.
Az Orszaggytilési Orség és a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal iranyitdsa, tevékenységi korei,
személyi allomanya.
Egyiittmiikodés a rendvédelmi szervek kozott.

18.3.4. A rendvédelmi és a rendészeti tevékenységet végzo szervek, személyek
intézkedéseinek elhelyezése a kozigazgatdsi jogalkalmazds rendszerében 16 6ra/l6 ora
Magyarorszag biztonsiga €s biztonsagi stratégiaja
A rendészeti tevékenységet végz0 allami, onkormanyzati és civil szervezetek.
A renddri intézkedések €s eljarasok alapjai.
Az egyes rendészeti tevékenységet végzd személyek tevékenységének alapjai.
A katasztréfavédelmi intézkedések, eljarasok alapjai.
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A biintetés-végrehajtasi szervek feladatai és eljarasai.

18.3.5.

18.3.6.

A rendvédelmi

Altalinos vagyonvédelmi és szolgdlati ismeretek
A civil vagyonvédelem torténete, kialakulasa Magyarorszagon.
A vagyonvédelmi szervek tevékenysége és miikodésiik feltételei.
Alapfogalmak, jogszabalyi kornyezet, jogi hattér.
Téarsasag alapitésa.
A vagyon- és titokvédelemre vonatkozd szabalyok.

A vagyonorre vonatkoz6 altalanos és specidlis szabélyok.
A személy- és vagyonOr altalanos feladatai.

Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban.

A torvényességi feliigyelet.

Specidlis munka-, baleset és kornyezetvédelmi szabdlyok
szervekre vonatkoz6 munka-,

kornyezetgazdalkodasi szabalyok, el6irasok.
Biintetés-végrehajtasi munkavédelmi alapismeretek.
Katasztréfavédelmi munkavédelmi alapismeretek.
Az egészségvédelem és az elsOsegélynyujtas altalanos és specialis szabdlyai
A vagyonOr elsOsegély nyujtasi kotelezettsége.

A rendOr intézkedési kotelezettsége.

baleset,

24 ora/24 ora

8 ora/8 ora

tliz-, kornyezetvédelmi

és

Kornyezetvédelem fogalma, teriiletei, érvényesiilése a rendvédelmi szerveknél, eljaras
kornyezetszennyezés észlelése esetén.

18.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.
18.5.

tevékenységformak (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos

modszerek,

18.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam Alkalmazott oktatasi A tanul6i tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszk6zok és
modszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarizat X

2. kisel6adas X

3. megbeszélés X

4. szemléltetés X X

5. szimulacio X

6. hazi feladat

tanuloi

18.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Sorszam

Tanul6i tevékenységforma

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete
(differencialasi moédok)

csoport- | osztaly-

egyéni .
gy bontas keret

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

Informacié feldolgozé tevékenységek
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Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa X
o jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozéisa
1.4. . P X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. - X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. ] X
rendszerezése
1.7 Informacidk feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
71 Vilaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.4. . p p X
ismertetése szoban
3. Komplex informacidk korében
3] Elemzés készitése X
o tapasztalatokrdl
4. Csoportos munkaforméak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. .. P X
szovegfeldolgozis
4.2. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.3. Csoportos versenyjaték

18.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

19. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat 1. tantargy

18 ora/18 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

19.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulok gyakorlatban is sajatitsak el a munkavédelemre, a kornyezetvédelemre €és az

egészségnyujtasra vonatkozo alapvetd szabalyokat.

19.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

19.3. Témakorok
19.3.1. Munkavédelem

A munkavédelmi szabélyok, eldirasok gyakorlati alkalmazasa

19.3.2. Elsdsegélynyiijtds
Az elsésegélynyujtas gyakorlati ismeretei.
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19.3.3. Kornyezetvédelem 6 ora/6 ora
A kornyezetvédelmi szabalyok gyakorlatban torténd alkalmazasa.

194. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem, kiilsd (szabadtéri) helyszin.

19.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moédszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

19.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm p kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszElés X

3. szemléltetés X X
4. szerepjaték X X

5. szimulacid X

19.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkozok &
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) almazancdo eszxozoxk €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
1.1 Tapasztalatok ut6lagos X
o ismertetése szoban
12, Tl‘apasztellatok ,helyszm1 X X
ismertetése szoban
2. Csoportos munkaforméak korében
Kiscsoportos szakmai
2.1. PR X
munkavégzés iranyitissal
2.2. Csoportos helyzetgyakorlat
2.3. Csoportos versenyjaték
3. Gyakorlati munkavégzés korében
3.1. Miiveletek gyakorldsa X
Munkamegfigyelés adott
3.2. . X
szempontok alapjan

19.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

20. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok II. tantargy 72 éra/72 éra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

20.1. A tantargy tanitasanak célja
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A tanulok ismerjék meg a renddrség, a katasztréfavédelem, a biintetés-végrehajtis
szolgdlatellatasara vonatkozd altalanos szabalyokat. Sajatitsdk el a tlizoltd és tlizmegel6zési
alapismereteket, illetve a biintetés-végrehajtasi nevelési alapismereteket.

20.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

20.3. Témakorok

20.3.1. Altaldnos szolgdlati ismeretek 28 ora/28 ora
Adat- és titokvédelemre vonatkozd eldirdsok, titoktartdsi szabdlyok, a fogvatartottak
adatainak kezelése.

Az tigykezeléssel kapcsolatos fontosabb fogalmak.

Iratok védelmével kapcsolatos szabalyok.

Egészségi, pszichikai €s fizikai alkalmassag vizsgalatara vonatkozé rendelkezések.
A szolgélati viszony tartalma.

Beosztasi, rendfokozati elomeneteli rendszer.

A rendvédelmi szerv tagjat megilletd jogosultsagok és elvarisok.

20.3.2. A szolgdlatelldtds dltaldnos szabdlyai 16 ora/16 ora
A szolgalat ellatdsara vonatkozo altalanos rendelkezések.
Szolgalaton kiviili magatartasi szabalyok
Rendori Hivatds Etikai Kodexe, a Biintetés- végrehajtasi szervezet Etikai Kodexe.
A hierarchia jelentdsége €s szerepe a rendvédelmi szerveknél.
A rendOr magatartasara vonatkoz6 altalanos szabalyok.
Parancs, utasitis fogalma, végrehajtasanak rendje.
Alapveto alaki eldirasok: megjelenés, 61tozkodés, apoltsag.
Az egyenruha viselésének szabalyai.
A fegyverek tarolasaval €s kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak szabalyai.

20.3.3. Tiizolto és tiizmegeldzési alapismeretek 14 ora/14 ora
Egéselmélet és oltéanyag alapismeret.
Az égés €s a tliz altalanos jellemzése, fogalma, kialakulésa, terjedése, osztalyozasa.
A tiz kisérd jelenségei, paraméterei zOndi, veszélyei.
Az égés megszlintetésének modjai.
Thzoltéanyagok jellemzése, csoportositasa, felhasznalasi lehetdségei.
A tlizolt6 vizsugar képzése, formai €s ezek jellemzése.
Tilzoltasi és miiszaki mentési alapismeretek.
Az ember, allat, tirgymentések jellemzése, sajatossagai.
Tilzoltasi és miiszaki mentési tevékenység vezetése.
A tlizmegel6zés helye, szerepe.
Személyek biztonsagat szolgalo szabalyok rendszere.
A tlizoltas alapveto feltételeit biztositd szabalyok.
A tlizolt6 késziilékekkel kapcsolatos alapfogalmak. A tlizolt6 késziilékek tipusai, 6 részeik
és miikodésiik.
Egyéb felszerelések altalanos jellemzése.
20.3.4. Biintetés-végrehajtdsi nevelési alapismeretek 14 ora/14 ora
A biintetés-végrehajtas miikodését meghatarozé jogszabalyok.

A biintetés-végrehajtasi nevelés pedagogiai hagyomanyai.
A biintetés-végrehajtasi nevelés torténeti-ideologiai valtozasai.
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A szabadsigvesztés-biintetés végrehajtisa, célja.

A biintetés- végrehajtasi nevelés fogalma, torténete.

A nevelés jogszabalyi hattere,- eszkozel, 0sztonzés, fegyelmezés-jutalmazas.

Eltérd nevelési igényii csoportok (HSR korlet, KBK, fiatalkordak, nok, elsé biintényesek).
A reintegricids programok, resztorativ elemek.

20.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem.
20.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

20.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm p kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4. szemléltetés X
5. vita
6. szerepjaték
7. hazi feladat X

20.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) amazando eszrozok €5
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontds | keret
1. Informaécié feldolgozoé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. p X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa X
e jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. - X
feldolgozasa
Informacidk 6nallé
1.6. < X
rendszerezése
1.7 Informdcidk feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
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2.1. [rasos elemzések készitése X
29 Vilaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megolddsa X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.5. . ) P X
ismertetése szoban
3. Komplex informacidk korében
31 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrdl
Jegyzetkészités eseményrol
3.2. ey . X
kérdéssor alapjin
3.3. Utolagos szdbeli beszamold X
4. Csoportos munkaforméak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . P X
szovegfeldolgozas
4.2. Csoportos helyzetgyakorlat
4.3. Csoportos versenyjaték

20.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

21. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat II. tantargy 36 6ra/62 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

21.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulok gyakorlatban is sajatitsdk el a szolgélati ismeretekre vonatkoz6 legfontosabb
szabalyokat, a tlizoltdsi gyakorlati alapismereteket és betekintést nyerjenek a biintetés-
végrehajtas alapismereteibe.

21.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

21.3. Témakorok
21.3.1. Altaldnos szolgdlati ismeretek 12 éra/22 éra
Alaki és 6ltozkodési szabalyok.
Parancs €s utasitas végrehajtasi rendje, a rendfokozatok.
A fegyverek tarolasdval és kiadasaval kapcsolatos gyakorlati ismeretek.

21.3.2. Tiizoltdsi alapismeretek 12 o6ra/20 éra
A lang jellemzése, szerkezete, tulajdonsagai.
A gazcsere fogalma, kialakulasa, lefolyésa.
A kiilonb6z6 halmazéllapoti anyagok égésének sajatossagai, jellemzése.
Thzoltdéanyagokra vonatkoz6 gyakorlati ismeretek.
A tlizolto6 késziilékekkel kapcsolatos ismeretek.

21.3.3. Biintetés-végrehajtdsi alapismeretek 12 6ra/20 éra
A bortdn sajatos kornyezete, a borton személyzete, a fogvatartotti hierarchia, informalis
halé.
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214. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem, kiils6 helyszin.

21.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

21.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , ,

. Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszdm L kerete B
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarizat X
2. megbeszélés X X
3. szemléltetés X
4. szerepjaték X

21.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuld6i tevékenység
szervezési kerete
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi médok)
csoport- | osztaly-
bontas | keret

Alkalmazand6 eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok

11 Tapasztalatok utdlagos X
o ismertetése szoban

2. Komplex informacidk korében
2.1. Utolagos szébeli beszamold | X | | |
3. Csoportos munkaforméak korében

3] Kiscsoportos szakmai X
o munkavégzés irdnyitissal

3.2. Csoportos helyzetgyakorlat X
3.3. Csoportos versenyjaték
4. Gyakorlati munkavégzés korében

Munkamegfigyelés adott
4.1. . X X
szempontok alapjan

21.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

22. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok III. tantargy 62 ora/62 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

22.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanul6k ismerkedjenek meg a kozlekedés alapfogalmaival és a KRESZ alapvet6 szabélyaival.
Szerezzenek iparbiztonsagi, illetve katasztrofavédelmi alapismereteket. A tanuldk ismerjék
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meg a kényszeritd és a tamadaselharitd eszkozoket. Ismerkedjenek meg a hatirrendészeti
alapismeretekkel.

22.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

22.3. Témakorok
22.3.1. Kozlekedési alapismeretek 20 ora/20 ora

A kozlekedés fogalma sziikebb és tdgabb értelemben.
A kozlekedés adgazatai, valamint a kozuti kozlekedésben résztvevok jogai és kotelességei.
Alapvetd koziti kozlekedési fogalmak, jogszabalyi eldirdsok.
A KRESZ hatélya, a bizalmi elv Iényege.
Az uttal, a jarmiivekkel kapcsolatos fogalmak, jogszabalyi eldirdsok.
A kozlekedésben résztvevOkre vonatkozd altalanos rendelkezések.
A kozuti kozlekedésben valo részvétel személyi feltételei, a jarmiivezetOk legfébb
kotelességei.
A jarmivezetés személyi feltételei.
Kerékparosra vonatkozd szabalyok, koziti jelzétablakra vonatkozé kozos rendelkezések.

22.3.2. A kényszerito és a tamaddselhdrité eszkiozok 16 ora/16 ora
A rendvédelmi szervek kényszeritd eszkoz-hasznalata és a személy- és vagyondri
tdmadaselharit6 eszkozhaszndlat elhatarolasa.
RendOri ismeretek:
A kényszerité eszk6zok alkalmazasanak kozos szabalyai.
A kényszeritd eszkdzok csoportositasa.
Testi kényszer.
Bilincs.
Vegyi eszkoz, elektromos sokkold eszkoz, renddrbot, kardlap, illetdleg mas eszkoz
alkalmazasa.
A szolgalati kutya alkalmazasa.
Utzér, megalldsra kényszerités.
Loéfegyverhasznalat szabalyai.
Csapaterd, tomegoszlatas.
A biintetés- végrehajtasnal rendszeresitett kényszeritd eszkozok, alkalmazasuk eltérd
szabalyai.
Személy- és vagyondri ismeretek:
A jogtalan tdmadas, a jogos védelem, végsziikség, mint a szakma alapjainak elhatarolasa.
A tdmadaselharit6 eszk6zok jogszerli és szakszerli alkalmazasanak szabalyai.
A testi kényszer és a gumibot alkalmazasénak szabalyai.
A vegyi eszkoz (gazspray) alkalmazasanak esetei, szabélyai.
A szolgélati kutya alkalmazasa.
A fegyveres munkavégzés jogszabalyi feltételei.
A maroklofegyver alkalmazasanak esetei, feltételei és szabalyai.

22.3.3. Hatdrrendészeti ismeretek 18 ora/18 éra
A Hatardrség torténetének rovid attekintése.
A hatarrendészeti szolgilati 4g fejlodése, helye, szerepe, feladatrendszere a RendOrség
szervezeti felépitésében.
A hatarrendészeti feladatok valtozasai az Eurdpai Unios csatlakozds és a Schengeni taggi
vélas kovetkeztében.
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Az éallamhatarral kapcsolatos alapfogalmak.

A hatarrendészeti feladatokat meghatarozo fobb jogi szabalyzok.

A hatarrendészeti szolgélati ag felépitése.

A hatarrendészeti kirendeltség fogalma, felépitése, feladatai.

A hatérforgalom-ellendrzés és a hatarOrizet meghatarozésa.

A hatarbiztonséagi rendszer felépitése.

A hatarellendrzéssel, hatarrend fenntartisaval, a mélységi ellendrzéssel kapcsolatos
feladatok ellatdsanak rendje, az idegenrendészeti intézkedések és eljarasok.

A kiegyenlitd intézkedések bevezetésének gyakorlati megvalosuldsa, akcidk
végrehajtasanak rendje, a mélységi ellendrzés technikai eszkozei.

22.34. Iparbiztonsdgi és katasztrofavédelmi alapismeretek 8 ora/8 ora
Katasztrofak elleni védekezés alapjai.
A katasztrofavédelem hazai jogszabalyi alapjai.
A nemzeti védekezés idOszakai és rendszere.
A katasztrofak csoportositasa, jellemzdi.
Magyarorszag jellemz0 katasztrofaveszélyeztetettsége.
Katasztréfavédelmi tervezés alapjai, a katasztrofavédelmi egyiittmiikodés alapelvei.
Helyreallitasi és ujjaépitési ismeretek.
Iparbiztonsagi alapismeretek, az iparbiztonsagi hatdsagi eljardsok fajtai, hataskori és
illetékességi szabalyai.
Veszélyes iizemekkel kapcsolatos feladatok rendszere.
Veszélyes anyagok kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsanak alapvetd szabélyai.

22.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.

22.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

22.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
. Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam P kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarizat X
2. kiseloadas X
3. megbeszélés
4. szemléltetés
5. vita X
6. szerepjaték
7. hazi feladat X

22.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi modok)
csoport- | osztaly-
bontas keret

Alkalmazandé eszkozok és
felszerelések

egyéni

1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
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Olvasott szdveg 6nalld

L1 feldolgozasa X
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa X
o jegyzeteléssel
14, Hallott sz/('jveg feldolgozésa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. B X
rendszerezése
1.7 Informacidk feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
71 Vilaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni X

felkésziiléssel

Tapasztalatok utdlagos
2.4. . . , X
ismertetése szoban

3. Csoportos munkaformék korében

Feladattal vezetett kiscsoportos

3.1 szovegfeldolgozas

32 Kiscsoportos szakmai X
o munkavégzés irdnyitissal

3.3. Csoportos helyzetgyakorlat
34. Csoportos versenyjaték

22.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

23. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat III. tantargy 31 é6ra/31 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

23.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk ismerjék meg a kozlekedési ismeretek gyakorlati alapjait, a kényszeritd és
tdmadaselharitd eszkozok alkalmazasdnak kiilonbségeit, valamint a katasztrofavédelmi
gyakorlati alapokat.

23.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

23.3. Témakorok
23.3.1. A koziti kozlekedés alapvetd gyakorlati ismeretei 15 ora/l5 ora
Utvonaltipust jelzé és az elsébbséget szabalyozo jelzétablak.
Utasitast ad6 €s a jarmiivek forgalméra vonatkozé tilalmi jelzotablak.
Veszélyt jelzo és tajékoztatast ado jelzotablak.
Utburkolati jelek és egyéb koziiti jelzések.
Egyes kozuti jelzésekre vonatkozo kiilon rendelkezések.
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A gyalogosokra és a jarmuvek utasaira vonatkozo rendelkezések.

Els6bbség az ttkeresztezddésben.

A kozuti kozlekedési forgalom irdnyitdsa rendOri karjelzésekkel. Megkiilonboztetd és a
figyelmeztetd jelzéseket hasznald gépjarmiivek.

23.3.2. A kényszerité és a tdmaddselhdrito eszkozok gyakorlati alkalmazdsdnak
elhatdroldsa 11 ora/ll éra
A renddrség altal €s a biintetés-végrehajtasban hasznalt kényszerité eszko6zok gyakorlati
alkalmazasanak kiillonbségei.
A személy- és vagyonvédelemben hasznalt tadmadaselharitdé eszkozok gyakorlati
alkalmazasanak kiillonbségei.

23.3.3. Katasztrofavédelmi gyakorlati alapismeretek 5 ora/5 ora
A katasztrofavédelem eszkozei, felszerelései, a felszerelések rendszerezése, csoportositasa.

Katasztrofavédelem védoeszkozei, a véddeszkozok, 1€gzésvédd eszkdzok csoportositisa.

23.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem, kiils6 helyszin, tanpélya.

23.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

23.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm P kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszElés X

3. szemléltetés X X
4. szerepjaték X X

5. szimulacid X

23.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete ) e
Sorszdm Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi modok) | Alkalmazando eszkbzok és
p felszerelések
egyéni csopo}rt- osztaly-
bontas | keret

1. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
1.1. Tesztfeladat megoldasa X
12, Tapasztzflatok }Jtélagos X X

ismertetése széban

2. Csoportos munkaformak korében
2.1. Csoportos helyzetgyakorlat
2.2. Csoportos versenyjaték

23.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11654-16 azonosito szamu

Rendvédelmi jog és kozigazgatas

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11654-16 azonositdé szamud Rendvédelmi jog és kozigazgatds megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

2 2 2
N5) 0, RO
o0 = o0 = o0 =
L = R 7] R -
=8| e | 28
ES| ES| EG
SN 8P 5@
<o S8 Ol oy
O 20 O Bp O 50
> '] > 5 > .
IR EIRE
T S 4 S 2
2 2 2
FELADATOK

Ismeri a jogi alapfogalmakat és a jogalkotds alapjait X

Ismeri az Alaptorvény rendelkezéseit, az allampolgéarsagra vonatkozé szabalyokat X

Ismeri az emberi jogi alapnormékat és a polgéri jog alapjait X

Elsajatitja a biintetjog altalanos rendelkezéseit, és az egyes blincselekményekre vonatkozé X X

kiilonos szabalyokat

Ismeri a szabalysértések altalanos fogalmait, rendszerét és a szabalysértésekre vonatkozé X

kiilonos szabalyokat

Alkalmazza a blincselekményen, szabalysértésen tetten ért személy elfogésira vonatkoz6 X

szabalyokat

Beazonositja és elhatarolja a biincselekményeket és a szabalysértéseket X

Biincselekmény vagy szabalysértés megel6zésére, megszakitasara, felderitésére hasznositja X

az elsajatitott tudasat

Ismeri a szabalysértési eljaras altalanos szabdlyait és a jogorvoslati lehetoségeket X

Rendelkezik a helyszinbirsagoldsra vonatkoz6 ismeretekkel X

Ismeri a kdzigazgatas felépitését, miikodését, szervezetrendszerének sajitossagait X

Tudja a kozigazgatasi hat6sigi eljaras alapvetd szabalyait X

Ismeri a kozszolgalat jellemzdit, a kozigazgatasi jogviszony elemeit X

Alkalmazza a tevékenységére kozvetleniil, avagy kozvetett médon vonatkozé X X X

jogszabalyokat

Ismeri a feladathoz kapcsol6dé munkavédelmi, tiiz és kdrnyezetvédelmi eldirdsokat X

SZAKMAI ISMERETEK

Jogi alapismertek X

Az 4llam fogalma, kialakuldsa, rendeltetése, az alkotmanyjog alapfogalmai X

Magyarorszag Alaptorvényének célja, szerkezete, alapelvei X

Az emberi jogok, nemzetkozi jog és a diplomaciai mentesség szabalyai X
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Polgari jogi alapismeretek X

Biintet6jogi alapismeretek

A katonakra vonatkozé rendelkezések X

Egyes biincselekményekre vonatkozé szabalyok X

Biintet6eljaras-jogi alapismeretek X

A kriminalisztika alapfogalmai X

A szabalysértési alapismeretek X

A szabalysértési eljaras

Szabalysértésekre vonatkoz6 kiilonos szabalyok X
Az intézkedési jogosultsdgok terjedelme €s a kényszeritd eszk6zok hasznalatdnak szabalyai X
A 16fegyverek hasznalatara és kezelésére vonatkozé jogszabalyok X
Polgardri alapismeretek X
Kozigazgatds fogalma, felépitése, szervezetrendszere és mitkodése X
A kozszolgalati tisztviseld magatartdsira vonatkozé szabalyok, etikai kodex X

A kozszolgalat jellemzdi

A kozigazgatasi jogviszony X
Az iigykezeldkre vonatkoz6 szabalyok és rendelkezések X
A kozigazgatasi hat6sagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyai X
Munkavédelemrdl sz616 térvény X

SZAKMAI KESZSEGEK

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése X

Szakmai nyelvil beszédkészség

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onfegyelem
Kitartas X
Megbizhatdsag
TARSAS KOMPETENCIAK

Empatikus készség X
Kozérthetoség
Kompromisszum készség X

MODSZERKOMPETENCIAK
Emlékezoképesség (ismeretmegdrzés) X
Helyzetfelismerés
Rendszerben val6 gondolkodas X
24. Rendvédelmi jog és kozigazgatas 1. tantargy 72 6ra/72 o6ra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

24.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk ismerjék meg a jogi alapokkal kapcsolatos fogalmakat és a jogalkotds alapjait.
Ismerjék meg az Alaptorvény rendelkezéseit, az allampolgarsagra vonatkoz6 szabalyokat, az
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emberi jogi alapnormaékat, a polgéri jog alapjait, a biintetdjog altalanos részi rendelkezéseit és a
kriminalisztika alapfogalmait, eszkozeit, médszereit.

24.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs
24.3. Témakorok
24.3.1. Jogi alapismeretek 16 ora/16 ora
Normadk, értékek, erkolcsi szabalyok, tarsadalmi szabalyok, mint az emberi egyiittélés
alapjai.

A jog kialakulasa, szerkezete.

A jogi norma fogalma, jellemzai.

A jogkovetkezmény fajtii: joghatas, szankcio.

A jogalkotas jellemzoi, fajtai, szervei, szakaszai, folyamata.
A jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok.
A jogszabalyok érvényessége €s hatalya.

A jogalkalmazis fogalma, szakaszai, fajtai.

24.3.2. Allam-, alkotmdny-, nemzetkizi jogi, és munkavédelmi alapismeretekl6 dra/l16
ora
Az édllam fogalma, kialakul4sa, rendeltetése.
Az alkotményjog alapfogalmai.
Az alkotmanyossag fogalma és kovetelményei.
Magyarorszag Alaptorvényének célja, szerkezete, alapelvei.
Az emberi jogok érvényesiilésének sajatossdgai a rendvédelmi szervek munkdjaban. A
nemzetkozi jog fogalma, alapelvei, szerepe.
A diplomaciai mentesség fogalma, a diplomaciai és személyes mentességet élvezo
személyekre vonatkoz6 nemzetkozi jogi rendelkezések.
Magyarorszag és az Eur6pai Unio.
A humanitarius jog alapvetd rendelkezései.
A Munkavédelmi torvény alapvetd szabalyai.

24.3.3. Polgdri jog alapjai 14 ora/14 éra
A polgari jog fogalma.
A Polgari Torvénykonyv szerkezete.
A polgari jog alapelvei.
A személy fogalma.
Jogképesség, cselekvOképesség fogalma, az ember cselekvoképessége.
A személyhez fliz6d6 jogok sérelmének esetei.
A személyhez fliz6d6 jogok védelmének polgari jogi eszkozei.
A szerzddés fogalma.
A tulajdonjog alanya, targya €s tartalma.
A birtok, a birtok fajtai.

24.3.4. Biintetdjog dltaldnos rész 14 ora/14 ora
A biintetdjog fogalma, meghatarozasa tagabb €s sziikebb értelemben.
A biintetdjog részei.
A biintetdjog alapelvei.
A biintetdjog jogforrasai.
A Biinteté Torvénykonyv (Btk.) szerkezete.
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A Btk. iddbeli, teriileti és személyi hatélya.

A biincselekmény fogalma, sily szerinti felosztasa.

A blincselekmény elkovetdi, megvaldsulési szakaszai.
Altaldnos torvényi tényallas szerkezete, elemei.
Biintethetdségi akadalyok rendszere.

A katondkra vonatkoz6 rendelkezések.

24.3.5. Kriminalisztika
A kriminalisztika fogalma, targya, felosztasa.
A kriminéltechnika fogalma, rendszere.
A biintet6eljarasi cselekményekkel kapcsolatos kriminéltaktikai ajanldsok €s modszerek.

12 ora/12 ora

24.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.
24.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)

24.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm P kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiseloadas X X
3. megbeszélés X
4. szemléltetés X
5. vita
6. szerepjaték
7. hazi feladat X

24.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencilasi modok) AMAZANCO CZROZOR €5
, felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozisa
1.3. . ! X X
jegyzeteléssel
14. Hallott sz/('jveg feldolgozésa X X
jegyzeteléssel
Informacidk 6nallé
1.5. < X
rendszerezése
Informacidk feladattal vezetett
1.6. . X X
rendszerezése
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2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
29 Valaszolés irdsban mondatszintii X
kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megolddsa X
24, Szoveges eldadas egyéni X
felkésziiléssel
3. Komplex informacidk korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1. kérdéssor alapjan x x
4. Csoportos munkaforméak korében
4l Fe}adattal Vezete’tt kiscsoportos X
szovegfeldolgozis
40, Informéciék rendszerezése X
mozaikfeladattal
24.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

25. Rendvédelmi jog és kozigazgatas II. tantargy

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

25.1.

A tantargy tanitasanak célja

90 o0ra/93 ora*

A tanuldk ismerjék meg a szabdlysértési alapfogalmakat, az egyes biincselekmények és
szabalysértések fobb jellemzoit. Ismerjék meg a helyszinbirsdgra vonatkozé altalanos

szabalyokat.

25.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

25.3. Témakorok

25.3.1. Biintetdjog kiilonos rész

Az élet, a testi épség és az egészség elleni blincselekmények
Emberolés.

Erds felindulasban elkovetett emberdlés.

Testi sértés.

Foglalkozas korében elkovetett veszélyeztetés.
Segitségnyujtis elmulasztasa.

Kényszerités, személyi szabadsdg megsértése.
Maganlaksértés.

Magéntitok megsértése.

Réagalmazas.

Becsiiletsértés.

Kozlekedési biincselekmények.

Koziti baleset okozasa.

Jarmiivezetés ittas vagy bodult allapotban.
Cserbenhagyas.

Az igazsagszolgaltatas elleni blincselekmények.
Hamis vad.

86

36 ora/36 ora



Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfokii Miivészeti Iskola

Hatosag félrevezetése.

Hamis tanuzas, hamis tandzasra felhivas.
Biinpartolés.

Hivatali blincselekmények.

Béantalmazas hivatalos eljarasban.
Kényszervallatas.

A hivatalos személy elleni blincselekmények.
Vesztegetés.

A kozbiztonsag elleni biincselekmények.
Terrorcselekmény.

Kozveszély okozasa.

Ko6zérdekl iizem miikodésének megzavarasa.
Robbanbdanyaggal vagy robbandszerrel visszaélés.
Lofegyverrel vagy 10szerrel visszaélés.
Allatkinzas.

Kozveszéllyel fenyegetés.

Garazdasag.

Kozokirat-hamisitas.

Kabitdszer birtoklasa.

A vagyon elleni erdszakos biincselekmények.
Rablas.

Kifosztas.

Zsarolés.

Onbiraskodas.

A vagyon elleni biincselekmények.

Lopas.

Sikkasztés.

Csalas.

Rongalas.

Jogtalan elsajatitas.

Orgazdasag.

Jarmi onkényes elvétele.

25.3.2. Szabdlysértési alapismeretek 18 ora/21 ora
A szabdlysértés fogalma, a szabélysértésekre vonatkoz6 jogszabalyok hatdlya.
A szabalysértési jog fogalma, forrasai.
A szabdlysértések csoportositasa.
A szabalysértés elkovetoi.
A szabalysértésért valo felel0sség, a szabalysértési felelosséget kizard, megsziintetd okok.
A fiatalkoru fogalma, eljarasjogi helyzete.
A katona fogalma, a katondkra vonatkoz6 rendelkezések.
A szabalysértési iigyekben eljard hat6sagok €s az eljarasban részt vevo személyek.
A szabdlysértési eljaras meginditasa, felfiiggesztése, megsziintetése.
A szabdlysértési eljaras szakaszai, az eljaras altalanos szabalyai. Kényszerintézkedések a
szabélysértési eljarasban.
A szabalysértési hatdsag eldtti eljaras.
A bir6sag eldtti eljarés.
Jogorvoslatok a szabalysértési eljarasban.
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25.3.3. Szabadlysértési ismeretek: a helyszinbirsdgra és egyes szabdlysértésekre vonatkozo
ismeretek 36 6ra/36 ora
Helyszini birsagra vonatkoz6 éltalanos szabélyok.
A helyszini birsag kiszabaséara jogosultak kore.
A helyszini birsdgolas alkalmazasanak feltételei, kizaré okok.
A helyszini birsag 6sszege.
A helyszini birsagolas gyakorlati végrehajtisa.
Szabalysértések.
Rendzavaris.
Garazdasag.
Kozbiztonsagi tevékenység jogosulatlan végzése.
Veszélyes fenyegetés.
A tulajdon elleni szabalysértés.
Polgari felhaszndlasi robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos
szabalysértés.
Lofegyverrel kapcsolatos szabalysértés.
Koldulés.
Csendhéboritas.
Koztisztasagi szabalysértés.
Veszélyeztetés targyak elhelyezésével, eldobasaval.
Kabitészer-rendészeti szabalysértés.
Szeszesital-arusitas, - kiszolgalas,- és fogyasztés tilalmanak megszegése.
A kitiltas, illetve az eltiltis szabalyainak megszegése.
Tiltott fiirdés.
Személyazonossag igazolasaval kapcsolatos kotelességek megszegése.
Kiilfoldiek rendészetével kapcsolatos szabalysértés.
Ittas vezetés.
Az elsébbség és az eldzés szabalyainak megsértése.
A kozuti kozlekedés rendjének megzavarasa.
Engedély nélkiili vezetés.
Ervénytelen hatésagi engedéllyel vagy jelzéssel valé kozlekedés.

/////

Versenytars utdnzasa.

254. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.

25.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

25.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X X
4. szemléltetés
5. vita X
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6. szerepjaték X
7. hazi feladat X

25.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal d6 eszkizik &
Sorszdm Tanuléi tevékenységforma (differencialasi m6dok) AMAZANCO CZROZOK €5
" felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontds | keret
1. Informacié feldolgozoé tevékenységek
Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
13 Olvasott szoveg feldolgozasa X
o jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozéasa
1.4. . P X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. - X
feldolgozasa
Informacidk 6nalld
1.6. ) X
rendszerezése
1.7 Informacidk feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X
29 Vilaszolas irasban mondatszintii X
- kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megolddsa X
24 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformék korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. . P X
szovegfeldolgozis

25.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

26. Rendvédelmi jog és kozigazgatas III. tantargy 77,5 6ra/62 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

26.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk ismerjék meg a biintetdeljards €s a biintetés - végrehajtasi jog alapjait. Sajatitsak el a
kozigazgatési alapismereteket €s ismerjék meg a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras fobb szabalyait.

26.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

26.3. Témakorok
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26.3.1. Biintetoeljdrds és biintetés-végrehajtdsi jogi alapismeretek 32 ora/26 ora
A biintetdeljaras jog fogalma, célja, jogforrasai, hatalya, szerkezete.
A biintetdeljaras alapelvei és alapvetd rendelkezései.
A biintetd tigyekben eljar6 hatosagok feladatai, hataskore és illetékessége.
A biintetdeljarasban résztvevd személyek.
A bizonyitasi eszk6zok.
A biintetdeljaras menete.
A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtasanak a célja.
A szabadsagvesztés-biintetés végrehajtisanak a rendje (fegyhaz, borton, foghaz), elzaras és
sajatossagai.
A biintetés-végrehajtasi intézetek alapvetd feladatai.
A feltételes szabadsigra bocsatds, a végrehajtasi fokozat megvaltoztatisa, valamint az
enyhébb végrehajtdsi szabalyok alkalmazasanak, €s az Aatmeneti részlegre helyezés
szabalyai.
A fogvatartottak (elitéltek és elézetesen letartéztatottak) jogai €s kotelességei.
Az elitéltek élelmezési, ruhazati, anyagi, egészségiigyi ellatdsanak fobb szabalyai.
Az elitéltek befogadasa, szabaditésa.
Az elkiilonités szabalyai.

26.3.2. Kozigazgatasi alapismeretek 16 ora/12 éra
Kozigazgatés felépitése €s mitkodése.
Az igazgatas €s a kozigazgatas fogalma.
A kozigazgatas feladata, funkcioi.
A kozigazgatas tevékenységi fajtai.
A kozigazgatas szervezetrendszere €s sajatossagai.
A kozponti dllamigazgatasi szervek szervezete €s miikodése.
A Kormény szerepe, szervezet, miikodése.
A minisztérium feladata és szervezete.
Az allamigazgatas teriileti, helyi szerveinek szervezete és miikodése.
Az allamigazgatasi szervek feladat- és hataskorére vonatkoz6 fobb szabalyok.
Az dnkorményzatisig lényege.
Az onkorményzatok szervezetének és mitkodésének fobb szabilyai.
A kozigazgatas személyzeti rendszere.
A kozszolgélat jellemzoi.
A kozigazgatasi jogviszony.
Az ligykezelokre vonatkozd szabalyok és rendelkezések.

26.3.3. A kozigazgatdsi hatésdgi eljdrds 16 ora/14 ora
A kozigazgatasi hatésigi eljards és szolgaltatds altalanos szabalyairdl szolo torvény
személyi, teriileti és idébeli hatalya.

A hat6séagi jogalkalmazas fogalma.

A hat6sagi cselekmények fontosabb tipusai.

A hatosagi ligy és az iigyfél fogalma.

Az eljar6 hatésagok kore.

A kozigazgatasi eljaras szakaszai, azok célja és rendeltetése.
Az els6foku eljaras szabélyai.

A fellebbezésre vonatkoz6 f6bb szabalyok.

A kozigazgatasi végrehajtas rendeltetése.

26.3.4. Fegyverzeti alapismeretek 6 ora/5 ora
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A 168fegyverekrol és 10szerekrdl szO16 torvény és a kapcsolodo rendelet.

A torvényben szereplé fogalmak.

A hat6séagi engedélyezés szabdlyai €s feltételrendszere.

Az eljar6 hatésagok.

Adatkezelésre vonatkoz6 szabalyok.

Fegyver, 10szer, 16szerelem megszerzés, atadas, atengedés, tartas, €s a tarolas szabalyai.
Hat6sagi igazolvanyok tartalma.

26.3.5. Polgdrori alapismeretek 7,5 ora/5 ora
A polgardr szervezetek jogallasa, tipusai.
A polgar0r egyesiilet.
Az Orszagos PolgarOr Szovetség.
A polgardri szolgalat ellatasanak feltételei, alapvetd szabélyai.
A polgaréri igazolvany.

26.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.

26.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatéo sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

26.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , ,
. Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszdm L kerete B
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarizat X
2. kiseldadas X
3. megbeszélés
4, szemléltetés
5. vita
6. szerepjaték X
7. hazi feladat X

26.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

26.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

Sorszdm Tanul6i tevékenységforma Tanul6i tevékenység Alkalmazandé6 eszk6zok és
szervezési kerete felszerelések
(differencialasi médok)
egyéni | csoport- osztaly-keret
bontés
1. Informécié feldolgozé tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett X
feldolgozasa
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1.3. Olvasott szdveg feldolgozisa X X
jegyzeteléssel
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
L.5. Hallott szoveg feladattal vezetett X
feldolgozasa
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informacidk feladattal vezetett X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X X
2.2. Vilaszolas irasban mondatszintii X
kérdésekre
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24. Szoveges eldadas egyéni
felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformak korében
3.1. Feladattal vezetett kiscsoportos X
szovegfeldolgozas

92



Danko Pista Egységes Ovoda — Bolcséde, Altalanos Iskola, Kozépiskola, Kollégium és Alapfokii Miivészeti Iskola

A

11658-16 azonosito szamu

Rendészeti szakmai informatika

megnevezésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11658-16 azonositd szdmud Rendészeti szakmai informatika megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetencidk

=
e Cq e
82 8 E
3 3|8 E
s g & 5
Q '-8 Q o
“E *E
FELADATOK
Irodai szoftvereket hasznal X X
Betartja a titokvédelmi eldirasokat X X
Betartja az altalanos hasznélati rendet X X
Betartja az adatvédelmi eldirdsokat X X
Hasznalja a rendvédelmi dokumentum fajtakat X X
Hasznalja a rend6rségi nyilvantartasokat X
Adatokat felvisz a nyilvantart6 rendszerekbe X
Iratmintakat készit, hasznal X
Szolgalati jegyet készit X
Jelentést készit a megfeleld formai kovetelményeket betartva X X
Hiradéstechnikai eszkdzoket hasznél X X
TETRA rendszert hasznal X
Adatot tovabbit X
Iktatasi programokat hasznal X
Vezeték nélkiili infokommunikacids eszkozoket célszeriien hasznal X X
Térfigyel6 rendszert hasznal
Képrogzitést végez
Betartja a munka-, baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi, valamint a tavkozlési feladatokra X X
vonatkoz6 eléirdsokat
SZAKMAI ISMERETEK
Informécid, adat fogalma
Titokvédelemre vonatkozé szabalyok
A rendvédelmi szerveknél rendszerben 1év6 informatikai-szamitistechnikai eszkdzok és X X
alkalmazasuk altaldnos rendje
Szamit6gépes adatkezelés a rendvédelmi szerveknél, adatbiztonsag, adatvédelem Renddrségi X X
nyilvantartasok, alkalmazasok
Biintetés-végrehajtasi nyilvantartis X X
A rendészeti munka soran hasznalt szovegszerkeszté programok hasznalatdnak megismerése X X
Kiilonb6z6 rendvédelmi dokumentumfajtdk megismerése, csoportositasa X X
Alapvetd rendészeti iratok készitése: tartalmi és formai elemek elsajatitasa. X X
Szolgalati jegy, jelentés, feljelentés készitése elektronikus formaban X X
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Altaldnos hiradastechnikai alapismeretek, tavkozlés alapjai, hiradé eszkozok jelentésége X X

A renddrség telefonhaldzatanak felépitése, a vezeték nélkiili hirkozlés, hirtovabbitas jellemzdi X X

Adattovabbitas-forgalmazas vezetékes eszkdzon és radid segitségével, eszk6zok kezelése,

. X X
alkalmazésa

Vezeték nélkiili infokommunikacids eszk6zok hasznalata X X
A kombinalt késziilékek 4ltal kinalt lehetdségek megismertetése és gyakoroltatasa X X
Radiokésziilék kezeldszerveinek megismerése €s hasznalata X X
Rédidforgalmazas X X
Képrogzité és térfigyeld rendszerek miikodésének ismerete X

SZAKMAI KESZSEGEK

Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Képi és hang informacios rendszerek alkalmazasa X X
Adatbazis-kezeld és specidlis szoftverek alkalmazésa X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Szorgalom, igyekezet

Onéllésag

Dontésképesség

TARSAS KOMPETENCIAK

Fogalmazokészség

Kezdeményezbkészség

MODSZERKOMPETENCIAK

Rendszerben val6 gondolkodas

Attekinté képesség

Probléma megoldas, hibaelharitas
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27. Rendészeti informatika I. tantargy 72 6ra72 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

27.1. A tantargy tanitasanak célja
Az informatika rendészeti tevékenységben betoltott szerepének megismerése.

27.2. Kapcsol6d o6 kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

27.3. Témakorok
27.3.1. Informatikai alapismeretek 24 ora/24 ora
Az informatika kialakuldsdnak torténeti attekintése, az informatika helye, szerepe a modern
tarsadalomban.
Az informatika jelentésége a rendvédelmi teriileteken, az informatika és a biin6zés kapcsolata.
Informatikai alapfogalmak, az informacio, és az adat fogalma.
A hardver és a szoftver.
Az e-learning keretrendszerek ismertetése.

27.3.2. Hiraddstechnikai alapismeretek 24 ora/24 ora
Altalanos hiradastechnikai alapismeretek, a hiradas-adattovabbitas lehetdségei, altalanos
rendszabdlyai, erre szolgil6 alapvetd eszk6zok a rendvédelmi szerveknél.

A radidforgalmazas szabalyai.

Korozvényhivés.

A TETRA rendszer felépitése, szintjei, jellemzdi.
Az EDR késziilék felépitése, funkcioi, hasznalata.

27.3.3. Hiraddstechnikai eszkozok haszndlata 24 ora/24 ora
Adattovabbitas-forgalmazis vezetékes eszkozon és radid segitségével, eszkozok kezelése,
alkalmazasa.

EDR késziilék kezeldszerveinek megismerése €s hasznalatanak gyakorlasa.

274. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Informatikai szakkabinet

27.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

27.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszdm Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazandd eszk6zok és
mddszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. szemléltetés X

27.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuléi tevékenységformak (ajanlas)
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Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizok &
Sorszdm Tanuldéi tevékenységforma (differenciélasi modok) amazando eszrozok €5
" felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. p X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
o vezetett feldolgozasa
Hallott szoveg feldolgozéisa
1.3. . P X
jegyzeteléssel
2. Csoportos munkaformak korében
Kiscsoportos szakmai
2.1. PR X
munkavégzés iranyitissal
3. Gyakorlati munkavégzés korében
3.1. Miiveletek gyakorlasa X X X
39 Munkamegﬁgyel.e/s adott X X X
szempontok alapjan

27.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

Rendészeti informatika II. tantargy 62 ora/62 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil
28.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanul6 szerezzen gyakorlatot a rendészeti targyu iratok elkészitésében, valamint ismerje meg
a rendvédelmi szerveknél rendszeresitett nyilvantarté programokat.
28.2. Kapcsol6doé kozismereti, szakmai tartalmak

Nincs

28.3. Témakorok
28.3.1. Rendészeti szovegszerkesztés alapjai 30 6ra/30 ora
A szdvegszerkesztd programok.
A rendészeti munka soran hasznalt szovegszerkesztd programok kiemelése, alapfunkcidinak és,
lehetdségeinek megismertetése.
Kiilonboz6 rendvédelmi dokumentumfajtdk megismerése csoportositisa.
A rendészeti munkiban haszndlt iratmintdk megismerése.
28.3.2. Rendészeti nyilvdantarto és iigyintézd programok 16 ora/l6 ora
A magyarorszagi rendvédelmi szerveknél rendszeresitett nyilvantarté programok
A Robotzsaru Neo, a HERR, a HERMON és a SIS programok rendeltetésének és alapvetd
funkcidinak bemutatésa.
A prioraléas.

28.3.3. Adminisztrdcios tevékenységek a rendészeti munkdban 16 ora/16 ora

Eligazitason valo részvétel.
Beszamolas a szolgalat végén.
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Jelentésiras
A rendészeti szakteriileten specidlisan alkalmazott szamitastechnikai alkalmazas megismerése
(GPS nyomkdovetés, térfigyel6 rendszer).

28.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Informatikai szakkabinet

28.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos mddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

28.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszdm p kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. szemléltetés X

28.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkozok &
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi m6dok) AMAZANCO ESZHOZOK €5
, felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szdveg 6nalld
1.1. P X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feldolgozasa X
- jegyzeteléssel
13 Hallott szoveg feldolgozasa X
o jegyzeteléssel
Informacidk feladattal vezetett
1.4. p X
rendszerezése
2. Csoportos munkaformak korében
Kiscsoportos szakmai
2.1. PR X
munkavégzés iranyitassal
2.2. Csoportos helyzetgyakorlat X
3. Gyakorlati munkavégzés korében
3.1. Miiveletek gyakorldsa X X X
39 Munkamegﬁgyel.e,s adott X X X
szempontok alapjan

28.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11657-16 azonosito szamu

Rendészeti szakmai idegen nyelv

megnevezési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11657-16 azonositdé szamu Rendészeti szakmai idegen nyelv megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetencidk
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FELADATOK
Adatokat, informacidkat k6zol idegen nyelven X
Utbaigazitast, tdjékoztatast ad idegen nyelven X
Tanécsot ad, segitséget nyujt, problémat kezel idegen nyelven X
Intézkedést végez idegen nyelven X X
Panaszt felvesz idegen nyelven X
Segitséget nyujt baleset esetén idegen nyelven X
Intézkedik a helyszinen idegen nyelven X X
Szakszertiien kiléptet, beléptet, igazoltat idegen nyelven X
Okmanyokat elkér, kérdéseket tesz fel idegen nyelven X X
SZAKMAI ISMERETEK
Legfontosabb okméanyok megnevezései (személyi igazolvany, lakcimkartya, X
utlevél, vezetdi engedély, forgalmi engedély, TAJ kértya, adokartya)
Személyi adatok, a renddéri munkahoz sziikséges adatok megnevezése. X
Hivatalos bemutatkozas
Az okmanyellendrzés altalanos kifejezései, személy- és targyleiras, X
hatarrendészeti feladatok ellatasa soran hasznalt kifejezések
Utazis, utbaigazitas, segitségnyujtas
Intézkedésekhez sziikséges alapvetd utasitdsok X
Igazoltatas altaldnos kifejezései, okményellendrzés, utasitdsok X
Az egyes intézkedésekhez sziikséges idegen nyelvi fordulatok X
Gépjarm ellendrzés, intézkedés kozlekedési baleset, szabalysértés, X
blincselekmény helyszinén
Panasz, bejelentés felvétele, ezzel kapcsolatos kifejezések X
Személyek épiiletekbe torténd ki- és beléptetése sordn hasznalt kifejezések X
gyakorlasa
Segitségnyujtashoz sziikséges alapvetd kérdések a mentok, tiizoltésag értesitése X
érdekében
SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai idegen nyelvi beszédkészség X X
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Szakmai idegen nyelvii iraskészség X X
Idegen nyelvii hallott szakmai sz6veg megértése X X
Idegen nyelvii olvasott szakmai szoveg megértése X X
Jol artikulalt, tiszta beszéd X X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Stresszt{ird képesség
Rugalmassag
Dontésképesség

TARSAS KOMPETENCIAK

Kapcsolatteremtd készség
Konfliktusmegold6 készség

SegitOkészség
MODSZERKOMPETENCIAK
Helyzetfelismerés
Problémaelemzés-feltaras
Lényegfelismerés (1ényeglatas)
29. Rendészeti idegen nyelv 1. tantargy 72 6ra/72 éra*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

29.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanul6 tudasszintjének felmérése, kezddk esetében a rendészeti nyelv alapjainak lerakasa, a
tantargy kovetelményeinek az ismertetése a kezdetektol a szakmai vizsgaig. Lexikai elemek: a
kornyezet és az otthon. Szakmai nyelv: segitségnyujtas.

29.2. Kapcsol6do6 kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

29.3. Témakorok

29.3.1. Tuddsszint felmérése, kivetelmények 4 ora/4 ora
A hozott idegen nyelvi lexikai és nyelvtani ismeretek, tudasszint felmérése. Az oktatott idegen
nyelv helye, sajatossagai, hasonldsagok, eltérések a magyar nyelvvel dsszehasonlitva.

29.3.2. Nyelvi alapozas 30 6ra/30 ora
Hétkoznapi szituaciok gyakorlasa, udvariassagi fordulatok kifejezései.
Rendori intézkedések soran alkalmazandd szakkifejezések idegen nyelvii elsajatitasa.
Idegen nyelvii okmanyokban szerepld adatok értelmezése.
Kozlekedési informécidk idegen nyelven vald kozlésének elsajatitasa.
Kiejtés, intonacid, szovegértés gyakorlasa, fejlesztése.

29.3.3. Okmdnyfajtik 20 6ra/20 ora
Okmanyok ellenérzése, okmanyok nevei, az ezekben szerepld adatok megnevezése.
Az okméanyellendrzéssel kapcsolatos intézkedéshez sziikséges kifejezések.
A személy- és targyleiras kifejezései, a kifejezések helyes hasznalata.
Okmanyok ellendrzéséhez kapcsolodd felszolit6 mod és melléknévragozas elsajatitasa,
gyakorlasa.
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Felvilagositas, utbaigazitas.

29.34. Gépjdarmiivekhez kapcsolodo kifejezések 18 ora/l8 ora
Gépjarmiivekhez kapcsol6do kifejezések, a gépjarmiivek részeinek megnevezése.
Gépjarmiivek kotelezd tartozékainak megnevezése.
Felvilagositas, utbaigazitas.
Gépjarmiivekkel kapcsolatos bejelentések, feljelentések rogzitéséhez sziikséges kifejezések,
sz6fordulatok.
Intézkedések korozésben szerepld személy, gépjarmii esetén

29.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

29.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

29.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam P kerete g
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. megbeszElés X X
3. szemléltetés X X
4. szerepjaték X X

29.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszdm Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi modok) Amazando eszrozok €5
P felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontds | keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. ) X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X X
- vezetett feldolgozasa
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.3. ) X X
feldolgozasa
2. Csoportos munkaformak korében
Kiscsoportos szakmai
2.1. PP X X
munkavégzés iranyitassal
2.2. Csoportos helyzetgyakorlat X X

29.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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30. Rendészeti idegen nyelv II. tantargy 62 6ra/62 ora*

* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

30.1. A tantargy tanitasanak célja
Rendészeti szakmai nyelvi ismeretek elmélyitése. Intézkedés soran sziikséges szokincs
elsajatitasa és gyakorlasa

30.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs
30.3. Témakorok
30.3.1. Nyelvtani ismeretek fejlesztése 20 ora/20 ora

A korédbban tanult nyelvtani készségek fejlesztése, rendvédelmi sz6fordulati elemek bovitése.
Személyleiras gyakorlasa.
Személy- és vagyondri intézkedések szokincsének gyakorlasa
30.3.2. Rendészeti szaknyely fejlesztése 30 6ra/30 ora
Személyi adatok.
Gépjarmi ellendrzés.
Tamadés elharité eszk6zok alkalmazasa.
Ruhazat, csomag, jarmii atvizsgélas
Ki és beléptetés
Panaszt, bejelentést felvétele.
30.3.3. Gépjdrmii ellendrzéshez kapcsolodo kifejezések 12 ora/12 éra
Gépjarmiivek ellendrzéséhez kapcsolddo kifejezések.
Gépjarmii ellendrzéssel kapcsolatos intézkedéshez sziikséges kifejezések, szofordulatok, az
intézkedési szdndék kozlése.
Hatalyos KRESZ eléirasokra val6 figyelemfelhivas.
Gépjarmii ellendrzés soran feltart problémak, hidnyossagok kozlése.
Gépjarmi ellendérzéshez kapcsolddo felszolitd mod, melléknévragozas, igeragozas, fonévragozas
elsajatitasa, gyakorlasa.
Segitségnyujtas baleset esetén, mentok tlizoltdsag értesitése.

30.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, iskolaudvar
tanuloi

30.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek,

tevékenységformak (ajanlas)

30.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam P kerete B
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarizat X X
2. megbeszElés X X
3. szemléltetés X X
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| 4. | szerepjaték | | X | X | |

30.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencidlasi médok) Alkalmazand eszkozok és

p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontds | keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
11 Olvasott szoveg feladattal X X
o vezetett feldolgozasa
12, Hallott szoveg feldolgozésa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.3. ) X X
feldolgozasa
2. Csoportos munkaformak korében
Kiscsoportos szakmai
2.1. Y X X
munkavégzés iranyitissal
2.2. Csoportos helyzetgyakorlat X X

30.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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A

11556-16 azonosito szamu

Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacio

megnevezési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11556-16 azonosité szamu Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetencidk

4cio
acio
acio

z
z

Tarsadalomismeret és
szakmai kommunik
gyakorlat 1.
Tarsadalomismeret
Tarsadalomismeret €s
szakmai kommunik
gyakorlat II.
Tarsadalomismeret és
szakmai kommunik
gyakorlat III.

FELADATOK

Ismeri a pszicholdgiai, szocioldgiai és kriminol6giai alapfogalmakat
és a rendvédelmi tevékenységhez kapcsol6do jellemzdit.

Ervényesiti és alkalmazza a kommunikacid speciélis szabalyait a
rendvédelem és a maganbiztonsag kiilonbozd teriiletein

Alkalmazza a kapcsolatfelvétel és iizenetvaltas specialis
kommunikécios fordulatait

Kezeli a specidlis feladatok ellatasa sordn ad6dd konfliktusokat X

Kommunikal szervezeten beliil és szervezeten kiviil X X

Tajékoztatast nydjt a szakmai munkavégzése soran felmeriild panasz
kivizsgalasarol.

Tajékoztatast ad az tigyfeleknek X

Egyiittmiikodik a feladat-végrehajtasban érintett hatésdgokkal X

Személyeket hallgat meg, feljegyzést készit X X

Jelentést tesz az intézkedései soran hasznélt eszkoz és a kényszeritd
testi erd alkalmazasarol

Jegyz8konyvet, dsszesitett irdsos beszdmoldt készit X

Felismeri a kommunikacids zavarokat és alkalmazza a lekiizdésére
szolgéld technikikat

Alkalmazza a magan €s a hivatalos nyelvi kommunikéci6t X X

Hasznalja és értelmezi a non verbalis és metakommunikécios
jelzéseket

Alkalmazza a stressz- és konfliktuskezelés alapvetdé modszereit X

Felismeri az elditéletes megnyilatkozdsokat, kezelésiikben hasznalja
megszerzett ismereteit

Az antiszocidlis magatartisformak kezelésében hasznilja az
asszertiv kommunikaciot

Atltja a kriminalisztika rendszerét, biinmegel6zésben betoltstt
szerepét

SZAKMAI ISMERETEK
A pszicholégia fogalma, lelki jelenségek X

A személyiség fogalma, jellemzdi, kialakulésa, fejlodését
meghatarozé tényezok.

A kozponti idegrendszerre, igy a lelki jelenségekre is hato, azt
karosit6 anyagok (dohany, alkohol, drog)

Az empatia és a tiirelem fejlesztése X
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A személyészlelés, a személyészlelési itéletek pontossdganak
fejlesztése

>

Az antiszocidlis magatartas észlelése
Elditélet, az egyén és csoport viszonya
Az antiszociélis magatartdsformak

A deviancia fogalma, devians jelenségek

B kR kR ko]

A szocializaci6 folyamata, szocidlis szerepek, a szereptanulas

>

Az érett személyiség jellemz0i, Onismeret X X

A kriminolégia fogalma, targya, okok, megel6zés X

A tarsadalom és az egyén viszonyai, trsadalmi csoportok,
konfliktusok, erészak

A kisebbségek helyzete Magyarorszdgon X
A kommunikici6 folyamata, jellemzdi X

A mindennapi kommunikacié és a rendvédelmi szervek
kommunikéci6janak hasonldsagai €s kiilonbozdségei

A kommunikaci6 specidlis szabalyai X X

A tomegkommunikacié és a médiumok hatdsa a személyiség
fejlédésére.

Az asszertiv kommunikéci6 jellemz6i. X

A rendvédelmi szervek csak intézkedéseikor felmeriild tipikus
helyzetek, személyes reakciok, ezek elemzése.

Kapcsolatfelvétel, iizenetvaltas X

A magén (személyes hangu) és hivatalos nyelvi kommunikacié
jellemz6i.

A hivatalos szobeli kommunikéci6 fejlesztése: nyilvanos
megnyilatkozas

A hivatalos témaju irasbeli kommunikacid fejlesztése: a hivatalos
szoveg jellemzdi.

SZAKMAI KESZSEGEK

A tarsadalmi rétegeknek megfeleld sajatos kommunikicid
alkalmazasa

A konfliktushelyzetek felismerése, kezelése, X

Kommunikacids zavarok megoldaséara alkalmas mddszerek ismerete
és alkalmazésa.

SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onfegyelem X X X
Stressz tiiré képesség

Rugalmassag X X X
TARSAS KOMPETENCIAK

Empatikus készség

Adekvat metakommunikacio

Kommunikacids rugalmassag X
MODSZERKOMPETENCIAK

Gyakorlatias feladatértelmezés
Helyzetfelismerés X
Kovetkeztetési képesség

31. Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacio gyakorlat I. tantargy 36 6ra/36 ora*
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* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

31.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulok gyakorlatban sajatitsadk el a szobeli kommunikaci6 alapvetd szabalyait, a
metakommunikéacié alkalmazasat, ismerjék meg az Onismereti és személyiségfejlesztd
gyakorlatokat.

31.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

31.3. Témakorok
31.3.1. A szobeli kommunikdcio alapismeretei 12 ora/l12 éra

A kommunikéci6 folyamata, jellemz6i.
A kommunikécids zajok.
A hiteles kommunikaci6 jellemzoi.
Kapcsolatteremto €s bizalomjatékok.
Kapcsolatfelvétel, tizenetvaltas.
A magan (személyes hangt) és hivatalos nyelvi kommunikécio6 jellemzoi.
A hivatalos szébeli kommunikaci6 fejlesztése: nyilvanos megnyilatkozas.

31.3.2. Metakommunikdcios ismeretek 12 éra/12 éra
A testbeszéd helye és szerepe a kommunikacioban.
A metakommunikéci0 jeleinek értelmezése.
A test, mint kommunikicids eszkoz, testbeszéd gyakorlatok.
Térhasznalat fejlesztése, a helyes térkoz megvalasztasa.
Kiilonbozo élethelyzetek-szerepek megjelenitése gesztus, mimika, testtartis segitségével,
felismerésiik.
A kommunikiciés zavarok lekiizdésére szolgdlé gyakorlatok (példak gyijtése,
megfigyelések, analizalasok, egyéni és csoportos szituacids jatékok).

31.3.3. Onismeret fejlesztése 12 éra/12 éra
Személyiségiink sajatossagai, miikodési mechanizmusai.
Onismeret és énkép- a tarsadalom, a kornyezet elvérasai és a sajat célok dsszhangja.
Elethelyzetek, reakciok, a tudatos életvezetés képessége - redlis jovEkép.
Az dnismeret — onértékelés — onbecsiilés.
A siker, az elismerés és a kudarc megélése.
Az extrovertalt és introvertalt személyiség jellemzoi.
Onismeretet és személyiséget fejleszté gyakorlatok és jatékok.
A csoport és egyén kapcsolatanak nyitottabba tétele, egymas elfogadasanak erdsitése jatékos
forméban, az egészséges versenyszellem erdsitése (activity, tabu, stb.).

314. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem

31.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

31.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)
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Sorszém Alkal{nazott oktatasi A tanuloi tevike?elfeseg szervezetl Alkalmazand6 e}szk('jztjk és
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X
4. vita X
5. szemléltetés
6. kooperativ tanulas X
7. szimulacid
8. szerepjaték X
9. hazi feladat X

31.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazandé eszkozok és

Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) B
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontds | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. P X
feldolgozasa
1.3. Olvasott szoveg feldolgozisa jegyzeteléssel X X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. ) X
feldolgozasa
1.6. Informéciok 6nallé rendszerezése X
Informécidk feladattal vezetett
1.7. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Leiras készitése X
2.2. Tesztfeladat megoldésa X
2.3. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
2.4. Tapasztalatok helyszini ismertetése széban X
3. Komplex informacidk korében
3.1. Esetleiras készitése X
3.2. Elemzés készitése tapasztalatokrol X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. .. P X
szovegfeldolgozas
4.2. Informécidk rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Csoportos helyzetgyakorlat
4.4. Csoportos versenyjaték X
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31.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

32. Tarsadalomismeret tantargy 18 ora/15,5 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

32.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanul6 ismerje meg a pszicholdgiai, a szocioldgiai, a szocidlpszichol6giai alapfogalmakat, a
személyiségfejlodés alapjait €s a kriminologia alapvetd szabdélyait.

32.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

32.3. Témakorok
32.3.1. Pszichologiai alapismeretek és a személyiségfejlodés alapjai 6 ora/5,5 ora

A pszicholbdgia fogalma, lelki jelenségek.
A pszichologia feladata.
A kozponti idegrendszerre, igy a lelki jelenségekre is hat6, azt karositdé anyagok (dohény,
alkohol, drog).
A személyiség fogalma, jellemzai.
A személyiség kialakulasa, fejlodését meghatarozé tényezok.
Személyiségtipusok.
Az agressziv magatartas jellemzoi, az indokolatlan agresszivitas.
Az asszertiv magatartas jellemzoi.
A tomegkommunikéicio és a médiumok hatisa a személyiség fejlodésére.

32.3.2. Szociologiai és szocidlpszichologiai alapismeretek 8 oral/6 ora
A szocioldgia fogalma, targya; a tarsadalmi sokféleség.
A tarsadalom és az egyén viszonyai.
Téarsadalmi csoportok, konfliktusok, erészak.
Viltozés és allandosag a tarsadalomban (pl. globalizicid, migracid). A varosok és falvak
jellemzoi.
A kisebbségek helyzete Magyarorszagon.
A rendvédelmi szervek feladatai a tarsadalmi problémak kezelésében.
A Szocidlpszicholégia fogalma, targya, teriiletei.
Az elditélet.
Egyén és csoport viszonya.
Pozitiv és negativ attit(id.
A magatartas fogalma, a legtipikusabb magatartasformak.
Az antiszociélis magatartasformak.
A deviancia fogalma, devians jelenségek.

32.3.3. Kriminologia 4 ora/4 ora
A kriminol6gia fogalma, targya.
A blinoz€s fogalma, kialakuldsanak tényezoi.
A blinozés szerkezete, az dldozatok szerepe a blincselekmény megvaldsulasaban.
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324. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.

32.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moédszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

32.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

Sorszam Alkalmazott oktatasi A tanul6i tevékenység szervezeti Alkalmazandé6 eszk6zok €s
mobdszer neve kerete felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X X
3. kisel6adas
4. megbeszElés X X
5. vita X
6. szemléltetés X
7. kooperativ tanulas X
8. szerepjaték X
9. hézi feladat X

32.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

32.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

33. Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacio gyakorlat I1. tantargy 18 éra/31 éra*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

33.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk ismerjék meg a hiteles és hatékony irasbeli és szakmai kommunikécié szabalyait,
valamint a rendvédelmi szervek feladatellatdsahoz sziikséges gyakorlati ismereteket.

33.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

33.3. Témakorok
33.3.1. Szakmai kommunikdcio 6 ora/ll ora
Kommunikal szervezeten beliil és szervezeten kiviil.
Téjékoztatast nyujt a szakmai munkavégzése soran felmeriild panasz kivizsgalasarol.
Téjékoztatast ad az tigyfeleknek.
Egyiittmiikodik a feladat-végrehajtasban érintett hatésdgokkal
Személyeket hallgat meg.

33.3.2. Irdsbeli kommunikdcié 6 ora/l0 ora
Személyek meghallgatisarol jegyzokonyvet készit.
Jelentést tesz az intézkedései soran hasznalt eszkoz és a kényszeritd testi erd alkalmazasarol.
JegyzOkonyvet, Osszesitett irdsos beszdmolot készit.
[rasban is alkalmazza a magan és a hivatalos nyelvi kommunikéciot.
A hivatalos témaju irasbeli kommunikaci6 fejlesztése: a hivatalos szoveg jellemzoi.
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33.3.3.

Gyakorlatok a

rendvédelmi

szervek feladatelldtdisdhoz nélkiilozhetetlen

személyes, tdarsas és szakmai kompetencidk fejlesztésére 6 ora/l10 ora

Figyelemosszpontositast fejlesztd gyakorlatok, a gyors reakcid, a rogtonzés. Disputa: vita
szervezése.
A kapcsolatok mélyitése: a figyelmes hallgatés, a segité beszélgetés.
Az egyiittmiikodés — a kooperacio fejlesztését segitd gyakorlatok, a képesség fejlesztését
segitd jatékok.
Az empatia €s a tiirelem fejlesztése.
A személyészlelés, a személyészlelési itéletek pontossaganak fejlesztése.
Az antiszocidlis magatartas észlelése.
Komplex gyakorlat: adott szituaci6 (rendori intézkedé€s) ,,mintha” megélése.

33.4.

Szaktanterem.

33.5.

tevékenységformak (ajanlas)

33.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos

modszerek,

tanuloi

Sorszém Alkah/nazott oktatasi A tanuloi tevil:rgzeseg szervezetl Alkalmazand6 e}szk('jzfjk és
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X
4. vita X
5. szemléltetés X
6. kooperativ tanulas X
7. szimulacid
8. szerepjaték X
9. hazi feladat X

33.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differenciélasi modok) amazando eszrozok €5
, felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontds | keret
1. Informéci6 feldolgozé tevékenységek
Olvasott szoveg 6nalld
1.1. ) X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
13, leasott szdveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
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14. Hallott sz/('jveg feldolgozésa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. - X
feldolgozasa
Informécidk 6néllé
1.6. p X
rendszerezése
Informéciok feladattal vezetett
1.7. p X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni X
- felkésziiléssel
3. Csoportos munkaformék korében
3.1. Csoportos helyzetgyakorlat
3.2. Csoportos versenyjaték

34.

33.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacié gyakorlat I1I. tantargy 31 6ra/31 ora*
* Haromévfolyamos képzés kozismereti oktatassal/kétévfolyamos képzés kozismereti oktatas nélkiil

34.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk sajatitsak el a specidlis rendvédelmi kommunikéicié szabalyait, a konfliktus- és
stresszkezelési technikékat.

34.2. Kapcsolédoé kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

34.3. Témakorok
34.3.1. Specidlis rendvédelmi kommunikdcio 12 ora/l2 ora
és kiilonbozoségei
A kommunikécid specialis szabalyai
A rendvédelmi szervek csak intézkedéseikor felmeriild tipikus helyzetek, személyes
reakciok, ezek elemzése.

34.3.2. Konfliktuskezelés 13 ora/13 ora
Konfliktuskezelés modszerei, azok alkalmazasa.
A kommunikécids zavarok felismerése és a lekiizdésére szolgal6 technikdk alkalmazasa.
A non verbadlis és metakommunikacios jelzések értelmezése, azokra torténd reagilas.
Az elditéletes megnyilatkozasok felismerése, kezelésiikre a megszerzett ismeretek

alkalmazasa.
Az antiszocialis magatartasformak felismerése, kezelésiikre az asszertiv kommunikacio
alkalmazasa.

34.3.3. Stresszkezelés 6 oral/6 ora

Stresszkezelési technikdk megismerése €és alkalmazasa.
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34.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktenterem.
34.5.

A tantargy elsajatitdsa soran alkalmazhat6é sajatos

tevékenységformak (ajanlas)

modszerek, tanuloi

34.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti , ,
. Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszdm L kerete B
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarizat X
2. megbeszélés X
3. vita
4, szemléltetés X
5. kooperativ tanulas X
6. szimulacid
7. szerepjaték

34.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanul6i tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkiszik &
Sorszim Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) AMazanco eszrozok €8
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
Tapasztalatok ut6lagos
1.1. . ) p X X
ismertetése szoban
2. Komplex informacidk korében
21 Elemzés készitése X X
o tapasztalatokrol
29 J e:gy%etkeszne.s/esemenyrol X X
kérdéssor alapjan
3. Csoportos munkaformak korében
Kiscsoportos szakmai
3.1. PP X
munkavégzés irdnyitissal
3.2. Csoportos helyzetgyakorlat X
4. Gyakorlati munkavégzés korében
4.1. Miiveletek gyakorldsa X
Munkamegfigyelés adott
4.2. . X
szempontok alapjan
34.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
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OSSZEFUGGO SZAKMAI GYAKORLAT
I. Harom évfolyamos oktatas kozismereti képzéssel
1/9. évtolyamot kovetden 140 ora
2/10. évfolyamot kdvetden 140 6ra
Az Osszefliggd nyari gyakorlat egészére vonatkozik a meghatarozott 6raszam, amelynek keretében az
0sszes felsorolt elemet kotelezden oktatni kell az 6raszamok részletezése nélkiil, a tanuldk egyéni
kompetenciafejlesztése érdekében.

Az 1/9. évfolyamot kovetd szakmai gyakorlat szakmai tartalma:

Rendvédelmi tabor

70 6ra

A rendvédelmi tabor célja: A 9. évfolyamon elsajatitott rendvédelmi szervek munk4jit bemutatd
Rendvédelmi szervek és alapfeladatok I. elméleti ismeretekhez, a Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat 1., illetve az Onvédelem és Intézkedéstaktika 1. gyakorlat megnevezésii
tantargyhoz kapcsolddo ismeretek gyakorlasa, elmélyitése.

Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra

A tanul6k rendvédelmi tabori szakmai gyakorlata az iskoldban vagy egy, a gyakorlat szdmara alkalmas
(sportfoglalkozas és tantermi foglalkozas) kijelolt helyen keriiljon megszervezésre.

Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat, és azok
értékelését.

A szakmai feladatok:

Az alakiassdg fejlesztése.

A fizikai dlloképesség fejlesztése, az onvédelem, a légpuskahaszndlat gyakorldsa. Elsosegélynyiijtds
gyakorldsa.

Kornyezetvédelmi gyakorlat.

Lehetoség esetén a rendvédelmi szervek (rendorség, katasztrofavédelem, biintetés-végrehajtds)
megldtogatdsa, munkdjuk tanulmdnyozdsa, ennek hidnydban a rendvédelmi szervek meghivott
munkatdrsai eloaddsdnak meghallgatdsa.

Személy-és vagyonori gyakorlat

70 6ra

A személy és vagyonori szakmai gyakorlat célja: A személy-és vagyondri szakmai alapismeretek
komplex gyakorlati alkalmazésa, az 0j gyakorlati ismeretek szakmai gyakorlat sordn tortén0 elsajatitasa.
A gyakorlati képzésen a tanuldk az elméleti szakaszban, a Maganbiztonsag 1. és a Személy és
vagyonvédelmi alapismeretek gyakorlat tantargy elsajatitisakor megszerzett ismereteire épitve
meghatarozott feladatok végrehajtasaval a személy-és vagyondri munka végzéséhez szakmai gyakorlati
tapasztalatokat szereznek.

Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra:

A tanul6k a szakmai gyakorlatot az iskoldban hajtjak végre.

Javasolt a tanul6knak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat, és azok
értékelését.

A szakmai feladatok:
Az dltaldnos szolgdlati ismeretek elméleti anyaghoz kapcsolodo gyakorlatok.
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A személy- és vagyonvédelmi alapismeretek anyaghoz kapcsolodo gyakorlatok.

A 2/10. évfolyamot kovetd szakmai gyakorlat szakmai tartalma:

Rendvédelmi tabor

70 éra

A rendvédelmi tdbor célja: A 10. évfolyamon elsajatitott Onvédelem és Intézkedéstaktika II.
gyakorlat, valamint a Téarsadalomismeret és szakmai kommunikaci6é gyakorlat II. megnevezésii
tantargyhoz kapcsol6dod ismeretek gyakorlasa, elmélyitése.

Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra

A tanul6k rendvédelmi tabori szakmai gyakorlata az iskoldban vagy egy, a gyakorlat szdmara alkalmas
(sportfoglalkozas €s tantermi foglalkozas) kijelolt helyen keriiljon megszervezésre.

Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rogziteni az elvégzendo feladatokat, és azok
értékelését.

A szakmai feladatok:

A fizikai dlloképesség fejlesztése, az onvédelem és kozelharc fogdsok, a testi kényszer, a
légpuskahaszndlat gyakorldsa.

A fizikai alkalmassdgi kovetelményekre valo felkésziilés.

A rendvédelmi szervek feladatelldtdsdhoz sziikséges ismeretek gyakorldsa.

A hatékony szakmai irdsbeli és szobeli kommunikdcio gyakorldsa.

Lehetoség esetén a rendvédelmi szervek (rendorség, katasztrofavédelem, biintetés-végrehajtds)
megldtogatdsa, munkdjuk tanulmdnyozdsa, ennek hidnydban a rendvédelmi szervek meghivott
munkatdrsai eloaddsdnak meghallgatdsa.

Katasztrofavédelmi osszefiiggé szakmai gyakorlat

35 é6ra

A katasztrofavédelmi szakmai gyakorlat célja: A katasztrofavédelmi szakmai (tizolto €s tlizmegel6z€si)
alapismeretek komplex gyakorlati alkalmazisa, a szakmai gyakorlat soran torténd elsajatitdsa. A
gyakorlati képzésen a tanulok az elméleti szakaszban, a Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat
II. tantargy elsajatitasaval megszerzett katasztrofavédelmi ismereteikre épitve meghatarozott feladatok
végrehajtasaval a katasztrofavédelmi munka végzéséhez szakmai gyakorlati tapasztalatokat szereznek.

Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra

A tanuldk a szakmai gyakorlatot az iskoldban vagy egy kijelolt katasztrofavédelmi szervnél hajtjak
végre.

Javasolt a tanul6knak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat, és azok
értékelését.

A szakmai feladatok:
Elemek a katasztréfavédelmi alapismeretekbol;
Tiizoltoi és tiizmegelozési alapismeretek elméleti anyaghoz kapcsolodo gyakorlat

Rendoérségi gyakorlat

35 éra

A rendorségi szakmai gyakorlat célja: A rendvédelmi szervek szakmai alapismereteinek komplex
gyakorlati alkalmazésa, az 1j gyakorlati ismeretek szakmai gyakorlat sordn torténd elmélyitése. A
gyakorlati képzésen a tanulok az elméleti szakaszban, a Rendvédelmi szervek és alapfeladatok gyakorlat
II. tantargy elsajétitdsa sordn megszerzett ismereteire épitve meghatarozott feladatok végrehajtasaval a
renddri munka végzéséhez szakmai gyakorlati tapasztalatokat szereznek.
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Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra:

A tanulok a szakmai gyakorlatot az iskoldban és/vagy egy kijelolt renddri szervnél hajtjak végre.
Javasolt a tanul6knak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat, és azok
értékelését.

A szakmai feladatok:
Az dltaldnos szolgdlati, szolgdlat elldtdsi ismeretek gyakorldsa.

I1. Két évfolyamos oktatas kozismereti képzés nélkiil
1. évfolyamot kovetden 160 ora

Az 1. évfolyamot kovetd szakmai gyakorlat szakmai tartalma:
Rendvédelmi tabor 80 6ra
A rendvédelmi tdbor célja: Az 1. évfolyamon elsajatitott rendvédelmi szervek munkéjat bemutat6
Rendvédelmi szervek és alapfeladatok I. elméleti ismeretekhez, a Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat 1., illetve az Onvédelem és Intézkedéstaktika 1. gyakorlat megnevezésii
tantargyhoz kapcsolddo ismeretek gyakorlasa, elmélyitése.

Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra

A tanuldk rendvédelmi tdbori szakmai gyakorlata az iskoldban vagy egy, a gyakorlat szamara
alkalmas (sportfoglalkozas és tantermi foglalkozas) kijelolt helyen keriiljon megszervezésre.
Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi napl6t vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat, és
azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Az alakiassdg fejlesztése.

A fizikai dlloképesség fejlesztése, az onvédelem, a légpuskahaszndlat gyakorldsa. Elsosegélynyijtds
gyakorldsa.

Kornyezetvédelmi gyakorlat.

Lehetoség esetén a rendvédelmi szervek (rendorség, katasztrofavédelem, biintetés-végrehajtds)
megldtogatdsa, munkdjuk tanulmdnyozdsa, ennek hidnydban a rendvédelmi szervek meghivott
munkatdrsai eloaddsdnak meghallgatdsa.

Személy-és vagyonori gyakorlat 80 6ra

A személy és vagyonori szakmai gyakorlat célja: A személy-€s vagyondri szakmai alapismeretek
komplex gyakorlati alkalmazisa, az 4j gyakorlati ismeretek szakmai gyakorlat soran torténd
elsajatitdsa. A gyakorlati képzésen a tanuldk az elméleti szakaszban, a Magéanbiztonsag 1. és a
Személy €s vagyonvédelmi alapismeretek gyakorlat tantargy elsajatitisakor megszerzett ismereteire
épitve meghatarozott feladatok végrehajtasaval a személy-€és vagyondri munka végzéséhez szakmai
gyakorlati tapasztalatokat szereznek.

Ajdnlds a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdra:

A tanulok a szakmai gyakorlatot az iskolaban hajtjak végre.

Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi napl6t vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat, és
azok értékelését.

A szakmai feladatok:
Az dltaldnos szolgdlati ismeretek elméleti anyaghoz kapcsolodo gyakorlatok.
A személy- és vagyonvédelmi alapismeretek anyaghoz kapcsolodo gyakorlatok.
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