3.2.
SZAKKEPZESI KERETTANTERV

a(z) 55 344 02 ALLAMHAZTARTASI MERLEGKEPES KONYVELO
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere
A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL. térvény,
valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzeékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrend;jérél szol6 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairél szo6ld
217/2012. (VII1. 9.) Korm. rendelet,
— a(z) 55 344 02 szamu, Allamhaztartasi mérlegképes konyvelé megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeit tartalmazo rendelet
alapjan késziilt.

I1. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonositoé szama: 55 344 02

Szakképesités-raépiilés megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes konyveld
A szakmacsoport szdma ¢és megnevezése: 15. Kozgazdasag

Agazati besorolas szama és megnevezése: XXIV. Kozgazdasag

Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1 év
Elméleti képzési id6 aranya: 60%

Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%

ITI. A szakképzésbe torténo belépés feltételei
Iskolai el6képzettség: --
vagy iskolai eloképzettség hidnyaban: --
Bemeneti kompetenciak: --
Szakmai el6képzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintéz, 54 344 02 Vallalkozasi- és
bériigyintézd, 54 343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositds), 54 344 04
Allamhéztartasi {igyintéz6
Eldirt gyakorlat: —
Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: --
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: --

IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC.
torvény és a szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIL torvény eldirdsainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus €s egyéb szakember vehet részt.

Ezen tul az alabbi tantargyak oktatdsara az alabbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség




Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitdsahoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei az

alabbiak: Nincs.

Ajanlés a szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges tovabbi eszkdzokre €s felszerelésekre:

Nincs.

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszeri oktatasra

A szakgimnaziumi képzés Osszes szakmai 6raszama 1 évfolyamos képzés esetén: 1085 ora (31
hét x 35 ¢6ra). A szakgimnaziumi képzés Osszes szakmai Oraszama szabadsav nélkiil 1

évfolyamos képzés esetén: 976 ora (31 hét x 31,5 ora)

1. szamu tablazat - A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama

Elméleti Elméleti | Gyakorlati | Gyakorlati | heti 6sszes | éves dsszes
. Tantargyak heti éves heti éves elmélet és | elmélet és
Szakmai : . . . o . o .
.. i oraszam oraszam oraszam oraszam | gyakorlat | gyakorlat
Kovetelmenymodulok 5735+775 203+31= 976,5+108.5
Osszesen 18,5 +2,5 — 651 13+1 434 31,5+3,5 - 1085
10773-12 Jogi
feladatok a Jogi ismeretek 2,5 77,5 0 2,5 77,5
gyakorlatban
10774-16 Pénziigyi Pénziigyi ismeretek 2 62 0 2 62
feladatok ellatasa Pénziigyi gyakorlat 0 1,5+0,5 62 2 62
10775-16 Adézasi Adozas 2,5 77,5 0 2,5 7175
feladatok ellatasa Adoézas gyakorlat 0 2,5 775 2,5 77,5
11886-16 Szamviteli | Szamvitel szervezés 2,5+0,5 93 0 3 93
szervezési feladatok Komplex feladatok
akorlata
gy gyakorlata 0 1 31 1 31
10776-16 Allamhaztartési
p . . 2+1 93 0 3 93
Allamhaztartasi gazdalkodas
gaz’d’alkodam feladatok Allaryhazterlrtam 0 1 31 1 31
ellatasa gazdalkodas gyakorlata
10777-16 Allamhéztartasi szamvitel 3 93 0 3 93
Allamhaztartasi . ) ..
szamviteli feladatok Allamhaztartasi szamvitel 0 35+0,5 124 4 124
ellétasa gyakorlata
Allamhaztartési elemzés 2+1 93 0 3 93
10779-16 Allamhaztartasi elemzés
p 0 2 62 2 62
Allamhéztartasi gyakorlata
elemzési - ellenérzési | Allamhaztartasi ellenérzés 2 62 0 2 62
feladatok ellatasa i . - .
Allamhaztartasi ellenérzés
gyakorlata 0 15 46,5 1,5 46,5
21 651 14 434 35 1085
elmélet/gyakorlat aranya 60 40

A 2. szamu tdblazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak €s témakdrok

oraszama” megadja a fent meghatdrozott heti oraszamok alapjan a teljes képzési idore
vonatkozo6 Oraszamokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozodan is (szabadsav nélkiili és
szabadsavos szakmai 6raszamok).




2. szamu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és tétmakorok oraszama

55344 02 ALLAMHAZTARTASI 55344 02 ALLAMHAZTARTASI MERLEGKEPES
MERLEGKEPES KONYVELO szakképesités KONYVELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves
raépiilés nappali, 1 éves Orahald orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szaima Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%0) 403+31=434 (40%) 326 / 60% 217/ 40%
Osszesen 976 543
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Jogi ismeretek 78 0 39 0
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Altalanos jogi alapfogalmak, kiilonos tekintettel a konyveldi tevékenységhez kapcsolodoan 12 6
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban A kozigazgatasi hatosagi eljaras és a szolgaltatas (Ket.) kapcsolata a konyvel6i tevékenységgel 12 6
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Gazdasagi tarsasagok jogi szabalyozasa 15 7,5
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Gazdasagi tarsasagok megsziinése, szovetkezetekkel kapcsolatos ismeretek 13 6,5
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Cs6deljaras, tarsasagok megsziinésének specialis esetei 13 6,5
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Pénzmosassal kapcsolatos ismeretek 13 6,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénziigyi ismeretek 62 0 31 0
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A pénziigyi rendszerek 8 4
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Ertékpapirok 12 6
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A factoring ¢és a forfait ligyletek 8 4
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa To6zsdei alapismeretek 10 5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A pénz iddértéke 5 2,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Vallalati pénziigyek 12 6
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Vallalkozas finanszirozas 7 3,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénziigyi gyakorlat 0 46,5+15,5 0 31
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Arfolyamvaltozas és kiilkereskedelmi iigyletek 2,5+1,5 2
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A pénz idoértéke 5 2,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Az értékpapirok értékelése 10 5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénz- és tokepiaci ligyletek a gyakorlatban 3 1,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Vallalkozasfinanszirozas 4+4 4
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Forgdtoke menedzsment 4+4 4
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Beruhazasok gazdasagossaga és kockazata 10+2 6
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénziigyi terv Osszeallitasa 8+4 6
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Adozas 77,5+15,5 0 46,5 0
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Adoézasi alapok 25 125
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Altalanos forgalmi add 12 6
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Tarsasagi ado 12 6
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Személyi jovedelemado 12 6
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Egyéb adok 3 15
10775-16 Adbzasi feladatok ellatasa Helyi adok 5,5+5,5 55
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Gépjarmiiado és cégautdoado 3+5 4
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Elémunkaval kapcsolatos adok és jarulékok 5+5 5
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Adézas gyakorlat 0 77 0 38,5
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Adozasi alapok 8 4




55344 02 ALLAMHAZTARTASI 55344 02 ALLAMHAZTARTASI MERLEGKEPES
MERLEGKEPES KONY VELO szakképesités KONY VELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves
raépiilés nappali, 1 éves 6rahald orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%) 403+31=434 (40%) 326 / 60% 217 1 40%
Osszesen 976 543
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Altalanos forgalmi ado 15 7,5
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Tarsasagi ado 16 8
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Személyi jovedelemado 15 7,5
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Egyéb adok 4 2
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Helyi adok 5 2,5
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Gépjarmiiado és cégautdadd
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Elémunkéval kapcsolatos adok és jarulékok 10
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Szamvitel szervezés 77 0 38,5
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Informatikai alapok 15 7,5
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Informatikai rendszerek kialakitasa 15 7,5
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Integralt szamviteli rendszerek 16 8
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Integralt szamviteli rendszerek egyes moduljai 16 8
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Rendszerinformaciok 15 7,5
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Komplex feladatok gyakorlata 0 31 0 15,5
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata | Komplex feladatok 31 0 15,5
10776-16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok Allamhaztartasi gazdalkodas 62+31 0 47 0
10776-16 Allamhéztartasi gazdalkodasi feladatok Allamhaztartasi alapvetés 4 2
1077’6-16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok A Koltségvetési szerv 5 3
ellatasa
132;2:6 Allamhdztartasi gazdalkoddsi feladatok A kozponti alrendszer tervezési rendszere 11 55
132;2:6 Allamhdztartasi gazdalkoddsi feladatok Az 6nkormanyzati alrendszer tervezési rendszere 11+11 11
61:82;2;1 16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok A Kincstari és az elemi koltségvetés 8+10 9
282;65;116 Allamhaztartdsi gazdalkoddsi feladatok Finanszirozas, a tAmogatasok rendszere 8+10 9
10?7’6-16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok Kinestéri pénzellatas 6 3
ellatasa
iﬁ;;i; 16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok A kbltségvetés végrehajtsa 5 25
iﬁ;;i; 16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok Kéltségvetési dgazati sajdtossagok 4 2
182;2:6 Allamhéztartdsi gazddlkodasi feladatok Allamhaztartasi gazdalkodas gyakorlata 0 31 0 15,5
182;2:6 Allamhaztartdsi gazdalkodasi feladatok | 410 hastartas gazdalkodasnak jogi kérnyezete 2 1
iﬁ:;ial 6 Allamhdztartdsi gazdalkodasi feladatok Allamhaztartasi bevételek, kiadasok osztalyozasi rendje 4 2
1077’6-16 Allamhéztartasi gazdalkodasi feladatok Elemi kéltségvetés 1 10 5
ellatasa
132;2; 16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok Elemi koltségvetés 2 10 5




55344 02 ALLAMHAZTARTASI
MERLEGKEPES KONYVELO szakképesités

55344 02 ALLAMHAZTARTASI MERLEGKEPES

KONYVELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves

raépiilés nappali, 1 éves 6rahald orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%0) 403+31=434 (40%) 326/ 60% 217 [ 40%
Osszesen 976 543
i’ﬁ;;i; 6 Allamhéztartasi gazdalkodasi feladatok Helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelete 3 1,5
10?7,6-16 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok Kincstari fizetési mod 2 1
ellatasa
10777-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Allamhaztartasi szamvitel 93 0 46,5 0
10777-16 Allamhéztartasi szamviteli feladatok Szabalyozasi kdrnyezet S 2,5
282;75:6 Allamhéztartisi szamvitel feladatok Szamviteli alapelvek, szamviteli politika 5 2,5
1077’7-16 Allamhéztartasi szamviteli feladatok Szamviteli szabélyzatok 1 4 2
ellatasa
1077’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Szamviteli szabélyzatok 2. 4 2
ellatasa
182‘[7{12:6 Allamhdztartasi szamviteli feladatok Eves koltségvetési beszamold készitése 1. 26 13
1077’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Eves kél tségvetési beszamold 2. 11 5.5
ellatasa
1077’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Eves kél {ségvetési beszmold 3. 11 5.5
ellatasa
1077’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Eves kil tségvetési beszdmold 4. 11 5.5
ellatasa
10?7’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Eves kil tségvetési beszdmold 5. 11 5.5
ellatasa
10777- 16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Sajétossagok 5 25
ellatasa
282;78:6 Allamhdztartasi szamviteli feladatok Allamhaztartasi szamvitel gyakorlata 0 108,5+15,5 0 62
282;75:6 Allamhéztartisi szamvitel feladatok Informaciok az allamhaztartasi szamvitelrol 2 1
182‘[72;;116 Allamhiztartisi szimviteli feladatok Immaterialis eszkozoket érinté gazdasagi eseménynek 18 9
1077’7-16 Allamhéztartasi szamviteli feladatok Szamviteli politika 6,5+3,5 5
ellatasa
107716 Allambaztartasi szdmvitelt feladatok Targyi eszkozok allomany-és értékvaltozasa 16+2 9
1077’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Beszamolorész dsszedllitésa 1. 3345 19
ellatasa
1077’7-16 Allamhaztartasi szamviteli feladatok Beszamolorész dsszedllitisa 2. 3345 19
ellatasa
10779-16 Allamhaztartasi elemzési - ellendrzési Allamhéaztartasi elemzés 62+31 0 46,5 0
10779-16 Allamhaztartéasi elemzési - ellendrzési Altalanos elemzési ismeretek , teriiletei 8+1 45
10779-16 Al!a’mhaztartas1 elemzési - ellendrzési Az elemzés teriiletei 1 18+10 14
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a’mhaztartas1 elemzési - ellenOrzési Az elemzés teriiletei 2 18+10 14
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a{nhaztartaa elemzési - ellenOrzési Az elemzés teriiletei 3 18+10 14
feladatok ellatasa
10779-16 Al!afnhaztartaa elemzési - ellenOrzési Allamhaztartasi elemzés gyakorlata 0 62 0 31
feladatok ellatasa




55344 02 ALLAMHAZTARTASI

MERLEGKEPES KONYVELO szakképesités

55344 02 ALLAMHAZTARTASI MERLEGKEPES
KONYVELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves

raépiilés nappali, 1 éves 6rahald orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%0) 403+31=434 (40%) 326/ 60% 217 [ 40%
Osszesen 976 543

10779-16 Allamhaztartasi elemzési - ellendrzési . .
feladatok elldtisa A vagyoni helyzet elemzése 14 7
10779-16 Al!a,mhaztartam elemzési - ellenOrzési A humén erdforrisgazdélkodds elemzése 16 8
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a,mhaztartam elemzési - ellenOrzési Beruhézasok elemzése 16 8
feladatok ellatasa
10779-16 Allamhaztartsi elemzési - ellendrzési - , e . .
feladatok ellétasa Helyi 6nkormanyzat pénziigyi helyzetének elemezése 16 8
10779-16 Al!amhaztarta& elemzési - ellendrzési Allamhaztartasi ellenérzés 62 0 31 0
feladatok ellatasa
10779-16 Al!amhaztarta& elemzési - ellendrzési Az allamhaztartasi ellenérzés célja, feladatai 6 3
feladatok ellatasa
10779-16 Al!amhaztarta& elemzési - ellendrzési Az Allamhaztartés kiilsé ellenérzése 10 5
feladatok ellatasa
10779-16 Allamhaztartasi elemzési - ellenérzési , . v

(o Kormanyzati ellenérzés 10 5
feladatok ellatasa
10779-16 Al}amhaztarta& elemzési - ellendrzési EU-s forrdsok ellendrzése 10 5
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a’mhaztartam elemzési - ellenOrzési Az ellendrzés modszertana 8 4
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a@haztarta& elemzési - ellenOrzési Belsé kontrollrendszer 1. 6 3
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a@haztarta& elemzési - ellenOrzési Belsd kontrollrendszer 2. 6 3
feladatok ellatasa
10779-16 Allamhaztartéasi elemzési - ellendrzési o .

. Belso ellenOrzés 6 3
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a@haztarta& elemzési - ellenOrzési Allamhéztartsi ellenérzés gyakorlata 0 47 0 235
feladatok ellatasa
10779-16 Al!amhaztartam elemzési - ellen6rzési Allamhaztartasi kontrollok a ayakorlatban 8 4
feladatok ellatasa
10779-16 Al!amhaztartam elemzési - ellen6rzési Belsé kontroll kézikdnyy 14 7
feladatok ellatasa
10779-16 Al!amhaztartam elemzési - ellen6rzési Ellenérzési- dokumentumok, modszerek 15 75
feladatok ellatasa
10779-16 Al!a’mhaztartas1 elemzési - ellenOrzési Ellendrzési thjékoztato 5 25
feladatok ellatasa
10779-16 Allamhaztartasi elemzési - ellendrzési Szabal iséai pénziievi ellendrzés 5 25
feladatok ellatasa Zabalyszerusegl penzugy ’

651 434 326 217
1085 543

A szakképzésrdl sz6l6 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tablazatban a nappali rendszer(i oktatdsra meghatarozott tanuldi kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-

a felosztasra kertlt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 soran kell teljesiilnie.

A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelezd érvényli, a témakérékre kialakitott oraszam pedig ajanlas.




A 10773-12 azonosito szamu

Jogi feladatok a gyakorlatban megnevezésii szakmai
kovetelménymodul tantargyai, ttmakorei

A 10773-12 azonositdé szamu Jogi feladatok a gyakorlatban megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantdrgyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd

kompetenciak
Jogi
ismeretek
FELADATOK
Kiilonbséget tesz a kiilonbozo polgari jogi jogalanyok kdzott; meghatarozza a tulajdonjog targyat, tartalmat, x
formait
A fobb kotelem-keletkeztetd tényekre, a garanciaszerzddésre, a kezességi szerzddésre, a zalogjogra, a
gazdasagban gyakrabban eléforduld nevesitett szerzédéstipusokra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések X
ismeretében végzi munkajat
Alkalmazza az egyes természetes személyekre, jogi személyekre €s jogi személyiség nélkiili egyéb szervezetekre, X
azok alapitasara, miikddésére, atalakulasara, megsziinésére vonatkozé relevans jogszabalyokat
Alkalmazza a tarsasagok tagjainak és/vagy részvényeseinek a tarsasdghoz és egymdashoz vald kapcsolatat
szabalyozd, a tarsasagok szervezeti felépitését meghatarozo, tovabba a tulajdonosok vagyoni és személyes jogait X
meghataroz6 rendelkezéseket
Alkalmazza a Magyarorszag hataran atnyulo gazdasagi egyiittmiikddések relevans szabalyait X
Alkalmazza a kiilfoldiek magyarorszagi befektetéseire vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket X
Alkalmazza a cégnyilvantartas, cégnyilvanossag relevans szabalyait X
Alkalmazza a csédeljaras, a felszdmolasi eljaras, valamint a végelszamolas jogszabalyi el6irasait X
Felismeri az egyes gazdasagi és vagyon elleni blincselekményeket és szabalysértéscket X
Felismeri a pénzmosasra utald adatot, tényt, koriilményt az e szempontbdl gyants iligyletek lebonyolitasaval «
kapcsolatos fontosabb eljarasi szabalyoknak megfeleléen
Atlatja az allamhaztartas szervezeteire vonatkozo alapvet6 jogszabalyi eléirasokat X
Atlatja a jogharmonizacids folyamat lényegét, az Eurépai Unios és a hazai jogforrasok rendszerét, hierarchiajat, «
az Europai Unids és a hazai jogforrasok egymashoz vald viszonyat
Atlatja az allami, onkormanyzati szervezetrendszert, az egyes szervek jogallasat, hataskorét, illetékességét
Atlatja az Eurdpai Unio6 legfontosabb intézményeinek rendszerét, azok jogallasat, hataskorét X
Alkalmazza és betartja a korrupcio elleni védekezésre vonatkozo szabalyokat
Alkalmazza a Munka Torvénykdnyvében foglaltakat, alkalmazza a megbizasos, a vallalkozasi jogviszonyra €s a X
munkaviszonyra vonatkozo szabalyokat
Betartja a tarsadalombiztositasra vonatkozé szabalyokat X
Betartja a tisztességtelen piaci magatartasra vonatkozo eldirasokat X
SZAKMAI ISMERETEK
Az egyes polgari jogi jogalanyok (természetes személy, a jogi személyek) X
A tulajdonjog formai, targya, tartalma, a hasznalati jogok és azok jellemz6i X
Fobb kotelem-keletkeztetd tények (szerzddés, szerzddésen kiviili karokozés, a jogalap nélkiili gazdagodas), a x
garanciaszerz0dés, a kezességi szerzddés, a zalogjog ismerete
Egyes nevesitett szerzodések adas-vételi, bérleti, megbizasi, vallalkozasi stb. és fobb szabalyaik X
A gazdasagi tarsasagok kozos szabalyai (a gazdasagi tarsasag alapitdsa, megszlinése, a tarsasagi szerzddés
mobdositasa; a gazdasagi tarsasagok szerveire, vezetd tisztségviseldire vonatkozo kdzos szabalyok; a kisebbségi X
jogok védelme)
Az egyes gazdasagi tarsasagi formak (kozkereseti tarsasag, betéti tarsasag, korlatolt feleldsségli tarsasag,
részvénytarsasag) specialis szabalyai (alapitas, szervezet, miikodés, tagsagi jogviszony tartalma, megszlinés); az X

atalakulés szabdlyai; az eurdpai részvénytarsasag és az europai gazdasagi egyesiilés




A szovetkezet alapitasa, szervezeti valtozasai, megsziinése, a tagsagi jogviszony tartalma. Az Europai

Szovetkezetek X
A Dbirésagi cégeljaras (alapvetd rendelkezések, nyilvanossag és kozhitelesség, a cégjegyzék és tartalma, a X
cégbejegyzési és a valtozas bejegyzési eljaras rendje)
A végelszamolasi eljaras (elhatarozasa, a végelszamold jogallasa és felelossége, az eljaras lefolytatasa és X
befejezése, az egyszertiisitett és a kényszer végelszamolas)
A csddeljaras (az eljarast kivalto okok, az eljaras kezdeményezése, a vagyonfeliigyel6 jog és hataskore, fizetési X
haladék, moratdrium, egyezség, kényszeregyezség, az egyezség megszegésének jogkdvetkezményei)
A felszamolasi eljaras (az eljarast kivalto okok, az eljaras kezdeményezése, a felszamolo jogallasa és feladatai, a
hitelez6k jogi helyzete, az eljaras befejezésének lehetséges modozatai, egyszerisitett felszamolasi eljaras, X
egyezség az eljarasban)
A bir6sagi végrehajtasi eljaras (célja, moédozatai és az egyes modozatok jellemzoi) X
A kozbeszerzés jogi szabalyozasanak célja, a kozbeszerzési eljaras Iényege, alanyai és targya X
A hatosagi ellendrzés; a hatosagi hatarozatok végrehajtasa X
Az elektronikus tigyintézés és hatdsagi szolgaltatas X
Az egyes gazdasagi és vagyon elleni biincselekmények és szabalysértések X
A jogharmonizacios folyamat 1ényege; az Eurdpai Unios és a hazai jogforrasok rendszere, hierarchiaja, egymashoz «
valo viszonya
A hazai allami szervek rendszere, jogallasa, hataskore, valamint illetékessége X
A Munka Torvénykonyvének alapvetd eldirasai X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Szakmai kommunikacid X
Jogforrasok megfelel6 alkalmazasa X
A pénzmosas lényege, a szabalyozas célja és személyi hatalya, ligyfél azonositasi feladatok X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felelsségtudat X
Megbizhatosag X
Dontésképesség X
TARSAS KOMPETENCIAK
Fogalmazokészség X
Kapcsolatteremtd készség X
Hatarozottsag X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Attekintd képesség X
1. Jogi ismeretek tantargy 77,5 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy minél teljesebben megismertesse a jogi és kozigazgatasi
alapfogalmakat és bemutassa a gazdasagi kornyezetet a jog sajatos nézOpontjabol. A tantargy
f6 egységei - a maga sajatos jogi kdrnyezetével - a tarsasagi jog, az ligyletek €s a gazdasagi
kozjog. A képzés célja a gazdasagi életben részt vevd szervezetekre vonatkozo jogi
szabalyozas, ennek keretében a gazdalkodd szervezetek alapitasanak, nyilvantartasba
vételének, milkodésének, pénziigyi nehézségeik esetén a jogkdvetkezmények, mas gazdalkodo
szervezetekkel vald kapcsolat megismertetése egyrészt piaci magatartdsukra vonatkozoan,
masrészt iigyleteiket illetden jogaikkal és kotelezettségeikkel egyetemben. Emellett a
kozigazgatasi alapismeretek és a kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyainak és a
munka vildgaban a munkaaddkra és a foglalkoztatottakra vonatkozé alapismeretek elsajatitasa.




A jogi alapismeretekre épiilve az alapvetd vallalkozésjogi ismeretek elsajatitasa azzal a céllal,
hogy a vallalkozasmenedzsment ismeretek kelloen megalapozasra keriiljenek. A tanul6 ismerje
meg a gazdalkodo szervezetek jogszeri mukodését szerzodéseikkel €s a jogorvoslati
lehetdségeikkel egyetemben, beleértve a foglalkoztatottak €és a vezetd tisztségviselokre, a
munkavédelemre vonatkozo alapvetd szabalyokat is. Mindemellett ismerje meg a gazdasagi
reklamtevékenység alapfogalmait, valamint a kereskedelmi tevékenység folytatdsanak
alapelveit és jogi feltételeit, kiilonds tekintettel a gazdasagi kornyezet, a kereskedok és a
vasarlok érdekeire.

1.2. Kapcsol6do6 szakmai tartalmak
A tantargy a kerettantervben szerepld valamennyi tantargy szakmai tartalmahoz
kapcsolddik, azok jogszabalyi hatterének ismeretét késziti eld.

1.3. Témakorok
1.3.1. Altalinos  jogi alapfogalmak, kiilonés tekintettel a  konyveldi
tevékenységhez kapcsolodoan 12 ora

Altalanos ismeretek bevezetés a jog és a gazdasagi tarsasagok vilagaba
Jogalkotas kapcsolodo rendelkezései és a kozosségi jog €s a nemzeti jog kapcsolata és
egymashoz val6 viszonya
Polgéri jog alanyainak bontésa, és az ahhoz kapcsolodo jogintézmények
Tulajdonjog €s a konyveldi tevékenység dsszefiiggései
Kotelmi jog bevezetése, altalanos tudnivalok a szerzddések tekintetében, kiilonos
figyelemmel a konyveldi feladatokra, szerzédést megerdsitd kotelezettségek
rendszere, funkcioja és kovetkezményei
Kérokozas (szerz6dés alapjan és a szerzddésen kiviil okozott karok rendszere)
Egyes Iényeges szerzddéstipusok ismerete, jellemzoi

1.3.2. A kozigazgatdasi hatosdagi eljaras és szolgaltatis (Ket.) kapcsolata a
konyveloi tevékenységgel 12 ora

A Ket. szerinti és a birdsagi végrehajtas legfontosabb szabélyai és kapcsolddasa a
konyveldi feladatokhoz
Elektronikus iigyintézés a hatdsagi szolgaltatas alapvetd szabalyai a Ket. alapjan
Kozbeszerzési eljaras fogalma, jellemzOi, értékhatdrok ismerete, az eljaras
legfontosabb szabalyai
A konyveldi tevékenységhez kapcsolodd gazdasagi és vagyoni blincselekmények
tényallasai, biintetési tételei és a gyakorlati megvalosulas esetei

1.3.3. Gazdasdgi tarsasdgok jogi szabdlyozdsa 14,5 ora
A gazdasagi jog alapintézményeinek tipusai, jellemzdi, jogalanyok, tarsasagi formak,
ko6z0os altalanos szabalyok (alapitok, iigyvezetés, ellendrzés)

Alapitasra vonatkozo6 altaldnos szabalyok, cégeljaras altalanos szabalyai

Egyes tarsasagi formékra vonatkozo6 alapitds szabdlyai, az eljarés lefolytatdsanak
iIsmerete

Tarsasagi szerz0dés modositasanak esetei, az eljaras ismerete alapitasra vonatkozo
altalanos szabalyok, cégeljaras altalanos szabalyai



1.3.4. Gazdasagi  tarsasagok  megsziinése, szovetkezetekkel kapcsolatos
ismeretek
13 ora

Egyes gazdasagi tarsasagokra vonatkozd kiilonds szabalyok ismerete, jellemzo6i
Megsziinés, megsziintetés modozatai és a konyveldi tevékenységhez kapcsolodo
specialis szabalyok
Szovetkezetre vonatkoz6 alapvetd szabalyok ismerete, kapcsolata a Polgari
Torvénykonyvvel
Szovetkezetek tipusai, jellemz6i

1.35. Csodeljaras, tarsasagok megsziinésének specidlis esetei 13 ora
A csddeljaras fogalma, az eljaras folyamata, jellemzoi
Vagyonfeliigyel6 fogalma, feladatai
Egyezségi targyalds fogalma, folyamata és fizetési haladék ismerete, az egyezség
szabalyai, jellemz0i
Tarsasagok megszliinésének specidlis esetein: felszamolds, végelszamolas,
kényszertorlés
A felszdmolas, végelszamolas, kényszertorlés meginditasa, lefolytatasa, befejezése, a
folyamatok jellemzdi, legfontosabb szabdlyai

1.3.6.  Pénzmosdssal kapcsolatos ismeretek 13 ora
A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 torvény alanyai
Az ugyfélatvilagitas fogalma, intézkedések tipusai, jellemzo6i
Pénzmosassal kapcsolatos konyveldi feladatok és az altalanos szabalyok ismerete
A bejelentési kotelezettség és a felfedés tilalma
A belsé ellendrzési rendszer, belsd szabalyzat és a feliigyeleti intézkedések
Gyakorlati kérdések és esettanulmanyok megoldasa

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
1.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)
1.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

A tanuldi tevék S ti
, Alkalmazott oktatasi modszer anuiol fevekenyseg szervezet Alkalmazandé eszk6zok és
Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. szimulacid X
6. hazi feladat X
7. 6nallo feladatmegoldas
8. csoportos feladatmegoldas X

1.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
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Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ) e
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmszlando ﬁSZI;(OZOk s
egyéni csoport- | osztaly- clszereiese
bontas | Keret

1. Informacié feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 0nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informacidk 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X

3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
3.2. Utolagos szobeli beszamold X

4. Csoportos munkaformak korében
4.1, Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas | | X | |

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A 10774-16 azonositéo szamu Pénziigyi feladatok ellatasa
megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,

temakorei

A 10774-16 azonositdé szamu Pénziigyi feladatok ellatasa megnevezésii szakmai kdvetelménymodulhoz

tartoz6 tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetencidk

Pénziigyi | Pénziigyi
ismeretek | gyakorlat
FELADATOK
Tisztaban van a pénziigyi rendszer, a fiskalis és monetaris irdnyitas eszkoz- és intézményrendszerével, atlatja X X
ennek nemzetkdzi intézményrendszerét
Alkalmazza a belfoldi és a nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasanak kiilonb6z6 modozatait X X
Atlatja a szamlavezetés rendszerét X X
Atlatja a valtocselekményeket, a lizingiigyleteket, a faktoralas és a forfetirozas miiveleteit, ellatja az ezzel X X
kapcsolatosan ra harulé feladatokat
Elvégzi az arfolyamszamitassal kapcsolatosan feladataihoz tartozé miiveleteket X X
Pénziigyi szamitasokat végez a pénzpiac és a tokepiac miikodésének, az értékpapirpiac targyainak, a pénz- X X
és tokepiaci iigyletek fobb tipusainak ismeretében
Elvégzi a hosszu tava befektetési dontésekkel kapcsolatos szamitasokat és ezek ismeretében javaslatot tesz X X
az optimalis valtozat kivalasztasara
Ellatja a belsé és a kiils6 finanszirozasi forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat, elvégzi az ezekkel
kapcsolatos dontésekhez sziikséges elemzéseket, szamitasokat; elkésziti a kiilsé finanszirozasi forrasok X X
megszerzésével kapcsolatos dokumentaciokat
Osszegylijti és az elemzések soran felhasznalja az iizletfinanszirozasi tervek osszeallitasdhoz, a tervek « «
elkészitéséhez sziikséges adatokat, elvégzi a likviditasi elemzéseket
Részt vesz az lizleti tervvel, a rovid és hosszu tava pénziigyi tervezéssel, beruhazas-politikaval, a pénziigyi
forrasokkal, azok terheivel 6sszefliggd feladatok ellatasaban X X
Részt vesz a fizetOképesség helyreallitasaban, ellatja az adodssagrendezéshez kapcsolodd pénziigyi X X
feladatokat
SZAKMAI ISMERETEK
A pénziigypolitika, kdltségvetési politika cél- és eszkdzrendszere; a monetaris politika eszkdzrendszere X X
Pénzforgalmi szolgaltatdsok, belfoldon alkalmazott fizetési modok; a nemzetkozi pénzforgalom
lebonyolitasa; a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési médozatok jellemzdi; kockazatok, kezességek, X X
garanciak a nemzetk6zi gyakorlatban
Az elektronikus elszamold rendszerek X X
Az arfolyamvaltozas és hatasa a gazdasagra; az alapvet6 kiilkereskedelmi iigyletek jellemzoi X X
Az értékpapir fogalma és kdzgazdasagi tartalma; az értékpapirok csoportositisa; a részvény €s a kotvény x x
fogalma, fajtai, egyéb értékpapirok; a kozraktarjegy és a zaloglevél szerepe, jellemz6i
A valté fogalma, tipusai, kellékei, funkcioi; a valtocselekmények értelmezése: a valto kibocsatasa, a valto
forgatasa, a forgatas modozatai, a valtd elfogadasa, a valtd fizetés miatt torténd bemutatasa; a valtod X X
leszamitolasa €s viszontleszamitolasa
A faktoring iigylet jellemz0i, szerepldi és az tigylet lebonyolitasa, elényei a hiteliigylettel szemben X X
A forfait iigyletek jellemzdi X X
A pénz- és tokepiac jellemz6i; a nyilt piac és zart piac, elsédleges és masodlagos piac jellemzdi; azonnali és
a hataridds piac; a tézsde forgalma, a tézsdék jogallasa, fajtai, szerepldi; a tézsdei arfolyamok, tigyletkotés, X X
az tigyletek elszamolasa; a tézsdén kiviili kereskedés
A pénz- és tokepiaci iigyletek fogalma, fajtai, jellemzdi; kamat- és arfolyam-kiilonbozetek; a spot ligylet; az
arbitrage ligylet; a forward és future tligyletetek jellemzdi; a fedezeti ligyletek (hedge); az opcids ligyletek X X
értelmezése; a swap tligyletek
A pénz id6értéke; a jovobeli érték és a jelenérték fogalma, szamitasa; a specialis pénzaramok, az 6rokjaradék . .
és az annuitas fogalma, szamitasa, alkalmazasanak f&bb teriiletei
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A kotvény elméleti arfolyamanak becslése, az arfolyam szamitasanak modszere; a brutté és a nettd arfolyam
értelmezése; a kotvény névleges hozamanak, egyszerli hozamdnak és a lejaratig terjedd tényleges X
hozamanak szamitasi modszere
A kotvény arfolyamat befolyasold tényezok; az arfolyam idébeli alakulasanak értelmezése; az arfolyam .
kamatlab-érzékenységének mérése; a hatralévo atlagos futamid6 (duration) értelmezése, jelentsége
Az elsObbségi részvények és a torzsrészvények értékelése; a torzsrészvények arfolyamanak és hozamanak X
becslése; a novekedési rata jelentdsége €s értelmezése a részvények értékelése soran
A beruhazasi dontések alapkérdései, a beruhazasokkal kapcsolatos pénzaramok tipusai, tartalmuk; a .
beruhdzasi szamitasok csoportositdsa, a statikus €s a dinamikus szamitasok formai
A beruhazasok kockazatanak becslésére alkalmas modszerek; az érzé¢kenységi elemzés jellemzoi, eldnyei, X
hatranyai, szamitasanak folyamata; a fedezeti pont szamitas
A befektetési és a finanszirozasi dontések, 6sszefliggéseik bemutatasa; az eszkdz és forrasszerkezet «
egyeztetése; a finanszirozasi stratégiak bemutatasa
A tokeszerkezet és a sajat tOkére jutd hozam Osszefiiggései; a beruhazasok belsé finanszirozdsanak X
modozatai
A beruhazasok kiilsé finanszirozasanak modozatai; a kolcsonforras megvalasztasanak szempontjai;
finanszirozas bankhitellel, kotvény kibocsatasaval; a részesedés finanszirozas (potldlagos sajat toke X
bevonas) jellemzdi
A lizing tigylet fogalma, motivacios tényezdi, elényei; a lizing moédozatai; a lizingdij tartalma X
A rovid tava pénziigyi dontések jellemzoi; a forgoeszkoz gazdalkodas és finanszirozas elemzésére hasznalt «
pénziigyi mutatok
A pénziigyi tervek fajtai, az allomanyi és forgalmi szemléletii terv kdzotti Osszefiiggés Az éves likviditasi X
terv és a statusz elkészitése
A cash flow terv szerepe; a pénziigyi tervek 0sszeallitasa; az egyensily megteremtése az éves pénziigyi «
terv alapjan
A pénziigyi kockazatok azonositasa, mérése, kezelése X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Szakmai kommunikacio X
Jogszabaly alkalmazas készsége X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felel6sségtudat X
Dontésképesség X
Precizitas X
TARSAS KOMPETENCIAK
Fogalmazokészség X
Kapcsolatteremtd készség X
Hatérozottsag X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa X
2. Pénziigyi ismeretek tantargy 62 ora

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja, hogy a tanulok megismerjék a pénziigyi alapfogalmakat, a modern véllalati
pénziigyek fogalomrendszerét, attekintést kapjanak a vallalkozdsok pénziigyi dontéseinek
legfontosabb kérdéseirdl, jartassagot szerezzenek a pénziigyi dontések soran széles kdrben
alkalmazott szdmitasi modszerekben és technikdkban. A tantargy segitséget nyujt az iizleti
tipusi gondolkodas kialakitdsdban, megalapozza a vallalati pénziigyekkel Osszefiiggd
ismeretek szélesitését €s elmélyitését. Tovabbi cél, hogy a tanulok betekintést kapjanak a
beruhazasok és az iizletfinanszirozas teriiletén. A tantargy feladata még, hogy megismertesse
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a tanuldkat a vallalatok finanszirozasahoz sziikséges forrasok tervezésének €s biztositasanak
f6 modszereivel.

2.2. Kapcsolédoé szakmai tartalmak
Szakmai el6képzettséggel rendelkezok esetében:
Pénziigyi alapismeretek és Pénziigy gyakorlat tantargyak teljes tananyagtartalma.

2.3. Témakorok

2.3.1. A pénziigyi rendszerek 8 ora
A pénziigypolitika, koltségvetési politika cél- és eszkdzrendszere; a monetaris politika
eszkozrendszere

Pénzforgalmi szolgéltatasok, belfoldon alkalmazott fizetési mdodok; a nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasa; a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési modozatok
jellemz6i; kockazatok, kezességek, garanciak a nemzetkozi gyakorlatban

Az elektronikus elszamol6 rendszerek

Az arfolyamvaltozas és hatdsa a gazdasagra; az alapvetd kiilkereskedelmi iigyletek
jellemz6i

2.3.2. Ertékpapirok 12 ora
Az értékpapir fogalma és kozgazdasagi tartalma; az értékpapirok csoportositdsa; a
részvény és a kotvény fogalma, fajtai, egyéb értékpapirok; a kozraktarjegy és a
zaloglevél szerepe, jellemzoi
A valté fogalma, tipusai, kellékei, funkcioi; a valtocselekmények értelmezése: a valto
kibocsatasa, a valto forgatasa, a forgatas modozatai, a valté elfogadésa, a valto fizetés
miatt torténd bemutatasa; a valtd leszamitolasa és viszontleszamitolasa

2.3.3. A factoring és a forfait iigylet 8 ora
A factoring {ligylet jellemzoi, szerepldi és az ligylet lebonyolitdsa, eldnyei a
hiteliigylettel szemben
A forfait ligyletek jellemzdi

2.3.4. Tozsdei alapismeretek 10 ora
A pénz- és tokepiac jellemz0i; a nyilt piac €s zart piac, elsddleges és masodlagos piac
jellemzdi; azonnali €s a hataridOs piac; a tdzsde forgalma, a tézsdék jogallasa, fajtai,
szereploi; a tozsdei arfolyamok, tigyletkotés, az tigyletek elszdmolasa; a tézsdén kiviili
kereskedés
A pénz- és tOkepiaci ligyletek fogalma, fajtai, jellemzdi; kamat- és arfolyam-
kiilonbozetek; a spot iigylet; az arbitrage ligylet; a forward és future ligyletek
jellemzdi; a fedezeti tigyletek (hedge); az opcios ligyletek értelmezése; a swap
tigyletek

2.3.5. A pénz idoértéke 5 ora
A pénz iddértéke; a jovobeli érték és a jelenérték fogalma, szamitasa; a specialis
pénzaramok, az 6rokjaradék €s az annuitds fogalma, szamitasa, alkalmazasanak fobb
tertiletei

2.3.6. Vallalati pénziigyek 12 ora
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A kotvény elméleti arfolyamanak becslése, az arfolyam szamitasanak moédszere; a
bruttd és a nettd arfolyam értelmezése; a kotvény névleges hozamanak, egyszeri
hozaménak ¢s a lejaratig terjedd tényleges hozaménak szamitdsi modszere

A kotvény arfolyamat befolyasold tényezdk; az arfolyam iddébeli alakuldsdnak
értelmezése; az arfolyam kamatlab-érzékenységének mérése; a hatralévo atlagos
futamid6 (duration) értelmezése, jelentdsége

Az elsObbségi részvények és a torzsrészvények értékelése; a torzsrészvények
arfolyamanak és hozaménak becslése; a novekedési rata jelentdsége és értelmezése a
részvények értékelése soran

A beruhdzasi dontések alapkérdései, a beruhdzasokkal kapcsolatos pénzaramok
tipusai, tartalmuk; a beruhdzasi szdmitasok csoportositasa, a statikus €s a dinamikus
szamitasok formai

A beruhazasok kockédzatanak becslésére alkalmas modszerek; az érzékenységi
elemzés jellemzdi, eldnyei, hatranyai, szamitasanak folyamata; a fedezeti pont
szamitas

A befektetési €és a finanszirozasi dontések, dsszefliggéseik bemutatdsa; az eszkoz és
forrasszerkezet egyeztetése; a finanszirozasi stratégiak bemutatasa

A tOkeszerkezet és a sajat tokére jutd hozam Osszefliggései; a beruhdzasok belsd
finanszirozadsanak modozatai

2.3.7. Villalkozasfinanszirozads 7 ora
A beruhazasok kiilsé finanszirozdsanak médozatai; a kolcsonforras megvalasztasanak
szempontjai; finanszirozas bankhitellel, kotvény kibocsatasaval; a részesedés
finanszirozas (p6tldlagos sajat toke bevonas) jellemzoi
A lizing tigylet fogalma, motivacios tényezoi, elényei; a lizing modozatai; a lizingdij
tartalma
A rovid tavh pénziigyi dontések jellemzdi; a forgdeszkoz gazdalkodas és finanszirozas
elemzésére hasznalt pénziigyi mutatok
A pénziigyi tervek fajtai, az allomanyi és forgalmi szemléletli terv kozotti 6sszefiiggeés
Az éves likviditasi terv és a statusz elkészitése
A cash flow terv szerepe; a pénziigyi tervek Osszedllitdsa; az egyenstly megteremtése
az éves pénzligyi terv alapjan
A pénziigyi kockazatok azonositasa, mérése, kezelése

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

25. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhat6 sajatos médszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)
2.5.1. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

) L., A tanuloi tevékenység szervezeti kerete | Alkalmazando6 eszkozok és
Sorszam | Alkalmazott oktatasi modszer neve — , .
egyéni csoport osztaly felszerelések

1. magyarazat X

2. kisel6adas X X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. onallo feladatmegoldas X

8. csoportos feladatmegoldas X
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2.5.2. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhato tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete , o
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazando e,szkozok s
- felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
24 bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
Olvasott szoveg feladattal vezetett
1.2. , X X X
feldolgozasa
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informacidk 6nalld rendszerezése X
1.7. Informéaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, [rdsos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1 i . X
szovegfeldolgozas

2.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja Szerinti
értekeléssel.

3. Pénziigyi ismeretek gyakorlat tantargy 46,5 ora
3.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a tanuldk az elméleti ismereteiket alkalmazni tudjék a gyakorlati
feladatmegoldésok, esettanulmanyok feldolgozasa, eseti szituaciok leirasa vonatkozasaban.

3.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
Pénziigyi ismeretek tantargyban megtanult tananyagtartalmak.

3.3. Témakorok
3.3.1L Arfolyamviltozds és kiilkereskedelmi iigyletek 2,5 ora
Az arfolyamvaltozas hatasa a gazdasagra; kapcsolddo szamitasok
Devizakockézatok
Az alapvetd kiilkereskedelmi tigyletekhez kapcsolodd gazdalkodasi feladatok

3.3.2. A pénz idioértéke 5ora
A pénz id6értéke; a jovobeli érték €s a jelenértek szdmitasa; a specialis pénzaramok,

az Orokjaradék és az annuitds szamitdsa, alkalmazasanak bemutatasa

3.3.3. Az értékpapirok értékelése 10 ora
Az értékpapirok arfolyam és hozamszamitasa

Kotvény
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- akotvény elméleti arfolyamanak becslése

- az arfolyam szamitdsdnak modszere

- abrutto és a nettd arfolyam szamitasa

- a kotvény névleges hozamanak, egyszerii hozamanak és a lejaratig terjedd
tényleges hozamanak szamitasa

- az arfolyam kamatlab-érzékenységének mérése

- ahatralévo atlagos futamidd (duration)

Részvény

- elsébbségi részvények értékelése

- torzsrészvények értékelése

- atorzsrészvények arfolyamanak és hozamanak becslése

Vialtomiuveletekhez kapcsolodo feladatok

3.3.4. Pénz- és tokepiaci iigyletek a gyakorlatban 3 ora
Pénz- ¢és tokepiaci iligyletekhez kapcsolodd szémitdsok: kamat- és arfolyam-
kiilonbozetek; spot tligylet; arbitrage tigylet; forward és future tigyletetek; fedezeti
tigyletek (hedge); opcios ligyletek; swap tligyletek

3.3.5. Villalkozasfinanszirozads 4 ora
Feladatok a pénziigy dontések témakorébdl; az eszkoz és forrasszerkezet egyeztetése;
a finanszirozasi stratégiak
Finanszirozasi formak eseteinek feladattal torténd bemutatasa
Egyéb finanszirozasi formdk: lizing, faktoring és forfait iigyletek

3.3.6. Forgotoke menedzsment 4 ora
A forgoeszkoz gazdalkodas és finanszirozads elemzésére hasznalt pénziigyi mutatok
szamitasa €s értelmezése
Netto forgotdke és a miikddeés finanszirozasa
A rovidtavu likviditas mérése
Készletgazdalkodas (EOQ modell)

A véllalkozas pénzgazdalkodasa
A vallalkozas hitelezési politikdja

3.3.7. Beruhazasok gazdasagossaga és kockazata 10 ora
A beruhéazasi pénzaramokhoz kapcsolodo esetleiras
A beruhéazési dontések a statikus és a dinamikus szdmitasok alapjan
A beruhdzasok kockazatdnak becslésére érzékenységi elemzés szamitdsanak
folyamata; a fedezeti pont szdmitasa
Tokekoltség-szamitas
A tokeszerkezet és a sajat tOkére jutd hozam Osszefiiggései
A beruhazas finanszirozasanak gyakorlata

3.3.8. Pénziigyi terv dsszedllitdasa 8 ora
Feladatok az éves iizlet-finanszirozasi tervekre: mérlegterv, eredményterv, likviditasi
terv, cash flow terv
Esettanulmany az éves finanszirozasi terv 0sszeallitasara
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3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

3.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)
3.5.1. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

L, A tanuloi tevékenység szervezeti i e
, Alkalmazott oktatdsi modszer yseg Alkalmazandoé eszkozok és
Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hazi feladat X

6. 6nall6 feladatmegoldas X

7. csoportos feladatmegoldas X

3.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ) e
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazando e’szkozok s
- felszerelések
egyéni csopo’rt— osztaly-
bontas | keret

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szdveg onallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 frasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X

3. Komplex informaciok korében
3.1 Elemzés készitése tapasztalatokrol | X | X

4. Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

3.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A 10775-16 azonosito szamu Adozasi feladatok ellatasa

megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai, témakorei

A 10775-16 azonositd szamu Adoézasi feladatok ellatdisa megnevezésii

szakmai

kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

Adozas Adozis
gyakorlat
FELADATOK
Atlatja az adohatésagok és az adoalanyok jogait és kotelezettségeit X X
Alkalmazza a kiilonb6z6 adok, jarulékok, hozzéajaruldsok meghatarozasara vonatkozo6 szabalyokat, X X
megallapitja az addalap nagysagat és a fizetendd Osszeget
Alkalmazza az ad6zassal 6sszefliggd anyagi €s eljarasi jogi normakat X X
Meghatarozza és bevallja a kiilonb6z6 adokat, jarulékokat X X
Ellatja a vonatkoz6 jogszabalyokban az adokotelezettségek teljesitésével és az adatszolgaltatassal X X
kapcsolatosan el6irt feladatokat
Ellatja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat X X
Elektronikus add- és jarulékbevallasokat készit X X
Atlatja az adohatosag altali ellendrzés folyamatat, tisztiban van az egyes adokotelezettségek X X
elmulasztasabol eredd jogkovetkezményekkel.
Az adotervezés soran az adominimalizalas kovetelményeit szem el6tt tartva végzi feladatat X X
Ellatja az ad6zassal Osszefliggd feladatokat a K6zosségi jog, az Eurdpai Unid mas tagallamai vagy « «
harmadik orszagok jogara is figyelemmel
SZAKMAI ISMERETEK
Az adodztatas funkcioi és alapelvei; az adotligyi jogviszony; az addztatassal kapcsolatos alapfogalmak; az X X
adok csoportositasa; az adohatdsagok hataskore és illetékessége
Az adokételezettséggel kapcsolatos ad6zoi feladatok ismertetése; bevallas, elektronikus adobevallas
készitése; az adoigazgatas fontosabb eljarasi szabalyai: a fizetéskonnyités, a jogorvoslat és a végrehajtas X X
rendje
Az addellendrzés altalanos szabalyai; az adozas rendjérdl szo616 torvényben meghatarozott
jogkdvetkezmények: késedelmi potlék, onellendrzési potlék, adobirsag és a mulasztasi birsag X X
megallapitasanak szabalyai
A hozzaadottérték-adozas jellemzdi; az altalanos forgalmi ado értelmezése, jellemzdi, miikddése X X
Az altalanos forgalmi ado teriileti, targyi és személyi hatalyanak értelmezése X X
A termékértékesités és a szolgaltatasnyujtas sajatos esetei az altalanos forgalmi adé rendszerében; a « «
teljesités helyének értelmezése az altalanos forgalmi adoban; az ado alapja, az adé mértéke
Az altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség tartalma és keletkezésének id6pontja; a vevo kezessége az x x
elado adotartozasaért; az adofizetési kotelezettség halasztisanak esetei és szabalyai
Az AFA levonasinak lehetdsége, targyi és személyi feltételei; az elézetesen felszamitott add; az
adolevonasi jogosultsag keletkezésének idpontja; az adomentesség az AFA rendszerében; kiilonleges X X
adozasi modok az AFA rendszerében
A szamla tartalma, szerepe az altalanos forgalmi adoban; a nyugtaadasi kotelezettség X X
Az ado visszaigénylés szabalyai az altalanos forgalmi ad6 rendszerében X X
A regisztracios ado jellemzdi X X
A jovedéki ado jellemz6i, szabalyozasi kérdései X X
A vam fogalma ¢és funkcioi; a vamok csoportositasa; a hazai vamrendszer alapvetd jellemz6i X X
A tarsasagi ado altalanos jellemzdi, alapelvei, alanyai; az adokotelezettség értelmezése X X
A belfoldi illetékességli vallalkozasok tarsasagi adoalap meghatarozasanak szabalyai X X
Az ad6zas elbtti eredményt modosito tételek célja, csoportositasa X X
Az adozas el6tti eredményt csokkentd, ndveld tételek tartalma, szerepe; a céltartalék, az értékcsokkenési x x
leiras, a kovetelések értékvesztésének kezelése a tarsasagi addban; a fizetendd tarsasdgi add megallapitasa
Az SZJA jellemz0i, hatdlya és az ad6 alanya; a bevétel, a koltség és a jovedelem értelmezése; a X X

jovedelmek csoportositasa, tartalma és megallapitasanak szabalyai
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A kiilon adozo6 jovedelmek adozasi szabalyai: vagyonatruhazasbol szarmazo jovedelem, a
tokejovedelmek, a juttatasok és mas engedmények; az egyéni vallalkozasbol szdrmazé jovedelem ad6zésa X
Az egyszerusitett vallalkozo6i adé (EVA) jellemzdi; az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas X
A kisado6zo vallalkozasok tételes adoja (KATA) és a kisvallalkozoi ado (KIVA) célja, szabalyai X X
A helyi adoztatas alapvetd jellemz06i; a vagyoni tipust adok, a kommunalis jellegli adok és a helyi X X
ipartizési ado megallapitdsanak szabalyai; a gépjarmtiado
Egyéb, az addjogszabalyokban szerepld adok X X
Vallalkozasok éldmunkaval kapcsolatos jarulékai, a szocialis hozzajarulasi ado X X
Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék X X
Az addzassal Osszefliggd addigazgatasi, adoellendrzési feladatok és azok hatasai X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Szakmai kommunikacio
Jogszabaly alkalmazas készsége
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felel6sségtudat X
Precizitas X X
Megbizhatosag X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X
Hatérozottsag X X
Visszacsatolasi készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas
Problémamegoldas, hibaelharitas
Rendszerez6 képesség X
4. Adozas tantargy 77,5 ora

4.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatdsdnak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek az allamhaztartas
felépitésével, ezen beliil az egyes alrendszerek finanszirozasi forrasaival. Ismerjék meg az
adozas alapfogalmait, alapelveit, a kiilonb6z6 adopolitikakat, a joléti, modern allam miikodését
segitd rendszereket. Kovetelmény, hogy sajatitsak el a fobb adonemek, mint a személyi
jovedelemado, az altalanos forgalmi ado, €s a tarsasagi ado legfontosabb jellemzdit. Legyen
jartassaguk ezen adonemek esetén egyszerlibb, valamint kevésbé komplex, de integrativ
gondolkodast igényld feladatok megolddsédban. A targy tovabbi célja az adok szabalyainak
megismerése ¢s milkddési rendszerének megértése, amelyek birtokdban a tanuld képes
eligazodni a hazai adoérendszer fobb adonemeiben, és mind maganszemélyként, mind
vallalkozasi oldalrdl tisztdban van a legfontosabb adokotelezettségekkel.

4.2. Kapcsolodé szakmai tartalmak
Szakmai el6képzettséggel rendelkezdk esetében:
Adodzasi alapismeretek és Adozas gyakorlat tantargyak teljes tananyagtartalma

4.3. Témakorok
4.3.1. Adozasi alapok 25 ora
Az addztatas funkcioi €s alapelvei; az adotligyi jogviszony; az addztatassal kapcsolatos
alapfogalmak; az adok csoportositasa; az adohatosagok hataskore és illetékessége
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Az adokotelezettséggel kapcsolatos adozoi feladatok ismertetése; bevallas,
elektronikus adobevallas készitése; az addigazgatds fontosabb eljarasi szabalyai: a
fizetéskonnyités, a jogorvoslat és a végrehajtas rendje

Az adoellendrzés 4altalanos szabdlyai; az addézds rendjérdl szold torvényben
meghatérozott jogkdvetkezmények: késedelmi potlék, onellendrzési potlék, adobirsag
¢s a mulasztdsi birsdg megallapitasdnak szabalyai. Az adozassal 0Osszefiiggd
adodigazgatasi, adoellendrzési feladatok €s azok hatésai

4.3.2. Altaldnos forgalmi adé 12 ora
A hozzéadottérték-adozas jellemzoi; az dltalanos forgalmi ado értelmezése, jellemzoi,
mitkodése
Az altalanos forgalmi ado teriileti, tdrgyi és személyi hatalyanak értelmezése
A termékértékesités és a szolgaltatasnyujtas sajatos esetei az altalanos forgalmi ado
rendszerében; a teljesités helyének értelmezése az éltalanos forgalmi adoban; az ado
alapja, az ad6 mértéke
Az altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség tartalma és keletkezésének idépontja;
a vevl kezessége az eladd adotartozasaért; az adofizetési kotelezettség halasztasanak
esetei ¢s szabalyai
Az AFA levonasanak lehetésége, targyi és személyi feltételei; az elézetesen
felszamitott adod; az adolevonasi jogosultsag keletkezésének id6pontja; az
adomentesség az AFA rendszerében; kiilonleges adozasi modok az AFA rendszerében
A szémla tartalma, szerepe az altalanos forgalmi adoban; a nyugtaadasi kotelezettség
Az ado visszaigénylés szabalyai az éaltalanos forgalmi ad6 rendszerében

4.3.3. Tarsasagi ado 12 ora
A tarsasagi ado altalanos jellemzdi, alapelvei, alanyai; az adokotelezettség értelmezése
A belfoldi illetékességli vallalkozasok tarsasagi addalap meghatarozasanak szabalyai
Az ado6zas eldtti eredményt modosito tételek célja, csoportositasa
Az adozas eldtti eredményt csokkentd, noveld tételek tartalma, szerepe; a céltartalék,
az értékcsokkenési leiras, a kovetelések értekvesztésének kezelése a tarsasagi adoban;
a fizetendd tarsasagi ado megallapitasa

4.3.4. Személyi jovedelemado 12 ora
Az SZJA jellemzdi, hatdlya és az add alanya; a bevétel, a koltség és a jovedelem
értelmezése; a jovedelmek csoportositasa, tartalma és megallapitdsanak szabalyai
Az Osszevonasra keriild jovedelmek megallapitasanak legfontosabb szabalyai (Az
0nalloé-, a nem 0©nalléo tevékenységbdl szarmazo jovedelmek, valamint az egyéb
jovedelmek)

Csaladi kedvezmények, elsé hazasok kedvezménye, az dsszevont addalap addjanak,
valamint az adékedvezmények ¢és a fizetend6 adé meghatarozésa

Az adoeldleg megallapitasanak legfontosabb szabalyai

A kilon adozé jovedelmek adozési szabdlyai: vagyonatruhdzasbol szarmazo
jovedelem, a tdkejovedelmek, a juttatisok ¢és mds engedmények; az egyéni
vallalkozasbol szarmazé jovedelem adozasa

4.35.  Egyéb adok 3 ora
A regisztracios ado jellemzoi
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A jovedéki ado6 jellemzoi, szabalyozasi kérdései
A vam fogalma ¢és funkcioi; a vamok csoportositdsa; a hazai vaimrendszer alapvetd

jellemz6i

Az egyszerlsitett vallalkozoi add (EVA) jellemz6i; az ad6 alapja, mértéke,

nyilvantartési kotelezettség

Az egyszerusitett kdzteherviselési hozzajarulas
A kisad6zo6 vallalkozasok tételes addja (KATA) és a kisvallalkozoi adé (KIVA) célja,
szabdlyai, az ad6 alapja, mértéke, nyilvantartasi kotelezettség
Egyéb, az ad6jogszabalyokban szereplé adok

4.3.6. Helyi adok

5,5 ora

A helyi adoztatas alapvetd jellemzdi; a vagyoni tipusti adok, a kommunalis jellegli
adok és a helyi ipartizési adé megallapitasanak szabalyai

4.3.7.

Gépjarmiiado és cégautoado

3 ora

A gépjarmiiado alanya, az adofizetésre kotelezett, adokotelezettség, adomentesség
A gépjarmiiado alapja és mértéke, adokedvezmény

4.3.8.

Elémunkdval kapcsolatos addk és jarulékok

5 ora

Villalkozasok élémunkéval kapcsolatos jarulékai, a szociélis hozzajarulasi ado
Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és

munkaerdpiaci jarulék

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

45. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek,

tanuloi

4.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

’ o A tanuloi tevékenység szervezeti Alkalmazandd eszkizok és
Sorszam Alkalmazott oktatdsi modszer neve kerete i
— - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. szimulacio X
6. hazi feladat X
7. 6nallo feladatmegoldas X
8. csoportos feladatmegoldas X
4.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ] o
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencidlasi médok) Alkalmazando e’szkozok és
- felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
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1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2, Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1. Informacidk rendszerezése mozaikfeladattal X X
3.2, Kiscsoportos szakmai munkavégzes iranyitassal X
4.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
5. Adézas gyakorlat tantargy 77,5 ora

5.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja, hogy a tanulok az elméleti ismereteiket alkalmazni tudjdk a gyakorlati

feladatmegoldasok, esettanulmanyok feldolgozasa, eseti szituaciok leirasa vonatkozasaban.

5.2. Kapcsol6dé szakmai tartalmak
Az Adodzas tantargyban megtanult tananyagtartalmak

5.3. Témakorok

5.3.1. Adozasi alapok 8 ora

Adohatosagok feltérképezése (illetékesség)
Esettanulmanyok, esetleiras adoellendrzésre, jogkdvetkezményekre
A NAV honlapjanak tanulméanyozasa

5.3.2. Altalinos forgalmi adé 15 ora
Feladatok az altalanos forgalmi adé meghatarozéaséara az elméletben tanultakra épitve

5.3.3. Tarsasagi ado 16 ora

Esettanulmany tarsasagi adofizetési kotelezettségre az elméletben tanultak alapjan
Adodkedvezmények (tamogatasok) rendszere a tarsasagi adoban

5.3.4. Személyi jovedelemado 15 ora
Tanulmanyozas: a NAV honlapjardl letoltott Informécios flizetek a személyi

jovedelemadorol
Osszevontan és kiilonadozo6 jovedelmek

Személyi  jovedelemadd  fizetési  kotelezettség, addalap  kedvezmények,

adokedvezmény, el6leg meghatarozasa

5.3.5. Egyéb adok 4 ora

EVA, KATA, KIVA 6sszehasonlitasara szampéldak
Jovedeki adokotelezettség meghatarozasa
Feladatok az egyéb adok témakorében az elméletben tanultak alkalmazésaval

5.3.6. Helyi adok 5,5 ora




A vagyoni tipusu adok, a kommundlis jellegi adok és a helyi ipartizési ado

megallapitasa

Esettanulmany: egy vallalkozo/vallalkozas altal, fizetendd helyi adonemek alapjan

5.3.7. Gépjarmiiado és cégautoado

4 ora

Gépjarmiiado és cégautdadod szamitas, a két adonem Osszevezetésének feltételei

5.3.8. Elémunkaval kapcsolatos addk és jarulékok
Villalkozasok ¢lomunkaval kapcsolatos jarulékai, a szocidlis hozzdjarulasi ado

megallapitasa

10 ora

Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és
munkaerdpiaci jarulék meghatarozasa €s ezzel dsszefliggésben a nettd bér kiszamitasa

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas) taniroda, szamitogépterem

5.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

5.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi ySeE Alkalmazando eszkozok és
Sorszam ) kerete .
modszer neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. Magyarazat X
2. Megbeszélés X X
3. Szemléltetés X
4, Szimulacio X X
5. Hazi feladat X
6. Onall6 bevallaskészités X

5.5.2. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhato tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete . -
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) Alka,lmazando G’SZkOZOk
- és felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | Keret

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szdveg onallo feldolgozasa X
1.2. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Informacidk 6nallo rendszerezése X
1.4. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Tapasztalatok utdlagos ismertetése szoban X
2.2. Tapasztalatok helyszini ismertetése szoban X

3. Komplex informaciok korében
3.1 Elemzés készitése tapasztalatokrol X
3.2. Utolagos szobeli beszamolo X

4. Gyakorlati munkavégzés korében
4.1. Miveletek gyakorlasa X
4.2. Munkamegfigyelés adott szempontok alapjan X

5.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szo6lo 2011. évi CXC
értékeléssel.

. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
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A 11886-16 azonosito szamu

Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata

megnevezésu szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei

A 11886-16 azonositd szamu Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantdrgyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd

kompetenciak
Szamvitel | Komplex
szervezés | feladatok
FELADATOK
Hasznalja a szamviteli informéacié feldolgozashoz rendelkezésre all6 legkorszeriibb hardver és X X
szoftver elemeket.
Atlatja a gazdasagi rendszert és abban a vallalkozasok és az allamhaztartas szerepldinek helyét X X
Az integralt iranyitasi rendszerek elényeit, kovetelményeit felhasznalva latja el feladatat X X
Ertelmezi a kiilonféle modelleket a szamviteli informdacios rendszer tartalméanak, tervezéséhez X X
sziikséges modszereknek ismeretében
Egyértelmiien megfogalmazza a feladat ellatasaval kapcsolatosan az informatikai és a szakmai « «
igényeit
Kommunikal az informatika szakemberekkel X X
Atlatja a szamviteli informacios rendszerjellemzéit és modelljeit X X
Alkalmazza a szamviteli informacios rendszerek megoldasara kialakult modszereket X X
Megvalasztja a feladat jellegéhez leginkabb illeszked6 informatikai rendszert X X
Tajékozodik a jelenleg elérthet6 legismertebb integralt informatika rendszerekrél, legalabb egy x x
rendszert a gyakorlatban szamitogép mellett hasznal
Megfogalmazza a vezetdi informacids igényeket a szamviteli informacios rendszerrel szemben X X
Eleget tesz a rendszeres és az ad hoc jellegli lekérdezések lehetéségeivel mind a belsd, mind a « «
kiils6 informacio igényeknek
Attekinti a szamitogépes rendszereket, kezdeményez és kialakit ehhez kapcsolodo iigyviteli x x
folyamatokat, szervezeti valtoztatasokat
Feltarja az integralt rendszerekben megvaldsitando ellendrzési lehetéségeket X X
Alkalmazza a korszerii adatvédelmi, adatbiztonsagi és archivalasi megoldasokat X X
Eléallitja és feldolgozza a hagyomanyos és korszerti eszkdzoket alkalmazva a szamviteli x x
informaciokat
Meghatarozza azokat az informacios fejlesztési igényeket, amelyek az adott szervezet « X
feladatainak ellatasahoz sziikséges miikodési igényeinek megfelelnek
Rendszerszervezési modszereket alkalmaz X X
Munkajahoz felhasznalja az adatfeldolgozas legfontosabb fogalmi és tartalmi kdvetelményeinek
ismeretét, mint bizonylatok, kodszamok, torzsadatok, forgalmi adatok, adatbazisok, inputok, X X
outputok, mozgasnemek, tranzakciok stb
A szamviteli rendszer felépitését, az analitikus és a szintetikus modulokat, azok kapcsolatat, . X
input-output igényeit ismerve felhasznalja azokat munkavégzése soran
Atlatja a fokonyvi konyvelés kapesolatat az analitikus nyilvantartasokkal X X
Figyelembe veszi az informacios rendszer kialakitdsa, miikddtetése, fejlesztése sordn azokat az
igényeket, amelyek kialakitasaval a szervezet a vele szemben tamasztott adatszolgaltatasi, X X

beszamolasi feladatoknak meg tud felelni
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Figyelembe veszi informacios rendszer kialakitasa, mikodtetése, illetve tovabbfejlesztése soran a
gazdasagossagi, hatékonysagi, idészertiségre vonatkozo kovetelményeket

SZAKMAI ISMERETEK

Informacid, adat, kommunikacio, informacios rendszerek, szervezetek informacids rendszere

Hardver és szoftver er6forrasok, modszerek és szabvanyok

Az informdacids rendszerre vonatkoz6 kovetelmények

Rendszer-folyamatébra, adataramlasi modell

Funkciok meghatarozasa, modulszerkezet

A szamviteli informacids rendszerjellemz6i, modellje

Hagyomanyos ¢és integralt informatikai rendszerek fajtai és jellemzoi

A szamviteli alrendszer bizonylatai, kddszamrendszerei, outputjai

X|IX[X| X | X|X|X]|X

X|IX[X| X | X|X|X]|X

Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése; a papiralapt, az elektronikus bizonylatok készitése, az
idegen bizonylatok kezelése, tarolasa, drzése

x

x

A leltarozasi feladatok ellatasanak, informatikai tAmogatasanak modszerei kézi, illetve
vonalkodos leltarozas esetében

Fokonyvi konyvelés modellje, kapcsolata az analitikus nyilvantartasokkal

A pénziigyi rendszer kialakitasanak kovetelménye; az elektronikus fizetési modok alkalmazasa,
A tamogatasok nyujtasahoz kapcsolodoé sajatos feladatok

x

x

Az immateridlis javak, targyi eszkdzok nyilvantartasanak rendszere

A készletgazdalkodasrendszer

A beszerzési, ezen beliil a kdzbeszerzési rendszer

A humaneréforras, bér- és jovedelemelszamolas rendszere

Kontrolling és ellendrzés onkdltség szamitas feladatai

XX | X|X|X

XX | X|X|X

A belsé ellendrzési rendszer kialakitdsahoz és miikddtetéséhez kapcsolodo informatikai
kovetelmények

x

x

Vezet6i informaciods rendszerek; 6sszefiiggések elemzése, ellenérzése

A tulajdonosi (iranyitd) szerv és iranyitasa ala tartozo szervezetek kdzotti kapcesolattartas hatasa
az informacios rendszerre

x

x

Adatvédelem és adatbiztonsag

Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. Torzsadatok rogzitése, modositasa,naplozasa

Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak készitése, lekérdezése

Osszefiiggések elemzése, ellendrzése

X [ X[ X[X

XX [ X[ X

SZAKMAI KESZSEGEK

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai kommunikécid

Kész szoftverek hasznalata

Jogszabaly-alkalmazas készsége

Szamnagysagok érzékelése

XX |X|X]|X

XX |X|X]|X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Felel6sségtudat

x

x

Onallésag

x

x

Precizitas

TARSAS KOMPETENCIAK

Adekvat kérdezéstechnika alkalmazasanak készsége

Visszacsatolas

Kapcsolatteremt6 készség

MODSZERKOMPETENCIAK

Logikus gondolkodas

Rendszerezd képesség

Problémamegoldas, hibaelharitas

6. Szamvitel szervezés tantargy
6.1. A tantargy tanitasanak célja

78 ora
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A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanuldé alkalmas legyen a szamitogépes
vallalatiranyitasi informéacios rendszerek vallalathoz illeszkedd felépitésére, kialakitasara.
Segitse a vallalati dontéshozatalt korszerti lizleti intelligencia rendszerek hasznalataval.
Képes a gyakorlatban eléforduld legfontosabb rendszerek kozotti kiillonbségeket
felismerni, az adott vallalati kdrnyezethez megfeleld rendszer kivalasztasara. Képes legyen
a tanuld a vallalati kdrnyezetben taldlhatd rendszerek kezelésére és alkalmazésara, a
gazdasagi, pénziigyi €s szamviteli feladatok szamitogépes megoldasara.

6.2. Kapcsol6do szakmai tartalmak
Az Allamhéztartasi szamvitel, Adozas és Pénziigyi ismeretek tantargyak keretében tanult
ismeretanyagahoz kapcsol6do szakmai tartalom.

6.3. Témakorok

6.3.1. Informatikai alapok 15 ora
Szamitogép felépitése, mikkodése, védelme
A gazdasagi szervezetek informécios rendszerének fogalma, jellemzo6i
Informacio, adat, kommunikacié, informacios rendszerek, szervezetek informacios
rendszere
Hardver és szoftver eréforrasok, modszerek és szabvanyok
Az informécios rendszerre vonatkozd kovetelmények
Adatvédelem és adatbiztonsag

6.3.2. Informatikai rendszerek kialakitdsa 16 ora
Informatikai rendszerek létrehozasa, a kialakitas szempontjai
A szervezési munka fazisai: célkitlizés, helyzetfelmérés, informatikai rendszer
tervezése, felmérése
A helyzetfelmérés és helyzet elemzés eszkozei
Rendszer-folyamatabra, adataramlasi modell
Funkciok meghatarozasa, modulszerkezet
A szamviteli informacids rendszerjellemzdi, modellje
Hagyomanyos és integralt informatikai rendszerek fajtai és jellemzoi

6.3.3. Integralt szamviteli rendszerek 16 ora
Integralt szamviteli rendszerek moduljai, az egyes modulok jellemzdi, fokonyvi
rendszer, pénziigyi rendszer
Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. Torzsadatok rogzitése, modositasa,
naplozésa
Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak készitése, lekérdezése
Fokonyvi kdnyvelés modellje, kapcsolata az analitikus nyilvantartasokkal
Osszefiiggések elemzése, ellendrzése

6.3.4. Integralt szamviteli rendszerek egyes moduljai 16 ora
Targyi eszkozok, készletek, termelési rendszer, huméan erdforras és vezetdi
informacios rendszerek
A pénziigyi rendszer kialakitdsdnak kovetelménye; az elektronikus fizetési modok
alkalmazasa, a timogatasok nyujtasahoz kapcsolodo sajatos feladatok
Az immateridlis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasanak rendszere
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A készletgazdalkodasi rendszer
A beszerzési, ezen beliill a kozbeszerzési rendszer
A humaneréforras, bér- és jovedelemelszdmolés rendszere
Kontrolling és ellenérzés onkoltség szamitas feladatai
A bels6 ellenérzési rendszer kialakitasdhoz ¢és miikodtetéséhez kapcsolddo
informatikai kovetelmények
Vezetdi informacids rendszerek; 0sszefliggések elemzése, ellendrzése
A tulajdonosi (iranyitd) szerv ¢€s iranyitdsa ald tartozd szervezetek kozotti
kapcsolattartas hatasa az informécios rendszerre
6.3.5. Rendszerinformadciok 15 ora
Kodolas, listak készitése, torzsadatok kore és bizonylatok
A szamviteli alrendszer bizonylatai, kddszamrendszerei, outputjai
Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése
A papiralapu, az elektronikus bizonylatok készitése
Az idegen bizonylatok kezelése, taroldsa, 6rzése
A leltarozasi feladatok ellatdsanak, informatikai tAmogatasdnak modszerei kézi, illetve
vonalkodos leltarozas esetében

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

6.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6

sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

6.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

. At 161 tevék ¢ ti
, Alkalmazott oktatasi modszer anulol fevekenyseg szervezet Alkalmazandé eszk6zok és
Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiseldadas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. szimulacio X X
6. hazi feladat X
7. 0nall6 feladatmegoldas X
8. csoportos feladatmegoldas X

6.5.2. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhato6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység

szervezési kerete Alkalmazando6

Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) eszkozok és
eayéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14, Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X

1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
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2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X X
24, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X

3. Csoportos munkaformak korében
3.1 Informacidk rendszerezése mozaikfeladattal X X
3.2 Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

6.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

7. Komplex feladatok gyakorlata tantargy 31 6ra

7.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasdnak célja, hogy a tanuld alkalmas legyen a szamitdogépes
vallalatiranyitasi informacios rendszerek vallalathoz illeszkedd felépitésére, kialakitasara.
Segitse a vallalati dontéshozatalt korszerti {izleti intelligencia rendszerek hasznalataval.
Képes a gyakorlatban eldforduld legfontosabb rendszerek kozotti kiilonbségeket
felismerni, az adott vallalati kdrnyezethez megfeleld rendszer kivalasztasara. Képes legyen
a tanuld a vallalati kdrnyezetben taldlhaté rendszerek kezelésére és alkalmazaséra, a
gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok szamitogépes megoldésara.

7.2. Kapcsol6dé szakmai tartalmak
A Szamvitel szervezés elméleti ismeretek gyakorlatban torténd alkalmazasa.

7.3. Témakorok

7.3.1. Komplex feladatok 31 ora
Feladatok megoldasa a kodolas, listak készitése, torzsadatok kialakitasa, bizonylatok
témakorében

7.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

7.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)
7.5.1. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A tanuldi tevék & ti
, Alkalmazott oktatasi modszer anuiol Levekenyseg SZEVEZE | Alkalmazando eszkozok és
Sorszam kerete i
neve e - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hazi feladat X
6. 6nallé feladatmegoldas X
7. csoportos feladatmegoldas X

7.5.2. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhato tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
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Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazando eszkozok

Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) , j
- ¢és felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | Keret

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek

1.1. Olvasott szdveg 0nallo feldolgozasa X X

1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X

1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X

1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X

15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X

1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X

1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok

2.1 [rasos elemzések készitése X

2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X

2.3. Tesztfeladat megoldésa X

2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X
3. Komplex informaciok kdrében

3.1 Elemzés készitése tapasztalatokrol X X
4. Csoportos munkaformék korében

4.1, Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X

4.2. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X

4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

7.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 54

értékeléssel.

. § (2) a) pontja szerinti
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A 10776-16 azonosito szamu

Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok ellatasa

megnevezésu szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei

A 10776-16 azonositdé szama Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok ellatasa megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak és témakorok oktatdsa soran fejlesztendd

kompetenciak
Allamhéztartasi Allaml}aztar:tam
, , gazdalkodas
gazdalkodas
gyakorlata
FELADATOK
Felismeri ¢s alkalmazza munkavégzése soran a legfontosabb allamhaztartasi alapfogalmakat,
tovabba a koltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok részletes osztalyozasi rend;jét X X
adminisztrativ, kdzgazdasagi és kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis szemléletben
Az allamhaztartas szervezeteinek és jellemzdinek, sajatossagainak ismeretében latja el gazdasagi X X
és pénziigyi feladatait
Kozremiikodik a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai, az elkiilonitett allami pénzalapok, a
kozponti €s a fejezeti kezelésii eldiranyzatok, a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint X X
a tarsulasok tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi sajatossagainak alkalmazasaban
Kozremiikodik a koltségvetési szervek alapitasaban, a szervezeti és miikddési szabalyzat,
valamint az egy¢b bels6 szabalyzatok elkészitésében, a koltségvetési szerv jogutoddal torténd és « .
jogutdd nélkiili megsziinéséhez kapcsolodo feladatok ellatasaban, irdnyitasaban, ennek soran
betartja a koltségvetési szervek jogallasara, gazdalkodasara vonatkozd elirasokat
Kozremiikodik a gazdasagi tarsasag alapitasaban, az allamhaztartas szervezete gazdasagi
tarsasaggal valo kapcsolattartasaban, nonprofit szervezetekkel valo kapcsolat alakitasaban, X X
szabalyozasaban
Kozremiikodik az 6nkormanyzat gazdasagi programjanak, koltségvetési koncepcidjanak x x
elkészitésében
Kozremiikodik a koltségvetés (koltségvetési javaslat a kdozponti kdltségvetésrol szolo torvény
elkészitése soran, kincstari koltségvetés, onkormanyzat koltségvetési rendelete, hatarozata) és X X
zarszamadas készitési kotelezettség végrehajtasaban
Meghatarozza a kiilonbozo tartalékok szerepét (pl. céltartalék, fejezeti tartalék) az egyensily x x
megorzésében, feltarja a koltségvetés sziikségszerti modositasanak okait
Kozremiikddik az elemi kdltségvetés bevételeinek és kiadasainak részletes megtervezésében, az
eredeti eldiranyzat meghatarozasahoz, illetve az eléiranyzatok modositashoz, atcsoportositasahoz X X
kapcsolodo feladatok ellatasaban
Koézremiikodik a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas folyamatok szabalyszerii kialakitdsdban és végrehajtasaban, a bevételek X X
beszedésében, illetve a kiadasok teljesitésében
Koézremiikodik a 1étszam €s a személyi juttatasok megtervezésében, a Iétszamgazdalkodashoz " x
kapcsolodo feladatok ellatasaban
A szakmai feladatok ellatasa soran érvényesiti a gazdasagossagi, hatékonysagi, eredményességi " "
szempontokat
Ismeri a hazai és az eurdpai unios forrasbol finanszirozott kdltségvetési tdimogatasok nyujtasanak
¢és felhasznaldsanak szabalyait, kozremitkddik azok szabalyos felhasznalasaban mind a tdmogato, X X

mind a kedvezményezett szervezet oldalarol
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Részt vesz az dnkormanyzatoknak és intézményeiknek a Kincstarral, a szamlavezetd és egyéb
pénziigyi intézményekkel vald pénziigyi és egyéb feladatok ellatasaban, ismeri a Magyar

Allamkincstar 6nkormanyzatokhoz kapcsol6dé feladatait, az onkormanyzatok timogatisanak X X
finanszirozasat
Atlatja és alkalmazza a kincstéri rendszer mitkodését, a Magyar Allamkincstar szdmlavezetési,
megelblegezési, finanszirozasi, ellendrzési, informacidszolgaltatasi és egyéb feladataihoz X X
kapcsolodoan alkalmazza a kincstari fizetési modokat
Kozremiikodik a finanszirozasi feladatok ellatasaban, megallapitja a koltségvetési és vallalkozasi . .
maradvanyt
Betartja a nemzeti vagyonrol sz616 térvény, az dllami vagyonrdl sz616 tdrvény, a Nemzeti
Foldalaprol szo616 torvény, illetve a kapcsolddd kormanyrendeletek eldirasait a X X
vagyongazdalkodasi feladatainak ellatasa soran
A koltségvetési szervek kincstari, onkormanyzati vagyongazdalkodasat ismerve gazdalkodik a
tulajdonaban 1évo, illetve a vagyonkezelésébe adott, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd X X
(pl. bérelt, vagyonkezelésen kiviil hasznalt) eszkozokkel
Az allamhaztartas adossagaval kapcsolatos jogi rendelkezések ismeretében végzi munkajat,
kozremiikddik annak meghatarozasahoz sziikséges adatszolgaltatasi kdtelezettségek X X
teljesitésében
Részt vesz az addssagot keletkeztetd tigyletekhez kapcsolodo engedélyeztetési eljarashoz
kapcsolodo feladatok ellatasaban, atlatja a hitelfelvételre, kotvénykibocsatasra, az X X
adossagrendezésre vonatkozo eléirasokat.

SZAKMAI ISMERETEK
Az allamhaztartas, kormanyzati szektor helye a nemzetgazdasagban X X
Az allamhaztartas alrendszerei, az allamhaztartas alrendszereit alkoto jogi személyek, a X X
kozfeladataik ellatasanak rendszere
A kozfeladatok kozvetlen ellatasa koltségvetési szervek utjan X X
Az allami feladatok ellatasa fejezeti kezelésti eldiranyzatokkal, kozponti kezelésti X X
eléiranyzatokkal, elkiilonitett allami pénzalapokkal, tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaival
A kozfeladatok ellatasa egyéb szervezetekkel (civil szervezetek, gazdasagi tarsasagok, egyhazi « «
jogi személy, egyéb)
A koltségvetési és finanszirozasi bevételek és kiadasok osztalyozasa, a kdltségvetési egyenleg, a x x
kozgazdasagi osztalyozas (egységes rovatrend) felépitése
A kozhatalmi bevételek legfontosabb tipusai X X
A koltségvetési és finanszirozasi bevételek és kiadasok kozott nem elszamolhato pénzeszkoz- « «
valtozasok
Koltségvetési szerv alapitasanak, atalakitasanak, megsziintetésének esetei, jogi feltételei, az « «
alapito, atalakito, illetve a megsziintetd okirat tartalma
A koltségvetési szervek jellemzoi, tevékenységeik: az alaptevékenység és a vallalkozasi x .
tevékenység
A koltségvetési szervek gazdasagi szervezete és gazdasagi vezetdje X X
A kozponti kdltségvetés felépitése, a kozponti koltségvetésrdl és a zarszamadasrol szo16 torvény « "
elokészitése, elfogadasa, a tervezésben részt vevok feladatai
Az dnkormanyzatok gazdasagi programja, koltségvetési koncepcioja X X
Az dnkormanyzatok koltségvetésének és zarszamadasanak felépitése, tervezése, elfogadasa, a x x
képviseld-testiilet, polgarmester, jegyz6, intézmények feladatai
A kiilonboz0 tartalékok (pl. fejezeti tartalék, céltartalék) szerepe X X
A kozéptavu tervezés, az dnkormanyzatok atmeneti gazdalkodasa X X
A kincstari és az elemi koltségvetés szerkezete, elkészitése X X
Az elbiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak esetei, hataskorei, korlatai X X
A kotelezettségvallalas rendje, a sajatos kotelezettségvallalasokra (hatarozatlan ideji, tobb éves) " "
vonatkoz6 jogszabdlyi eldirasok
A pénziigyi ellenjegyz6 személye, feladatai, kiemelten az eldiranyzati fedezetvizsgalat szabalyai X X
A teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas szabalyai, 6sszeférhetetlenség X X
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A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség X
Az emberi er6forras menedzselése X
A hazai és az eurdpai unios forrasbol finanszirozott koltségvetési tamogatasok nyujtasanak és X
felhasznalasanak szabalyai
A helyi 6nkormanyzatok kézponti koltségvetésbdl kapott timogatasainak rendszere, a «
tamogatasok igénylésének, felhasznalasanak, az azokkal torténd elszamolas szabalyai
A Kincstarban és a Kincstaron kiviil vezetett fizetési szamlak, a helyi nkormanyzatok fizetési X
szamladihoz kapcsolodo alszamlak
A kincstari finanszirozasi rendszer, a koltségvetési szervek, fejezeti kezelést eldiranyzatok, X
alapok finanszirozasa
Az allamhaztartads dnkormanyzati alrendszerének finanszirozasi rendje X
A kozponti koltségvetésben eldiranyzat-atcsoportositas helyett fizetési szamlak kozott torténd X
atutaldssal teljesithetd kiadasok, a készpénzzel teljesithetd kiadasok
A koltségvetési és vallalkozasi maradvany megallapitasa, felhasznalasi szabalyai X
A vagyongazdalkodas szabalyai X
Az allamadossag ¢és kezelése, az Allamadossag Kezel Kozpont Zrt., a Koltségvetési Tanacs X
feladatai
Onkorményzatok hitelfelvételei, kotvény kibocsatdsa X
A stabilitas, illetve a pénziigyi egyensuly kdvetelménye X
Az 6nkormanyzatok fizetési problémai, adossagrendezése, az dnkormanyzati biztos feladatai X
Kozponti koltségvetési szervek tartosan magas adossagallomanyanak megelézése, a
koltségvetési szerv vezetdjének feleldssége az intézkedési terv kidolgozasaért, a fejezetet iranyitd X
szerv, a kormany ellenérzési feladata, jogkore
Toékeemelés, hitel, kolcson nyujtasa az allam nevében az allami tulajdonu gazdasagi X
tarsasagoknak
A koltségvetési feliigyeld, fofeliigyeld intézménye, célja, feladatai, modszerei, megallapitasainak «
jogkdvetkezményei
Koltségvetési agazati sajatossagok: oktatas, kultura, szocialis ellatas, igazgatas, védelem X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X
Szakmai nyelvii kommunikacio X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Megbizhatosag X
Fejlodoképesség, onfejlesztés X
Felel6sségtudat X
TARSAS KOMPETENCIAK
Nyelvhelyesség X
Kapcsolatteremtd készség X
Visszacsatolasi készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa X
Rendszerekben val6é gondolkodas X
8. Allamhaztartasi gazdalkodas tantargy 62 ora
8.1. A tantargy tanitasanak célja
Az éllamhdaztartdsi gazdalkodas tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok

rendszerszemléletben elsajatitsak a kozfeladatokat ellatd allamhaztartds gazdalkodasi
rendszerének pénziigyi jogi-szabalyozasi kereteit, megértsék a gazdalkodési rendszer
allamhaztartasi sajatossagait, atlassak a gazdalkodasi folyamatokat, azok kolcsonhatasat a
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kozfeladatok, a kozpénzek tervezésben ¢és felhasznalasdban. Felkészitse a tanulokat arra,
hogy e sajatos ismeretek birtokdban felelésen miikddjenek kozre a feladatellatassal
Osszhangban a gazdalkodasi dontések magalapozasaban, végrehajtasaban, ellendrzésében,
elemzésében, illetve sajat teriileteken elokészitsék és meghozzak ezeket a dontéseket.

8.2. Kapcsol6do szakmai tartalmak

8.3. Témakorok

8.3.1. Allamhaztartdsi alapvetés 4 ora
Az allamhaztartas, kormanyzati szektor meghatarozasa, helye a nemzetgazdasagban
Alapfogalmak. A kozfeladatok ellatdsanak intézményrendszere
Az éllami feladatok ellatdsa fejezeti kezelésti eldiranyzatokkal, kdzponti kezelésii
eldiranyzatokkal, elkiilonitett allami pénzalapokkal, tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjaival. Az er6forrasok elosztasa, vertikalis és horizontalis allokécido a hazai
koltségvetésben

8.3.2. A koltségvetési szerv 5 ora
A koltségvetési szerv alapitdsanak atalakitdsanak, megsziintetésének esetei, jogi
feltételei, az alapitd, atalakito, illetve a megsziintetd okirat tartalma
A koltségvetési szervek csoportositasa, jellemzdi, tevékenységeik: alaptevékenység és
a véllalkozési tevékenység. A tevékenységek, a miikodés belsd szabalyozasa
A koltségvetési szervek gazdasagi szervezete és gazdasagi vezetdje
A koltségvetési szerv iranyitasi szerve, iranyitasi hataskorok
A torzskonyvi nyilvantartas

8.3.3. A kozponti alrendszer tervezési rendszere 11 ora
A bevételek és kiadasok osztilyozasa adminisztrativ, kozgazdasagi és funkcionalis
szempontok szerint
Az egységes rovatrend célja, felépitése. A koltségvetési és finanszirozasi bevételek és
kiadasok ko6zott nem elszdmolhatd pénzeszkoz-valtozasok. A COFOG nemzetkdzi
szabvany, kormanyzati funkciok, szakagazat-, szakfeladatrend. A kozhatalmi
bevételek legfontosabb tipusai
A kozponti koltségvetésrol és a zarszamadasrol szolo torvény elokészitése, elfogadasa.
A tervezés modszertana, hosszu, kozép és éves fejlesztési, koltségvetési célok, tervek.
A tervezés folyamata, a tervezésben részt vevok adatszolgaltatasi, tervezési, jogalkotoi
feladatai, a dokumentalds rendje, hatiridok. A Koltségvetési Tanics, az Allami
SzamvevOszék feladata a koltségvetési tervezési és végrehajtasi kockéazatok
feltarasaban
A koltségvetési torvény szerkezete, fejezetrend, cimrend, a kiilonboz6 tartalékok
szerepe, egyenlegek. Az Allami Adéssagkezeld Kozpont koltségvetési hiany
finanszirozasara, allamadossag kezelésre iranyul6 feladatai, modszerei, eszkozei
A torvényi elbiranyzatok, a tartalékok felhasznalasara vonatkoz6 szabalyok, az
eldiranyzatok moédositasanak, atcsoportositasanak oka, célja, médja, a hataskorok
gyakorlasara jogosultak

8.3.4. Az onkormanyzati alrendszer tervezési rendszere 11 ora
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Az Onkorményzati alrendszer feladatrendszere, hosszu, kozép és éves tervezési
kotelezettségei. Fejlesztési tervek, kozéptava terv, gazdasagi program, koltségvetési
koncepcid, koltségvetési rendelet, atmeneti gazdalkodas

Az Onkormanyzati alrendszer bevételei, kiadédsai. Stabilitdsi kovetelmények,
adossagot keletkeztetd tigyletekre vonatkozd torvényi korlatok. Hitelfelvétel,
kotvénykibocsatas

Az dnkormanyzatok koltségvetésének és zarszamadasanak tervezése, elfogadasa. A
képviseld-testiilet, bizottsagok, polgarmester, jegyz0, intézmények feladatai,
feleldsség- ¢és hataskorei az elOkészitési, tervezési, jogalkotdsi folyamatban, a
dokumentalés rendje, hataridok. Az dnkorményzati koltségvetési rendelet (hatarozat)
tartalma, miikodési, felhalmozasi egyenleg, bels6 és kiilsé finanszirozasi tételek

A koltségvetési rendeletben, hatirozatban tervezett eldirdnyzatok moédositasanak,
atcsoportositasanak oka, célja, modja a hataskorok gyakorlasara jogosultak

Az Onkorményzati alrendszer kapcsolodasa a kdzponti alrendszerhez, tdjékoztatési
kotelezettség

Az Onkormanyzatok fizetési problémai, az addssagrendezés célja, folyamata,
szereploi, eszkozei, dokumentalasa

8.3.5. A kincstari és az elemi koltségvetés 8 ora
Koltségvetés készitési kotelezettség az allamhéztartds alrendszereiben. A tervezési
modszertana, informacios bazisa
A kincstari koltségvetés célja, tartalma, készitdi, elkészitésének folyamata,
dokumentalasa, hataridok
Az elemi koltségvetés célja, tartalma, elkészitésének, jovahagyasanak folyamata,
hataridok. A kozponti koltségvetésrol szolo torvény, a kincstari koltségvetés és elemi
koltségvetes, valamint a koltségvetési rendelet, hatdrozat €s az elemi koltségvetés
egyezOseégével szemben tamasztott kovetelmények
A kincstari  és az elemi  koltségvetési  eldiranyzatok  moddositasanak,
atcsoportositasanak oka, célja, modja, a hataskor gyakorlasara jogosultak

8.3.6. Finanszirozas, a taimogatdsok rendszere 8 ora
Finanszirozasi formdk a kozfeladatok ellatdsahoz sziikséges forrasok szerinti
csoportositasban: adodfinanszirozas (add, adojellegli bevételek); dijfinanszirozas
(kdzvetlen hozzajarulas a szolgaltatds, hasznéalat koltségeihez) hitelfinanszirozas
(adossagot keletkeztetd Tligyletek, megeldlegezd hitel, hianyfinanszirozasi hitel,
fejlesztési hitel); maganfinanszirozas (partnerségi konstrukciok); nemzetkozi, eurdpai
unios forrasok
A tamogatasok rendszere: kozvetlen és kozvetett timogatasok. A hazai és az eurdpai
unids  forrasbol finanszirozott koltségvetési tdmogatasok nyujtdsanak és
felhasznaldsanak szabalyai
A helyi 6nkormanyzatok kozponti koltségvetésbdl kapott timogatasainak rendszere,
igénylése, felhasznalasa, elszdmolasa, feliilvizsgalata
Az 4llamhdaztartason kiviili szervezetek, maganszemélyek kozcélu, kozfeladatot ellatd
¢és egyeb tevékenységeinek tdmogatasi szabalyai

8.3.7. Kincstari pénzelldtds 6 ora
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A kincstari pénzellatasi rendszer célja, f0 szabalyai, banki kapcsolatok. A Magyar
Allamkincstar jellemzdi, feladatai. A Kincstarban és a Kincstaron kiviil vezetett
fizetési szamldk, a helyi dnkormanyzatok fizetési szamlaihoz kapcsolodo alszamlék.
A kincstarban alkalmazott fizetési médok. A tdmogatasok rendelkezésre bocsatasa,
idéardnyos  finanszirozds, teljesitményfinanszirozas, teljesitésfinanszirozas,
feladatfinanszirozas. Netto és bruttd finanszirozas

A koltségvetési szervek, fejezeti kezelésli eldiranyzatok, alapok finanszirozasa,
likviditaskezelés. A likviditdsi, finanszirozasi, el6irdnyzat-felhasznalasi tervek
tartalma, szerepe a pénzellatasban, likviditaskezelésben. A kozponti koltségvetési
szervek tartdsan magas adossagallomanyanak megeldzése, felszamolasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének felel0ssége az intézkedési terv kidolgozasaért, a
fejezetet iranyitd szerv, a kormany, a koltségvetési (f6) feliigyeld kapcsolodod
ellendrzési feladatai, jogkore

Az éllamhéztartds onkormanyzati alrendszerének pénzellatasi rendje. Az alrendszer
hitelintézeti és kincstari kapcsolatrendszere. Az nkorményzati biztos kirendelésének
oka, célja, feladatai, eszkozei

8.3.8. A koltségvetés végrehajtasa 5ora
Vertikalis folyamatok: kotelezettségvallalas, bevételek eléirdsanak rendje, a sajatos
kotelezettségvallalasokra (hatarozatlan ideji, tobb éves) vonatkozd jogszabalyi
eldirasok A pénziigyi ellenjegyzd személye, feladatai, kiemelten az eldiranyzati
fedezetvizsgalat szabalyai. A teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas szabalyai,
Osszeférhetetlenség
A horizontalis gazdalkodasi folyamatok, céljuk, kolcsonhatasuk, kapcsolatuk a
vertikalis folyamatokkal. Gazdéalkodasi kdvetelmények: gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség, tervszeriiség, szabalyozottsag, szabalyossag
Az emberi eréforrds menedzselése: illetményrendszerek alkalmazasa, a munkaerd-
szlikséglet, a személyi juttatasok, kozterhek, foglalkoztatdshoz kapcsolddod kiadasok
tervezése. Erdekeltségi rendszer. Az eliranyzatok modositasa, atcsoportositisa
iranyito szervi és sajat hataskorben. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
A nemzeti vagyon Osszetevdi, az allami, onkormanyzati vagyongazdalkodas célja,
teriiletei, szabdlyai. Vagyongazdalkodasi, beszerzési, kozbeszerzési tervek,
onkormanyzati vagyonrendelet. Vagyonkezelésbe adas, koncesszioba adas, ingyenes
atadas, értékesités, egyéb hasznositds. Kozponti és Onkormanyzati koltségvetési
szervek vagyongazdalkodasanak sajatossagai.

Allami, énkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok létrehozasa, részesedés
szerzése. TOkeemelés, hitel, kolcson nyujtasa az allam nevében az allami tulajdont
gazdasagi tarsasdgoknak

8.3.9. Koltségvetési agazati sajatossdagok 4 ora
Oktatés, kultara, szocialis ellatéas, igazgatas, védelem tevékenységének sajatossaga, az
iranyitas, az intézményrendszer sajatossagai
Tervezési sajatossagok
Finanszirozas, pénzellatas sajatossagai
Emberi er6forras-menedzsment, illetményrendszerek sajatossagai
Vagyongazdalkodas sajatossagai
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Egyéb sajatossagok

8.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

8.5. A tantiargy elsajatitisa soran alkalmazhaté

tevékenységformak (ajanlas)
8.5.1. A tantirgy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

sajatos

modszerek,

tanuloi

, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazando eszkozok és
Sorszam , kerete .
modszer neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseldadas X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. 6nallé feladatmegoldas X

8 csoportos

' feladatmegoldas

8.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazando eszkozok és

Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) j
- felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szdveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X X

8.6. A tantargy értékelésének mddja

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC.

értékeléssel.

9. Allamhaztartasi gazdalkodas gyakorlata tantirgy

9.1. A tantargy tanitasanak célja

torvény 54. § (2) a) pontja szerinti

31 ora

Az allamhaztartasi gazdalkodas gyakorlata tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanuldk
képesek legyenek a gyakorlatban alkalmazni az allamhaztartas gazdalkodasi tantargy
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ismeretanyagat, felismerjék a dontési helyzetet, a problémakat, és képesek legyenek rovid
¢s hosszll tdvon megfeleld megoldast talalni azokra, megalapozza szakmai fejlodésiiket.

9.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
Az allamhaztartasi gazdalkodas tantargy teljes anyaga

9.3. Témakorok
9.3.1 Az dllamhaztartas gazdalkoddsdanak jogi kornyezete 2 ora
Az OGY, a Kormany, NGM, Allamkincstar, Allamaddssagkezel6
Kozpont (AKK) ASZ, Koltségvetési Tanacs honlapjanak —tanulményozasa:
torvényjavaslatok, vonatkoz6 jogszabalyok, kincstari tdjékoztatok, szabalyzatok,
NGM szabalyozasi témak AKK finanszirozasai terv, elemzések, nyomtatvanyok,
dokumentumok letolthetosége

9.3.2. Allamhadztartdsi bevételek, kiaddsok osztilyozdsi rendje 4 ora
Az adminisztrativ, kdzgazdasagi, funkciondlis osztdlyozis megjelenése az oktatés
évében hatdlyos, megallapitott koltségvetési torvényben, onkormanyzati rendeletben,
elemi koltségvetésben.

Tesztfeladatok egyszeres, tobbszoros valasztasi lehetdséggel, igaz/hamis allitdsok
indokléssal, rendszerezés, besorolas, relacidanalizis, fogalmak

9.3.3. Elemi koltségvetés 1 10 ora
Elemi koltségvetés részlet 0sszeallitdsa a megadott szadmszaki és szoveges informaciok
alapjan, személyi juttatasok, kozterhek
Eléiranyzat mddositasa iranyitd szervi és sajat hataskorben
A modositas okanak és hatasanak megbeszélése

9.3.4. Elemi koltségvetés 2 10 ora
Elemi koltségvetés részletének Osszedllitasa a megadott adatok, informaciok alapjan
vagyongazdalkodas témakorében, bevételi és kiadasi eredeti eldiranyzatok, modositott
eldiranyzatok
Eldiranyzat moddositasa, atcsoportositdsa iranyitd szervi €s sajat hataskorben, afa
elszamolasa
Beszerzési engedélyezési kérelem elbterjesztése az iranyitd szerv részére

9.3.5. Helyi onkormanyzat koltségvetési rendelete 3 ora
Helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelet-részletének dsszeallitdsa megadott adatok,
informaciok alapjan
A szabdlyok betartasara példak
Kozéptava terv Osszeallitasa
A miikodési egyenleg, felhalmozasi egyenleg szadmszertisitése
Javaslat belso és kiilso finanszirozasi bevételekre, kiadasokra, indoklassal

9.3.6. Kincstari fizetési mod 2 ora
Egyedi és csoportos atutalas, felhatalmazo levélen alapuld beszedés, kincstéari kartya
Készpénz befizetése fizetési szamlara pénztarban
Az ERA ¢és a nyomtatvanyok helyes alkalmazasa
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9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

9.5. A tantiargy elsajatitisa soran alkalmazhaté

tevékenységformak (ajanlas)

sajatos

modszerek, tanuloi

9.5.1. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)

L, A tanuloi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi modszer yseg Alkalmazando6 eszkozok és
Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, szimulacio X
5. hazi feladat X

6. 6nall6 feladatmegoldas X

7. csoportos feladatmegoldas X

9.5.2. A tantargy elsajatitiasa soran alkalmazhato6 tanuléi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete . -
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencidlasi modok) Alka}mazando e’szkozok
- és felszerelések
egyéni csopo’rt— osztaly-
bontas | keret

1. Informécié feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informéaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintli kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X

3. Komplex informaciok kérében
3.1. Elemzés készitése tapasztalatokrol | X X

4, Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Informéciok rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

9.6. A tantargy értékelésének mddja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A 10777-16 azonosito szamu

Allamhaztartasi szamviteli feladatok ellatasa

megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,

temakorei

A 10777-16 azonositdo szami Allamhaztartasi szamviteli feladatok ellatasa megnevezésii
szakmai kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak €s témakorok oktatdsa soran fejlesztendd

kompetenciak

Allamhaztartasi
szamvitel

Allamhaztartasi
szamvitel
gyakorlata

FELADATOK

Betartja az allamhaztartds szamvitelér6l sz6l6 hatalyos kormanyrendelet eldirasait

Felismeri ¢és alkalmazza a beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség allamhaztartasi
sajatossagait, a szamviteli jogszabalyok allamhaztartasi szervezeteknél, meghatarozott
tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél alkalmazott, nem alkalmazott és sajatosan, eltéréssel
alkalmazott eldirasait; érvényesiti a szamviteli alapelveket, figyelembe véve annak
allamhaztartasi sajatossagait

Kozremiikodik a szamviteli politika dsszeallitasaban, a szamviteli szabalyzatok jogszabalyoknak
megfeleld, idoszerti, szervezet-, tevékenység-specifikus kidolgozasaban és sziikség szerinti
modositasaban

Részt vesz az allamhaztartas alrendszereinek és alapegységeinek éves beszamolasi feladatai
ellatasaban; képes dsszeallitani a beszamold egyes részeit, figyelembe veszi az elkészités
hataridejét, képes betartani a beszamolo elkészitése soran a tartalmi és formai kovetelményeket

Kozremiikddik a koltségvetési beszamolok tovabbitasaban, feliilvizsgalataban, az idokozi
koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés elkészitésében, valamint a kozérdekti adatok
nyilvanossagra hozatalaban

Az allamhaztartas szervezete alapitasaval, atszervezésével, illetve megsziintetésével kapcsolatos
konyvvezetési és beszamolasi kotelezettséghez kapcsolodo feladatokat képes szabalyszertien
végrehajtani

A mérleg tartalmi és formai kovetelményeinek ismeretében az allamhaztartasi sajatossagokat
figyelembe véve tagolja az eszkdzoket és forrasokat, ideértve a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket, a nemzeti vagonba tartozé forgdeszkdzoket és az eszkdzok kozé
sorolandod egyéb tételeket, valamint a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a nemzeti vagyon
valtozasat, az egyéb eszk6zok indulaskori értékét, a felhalmozott eredményt, a mérleg szerinti
eredményt

Alkalmazza az adatok rogzitésének modjat az dllamhaztartas sajatos konyvvezetési rendszerében
a pénziigyi és koltségvetési konyvvezetésnek megfelelen, érvényesiti a bizonylatolas
kdvetelményeit; nyilvantartja az eszkdzoket €s forrasokat és meghatarozza helyét a mérlegben,
értékeli a mérlegtételeket, az értékelést alatamasztja, bizonylatolja, meghatarozza kiilso és bels
informaciodkat és kapcsolatat a beszamolo mas részeivel

Ertelmezi a gazdasagi eseményeket, azok csoportositasat, konyvelését, bizonylatolasat,
nyilvantartasat, a gazdasagi események koltségvetési és pénziigyi szamvitelben valo helyét, azok
mérlegre, a koltségvetési jelentésre, tovabba a maradvany kimutatasra, az eredménykimutatasra,
kiegészité mellékletre gyakorolt hatasat

Szabalyszertien konyveli és bizonylatolja a gazdasagi eseményeket mind a koltségvetési, mind a
pénziigyi konyvvetésnek megfeleléen

Felismeri és feladatai végzése soran alkalmazza az immaterialis javak, targyi eszkozok,
mérlegtételek allamhaztartasi sajatossagait, a mérlegtételek tartalmat és értékelését, az
értékcsokkenés elszamolasanak lehetdségeit és korlatait
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Felismeri ¢s feladatai végzése soran alkalmazza a befektetett pénziigyi eszk6zok, mérlegtételek
allamhaztartasi sajatossagait, a mérlegtételek tartalmat és értékelését, az értékvesztés
elszamolasat

Figyelmet fordit a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, eszkdzok helyes tartalmara, az
értékelési szabalyokra, tovabba képes 0sszeallitani az 6nkormanyzati vagyonkimutatast, ismeri
ennek kapcsolatat a mérleggel

Felismeri és feladatai végzése soran alkalmazza a forgoeszkozok (készletek, értékpapirok), a
pénzeszkozok, kovetelések és egyéb sajatos elszamolasok mérlegtételek allamhaztartasi
sajatossagainak tartalmat, az értékvesztés elszdmolasanak, visszairdsdnak szabalyait, kiilonos
tekintettel az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kovetelésekre

Felismeri és feladatai végzése soran alkalmazza a pénzeszkdzok tartalmat, elszamolasat kincstari
koron beliil és kiviil, valamint az idegen pénzeszkdzok tartalmat és értékelését, az értékvesztés
elszamolasat, annak sajatossagait

Felismeri ¢s feladatai végzése sordn alkalmazza az aktiv és passziv iddbeli elhatarolasok
szabalyait

Felismeri a forrasok tagolasanak allamhaztartasi sajatossagait, a forrasokhoz kapcsolodo sajatos
gazdasagi miiveleteket, azok bizonylatait; ismeri és feladatai végzése soran alkalmazza a sajat
téke sajatos tagolasat, novekedésének és csdokkenésének jogcimeit

Felismeri ¢s feladatai végzése soran alkalmazza a kotelezettségek (ideértve a koltségvetési évben
esedékesen ¢és koltségvetési éven tul esedékes kotelezettségeket és a kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasokat) allamhaztartasi sajatossagait, a kotelezettségekhez kapcsolodo sajatos gazdasagi
miveleteket, azok bizonylatait

Osszeallitja a sajat tékével és a kotelezettségekkel kapcsolatos informéciokat a kdltségvetési
beszamolohoz és az id6kdzi mérlegjelentéshez

Ellatja a személyi juttatdsokkal kapcsolatos elszamolasi, nyilvantartasi teend6ket

EU-s timogatasok elszamolasat (ideértve a tamogatasi elélegek elszamolasat is) ismerve - mind
a finanszirozonal, mind a kedvezményezettnél - végzi feladatat

Atlatja és elvégzi az Gnkormanyzati alrendszer (helyi, nemzetiségi nkormanyzatok, tarsulasok,
térségi fejlesztési tanacsok) sajatos nyilvantartasi, elszamolasi, beszamolasi feladatait

Kozremiikodik a fejezeti kezelésti eliranyzatok, a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai, illetve
az elkiilonitett allami pénzalapok és meghatarozott tulajdonosi joggyakorlo szervezetek
konyvvezetési és beszamolasi feladatainak ellatasaban

Kozremiikodik a zarlati, a zarasi teenddk, értékelési eljarasok, a fokonyvi kivonat elkészitésében

Felismeri ¢s feladatai végzése soran alkalmazza az eldiranyzatok (nyilvantartasba vételének,
zarolasanak, elvonasanak), illetve a kotelezettségvallalasok elszamolasanak szabalyait; ismeri az
eldiranyzat, az elGiranyzat teljesitési és a kotelezettségvallalasi szamlak alapvet6 osszefiiggéseit

Elvégzi az ellendrzés, az 6nellendrzés megallapitasainak konyvviteli elszamolasat, az elszamolas
bizonylatolasat

SZAKMAI ISMERETEK

A szamviteli alapelvek értelmezése, sajatossagai az allamhaztartas szervezeteinél

A szamviteli politika tartalma

A szamlarenddel szemben tamasztott kovetelmények

Az analitikus nyilvantartas fontossaga

A fokonyvi szamlak csoportositasa, jellemz0 sajatossagaik

A leltarozasi folyamat és leltarkészités sajatos allamhaztartasi kovetelményei

Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyozasa

A piaci értékelésbe vont eszkdzok értékelésének és elszamolasanak szabalyai

A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszk6zok €s forrasok értékelésének és elszamolasanak sajatossagai

XX |X|X|X|X[X|X]|X

XX |X|X|X|X[X|X]|X

A kovetelések értékelésével kapcsolatos sajatos eldirasok, az egyszertisitett értékelési eljaras ala
tartozo kovetelések értékvesztésének és elszamolasanak szabalyai; a behajthatatlan, illetve az
elengedett kdvetésekkel kapcsolatos teenddk sajatossagai

A pénzkezelés sajatos eldirdsai és annak szabalyozasa

Az Oonkoltségszamitas teriiletei, a szabalyozas sajatossagai

Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségek; specialis helyzetekhez kapcsolddo
beszamolo készitési kotelezettségek
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A negyedéves(idokozi) mérlegjelentés elkészitésének kovetelményei

A mérleg formai és tartalmi kovetelményei

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok megjelenése a mérlegben, analitikus és f6konyvi
nyilvantartasuk, fobb szdmladsszefiiggéseik, értékelésiik, értékcsokkenésiik (terv szerinti, illetve
terven feliili) elszamolasa, az elszamolas szabalyai, leltarozasa, tovabba az immaterialis javakkal,
targyi eszkdzokkel kapcsolatos tranzakciok megjelenése a koltségvetési beszamoloban, a
negyedéves mérlegjelentésben

A befektetett pénziigyi eszk6z0k csoportositasa a mérlegben, értékelési szempontjai, az
értékvesztés, illetve annak visszairasa elszamolasanak eldirasai, az analitikus és fokonyvi
nyilvantartasa, leltarozasa; a befektetett pénziigyi eszkdzokhoz kapcsolodo tranzakciok
megjelenése a beszamolo tobbi részében, illetve a negyedéves (idokozi) mérlegjelentésben

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok megjelenése a mérlegben, analitikus és
fokonyvi nyilvantartasuk, fobb szamladsszefiiggéseik, értékelésiik, értékcsdokkenésének
elszamolasa, az elszdmolas szabdlyai, leltarozasuk sajatossagai, megjelenésiik a koltségvetési
beszamoldban, a negyedéves (id6kozi) mérlegjelentésben

A nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkdzok (ideértve a készletek, értekpapirok), a pénzeszkdzok,
a kovetelések csoportositasa a mérlegben, értékelési szempontjai, az értékvesztés elszamolasanak
eléirsai, az analitikus és f6konyvi nyilvantartasa, fobb szamladsszefiiggései, leltarozasa; a
forgoeszkdzokhoz kapesolodo tranzakeiok megjelenése a beszamold tobbi részében, illetve a
negyedéves (id6kozi) mérlegjelentésben

Az egyéb sajatos elszamolasok és az aktiv idébeli elhatarolasok konyvvezetésének, értékelésének
sajatossagai, analitikus és fokonyvi nyilvantartasuk, fobb szamladsszefiiggéseik, leltarozasa; az
aktiv id6beli elhatarolasok ¢s az egyéb sajatos elszamolasokhoz kapcsolodo tranzakeiok
megjelenése a beszamolo tobbi részében, illetve a negyedéves (id6kozi) mérlegjelentésben

A forrasok csoportositasa a mérlegben, értékelésiik, leltarozasuk

A sajat tOke Osszetevéi (ideértve a nemzeti vagyon és egyéb eszkdzok indulaskori értéke és
valtozasai, a felhalmozott eredmény, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa és a mérleg
szerinti eredmény) valtozasainak fokonyvi elszamolasa

A kotelezettségek csoportositasa a mérlegben, értékelésiik, analitikus és fokdnyvi nyilvantartas,
megjelenésiik a koltségvetési beszamolo tobbi részében

A koltségvetési jelentés célja, szerkezete, kapcsolata a koltségvetéssel, a beszamold tobbi
részével

A maradvanykimutatas, az eredménykimutatas célja, szerkezete, kapcsolédasa a beszamolo tobbi
részéhez

A koltségekrol és a megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas és a kiegészité melléklet célja,
felépitése tartalma

Az 6nkorményzatok vagyonkimutatasa

A fejezeti kezelési eldiranyzatok kdnyvvezetési és beszamolasi sajatossagai

SZAKMAI KESZSEGEK

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii kommunikacio

Jogszabaly-alkalmazas készsége

Kész szoftverek hasznalata

Szamnagysagok érzékelése

XX | X|X[X

XX | X|X[X

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Megbizhatosag

Fejlodoképesség, onfejlesztés

Precizitas

TARSAS KOMPETENCIAK

Nyelvhelyesség

Kapcsolatteremt6 készség

Visszacsatolasi készség

MODSZERKOMPETENCIAK
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Logikus gondolkodas X
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Ellendrzoképesség X
10. Allamhaztartasi szamvitel tantargy 93 ora
10.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuld elsajatitsa az allamhéztartasi szamvitel
ismeretanyagat, a koltségvetési szamviteli konyvvezetés és a pénziigyi szamviteli
konyvvezetés eltéréseit és az éves koltségvetési beszamold szerkezetének, tartalméanak
ebbdl fakadd sajatossagait. Képes legyen 0Osszekapcsolni a pénziigyi-gazdasagi
folyamatokat és a szadmviteli elszamolédst, megfeleld informéciot szolgéltatni az
¢érintetteknek.

10.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak

10.3. Témakorok
10.3.1.  Szabdlyozdsi kornyezet 5 ora
Az allamhaztartdsi szamvitelrdl sz6ld6 kormanyrendelet célja, hatilya szerkezete
Kapcsolodasa kiilondsen a szdmvitelrdl, az allamhaztartisrol, a nemzeti vagyonrol
sz6l6 torvényekhez, az d4gazati torvényekhez, NGM végrehajtast szolgald
rendeletekhez

10.3.2.  Szamwviteli alapelvek, szamviteli politika 5ora
A szamviteli alapelvek jelentOsége. Az allamhéztartdsban a szamviteli torvénnyel
megegyezden, eltérden, sajatossagokkal alkalmazott és nem alkalmazott alapelvek. A
sajatos alkalmazas oka
A szamviteli politika tartalma

10.3.3.  Szamwviteli szabalyzatok 1. 4 ora
A szamlarenddel, szamviteli bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelmeények
Az analitikus nyilvantartas fontossaga
A fékonyvi szamlak csoportositasa, jellemz0 sajatossagaik
A leltarozasi folyamat és leltarkészités sajatos allamhaztartasi kovetelményei
A pénzkezelés sajatos eldirdsai és annak szabalyozasa
Az onkoltségszamitas teriiletei, a szabalyozas sajatossagai

10.3.4.  Szamviteli szabalyzatok 2. 4 ora
Az eszkzok és forrasok értékelésének szabalyozasa
A piaci értékelésbe vont eszk6zok értékelésének és elszamolasanak szabalyai
A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkdzok és forrdsok értékelésének és elszdmolasanak
sajatossagai
A kovetelések értékelésével kapcsolatos sajatos eldirasok, az egyszeriisitett értékelési
eljaras ala tartozd kovetelések értékvesztésének és elszamolasanak szabdlyai; a
behajthatatlan, illetve az elengedett kovetésekkel kapcsolatos teenddk sajatossagai

10.3.5.  Eves kéltségvetési beszimolo készitése 1. 26 ora
Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségek
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Specialis helyzetekhez kapcsolddo beszamolo készitési kotelezettségek
Az id6kozi  mérlegjelentés, 1dOkozi koltségvetési jelentés elkészitésének
kovetelményei

10.3.6.  Eves kiltségvetési beszdmolo 2. 11 ora
Az immateridlis javak, targyi eszk6zok megjelenése a mérlegben, analitikus és
fokonyvi nyilvantartasuk, fobb szdmladsszefiiggéseik, értékelésiik, értékcsokkenésiik
(terv szerinti, illetve terven feliili) elszdmoldsa, az elszamolas szabdlyai, leltdrozésa,
tovabba az immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos tranzakcidok
megjelenése a koltségvetési beszamolodban, az id6kozi mérlegjelentésben
A befektetett pénziigyi eszkdzok csoportositasa a mérlegben, értékelési szempontjai,
az értékvesztés, illetve annak visszairasa elszamolasanak el6irasai, az analitikus és
fokonyvi nyilvantartasa, leltarozésa; a befektetett pénziigyi eszk6zokhoz kapcsolddo
tranzakciok megjelenése a beszamold tobbi részében, illetve az 1d6kozi
mérlegjelentésben
A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok megjelenése a mérlegben, analitikus
¢s  fokonyvi nyilvantartasuk, fobb  szamladsszefliggéseik,  értékelésiik,
értékesokkenésének elszamoldsa, az elszdmolds szabdlyai, leltdrozasuk sajatossagai,
megjelenésiik a koltségvetési beszamoldban, az id6kozi mérlegjelentésben

10.3.7.  Eves kiltségvetési beszdmolo 3. 11 ora
A nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok (ideértve a készletek, értékpapirok), a
pénzeszkozok, a kovetelések csoportositdsa a mérlegben, értékelési szempontjai, az
értékvesztés elszdmolasanak eldirasai, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasa, fobb
szamladsszefiiggései, leltarozasa; a forgdeszk6zokhoz kapcsolodd tranzakciok
megjelenése a beszamolo tobbi részében, illetve az 1dokozi mérlegjelentésben
Az egyeb sajatos elszamolasok és az aktiv idObeli elhataroldsok konyvvezetésének,
értékelésének  sajatossagai, analitikus ¢és fokonyvi nyilvantartasuk, f{obb
szamlaosszefiiggeéseik, leltarozasa; az aktiv idébeli elhatarolasok és az egyéb sajatos
elszamolasokhoz kapcsolodo tranzakciok megjelenése a beszamold tobbi részében,
illetve a negyedéves 1d0kozi mérlegjelentésben

10.3.8.  Eves koltségvetési beszdmolo 4. 11 ora
A forrasok csoportositasa a mérlegben, értékelésiik, leltarozadsuk
A sajat toke Osszetevdi (ideértve a nemzeti vagyon ¢€s egyéb eszkozok induldskori
értéke és valtozasai, a felhalmozott eredmény, az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasa és a mérleg szerinti eredmény) valtozédsainak f6konyvi elszamolasa
A kotelezettségek csoportositdsa a mérlegben, értékelésiik, analitikus és fokonyvi
nyilvantartas, megjelenésiik a koltségvetési beszamolo tobbi részében
A koltségvetési jelentés célja, szerkezete, kapcsolata a koltségvetéssel, a beszamold
tobbi részével

10.3.9.  Eves kiltségvetési beszdmold 5. 11 ora
A koltségvetési jelentés célja, szerkezete, kapcsolata a koltségvetéssel, a beszamold
tobbi részével
A maradvany-kimutatas, az eredménykimutatas célja, szerkezete, kapcsoldodasa a
beszamolo tobbi részéhez
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A koltségekrol és a megtériilt koltségekrdl szolod kimutatas €s a kiegészité melléklet
célja, felépitése, tartalma

10.3.10. Sajdatossdagok
A fejezeti kezelésii eldiranyzatok konyvvezetési €s beszamolasi sajatossagai
Az dnkormanyzatok vagyonkimutatasa

5 ora

10.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

10.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
10.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevék S i
, Alkalmazott oktatasi modszer ANUIOTTEVEKCNYSEE SZEVEZEU | Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiseldadas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. hazi feladat X
6. 6nallé feladatmegoldas X
7. csoportos feladatmegoldas X

10.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ) o
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencidlasi modok) Alkalmazando e,SZkOZOk ©s
- felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | keret

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg onallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Valaszolas irasban mondatszintli kérdésekre X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
24. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X

3. Csoportos munkaformak korében
3.1 Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X | X | |

10.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
11. Allamhaztartasi szamvitel gyakorlata tantargy

11.1.

A tantargy tanitasanak célja

108 ora
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11.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Az allamhaztartasi szamvitel teljes tananyaga

11.3. Témakorok
11.3.1.  Informaciok az allamhaztartdsi szamvitelrol 2 ora
Az OGY, a Kormany, az NGM, a Kincstdr honlapjanak tanulmanyozésa az
allamhaztartasi szamvitel témakdreiben
Elemi koltségvetés €s beszamolo tlrlapjai
Segédletek, oktatasi anyagok a Kincstar honlapjan

11.3.2.  Immateridlis eszkozoket érinto gazdasdgi eseménynek 18 ora
Immaterialis eszkdzoket érintd, megadott gazdasagi események hatasanak konyvelése.
Esettanulmany: nyitastol a zarésig, a zarlati tételek konyvelése

11.3.3.  Szamwviteli politika 6 ora
A szadmviteli politika és az értékelési szabalyzat 6sszefliggései
Koltségvetési szerv konkrét szamviteli politikajanak és értékelési szabalyzata
Az értékelési szabalyzat és a tobbi szamviteli szabalyzat kapcsolodésa
A témakorok megbeszélése, értékelése szovegesen

11.3.4.  Targyi eszkozok dallomdny-és értékvialtozdsa 16 ora
Allomanyvaltozast okoz6 gazdasagi események konyvelése
Az értékcsokkenés, értékvesztés, értékhelyesbités elszdmolasa, a terven feliili écs,
elszamolt értékvesztés visszairdsa
Analitikus és f0konyvi konyvelés
A gazdasagi események hatdsanak megjelenitése az éves koltségvetési beszamolo
megfeleld részeiben

11.3.5.  Beszamolorész osszeallitasa 1. 33 ora
A maradvany-kimutatas, az eredménykimutatds Osszeallitisa megadott adatok
felhasznalaséaval, gazdasagi miiveletek kijelolésével
A kimutatasok informécidtartalmanak felhasznalasi cé€lja, teriiletei

11.3.6.  Beszdamolorész osszedllitasa 2. 33 ora
A koltségekrdl, megtériilt koltségekrdl sz61o kimutatas dsszeallitasa
Szamlagsszefliggések bemutatasa
A kimutatas informéciotartalma
A kimutatas informdciotartalmanak felhasznalasi célja, teriiletei

11.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Taniroda, szamitogépterem, ha szamitogép haszndlata sziikséges

11.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)
11.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
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At 161 tevék < ti
. L, anuiot tevexenyseg szetvezelt Alkalmazandé eszkdzok €s
Sorszam | Alkalmazott oktatasi modszer neve kerete .
— - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, hazi feladat X
5. 6nallé feladatmegoldas X
6. csoportos feladatmegoldas X

11.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete , e
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok ©s
- felszerelések
egyéni csoporrt- osztaly-
bontas | Keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informéaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informéaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Irédsos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintli kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X
3. Komplex informaciok korében
3.1. Elemzés készitése tapasztalatokrol | X | X
4, Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Informéaciok rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X
11.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. toérvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

A 10779-16 azonosito szamu
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Allamhaztartasi elemzési - ellendérzési feladatok ellatasa

megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,

temakorei

A 10779-16 azonosit6 szamu Allamhaztartisi elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa
megnevezeést szakmai kdvetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatasa soran

fejlesztend6 kompetenciak

Allamhéztartasi

elemzés

Allamhéztartasi
elemzés gyakorlata

Allamhaztartasi

ellenen6rzés

Allamhéztartasi
ellendrzés gyakorlata

FELADATOK

Az allamhaztartds makroszintii elemzésének modszereit alkalmazva végzi feladatat

Ellatja az allamhaztartas alrendszereihez kapcsolodo altalanos elemzési feladatokat

x

Elemzi és értékeli az allamhaztartas szervezete vagyoni, pénziigyi, jovedelmezdségi helyzetét

Elemzi statikusan és dinamikusan, horizontalisan és vertikalisan a koltségvetési szerv vagyoni
helyzetében bekovetkezett valtozasokat

Meghatarozza és értékeli a likviditasi, az adossag mutatokat

Elemzi az allamhaztartas szervezete gazdalkodasi folyamatait, gazdasagossagi, hatékonysagi,
eredményességi szamitasokat, hatasvizsgalatokat végez

Elemzésével megalapozza a koltségvetési tervezési feladatokat

Ertékeli az eldiranyzatok, a kotelezettségvallalasok, a kovetelések ¢és a pénziigyi teljesitési adatok
alakulasat, ezekbdl a vezetés szamara dontés-el6készitéshez kapcsolddod szamitasokat végez

Elemzi a munkaer6 és személyi juttatasokkal vald gazdalkodast

Elemzi a targyi eszkdz-gazdalkodast, a karbantartast, felujitast, beruhazast, a kapacitas-
kihasznaltsagat

Elvégzi az ellatasi szinvonal elemzését

Elemzi az allamhaztartas szervezete bevételeinek, kiilondsen a kdzszolgaltatasok, illetve a
koézhatalmi bevételek szerkezetét, alakulasat

Alkalmazza a koltségelszamolas és koltségelemzés allamhaztartasi sajatossagait, modszereit

Felismeri az allamhaztartas kiils6 ellendrzési és belsé kontrollrendszerét, a bels6 ellendrzést és a
kozponti koordinacios és harmonizacios feladatokat

A belsé ellendrzés tervezési rendszerét, a kockazatelemzési kovetelményeket, a bels6 ellendrzési
kézikonyvet, az etikai kodexet, az ellendrzés végrehajtasanak folyamatat, az ellenérzés
mddszertanat ismerve latja el feladatat

Felismeri és ennek eldirasai alapjan mitkodteti, fejleszti a belsé kontrollrendszert

Ellétja a kontrolltevékenységeket

Ellatja, kdzremiikodik a kincstar ellendrzési, hatosagi ellendrzési feladataiban, alkalmazza a
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokat

Ellatja az EU-s tamogatasi szerzodések megvaldsitasahoz kapcsolodd kontrolltevékenységeket

Kapcsolatot tart és egyiittmiikddik a kiilonb6zd ellendrzési szervezetekkel, illetve ellendrokkel,
segiti a belsd ellendri feladatok ellatasat

A szabalytalansagok kezelését, az ellendrzés megallapitasanak jogkovetkezményeit ismerve
javaslatot dolgoz ki a hibak megelézésére

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogait és kotelezettségeit ismerve latja el feladatait

A kozfeladatainak ellatasat az ellenérzés megallapitasa jogkovetkezményeinek ismeretében végzi
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Az ellenérzés folyamataban a sikeres végrehajtashoz a sziikséges dokumentaciokat rendelkezésre
bocsatja, illetve a kapott ellenérzési dokumentumokat értelmezi, az ezekhez kapcsolodod
dokumentumokat elkésziti

Részt vesz a belso kontrollrendszer miikddtetéséhez eldirt kdtelezd tovabbképzéseken és fejleszti
tudasat

SZAKMAI ISMERETEK

A koltségvetési elemzés célja, teriiletei, informacios bazisa

Az allamhaztartas makroszintii elemzésének modszerei

A vagyoni helyzet elemzés modszerei a beszamolo adatai és az analitikus nyilvantartasok alapjan

A kovetelések elemzési modszerei

Az adossag, a likviditas, a fizetoképesség elemzésének modszerei

A tervszerliség, a kotelezettségvallalas, a pénziigyi teljesités elemzési modszerei

XX |[X|X|X|X

XX |[X|X|X[X

A beruhazasok gazdasagossaganak hatékonysag megitélésére, a dontés el6készitésére szolgald
elemzési modszertan

x

x

Az ellatasi szinvonal elemzése

Az input er6forrasok kapacitas-kihasznalasanak elemzési modszertana

A humaneréforras-gazdalkodas, a jovedelempolitika elemzési eszkoztara

A teljesitménykovetelmények meghatarozasanak, értékelésének eszkdzei

A koltségelszamolas és koltségelemzés allamhaztartasi sajatossagai

Az EU-s tamogatasokhoz kapcsolodo elemzés eszkozei

X|X|X|X|X]|X

X|X|X|X|X]|X

Az allamhaztartasi ellendrzés célja, feladatai

Az allamhaztartas kiils6 ellendrzési, kormanyzati szintii ellen6rzési rendszere és belsd
kontrollrendszere. Kiils6 ellenérzés végez az Allami Szamvev6szék, meghatarozott esetekben a
Magyar Allamkincstar: az Europai Szamvevoszék, az Eurdpai Bizottsag

Kormanyzati ellenérzési szerv: a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal,(KEHI) az Europai
Tamogatasokat Auditalé Foigazgatosag,(EUTAF) és a Magyar Allamkincstar

Az Allami Szamvev8szék szervezete, feladatai, az altala alkalmazott ellenérzési modszertan,
ellendrzési megallapitasainak jogkovetkezményei

A Kormanyzati Ellendrzési Hivatal jogallasa, ellenérzési feladatai, megallapitasainak
jogkdvetkezményei

A Magyar Allamkincstér ellendrzési, hatosagi feladatai, megallapitasainak jogkovetkezményei

Az EU-s forrasok ellenérzésének folyamata, modszertana, szervezeti keretei, megallapitasainak
jogkdvetkezményei

A kozponti koordinacié és harmonizacid célja, az allamhaztartasért felelés miniszter feladata,
feleldssége a rendszer mitkodtetése irant

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének elemei, miikddtetésének célja, feladatai, az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok tartalma, a vezetdi
nyilatkozat tartalma a bels6 kontrollrendszer miikodésérdl

A kontrolltevékenységek célja, feladatai, lehetséges szervezeti, sziikséges személyi feltételei

A szabalytalansagok kezelése, az ellendrzési nyomvonal, a kockazatok kezelése

A belso ellendrzés célja, szerepl6i, feladatai, az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett
modszertani Gtmutatok tartalma

A belso6 ellenérzés kockazatalapu tervezése, kapcsolattartas a belsé ellendrokkel

Az egyes ellendrzési fajtak tartalma, az ellendrzés megallapitasainak dokumentalasa, az
ellenérzési program, a megbizolevél, az ellenérzési jelentéstervezet, ellendrzési jelentés tartalma,
az ellendrzési folyamat alatt késziilé egyéb dokumentumok tartalma, hitelesitésiik: a masolat, a
kivonat, a tantsitvany, a kdzos jegyz6konyv, a szakértdi vélemény, a nyilatkozat

Az ellenérzés megallapitasainak jogkdvetkezményei, az intézkedési terv, az utoellendrzés

Az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység jogai és kotelezettségei

Az dnkorményzatok sajatossagai a belsd kontrollrendszer mikodtetése soran

Az Onellenbrzés tartalma, dokumentalasa

X | XXX

XX |[X|X

SZAKMAI KESZSEGEK

Szakmai kommunikacid

Jogszabaly-alkalmazas készsége
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Szakmai szoveg megértése X X
Kész szoftverek alkalmazasa X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Szervezokészség X X
Megbizhatosag X X
Precizitas X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X X
Visszacsatolasi készség X X
Adekvat kérdezéstechnika alkalmazasanak készsége X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X
Ertékelés X X
12. Allamhaztartasi elemzés tantargy 62 ora

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja az allamhaztartasi elemzés rendszerének felvazolasa, az alapvetd elemzési
terliletek megvilagitasa, modszertani megalapozasa, hogy a tanulok megismerjék és képesek
legyenek alkalmazni azokat az allamhaztartdsi sajatossagokra tekintettel felhasznalhatd
elemzési modszereket, amelyek megalapozzak a szakmai, pénziigyi-gazdasagi dontéseket,
segitve azok meghozatalat, végrehajtasat, utdlagos értékelését. Az elemzés modszerének
alkalmazasaval megitélhetd az allamhaztartas szervezetének tevékenységének, mikodésének
gazdasagossaga, hatékonysaga, eredményessége. Az oktatds célja az éves koltségvetési
beszamoloban, a kapcsolodd analitikus nyilvantartdsok €s mds dokumentumok adatai
felhasznalasaval végezheté elemzések, a menedzsment, az iranyito, feliigyeleti, ellenérzé
szerv, hatosagok, iizleti partnerek és egyéb érintettek, a nyilvanossag szamara a sziikséges

informacidok bemutatasa.

12.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
A szamvitel és szdmvitel gyakorlat témakorei

12.3. Témakorok
12.3.1.  Altaldnos elemzési ismeretek, teriiletei
Az allamhaztartasi elemzés célja, teriiletei, informacios bazisa
Az allamhaztartas makroszintii elemzésének modszerei

A vagyoni helyzet elemzése a beszamold adatai és az analitikus nyilvantartasok

alapjan, elemzési modszerei
A kovetelések elemzési modszerei
Az addssag, a likviditas, a fizetoképesség elemzése

12.3.2. Az elemzés teriiletei 1.

18 ora

A tervszerliség, a kotelezettségvallalés, a pénziigyi teljesités elemzési modszerei

Az ellatasi szinvonal elemzése

A teljesitménykovetelmények meghatarozéasanak, értekelésének eszkozei

12.3.3. Az elemzés teriiletei 2.
Az input eréforrasok kapacitas-kihasznalasanak elemzési modszertana

18 ora




A beruhdzasok gazdasagossaganak hatékonysag megitélésére, a dontés elokészitésére
szolgalo elemzési modszertan
A humaner6forras-gazdalkodas, a jovedelempolitika elemzési eszkdztara

12.3.4. Az elemzés teriiletei 3. 18 ora
A koltségelszamolas és koltségelemzés dllamhaztartasi sajatossagai
Az EU-s tamogatasokhoz kapcsolodo elemzés eszkozei

12.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
12.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)
12.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos moédszerek (ajanlas)

. A tanuloi tevék ¢ ti
, Alkalmazott oktatasi modszer anwiol tevekenyseg szervezell Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszam kerete ’
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kiseléadas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. hazi feladat X
6. 6nallo feladatmegoldas X
7. csoportos feladatmegoldas X

12.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazand6
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) eszkozok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg onallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
2.4, Szdoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1 Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal | X | X | |
12.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
13. Allamhaztartasi elemzés gyakorlata tantirgy 62 ora
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13.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy az allamhaztartasi elemzés tantargyban elsajatitott
ismereteket, modszereket készségszinten képes legyen gyakorlatban felmeriild szakmai
helyzetekben alkalmazni.

13.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Az allamhaztartasi elemzés-ellendrzés elemzési ismereteinek tartalma

13.3. Témakorok

13.3.1. A vagyoni helyzet elemzése 14 ora
Egy kozponti koltségvetési szerv mérlegének vertikalis és horizontalis elemzése, az
elemzés eredményének szoveges értékelése, a vagyoni helyzet megitélése

13.3.2. A human erdforrasgazdilkodds elemzése 16 ora
Az elemzés informacids bazisa: egy kozponti koltségvetési szerv éves koltségvetési
beszamoldjabol és az analitikus nyilvantartasaibol szarmazo adatok
A kozfeladat fliggvényében a 1étszdm mennyiségének, mindségének, dsszetételének
alakulésa, véltozasa a vizsgalt idészakban.

Kapacitas-kihasznaltsag

A személyi juttatdsok elemzése. A 1étszam és a személyi juttatasok egyiittes statikus
¢s dinamikus elemzése

Az érdekeltségi rendszer, a jovedelempolitika elemzése

A foglalkoztatas koltségei

Az elemzés eredményének szoveges értékelése

13.3.3.  Beruhazdsok elemzése 16 ora
Esettanulmany
Egy koznevelési, vagy mas koltségvetési szerv létrehozasara iranyuld beruhdzas
utolagos elemzése, értekelése
Dontéselokészités  dokumentumai, szolgaltatds irdnti  igény nodvekedése,
kapacitaselemezés, a pénz idéértékén alapuld elemzések
A megvaldsult beruhdzas jelenlegi funkcioinak értékelemzése,
Az ellatasi szinvonal elemzése, jelenlegi kapacitaskihasznaltsag
Koltséggazdalkodas megitélése, koltségelemzés
A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség megitélése a tervezetthez képest
Az elemzés eredményének szoveges értékelése

13.3.4.  Helyi onkormadnyzat pénziigyi helyzetének elemezése 16 ora
Az adossagallomany alakulasa, fedezettsége. A likviditas elemzése. Kovetelések és
kotelezettségek

A koltségvetési jelentés, a maradvanykimutatas, eredménykimutatas elemzése
Az elemzés eredményeinek szoveges értékelése

13.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
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13.5.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
13.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)

Alkalmazott oktatasi modszer

A tanuldi tevékenység szervezeti

Alkalmazando eszkozok és

Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4. hazi feladat X

5. 6nallé feladatmegoldas X

6. csoportos feladatmegoldas X

13.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete i o
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok e
- felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | Keret

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szdveg onallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
15. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1 [rasos elemzések készitése X
2.2, Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X

3. Komplex informaciok korében
3.1 Elemzés készitése tapasztalatokrol X X ‘

4. Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

13.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC

értékeléssel.

14. Allamhaztartasi ellenérzés tantargy

A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja az allamhaztartas kiilsd €s belsé ellendrzési rendszerének felvazolasa, az
ellendrzések modszertani megalapozasa, hogy a tanuldk tisztadban legyenek azzal, milyen
jelentds szerepe van az ellendrzésnek - az Onellendrzésnek is - a koltségvetési szerv
tevékenységeiben és mitkodésében rejld kockazatok kezelésében, a kozfeladatok szabalyozott
¢s szabalyos, gazdasagos, hatékony és eredményes ellatasa érdekében.

14.1.

. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti

62 ora
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14.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak

14.3. Témakorok
14.3.1. Az dallamhaztartasi ellendorzés célja, feladatai 6 ora
Az allamhaztartasi ellendrzés célja, feladatai, tipusai, intézményrendszere
A kozponti koordinacid és harmonizacid célja, az dllamhéztartasért felelés miniszter
feladata, feleldssége a rendszer miikddtetése irant

14.3.2. Az dllamhaztartas kiilso ellendrzése 10 ora
Az allamhaztartas kiils6 ellendrzése, kiils6 ellenérzést végz szervezetek: az Allami
Szamvevoszék, meghatarozott esetekben a Magyar Allamkincstar, az Eurdpai
Szamvev0dszék, az Eurdpai Bizottsag
Az Allami Szamvevészék szervezete, feladatai, az altala alkalmazott ellendrzési
modszertan, ellendrzési megallapitasainak jogkdvetkezményei

14.3.3. Kormadnyzati ellendrzés 10 ora
Kormanyzati ellenérzési szerv: a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal (KEHI) az Eurdpai
Tamogatasokat Auditalo Figazgatosag, (EUTAF) és a Magyar Allamkincstar
A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az EUTAF jogallasa, ellendrzési feladatai,
megallapitisainak jogkdvetkezményei
A Magyar Allamkincstar ellenérzési, hatosagi feladatai, megallapitasainak
jogkdvetkezményei

14.3.4. EU-s forrasok ellendrzése 10 ora
Az EU-s forrasok ellendrzésének folyamata, moddszertana, szervezeti keretei,
megallapitasainak jogkovetkezményei

14.3.5. Az ellenorzés modszertana 8 ora
Az ellendrzési modszerek
Az ellendrzési modszerek alkalmazasanak modja, egyiittes alkalmazasa
Az ellendrzés €s az elemzés kapcsolata

14.3.6.  Belsd kontrollrendszer 1. 6 ora
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerének elemei, miikddtetésének célja,
feladatai, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
tartalma, a vezetdi nyilatkozat tartalma a belsd kontrollrendszer miikodésérdl
A kontrollkdrnyezet kialakitasa, vele szemben tdmasztott kovetelmények, a vezetd
feleldssége: szabalyzatok kiaddsa, a szabdlytalansagok kezelése, gazdasagossagot,
hatékonysagot, eredményességet elérd folyamatok kialakitdsa, ellenérzési
nyomvonalak miitkddtetetése

14.3.7.  Belsd kontrollrendszer 2. 6 ora
A kockazatkezelési rendszer célja, mitkodése
Kontrolltevékenységek kialakitasanak célja: a kockazatok kezelése, a szervezet
céljainak elérése, a FEUVE miikddési teriiletel, a vezetd feleldssége. Az dnellendrzés
célja, tartalma, dokumentalasa
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14.4.

14.5.

Az informacids rendszer kialakitasnak célja, miikodése, a beszamolési rendszerekkel
szemben tamasztott kovetelmények

A célok operativ tevékenységek keretében megvaldsulé nyomon kovetése

Az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miikddod belsd ellendrzés

14.3.8.  Belsd ellendrzés 6 ora
A belso ellendrzés célja, szerepldi, feladatai, az allamhéztartasért felelds miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatok tartalma
A belso ellendrzés kockazatalapt tervezése, kapcsolattartas a belsé ellendrokkel
Az egyes ellendrzési fajtak tartalma, az ellendrzés megallapitasainak dokumentélésa,
az ellenérzési program, a megbizolevél, az ellenérzési jelentéstervezet, ellendrzési
jelentés tartalma, az ellendérzési folyamat alatt késziild egyéb dokumentumok tartalma,
hitelesitésiik: a masolat, a kivonat, a tantsitvany, a k6zos jegyzOkonyv, a szakértoi
vélemény, a nyilatkozat
Az ellenérzés megdallapitasainak jogkovetkezményei, az intézkedési terv, az
utéellendrzés
Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogai és kotelezettségei
Az dnkormanyzatok sajatossagai a belsé kontrollrendszer mitkddtetése soran

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi

tevékenységformak (ajanlas)
14.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A 161 tovek ; -
, Alkalmazott oktatasi modszer tanulol tevekenyscg szervezeti Alkalmazandé eszk6zok €s
Sorszam kerete .
neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseldadas X X

3. megbeszélés X

4. szemléltetés X

5. hazi feladat X

6. 6nall6 feladatmegoldas X

7. csoportos feladatmegoldas X

14.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuloi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ) e
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
- felszerelések
egyéni csopo’rt- osztaly-
bontas | keret

1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1 Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14, Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
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2.1 frasos elemzések készitése X
2.2, Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1 Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal | X | X | |
14.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

15. Allamhaztartasi ellenérzés gyakorlata tantargy 46 ora
15.1. A tantargy tanitasanak célja
Az allamhaztartasi ellenOrzés tantargy ismeretanyaganak gyakorlati felhasznalasa, annak
érdekében, hogy a tanul6 azokat képes legyen készségszinten alkalmazni munkdja soran.

15.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Az allamhaztartasi elemzés-ellendrzés ellendrzési ismereteinek tartalma

15.3. Témakorok
15.3.1.  Allamhaztartdsi kontrollok a gyakorlatban 8 ora
Az ellendrz6 szervek internetes honlapjain elérhetd informéciok
NGM honlapja, Koltségvetési Tanacs, NAV, Magyar Allamkincstér, egyéb valasztas
honlapja, allamhdaztartasi szabalyozas, allamhaztartasi kontrollok

15.3.2.  Belso kontroll kézikonyv 14 ora
A kézikodnyv célja, tartalma. Elérése, megtekintése az NGM honlapjan
Kockazatok azonositasa, kockdzat mérése, kezelése meghatarozott gazdalkodasi
tertileten

15.3.3.  Ellenorzési- dokumentumok, modszerek 14 ora
Helyszini kincstari ellendrzés lefolytatasanak elokészitése egy helyi dnkormanyzatnal
Az ellen6rzés folyamatanak megtervezése, az ellendrzés dokumentumainak
elkészitése, az ellenOrzési modszerek kivalasztasa és alkalmazasa
Utmutatok az NGM honlapjan

15.3.4.  Ellenorzési tajékoztato 5 ora
Vélasztés alapjan példak
NAV
KEHI
EUTAF
ASZ ellenbrzési tevékenységérdl tajékoztatas
Az ASZ honlapjan elérheté jelentések kozott megjelend dokumentum
A dokumentum tanulményozdsa megadott szempontok alapjan, kiemelten a
dokumentumban szerepld elemzési modszerekre, ellendrzési megallapitasokra, hazi
feladatként, majd teszt kérdések alapjan szamot adni tartalmarol

15.3.5.  Szabadlyszeriiségi pénziigyi ellenorzés 5 ora




Vélasztott onkorményzat, koltségvetési szerv maradvany-kimutatasdnak ellendrzése
Az ellendrzés célja bizonyossagot szerezni arrdl, hogy a maradvany-kimutatas
pontossaga és megjelenitése nem tartalmaz jelentés (a lényegességi kiiszob feletti
értékben) hibat

A maradvany-kimutatds  sorainak  ellen6rzési  modszerei.  Segédanyag:
http://allamhaztartas.kormany.hu/download/6/4d/11000/onkorm_ellenorz_modszerta
n.pdf 112. oldal

15.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

15.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
15.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

At 161 tevék < ti
, L, anuiol tevekenyseg szetvezetl Alkalmazando eszkozok és
Sorszam | Alkalmazott oktatasi modszer neve kerete .
— - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4, hazi feladat X
5. 0nallo feladatmegoldas X
6. csoportos feladatmegoldas X

15.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ) e
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandd e’szkozok s
- felszerelések
egyéni csoporrt- osztaly-
bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informéaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintli kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
2.4. Szoveges eléadas egyéni felkésziiléssel X X
3. Komplex informaciok korében
3.1. Elemzés készitése tapasztalatokrol | X | X
4, Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Informéciok rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X
15.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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