3.130.
SZAKKEPZESI KERETTANTERV

a 55 344 07 VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO
SZAKKEPESITES-RAEPULESHEZ

I. A szakképzés jogi hattere
A szakképzési kerettanterv
— anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény,
— aszakképzésrdl sz016 2011. évi CLXXXVIL. térvény, valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzeékrol és az Orszagos Képzési Jegyzeék modositasanak
eljarasrend;jérél szol6 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet,
— az allam altal elismert szakképesitések szakmai kdvetelménymoduljairol szo6l6
217/2012. (VI11. 9.) Korm. rendelet, és
a 55 344 07 szamu, Vallalkozasi mérlegképes konyveld megnevezésii szakképesités szakmai

és vizsgakovetelményeit tartalmazo rendelet alapjan késziilt.

I1. A szakképesités-raépiilés alapadatai

A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 07
Szakképesités-raépiilés megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyvelo
A szakmacsoport szdma ¢és megnevezése: 15. Kozgazdasag

Agazati besorolas szama és megnevezése: XXIV. Kézgazdasag

Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1 év
Elméleti képzési id6 aranya: 60%

Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%

II1. A szakképzésbe torténo belépés feltételei
Iskolai el6képzettség: --
vagy iskolai eloképzettség hianyaban: --
Bemeneti kompetencidk: --
Szakmai eloképzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintézd, 54 344 02 Vallalkozasi és
bériigyintéz6, 54 343 01 Pénziigyi termékértékesité (bank, befektetés, biztositas), 54 344 04
Allamhéztartasi {igyintéz6
Eldirt gyakorlat: —
Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: --
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: --

IV.A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti €és gyakorlati képzésben a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
torvény és a szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVIIL torvény eldirdsainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagogus és egyeb szakember vehet részt.

Ezen tul az alabbi tantargyak oktatdsara az alabbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhato:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Targyi feltételek
A szakmai képzés lebonyolitdsdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések felsorolasat a
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei az
alabbiak: Nincs.



Ajanléas a szakmai képzés lebonyolitasahoz sziikséges tovabbi eszkdzokre és felszerelésekre:

Nincs.

V. A szakképesités-raépiilés oraterve nappali rendszerii oktatasra

A szakgimnaziumi képzés 6sszes szakmai oraszama 1 évfolyamos képzés esetén: 1085 ora (31
hét x 35 o6ra). A szakgimndziumi képzés Osszes szakmai Oraszdma szabadsav nélkiil 1
évfolyamos képzés esetén: 976 ora (31 hét x 31,5 ora)
1. szamu tablazat - A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantiargyak heti éraszama

. Elméleti heti | Gyakorlati
Tantargyak . . 3 5 ‘
Szakmai kovetelménymodulok = oraszam heti oraszam
Osszesen 18,5 13
Osszesen 315
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban Jogi ismeretek 2,5
e iy Pénziigyi ismeretek 2
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénziigyi gyakorlat 15
10775-16 Adozasi feladatok ellatdsa Adozis 20
Adozas gyakorlat 2,5
Szamvitel szervezés 2,5
11886-16 Szamviteli ési feladatok gyakorlat: :
zamviteli szervezési feladatok gyakorlata Komplex feladatok gyakorlata 1
10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban Gazdasagi és vezetési feladatok 4
10808-16 Szamviteli feladatok a gyakorlatban Szamvitel 3
Szamvitel gyakorlat 5,5
10789-12 Elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa Elemztfs-ellen(:rztfs 2
Elemzés-ellendrzés gyakorlata 2,5
] Elméleti El{neletl Gyakorlati Gya’korlatl heti bsszes | éves dsszes
. Tantargyak heti éves g . éves elmélet és | elmélet és
Szakmai . . . . heti 6raszam . a
. , oraszam | oOraszam oraszam gyakorlat | gyakorlat
kovetelménymodulok 57354775 976 5+108 5
Osszesen 18,5+2,5 N ' 13+1 403+31=434 | 31,5+3,5 _’ ’
=651 =1085
10773-12 Jogi
feladatok a Jogi ismeretek 2,5 77,5 0 2,5 77,5
gyakorlatban
10774-16 Pénziigyi Pénziigyi ismeretek 2+1 62+31 0 3 93
feladatok ellatasa Pénziigyi gyakorlat 0 1,5 46,5 1,5 46,5
10775-16 Addzasi Adézas 25+05 | 77,5+155 0 3 93
feladatok ellatasa Adozas gyakorlat 0 2,5+0,5 77,5+155 3 93
11886-16 Szamviteli | Szamvitel szervezés 2,5 77,5 0 2,5 77,5
szervezési feladatok | Komplex feladatok
gyakorlata gyakorlata 0 ! 81 ! 81
10809-12 Gazdasagi Gazdasasi és vezetési
és vezetési feladatok a | 2 datokg‘ vezetest 4 124 0 4 124
gyakorlatban
10808-16 Szamviteli | Szamvitel 3+1 93+31 0 4 124
feladatok a N
gyakorlatban Szamvitel gyakorlat 0 5,5+0,5 170,5+15,5 6 186
10789-12 Elemzési - | Elemzés-ellendrzés 2 62 0 2 62
ellendrzési feladatok | Elemzés-ellenérzés
cllatasa gyakorlata 0 2,5 77,5 2,5 77,5
21 341 14 155 35 1085
elmélet/gyakorlat ardnya 31 14

A 2. szamu tdblazat ,,A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak €s témakorok
oraszama” megadja a fent meghatarozott heti 6raszamok alapjan a teljes képzési iddre
vonatkozo6 draszamokat az egyes tantargyak témakoreire vonatkozoan is (szabadsav nélkiili és
szabadsavval bdvitett szakmai 6raszamok).



2. szdmu tablazat - A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantirgyak és témakorok éraszama

55344 07 VALLALKOZASI

MERLEGKEPES KONYVELO szakképesités

55 344 07 VALLALKOZASIMERLEGKEPES
KONYVELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves

raépiilés nappali, 1 éves 6rahalo orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szama | Gyakorlati 6rak szama | Elméleti érak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%) | 403+31=434 (40%) 326 / 60% 217 / 40%
Osszesen 976 543
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban | Jogi ismeretek 77 0 38,5 0
Altalanos jogi alapfogalmak, kiilonos
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban | tekintettel a kdnyvel6i tevékenységhez 12 6
kapcsoléddan
A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és a
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban | szolgaltatas (Ket.) kapcsolata a konyveldi 12 6
tevékenységgel
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban | Gazdasagi tarsasagok jogi szabalyozasa 14,5 7,25
i . Gazdasagi tarsasagok megsziinése,
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szovetkezetekkel kapcsolatos ismeretek 13 6.5
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban CSOd.(?lJ.aras’ ta.rsasagOk megsziinésénck 13 6,5
specialis esetei
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban | Pénzmosassal kapcsolatos ismeretek 13 6,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénziigyi ismeretek 62+31 0 46,5 0
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A pénziigyi rendszerek 8 4
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Ertékpapirok 12 6
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A factoring és a forfait ligyletek 8 4
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa To6zsdei alapismeretek 10 5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A pénz id6értéke 5 2,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Vallalati pénziigyek 12+18 15
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Vallalkozas finanszirozas 7+13 10
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatdsa Pénziigyi gyakorlat 0 47 0 23,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatisa | 1o yamvaltozs és kiilkereskedelmi 3 15
igyletek
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa A pénz id6értéke 5 2,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Az értékpapirok értékelése 10 5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénz- és tékepiaci ligyletek a gyakorlatban 3 1,5
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Vallalkozésfinanszirozas 4 2
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Forgotdke menedzsment 2
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Beruhazasok gazdasagossaga és kockazata 10 S
10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa Pénziigyi terv dsszeallitasa 4
10775-16 Addzasi feladatok ellatasa Adozas 77,5+15,5 47 0
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Adozasi alapok 25 12,5
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Altalanos forgalmi adé 12+4 8
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Tarsasagi ado 12+4 8
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Személyi jovedelemado 12+4 8
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Egyéb adok 3 2
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Helyi adok 5,5+0,5 3
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Gépjarmiiadod és cégautdadd 3+3 3
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Elémunkaval kapcsolatos adok és jarulékok 5 2,5
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Adoézas gyakorlat 0 77,5+15,5 0 46,5
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Adozasi alapok 8 4
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Altalanos forgalmi ado 15+3 9
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Tarsasagi ado 16+4 10
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Személyi jovedelemado 15+3 9
10775-16 Adodzasi feladatok ellatasa Egyéb adok 4+5 4,5
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Helyi adok 5,5+0,5 3
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Gépjarmiiado és cégautdadod 4 2
10775-16 Adozasi feladatok ellatasa Elémunkaval kapcsolatos adok és jarulékok 10 5
11886-16 Szamviteli szervezési A .
feladatok gyakorlata Szamvitel szervezés 78 0 39 0
11886-16 Szamviteli szervezési S
feladatok gyakorlata Informatikai alapok 15 75
11886-16 Szamviteli szervezési Informatikai rendszerek kialakitasa 16 8
feladatok gyakorlata
11886-16 Szamviteli szervezési Integralt szamviteli rendszerek 16 8
feladatok gyakorlata
11886-16 Szamviteli szervezési Integralt szamviteli rendszerek egyes
- 16 8
feladatok gyakorlata moduljai
11886-16 Szamviteli szervezési Rendszerinformaciok 15 75
feladatok gyakorlata
11886-16 Szamviteli szervezési
feladatok gyakorlata Komplex feladatok gyakorlata 0 31 0 15,5
11886-16 Szamviteli szervezési
feladatok gyakorlata Komplex feladatok 31 15,5
10809-12 Gazdasagi és vezetési (s -
feladatok a gyakorlatban Gazdasagi és vezetési feladatok 124 0 62 0
10809-12 Gazdasagi és vezetési . . ear R
feladatok a gyakorlatban Vallalati stratégiak, informacio, tizleti terv 44 22




55344 07 VALLALKOZASI 55 344 07 VALLALKOZASIMERLEGKEPES
MERLEGKEPES KONYVELO szakképesités | KONYVELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves
raépiilés nappali, 1 éves o6rahald orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szaima | Gyakorlati 6rak szama | Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%0) 403+31=434 (40%) 326 / 60% 217 [ 40%
Osszesen 976 543
. L. Emberi eréforras gazdalkodas, logisztika,
%Lé)lgggtélf aGaZgEZ?Ig; tg::ezetem termelés és szolgaltatas, mindség, gazdasagi 40 20
9y szamitasok
10809-12 Gazdasagi és vezetési .
feladatok a gyakorlatban A vezetés 40 20
;Sggg;lgbiﬁamvueh feladatok a Szamvitel 93+31 0 62 0
égggg;lg?biﬁamwteh feladatok a A szamvitel torvényi szintii szabalyozasa 10 5
;Sgggﬁbﬁf‘amlteh feladatok a A mérleg, a kettds konyvvitel 5 25
;Sgggﬁbﬁf‘amlteh feladatok a Ertékelés a szémvitelben 4 2
;Sgggﬁbﬁf‘amlteh feladatok a Eredménykimutatds 5 25
;Sgggﬁbﬁf‘amlteh feladatok a Pénziigyi szimvitel 35+5 20
10808-16 Szamviteli feladatok a Termelési és értékesitési folyamat 9+5 7
gyakorlatban szamvitele (sajat termelésii készletek)
égggg;lﬁbzﬁamvneh feladatok a A beszamolo Osszeallitasa 12+14 13
;Sggg,:gbiﬁamvneh feladatok a Specialis céghelyzetek szamvitele 5+7 6
10808-16 Szamviteli feladatok a Pénznemvaltas szamvitele, Ellen6rzés, 5 25
gyakorlatban Onellendrzés szamvitele ’
;Sggg;gbiﬁammeh feladatok a A konszern szamvitel alapjai 3 15
;Sgggljl;?bsaﬁamvneh feladatok a Szamvitel gyakorlat 0 170,5+15,5 0 93
;Sggg;lﬁbiﬁamvneh feladatok a A szamvitel torvényi szintli szabalyozasa 2 1
égggg;lﬁbiﬁamwteh feladatok a A mérleg, a kettds konyvvitel 8 4
égggg;lﬁbiﬁamwteh feladatok a Ertékelés a szamvitelben 8 4
égggg;lﬁbiﬁamwteh feladatok a Eredménykimutatas 10 5
égggg;lﬁbiﬁam“teh feladatok a Pénziigyi szimvitel 75,5+15,5 45,5
10808-16 Szamviteli feladatok a Termelési és értékesitési folyamat 10 5
gyakorlatban szamvitele (sajat termelésii készletek)
égggg;lﬁbiﬁam“teh feladatok a A beszamolé dsszedllithsa 35 175
;Sggg;lg?bzﬁamvneh feladatok a Specialis céghelyzetek szamvitele 5 2,5
10808-16 Szamviteli feladatok a Pénznemvaltas szamvitele, Ellen6rzés, 10 5
gyakorlatban Onellendrzés szamvitele
;Sggg;lg?bzﬁamvneh feladatok a A konszern szamvitel alapjai 7 3,5
%3;22{;& 512‘2’115;81 - ellendrzési Elemzés-ellendrzés 62 0 31 0
10789-12 Elemzési - ellenOrzési v . ..
feladatok ellatasa Az ellendrzés alapjai 2 1
10789-12 Elemzési - ellenOrzési ,, .
feladatok ellatasa Belst ellenbrzes ) 3
%gzggtslf S}Zfafae“ - ellendrzési A kiilonféle ellendrzésck 10 5
1%3271(812;13 fliz?éfaem - ellendrzési Altalanos ellendrzési kovetelmények 6 3
10789-12 Elemzési - ellenOrzési Az ellenOrzési munka szervezése €s a 8 4
feladatok ellatasa kapcsoldodd dokumentaciod
10789-12 Elemzési - ellenOrzési Az elemzés alapiai 6 3
feladatok ellatasa P)
10789-12 Elemzési - ellenOrzési ., , ,, . .
feladatok ellAtasa Teljesitmény- és er6forras elemzés 8 4
%ﬁgzggt_;lf EZ{Z::S] - ellendrzési Beszamolo elemzés 5 2,5
glzg?‘;g ;EI%ZIZ::SI - ellendrzési Mérleg- és eredményelemzés 8 4
glzg?‘;z EZ{Z::SI - ellendrzési Piaci helyzet elemzés 3 15
1%&?12(81391;(113 322::81 - ellendrzési Elemzés-ellendrzés gyakorlata 0 77 0 38,5
%ﬁ;gi{(}g S}Zg::m - ellendrzési Az ellen6rzés alapjai 1 0,5
%3222;13 :ﬁzg:;m - ellendrzési Belsé ellendrzés 3 15
%32(812; (113 S}ZQ:;“ - ellendrzési A kiilonféle ellenérzésck 10 5




55344 07 VALLALKOZASI

MERLEGKEPES KONYVELO szakképesités

55 344 07 VALLALKOZASIMERLEGKEPES
KONYVELO szakképesités raépiilés esti, 1 éves

raépiilés nappali, 1 éves o6rahald orahalo
NAPPALI ESTI
31 HET 31 HET
Tantargyak/témakorok Elméleti orak szaima | Gyakorlati 6rak szama | Elméleti orak szama Gyakorlati 6rak szama
Szakmai kovetelmény-modulok Osszesen 573,5+77,5=651 (60%0) 403+31=434 (40%) 326 / 60% 217 [ 40%
Osszesen 976 543
10789-12 Elemzési - ellenOrzési (1 1s e .
feladatok cllatisa Altalanos ellen6rzési kdvetelmények 2 1
10789-12 Elemzési - ellenOrzési Az ellenOrzési munka szervezése és a 10 5
feladatok ellatasa kapcsolodd dokumentacio
10789-12 Elemzési - ellenOrzési Az elemzés alaniai 1 05
feladatok ellatisa clemzes alapja ’
10789-12 Elemzési - ellenOrzési . i . ,
feladatok ellAtasa Teljesitmény- és eréforras elemzés 15 7,5
10789-12 Elemzési - ellenOrzési , , ,
feladatok ellAtisa Beszamolo elemzés 10 5
10789-12 Elemzési - ellenOrzési . . . .
feladatok ellAtisa Meérleg- és eredményelemzés 20 10
10789-12 Elemzési - ellenOrzési . .
feladatok ellAtisa Piaci helyzet elemzés 5 2,5
651 434 326 217
1085 543

A szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL. torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden a tablazatban a nappali rendszerti oktatdsra meghatarozott
tanuldi kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra keriilt, a maradék 10%-r6] a fentiek szerint rendelkezik a helyi
tanterv. A tantargyakon belli 10 %-ot a szaktanarok tananyag elmélyitésre, ismétlésre, gyakorlatra forditjak.
A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési ido soran kell teljesiilnie.
A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelezd érvényli, a témakérékre kialakitott oraszam pedig ajanlas.




A 10773-12 azonosité szamu Jogi feladatok a gyakorlatban

megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,
témakorei

A 10773-12. azonositd szamu Jogi feladatok a gyakorlatban.megnevezési szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Jogi
ismeretek
FELADATOK
Kiilonbséget tesz a kiilonb6zd polgari jogi jogalanyok kdzott; meghatdrozza a tulajdonjog targyat, tartalmat, formait X
A fobb kotelem-keletkeztet6 tényekre, a garanciaszerzddésre, a kezességi szerzddésre, a zalogjogra, a gazdasagban
gyakrabban el6forduld nevesitett szerzodéstipusokra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében végzi X
munkajat
Alkalmazza az egyes természetes személyekre, jogi személyekre és jogi személyiség nélkiili egyéb szervezetekre, azok x
alapitasara, miikodésére, atalakulasara, megsziinésére vonatkozoé relevans jogszabalyokat
Alkalmazza a tarsasagok tagjainak és/vagy részvényeseinek a tarsasaghoz és egymashoz vald kapcsolatat szabalyozo,
a tarsasagok szervezeti felépitését meghatarozo, tovabba a tulajdonosok vagyoni és személyes jogait meghatarozo X
rendelkezéseket
Alkalmazza a Magyarorszag hataran atnyul6 gazdasagi egyiittmiikodések relevans szabalyait X
Alkalmazza a kiilfoldiek magyarorszagi befektetéseire vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket X
Alkalmazza a cégnyilvantartas, cégnyilvanossag relevans szabalyait X
Alkalmazza a cs6deljaras, a felszamolasi eljaras, valamint a végelszadmolas jogszabalyi el6irasait X
Felismeri az egyes gazdasagi és vagyon elleni blincselekményeket és szabalysértéseket X
Felismeri a pénzmosasra utal6 adatot, tényt, koriilményt az e szempontbdl gyanus tigyletek lebonyolitasaval kapcsolatos X
fontosabb eljarasi szabalyoknak megfelelden
Atlatja az allamhaztartas szervezeteire vonatkozo alapveté jogszabalyi eléirasokat X
Atlatja a jogharmonizacios folyamat lényegét, az Eurdpai Unids és a hazai jogforrasok rendszerét, hierarchidjat, az X
Eurépai Unios és a hazai jogforrasok egymashoz vald viszonyat
Atlatja az allami, 6nkormanyzati szervezetrendszert, az egyes szervek jogallsat, hataskorét, illetékességét X
Atlatja az Eurdpai Unio legfontosabb intézményeinek rendszerét, azok jogallsat, hataskorét X
Alkalmazza és betartja a korrupcio elleni védekezésre vonatkozo szabalyokat X
Alkalmazza a Munka Torvénykonyvében foglaltakat, alkalmazza a megbizasos, a vallalkozasi jogviszonyra és a X
munkaviszonyra vonatkozé szabalyokat
Betartja a tarsadalombiztositasra vonatkozo6 szabalyokat X
Betartja a tisztességtelen piaci magatartasra vonatkozo eldirasokat X
SZAKMAI ISMERETEK
Az egyes polgari jogi jogalanyok (természetes személy, a jogi személyek) X
A tulajdonjog formadi, targya, tartalma, a hasznalati jogok és azok jellemzdi X
Fobb kotelem-keletkeztetd tények (szerzddés, szerzédésen kivilli karokozas, a jogalap nélkiili gazdagodas), a X
garanciaszerzOdés, a kezességi szerz6dés, a zalogjog ismerete
Egyes nevesitett szerz6dések adas-vételi, bérleti, megbizasi, vallalkozasi stb. és fobb szabalyaik X
A gazdasagi tarsasagok kozos szabalyai (a gazdasagi tarsasag alapitisa, megsziinése, a tarsasagi szerz6dés modositasa; X
a gazdasagi tarsasagok szerveire, vezetd tisztségviseldire vonatkozo k6zos szabalyok; a kisebbségi jogok védelme)
Az egyes gazdasagi tarsasagi formak (kozkereseti tarsasag, betéti tarsasag, korlatolt felelésségli tarsasag,
részvénytarsasag) specialis szabdlyai (alapitds, szervezet, miikodés, tagsagi jogviszony tartalma, megsziinés); az X
atalakulds szabdlyai; az eurdpai részvénytarsasag és az europai gazdasagi egyesiilés
A szOvetkezet alapitdsa, szervezeti valtozdsai, megsziinése, a tagsagi jogviszony tartalma. Az Eurdpai Szovetkezetek X
A bir6sagi cégeljaras (alapvetd rendelkezések, nyilvanossag és kozhitelesség, a cégjegyzék és tartalma, a cégbejegyzési X
¢és a valtozas bejegyzési eljaras rendje)
A végelszamolasi eljaras (elhatarozasa, a végelszamold jogallasa €s feleldssége, az eljaras lefolytatasa és befejezése, az X
egyszerlsitett €s a kényszer végelszdmolas)
A csbédeljaras (az eljarast kivaltd okok, az eljaras kezdeményezése, a vagyonfeliigyeld jog és hataskore, fizetési haladék, X

moratorium, egyezség, kényszeregyezség, az egyezség megszegésének jogkdvetkezményei)




A felszamolasi eljaras (az eljarast kivalto okok, az eljaras kezdeményezése, a felszamolo jogallasa és feladatai, a
hitelez6k jogi helyzete, az eljaras befejezésének lehetséges modozatai, egyszerisitett felszamolasi eljaras, egyezség az X
eljarasban)
A birdsagi végrehajtasi eljaras (célja, modozatai és az egyes modozatok jellemzdi) X
A kozbeszerzés jogi szabalyozasanak célja, a kozbeszerzési eljaras lényege, alanyai és targya X
A hatdsagi ellendrzés; a hatosagi hatarozatok végrehajtasa X
Az elektronikus iigyintézés és hatdsagi szolgaltatas X
Az egyes gazdasagi és vagyon elleni biincselekmények és szabalysértések X
A jogharmonizacios folyamat Iényege; az Eurdpai Unios és a hazai jogforrasok rendszere, hierarchidja, egymashoz valod X
viszonya
A hazai allami szervek rendszere, jogallasa, hataskore, valamint illetékessége X
A Munka Térvénykdnyvének alapvetd eldirdsai X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Szakmai kommunikacio X
Jogforrasok megfelel6 alkalmazasa X
A pénzmosés lényege, a szabalyozas célja és személyi hatdlya, ligyfél azonositési feladatok X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felel6sségtudat X
Megbizhatosag X
Dontésképesség X
TARSAS KOMPETENCIAK
Fogalmazokészség X
Kapcsolatteremt6 készség X
Hatérozottsag X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Attekint6 képesség X
1. Jogi ismeretek tantargy 77,5 ora

1.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy minél teljesebben megismertesse a jogi ¢€s kozigazgatasi
alapfogalmakat és bemutassa a gazdasagi kornyezetet a jog sajatos nézGpontjabol. A tantargy o
egységei - a maga sajatos jogi kornyezetével - a tarsasagi jog, az tigyletek és a gazdasagi kozjog. A
képzés célja a gazdasagi életben részt vevd szervezetekre vonatkozd jogi szabalyozas, ennek
keretében a gazdalkodo szervezetek alapitasanak, nyilvantartasba vételének, mitkodésének, pénziigyi
nehézségeik esetén a jogkovetkezmények, mas gazdalkodd szervezetekkel vald kapcsolat
megismertetése egyrészt piaci magatartasukra vonatkozdan, masrészt tigyleteiket illetéen jogaikkal
¢és kotelezettségeikkel egyetemben. Emellett a kozigazgatdsi alapismeretek és a kozigazgatdsi
hatdsagi eljaras altalanos szabélyainak és a munka vilagdban a munkaadokra és a foglalkoztatottakra
vonatkoz6 alapismeretek elsajatitdsa. A jogi alapismeretekre épiilve az alapvetd vallalkozésjogi
ismeretek elsajatitasa azzal a céllal, hogy a vallalkozdsmenedzsment ismeretek kellden
megalapozasra keriiljenek. A tanuld ismerje meg a gazdalkodo szervezetek jogszerli miitkodeését
szerzddéseikkel és a jogorvoslati lehetdségeikkel egyetemben, beleértve a foglalkoztatottak és a
vezetd tisztségviselokre, a munkavédelemre vonatkozé alapvetd szabalyokat is. Mindemellett
ismerje meg a gazdasagi reklamtevékenység alapfogalmait, valamint a kereskedelmi tevékenység
folytatasanak alapelveit €s jogi feltételeit, kiilonos tekintettel a gazdasagi kornyezet, a kereskedok és
a vasarlok érdekeire.

1.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
A tantargy a kerettantervben szerepldé valamennyi tantargy szakmai tartalméhoz kapcsolodik,
azok jogszabalyi hatterének ismeretét késziti eld.

1.3. Témakorok




13.1. Altaldnos jogi alapfogalmak, kiilonos tekintettel a kionyvelGi tevékenységhez
kapcsolodoan 12 ora

Altalanos ismeretek bevezetés a jog és a gazdasagi tarsasagok vilagaba.
Jogalkotas kapcsolodd rendelkezései és a kozosségi jog és a nemzeti jog kapcsolata és
egymashoz vald viszonya
Polgéri jog alanyainak bontésa, és az ahhoz kapcsolodo jogintézmények
Tulajdonjog €s a konyveldi tevékenység Osszefliggései
Kotelmi jog bevezetése, altalanos tudnivalok a szerzddések tekintetében, kiilonos
figyelemmel a konyveldi feladatokra, szerzodést megerdsitd kotelezettségek rendszere,
funkcidja és kovetkezményei
Kérokozas (szerzddés alapjan és a szerzddésen kiviil okozott karok rendszere)
Egyes 1ényeges szerzddéstipusok ismerete, jellemzoi

1.3.2. A kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas (Ket.) kapcsolata a konyveldi
tevékenységgel 12 ora

A Ket. szerinti és a bir6sagi végrehajtas legfontosabb szabalyai és kapcsolodasa a konyveldi
feladatokhoz
Elektronikus tigyintézés a hatosagi szolgaltatas alapvetd szabalyai a Ket. alapjan
Kozbeszerzési eljaras fogalma, jellemz6i, értékhatarok ismerete, az eljaras legfontosabb
szabalyai
A konyveldi tevékenységhez kapcsolddd gazdasagi ¢és vagyoni blincselekmények
tényallasai, biintetési tételei és a gyakorlati megvaldsulas esetei

1.3.3. Gazdasagi tarsasdagok jogi szabdlyozdsa 14,5 ora
A gazdasagi jog alapintézményeinek tipusai, jellemzdi, jogalanyok, tarsasagi formak, kdzos
altalanos szabalyok (alapitok, ligyvezetés, ellendrzés).
Alapitasra vonatkozo altalanos szabalyok, cégeljaras altalanos szabalyai
Egyes tarsasagi formékra vonatkoz6 alapitas szabélyai, az eljaras lefolytatdsdnak ismerete
Tarsasagi szerz0dés modositasanak esetei, az eljards ismerete alapitasra vonatkozo altalanos
szabalyok, cégeljaras altalanos szabalyai

1.3.4. Gazdasdgi tarsasdagok megsziinése, szovetkezetekkel kapcsolatos ismeretekl3 ora
Egyes gazdasagi tarsasagokra vonatkozo kiilonos szabalyok ismerete, jellemzdi
Megsziinés, megsziintetés modozatai és a konyveldi tevékenységhez kapcsolodod specialis
szabalyok.

Szovetkezetre  vonatkozd alapvetd szabalyok ismerete, kapcsolata a Polgari
Torvénykonyvvel
Szovetkezetek tipusai, jellemzoi

1.3.5. Csodeljaras, tarsasagok megsziinésének specidlis esetei 13 dra
A csédeljaras fogalma, az eljaras folyamata, jellemz6i
Vagyonfeliigyeld fogalma, feladatai
Egyezségi targyalas fogalma, folyamata és fizetési haladék ismerete, az egyezség szabalyai,
jellemz6i
Tarsasagok megsziinésének specialis esetein: felszamolas, végelszamolas, kényszertorlés
A felszamolas, végelszdmolas, kényszertorlés meginditasa, lefolytatdsa, befejezése, a
folyamatok jellemzdi, legfontosabb szabalyai

1.3.6. Pénzmosdssal kapcsolatos ismeretek 13 ora
A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo
torvény alanyai
Az tigyfélatvilagitas fogalma, intézkedések tipusai, jellemzoi



Pénzmosassal kapcsolatos konyvel6i feladatok és az altalanos szabalyok ismerete
A bejelentési kotelezettség és a felfedés tilalma
A belsé ellendrzési rendszer, belsO szabalyzat és a feliigyeleti intézkedések
Gyakorlati kérdések és esettanulmanyok megoldasa

14 A
15 A

képzés javasolt helyszine (ajanlas)

tantargy elsajatitasa  soran

tevékenységformak (ajanlas)

alkalmazhato

sajatos

modszerek,

tanuloi

1.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
Sorszam Alkalmazott oktatasi modszer | A tanuldi tevékenység szervezeti kerete | Alkalmazando eszkozok és
neve egyéni csoport osztaly felszerelések
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. szimulacio X
6. hazi feladat X
7. 6nallo feladatmegoldas X
8. csoportos feladatmegoldas X
152 A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység szervezési i
. kerete (differencialasi modok) | /lkalmazandd
Sorszam Tanuléi tevékenységforma ; eszkdzok és
egyéni ngggst_ Oiz[?ét}/_ felszerelések
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informéaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X
2.2, Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Komplex informaciok korében
3.1. Esetleiras készitése X
3.2. Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas | X |
1.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény.

54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




A 10774-16 azonositéo szamu Pénziigyi feladatok ellatasa

megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,

téemakorei

10774-16 azonosito szamu Pénziigyi feladatok ellatdsa megnevezésii szakmai kovetelménymodulhoz

tartoz6 tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztenddé kompetenciak

Pénziigyi Pénziigyi
ismeretek | gyakorlat
FELADATOK
Tisztaban van a pénziigyi rendszer, a fiskalis és monetaris iranyitas eszkdz- és intézményrendszerével, X X
atlatja ennek nemzetkozi intézményrendszerét
Alkalmazza a belf6ldi és a nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasanak kiilonb6z6 mddozatait X X
Atlatja a szamlavezetés rendszerét X X
Atlatja a valtocselekményeket, a lizingiigyleteket, a faktoralas és a forfetirozas miiveleteit, ellatja az ezzel X X
kapcsolatosan ra harul6 feladatokat
Elvégzi az arfolyamszamitassal kapcsolatosan feladataihoz tartozo miiveleteket X X
Pénziigyi szamitasokat végez a pénzpiac és a tékepiac miikodésének, az értékpapirpiac targyainak, a X X
pénz- és tokepiaci iigyletek fobb tipusainak ismeretében
Elvégzi a hosszu tava befektetési dontésekkel kapcsolatos szamitasokat és ezek ismeretében javaslatot X X
tesz az optimalis valtozat kivalasztasara
Ellatja a bels6 és a kiilsd finanszirozasi forrdsok megszerzésével kapcsolatos feladatokat, elvégzi az
ezekkel kapcsolatos dontésekhez sziikséges elemzéseket, szamitasokat; elkésziti a kiils6 finanszirozasi X X
forrdsok megszerzésével kapcsolatos dokumentéaciokat
Osszegytijti és az elemzések soran felhasznélja az iizletfinanszirozasi tervek dsszeallitisahoz, a tervek X X
elkészitéséhez sziikséges adatokat, elvégzi a likviditasi elemzéseket
Részt vesz az ilizleti tervvel, a rovid és hossz tavi pénziigyi tervezéssel, beruhazas-politikaval, a x X
pénziigyi forrasokkal, azok terheivel 6sszefliggd feladatok ellatdsdban
Részt vesz a fizetOképesség helyreallitasaban, ellatja az adossagrendezéshez kapcsolodo pénziigyi . X
feladatokat
SZAKMAI ISMERETEK
A pénziigypolitika, kdltségvetési politika cél- €s eszkdzrendszere; a monetaris politika eszkdzrendszere X X
Pénzforgalmi szolgaltatasok, belfoldon alkalmazott fizetési modok; a nemzetkdzi pénzforgalom
lebonyolitasa; a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési modozatok jellemzo6i; kockazatok, kezességek, X X
garanciak a nemzetkdzi gyakorlatban
Az elektronikus elszamolo rendszerek X X
Az arfolyamvaltozas és hatasa a gazdasagra; az alapvetd kiilkereskedelmi ligyletek jellemzoi X X
Az értékpapir fogalma és kdzgazdasagi tartalma; az értékpapirok csoportositasa; a részvény és a kdtvény X X
fogalma, fajtai, egyéb értékpapirok; a kdzraktarjegy €s a zaloglevél szerepe, jellemzdi
A valt6 fogalma, tipusai, kellékei, funkcioi; a valtocselekmények értelmezése: a valtd kibocsatasa, a valto
forgatasa, a forgatds modozatai, a valtd elfogadasa, a valtd fizetés miatt torténd bemutatasa; a valtd X X
leszamitolasa €s viszontleszamitolasa
A faktoring iigylet jellemzdi, szerepldi és az ligylet lebonyolitasa, elényei a hiteliigylettel szemben X X
A forfait iigyletek jellemzdi X X
A pénz- ¢és tokepiac jellemzdi; a nyilt piac és zart piac, elsédleges és masodlagos piac jellemz6i; azonnali
és a hataridés piac; a t6zsde forgalma, a tézsdék jogallasa, fajtai, szerepl6i; a tézsdei arfolyamok, X X
igyletkotés, az ligyletek elszdmolasa; a tdzsdén kiviili kereskedés
A pénz- és tokepiaci tigyletek fogalma, fajtai, jellemzdi; kamat- és arfolyam-kiilonbozetek; a spot iigylet;
az arbitrage ligylet; a forward és future ligyletetek jellemzdi; a fedezeti ligyletek (hedge); az opcios X X
ugyletek értelmezése; a swap ligyletek
A pénz idoértéke; a jovobeli érték és a jelenérték fogalma, szamitasa; a specialis pénzaramok, az X X
orokjaradék és az annuitds fogalma, szamitasa, alkalmazasanak fobb teriiletei
A kotvény elméleti arfolyamanak becslése, az arfolyam szamitdsdnak moddszere; a brutté és a nettd
arfolyam értelmezése; a kotvény névleges hozamanak, egyszerli hozamanak és a lejaratig terjedd X X

tényleges hozamanak szdmitasi modszere




A kotvény arfolyamat befolyasolo tényezdk; az arfolyam idébeli alakulasanak értelmezése; az arfolyam X X
kamatlab-érzé¢kenységének mérése; a hatralévo atlagos futamid6 (duration) értelmezése, jelentdsége
Az elsObbségi részvények és a torzsrészvények értékelése; a torzsrészvények arfolyamanak és hozamanak X X
becslése; a novekedési rata jelentdsége €s értelmezése a részvények értékelése soran
A beruhazasi dontések alapkérdései, a beruhazasokkal kapcsolatos pénzaramok tipusai, tartalmuk; a X X
beruhdzasi szamitasok csoportositasa, a statikus €s a dinamikus szamitasok formai
A beruhazasok kockazatanak becslésére alkalmas modszerek; az érzékenységi elemzés jellemzoi, X X
eldnyei, hatranyai, szamitadsanak folyamata; a fedezeti pont szamitas
A befektetési és a finanszirozasi dontések, 6sszefliggéseik bemutatasa; az eszkdz és forrasszerkezet X X
egyeztetése; a finanszirozasi stratégiak bemutatasa
A tékeszerkezet és a sajat tokére jutd hozam Osszefiiggései; a beruhazdsok belsd finanszirozasanak X X
modozatai
A beruhéazasok kiils6 finanszirozdsanak modozatai; a kdlcsonforrds megvalasztasanak szempontjai,
finanszirozas bankhitellel, kotvény kibocsatasaval; a részesedés finanszirozas (potlolagos sajat toke X X
bevonas) jellemzdi
A lizing tigylet fogalma, motivacios tényezdi, eldnyei; a lizing mdédozatai; a lizingdij tartalma X X
A rovid tava pénziigyi dontések jellemzo6i; a forgdeszkoz gazdalkodas és finanszirozas elemzésére X X
hasznalt pénziigyi mutatok
A pénziigyi tervek fajtai, az allomanyi és forgalmi szemléletii terv kdzotti 0sszefiiggés Az éves X X
likviditasi terv €s a statusz elkészitése
A cash flow terv szerepe; a pénziigyi tervek 0sszedllitasa; az egyenstly megteremtése az éves pénziigyi X X
terv alapjan
A pénziigyi kockazatok azonositdsa, mérése, kezelése X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Szakmai kommunikaciod X X
Jogszabaly alkalmazas készsége X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felel6sségtudat X X
Dontésképesség X X
Precizitas X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Fogalmazokészség X X
Kapcsolatteremtd készség X X
Hatérozottsag X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa X X
2. Pénziigyi ismeretek tantargy 62 ora

2.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja, hogy a tanulok megismerjék a pénziigyi alapfogalmakat, a modern vallalati
pénziigyek fogalomrendszerét, attekintést kapjanak a vallalkozasok pénziigyi dontéseinek
legfontosabb kérdéseirdl, jartassdgot szerezzenek a pénziigyi dontések sordn széles korben
alkalmazott szamitasi modszerekben és technikdkban. A tantargy segitséget nyujt az iizleti tipusu
gondolkodas kialakitasdban, megalapozza a véllalati pénziigyekkel dsszefiiggd ismeretek szélesitését
¢s elmélyitését. Tovabbi cél, hogy a tanuldk betekintést kapjanak a beruhdzasok és az
izletfinanszirozas teriiletén. A tantargy feladata még, hogy megismertesse a tanulokat a vallalatok
finanszirozasahoz sziikséges forrasok tervezésének és biztositasanak f6 modszereivel.

2.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
Szakmai eloképzettséggel rendelkezok esetében:




Pénziigyi alapismeretek ¢és Pénziligy gyakorlat tantargyak teljes tananyagtartalma.

2.3. Témakorok

2.3.1. A péncziigyi rendszerek 8 ora
A pénziigypolitika, koltségvetési politika cél- és eszkdzrendszere; a monetaris politika
eszkozrendszere

Pénzforgalmi szolgaltatasok, belfoldon alkalmazott fizetési moddok; a nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasa; a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési modozatok
jellemzoi; kockéazatok, kezességek, garancidk a nemzetkozi gyakorlatban

Az elektronikus elszdmol6 rendszerek

Az arfolyamvaltozas €s hatasa a gazdasagra; az alapveto kiilkereskedelmi tigyletek jellemzoi

2.3.2. Ertékpapirok 12 ora
Az értékpapir fogalma és kdzgazdasagi tartalma; az értékpapirok csoportositasa; a részvény
¢és a kotvény fogalma, fajtai, egyéb értékpapirok; a kozraktarjegy és a zaloglevél szerepe,
jellemz6i
A valto fogalma, tipusai, kellékei, funkcioi; a valtocselekmények értelmezése: a valto
Kibocsatasa, a valto forgatasa, a forgatas modozatai, a valto elfogadasa, a valto fizetés miatt
torténd bemutatasa; a valtd leszamitolasa és viszontleszamitolasa

2.3.3. A factoring és a forfait iigylet 8 ora
A factoring tigylet jellemz0i, szerepldi és az tigylet lebonyolitasa, eldnyei a hiteliigylettel
szemben

A forfait tigyletek jellemzdi

2.3.4. Tozsdei alapismeretek 10 ora

A pénz- és tokepiac jellemzo6i; a nyilt piac és zart piac, elsddleges és masodlagos piac
jellemzdi; azonnali és a hataridds piac; a tozsde forgalma, a tézsdék jogallasa, fajtai,
szerepldi; a tdzsdei arfolyamok, ligyletkotés, az tigyletek elszamolasa; a tézsdén kiviili
kereskedés

A pénz- és tékepiaci ligyletek fogalma, fajtai, jellemz0i; kamat- és arfolyam-kiilonbozetek;
a spot lgylet; az arbitrage ligylet; a forward és future tligyletetek jellemzodi; a fedezeti
tigyletek (hedge); az opcids iigyletek értelmezése; a swap ligyletek

2.3.5. A pénz idoértéke S ora
A pénz iddéértéke; a jovobeli érték és a jelenérték fogalma, szamitdsa; a specialis
pénzaramok, az Orokjaradék és az annuitds fogalma, szamitdsa, alkalmazasanak fObb
tertiletei

2.3.6. Villalati pénziigyek 12 ora
A kotvény elméleti arfolyamanak becslése, az arfolyam szamitdsdnak modszere; a brutto és
a netto arfolyam értelmezése; a kotvény névleges hozamanak, egyszerii hozamanak ¢és a
lejaratig terjedd tényleges hozamanak szamitasi modszere
A kotvény arfolyamat befolydsolo tényezok; az arfolyam iddbeli alakuldsanak értelmezése;
az arfolyam kamatlab-érzékenységének mérése; a hatralévd atlagos futamiddé (duration)
értelmezése, jelentdsége
Az elsdbbségi részvények €s a torzsrészvények értékelése; a torzsrészvények arfolyamanak
¢s hozamanak becslése; a ndvekedési rata jelentdsége és értelmezése a részvények értékelése
soran



2.3.7.

A beruhézéasi dontések alapkérdései, a beruhdzéasokkal kapcsolatos pénzaramok tipusai,
tartalmuk; a beruhdzasi szamitasok csoportositdsa, a statikus és a dinamikus szamitasok
formai

A beruhazasok kockazatanak becslésére alkalmas moddszerek; az érzékenységi elemzés
jellemzoi, eldnyei, hatranyai, szadmitasanak folyamata; a fedezeti pont szamitas

A befektetési és a finanszirozasi dontések, Osszefliggéseik bemutatdsa; az eszkoz és
forrasszerkezet egyeztetése; a finanszirozasi stratégidk bemutatasa

A tékeszerkezet és a sajat tokére jutdé hozam Osszefiiggései; a beruhdzasok belsd
finanszirozasanak modozatai

Villalkozasfinanszirozds 7 ora

A beruhazasok kiils¢ finanszirozdsanak moddozatai; a kolcsonforrds megvalasztasanak
szempontjai; finanszirozas bankhitellel, kotvény kibocsatasaval; a részesedés finanszirozas
(potlodlagos sajat toke bevonas) jellemzoi

A lizing iigylet fogalma, motivécios tényezdi, eldnyei; a lizing modozatai; a lizingdij
tartalma

A rovid tavu pénziigyi dontések jellemzoi; a forgdeszkoz gazdéalkodas és finanszirozas
elemzésére hasznalt pénziigyi mutatok

A pénziigyi tervek fajtai, az dllomanyi és forgalmi szemléletii terv kozotti 0sszefliggés

Az éves likviditési terv és a statusz elkészitése

A cash flow terv szerepe; a pénziigyi tervek 0sszedllitasa; az egyensuly megteremtése az
éves pénziigyi terv alapjan

A pénziigyi kockadzatok azonositdsa, mérése, kezelése

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
2.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
2.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevékenység szervezeti Alkalmazando6 eszkodzok és
Sorszam , kerete j
modszer neve -~ p felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4, szemléltetés X
5. szimulacio X
6. hazi feladat X
7. 0nallo feladatmegoldas X
8 csoportos X
' feladatmegoldas
2.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete
Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazands e’szkozok &
. felszerelések
egyéni csopoyrt- osztaly-
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X




1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informaciok 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1 Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas | | x ] |

2.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

3. Pénziigyi ismeretek gyakorlat tantargy 46,5 ora
3.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a tanulok az elméleti ismereteiket alkalmazni tudjak a gyakorlati
feladatmegoldasok, esettanulmanyok feldolgozasa, eseti szituaciok leirdsa vonatkozasaban.

3.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
Pénziigyi ismeretek tantargyban megtanult tananyagtartalmak.

3.3. Témakorok

3.3.1. Arfolyamvaltozds és kiilkereskedelmi iigyletek 2,5 ora
Az arfolyamvaltozas hatasa a gazdasagra; kapcsolddd szamitasok
Devizakockazatok
Az alapvetd kiilkereskedelmi ligyletekhez kapcsolodo gazdalkodasi feladatok

3.3.2. A pénz idioértéke 5 ora
A pénz iddértéke; a jovobeli érték és a jelenérték szamitasa; a specialis pénzaramok, az
orokjaradék €s az annuitas szamitasa, alkalmazasanak bemutatasa

3.3.3. Az értékpapirok értékelése 10 ora
Az értékpapirok arfolyam és hozamszamitasa

Kotvény

a kotvény elméleti arfolyamanak becslése,

az arfolyam szamitasanak modszere;

a brutto €s a nettd arfolyam szamitasa;

a kotvény névleges hozaménak, egyszerli hozamanak és a lejaratig terjedd tényleges
hozamanak szamitasa

az arfolyam kamatlab-érzékenységének mérése;

a hatralévo atlagos futamidd (duration)

Részvény

elsObbségi részvények értékelése
torzsrészvények értékelése
a torzsrészvények arfolyamanak és hozamanak becslése

Viltomiiveletekhez kapcsolodo feladatok

3.34. Pénz- és tékepiaci iigyletek a gyakorlatban 3 ora




Pénz- és tokepiaci ligyletekhez kapcsolodo szamitasok: kamat- és arfolyam-kiilonbozetek;
spot ligylet; arbitrage ligylet; forward és future ligyletetek; fedezeti tigyletek (hedge); opcids
tgyletek; swap tigyletek

3.3.5. Villalkozasfinanszirozds 4 ora

Feladatok a pénziigy dontések témakorébol; az eszkoz és forrasszerkezet egyeztetése; a
finanszirozasi stratégiak

Finanszirozasi formak eseteinek feladattal torténd bemutatasa

Egyéb finanszirozasi formak: lizing, faktoring €s forfait ligyletek

3.3.6. Forgotoke menedzsment 4 ora

A forgoeszkdz gazdéalkodas és finanszirozas elemzésére haszndlt pénziigyi mutatok
szamitasa és értelmezése

Netto forgotoke és a miikodés finanszirozasa

A rovidtavu likviditds mérése

Készletgazdalkodas (EOQ modell)

A vallalkozas pénzgazdalkodéasa

A vallalkozas hitelezési politikaja

3.3.7. Beruhazdsok gazdasdgossdga és kockdzata 10 ora

A beruhazasi pénzaramokhoz kapcsolddo esetleiras

A beruhazasi dontések a statikus és a dinamikus szamitasok alapjan

A beruhazéasok kockdzatdnak becslésére érzékenységi elemzés szamitasanak folyamata; a
fedezeti pont szamitasa

Tokekoltség-szamitas

A tokeszerkezet és a sajat tokére jutd hozam Osszefliggései

A beruhézas finanszirozasanak gyakorlata

3.3.8. Péncziigyi terv osszedllitiasa 8 ora

3.4.

3.5.

3.5.

Feladatok az éves iizlet-finanszirozasi tervekre: mérlegterv, eredményterv, likviditési terv,
cash flow terv
Esettanulmany az éves finanszirozasi terv 0sszeallitasara

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek, tanuldi

tevékenységformak (ajanlas)
1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

A 161 tevek . -
, Alkalmazott oktatasi modszer tanulol tevekenyseg szervezetl Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam kerete j
neve - p felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. megbeszElés X

3. szemléltetés X

4, szimulaciod X

5. hazi feladat X

6. 6nallé feladatmegoldas X

7. csoportos feladatmegoldas X
3.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)



Tanuloi tevékenység

szervezési kerete Alkalmazandd
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencidlasi modok) eszkdzok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 0nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozésa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1, [rasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irdsban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldésa X
2.4, Szdveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X
3. Komplex informaciok korében
3.1 Elemzés készitése tapasztalatokrol X X
4, Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szévegfeldolgozas X
4.2. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X
4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

3.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




A 10775-16 azonosito szamu Adozasi feladatok ellatasa.

megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,

téemakorei

A 10775-16. azonositd szami Adozasi feladatok ellatdsa  megnevezési

szakmai

kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak €s témakorok oktatasa sordn fejlesztendd kompetenciak

Adozas | Adozas
gyakorlat
FELADATOK
Atlatja az adohatosagok és az adoalanyok jogait és kotelezettségeit X X
Alkalmazza a kiilonb6z6 adok, jarulékok, hozzajaruldsok meghatarozasara vonatkozoé szabalyokat, X X
megallapitja az addalap nagysagat és a fizetendd Osszeget
Alkalmazza az addzassal 0sszefiiggd anyagi és eljarasi jogi normakat X X
Meghatarozza és bevallja a kiilonb6z6 adokat, jarulékokat X X
Ellatja a vonatkozo6 jogszabalyokban az adokotelezettségek teljesitésével és az adatszolgaltatassal X X
kapcsolatosan eldirt feladatokat
Ellatja az onellendrzéssel kapcsolatos feladatokat X X
Elektronikus add- és jarulékbevallasokat készit X X
Atlatja az adohatosag altali ellendrzés folyamatat, tisztiban van az egyes adokotelezettségek X X
elmulasztasabol eredd jogkovetkezményekkel.
Az addtervezés soran az adominimalizalas kdvetelményeit szem el6tt tartva végzi feladatat X X
Ellatja az ad6zassal dsszefliggd feladatokat a K6zosségi jog, az Eurdpai Unid mas tagallamai vagy X X
harmadik orszagok jogara is figyelemmel
SZAKMAI ISMERETEK
Az addztatas funkcioi és alapelvei; az adoiigyi jogviszony; az addztatassal kapcsolatos alapfogalmak; az X X
adok csoportositasa; az adohatosagok hataskore és illetékessége
Az adokotelezettséggel kapcsolatos adozoi feladatok ismertetése; bevallas, elektronikus adobevallas
készitése; az addigazgatas fontosabb eljarasi szabalyai: a fizetéskonnyités, a jogorvoslat és a végrehajtas X X
rendje
Az adéellendrzés altalanos szabalyai; az adozas rendjérol szold torvényben meghatarozott
jogkdvetkezmények: késedelmi potlék, onellendrzési potlék, adobirsag €s a mulasztasi birsag X X
megallapitasanak szabalyai
A hozzéaadottérték-adozas jellemz0i; az altalanos forgalmi adod értelmezése, jellemzdi, miikddése X X
Az altalanos forgalmi ado teriileti, targyi és személyi hatalyanak értelmezése X X
A termékeértékesités és a szolgaltatasnyujtas sajatos esetei az altalanos forgalmi adé rendszerében; a
teljesités helyének értelmezése az altalanos forgalmi adoban; az add alapja, az adé mértéke X X
Az altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség tartalma és keletkezésének id6pontja; a vevo kezessége X X
az elado adotartozasaért; az adofizetési kotelezettség halasztasanak esetei és szabalyai
Az AFA levonasanak lehetésége, targyi és személyi feltételei; az elézetesen felszamitott add; az
adolevonasi jogosultsag keletkezésének idépontja; az adomentesség az AFA rendszerében; kiilonleges X X
adozasi médok az AFA rendszerében
A szamla tartalma, szerepe az altalanos forgalmi adoban; a nyugtaadasi kotelezettség X X
Az add visszaigénylés szabalyai az altalanos forgalmi ad6 rendszerében X X
A regisztracios ado jellemzoi X X
A jovedéki ado jellemzdi, szabalyozasi kérdései X X
A vém fogalma és funkcidi; a vdmok csoportositasa; a hazai vamrendszer alapvetd jellemzdi X X
A tarsasagi ado altalanos jellemzdi, alapelvei, alanyai; az adokotelezettség értelmezése X X
A belfoldi illetékességli vallalkozasok tarsasagi adoalap meghatarozasanak szabalyai X X
Az addzas elotti eredményt modosito tételek célja, csoportositasa X X
Az addzas elotti eredményt csokkentd, noveld tételek tartalma, szerepe; a céltartalék, az értékcsokkenési
leiras, a kovetelések értekvesztésének kezelése a tarsasagi adoban; a fizetendd tarsasagi ado X X
megallapitasa
Az SZJA jellemzdi, hatalya és az ado alanya; a bevétel, a koltség és a jovedelem értelmezése; a X X

jovedelmek csoportositasa, tartalma és megallapitasanak szabalyai




A kiilon adozo6 jovedelmek adozasi szabalyai: vagyonatruhazasbol szarmazo jovedelem, a
tokejovedelmek, a juttatasok és mas engedmények; az egyéni vallalkozasbol szarmazo jovedelem X X
ado6zésa
Az egyszerisitett vallalkozoi ado (EVA) jellemzéi; az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas X X
A Kisadozo vallalkozasok tételes addja (KATA) és a kisvallalkozdi ado (KIVA) célja, szabalyai X X
A helyi adoztatas alapvetd jellemzdi; a vagyoni tipusu adok, a kommunalis jellegii adok és a helyi X X
iparizési ado megallapitasanak szabalyai; a gépjarmiiadd
Egyéb, az adbjogszabalyokban szereplé adok X X
Vallalkozasok éldmunkaval kapcsolatos jarulékai, a szocidlis hozzajarulasi ado X X
Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi €s munkaerépiaci X X
jérulék
Az addzassal Osszefliggd addigazgatasi, adoellendrzési feladatok és azok hatasai X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Szakmai kommunikacio X X
Jogszabaly alkalmazas készsége X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Feleldsségtudat X X
Precizitds X X
Megbizhatdsag X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X X
Hatarozottsag X X
Visszacsatolasi készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X
Rendszerezd képesség X X
4. Adézas tantargy 77,5 6ra

4.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek az allamhaztartas felépitésével, ezen
beliil az egyes alrendszerek finanszirozéasi forrasaival. Ismerjék meg az adozas alapfogalmait,
alapelveit, a kiilonb6z6 adopolitikdkat, a joléti, modern allam mukodését segitd rendszereket.
Kovetelmény, hogy sajatitsdk el a fobb adonemek, mint a személyi jovedelemadd, az altalanos
forgalmi ado, és a tarsasagi ado legfontosabb jellemzodit. Legyen jartassdguk ezen adonemek esetén
egyszeribb, valamint kevésbé komplex, de integrativ gondolkodast igényld feladatok megoldasaban.
A targy tovabbi célja az adok szabalyainak megismerése €s miikodési rendszerének megértése,
amelyek birtokaban a tanuld képes eligazodni a hazai adorendszer fobb adonemeiben, és mind
maganszemélyként, mind vallalkozési oldalrol tisztaban van a legfontosabb adokotelezettségekkel.

4.2. Kapcsolodé szakmai tartalmak
Szakmai el6képzettséggel rendelkezdk esetében:
Adozasi alapismeretek és Adozas gyakorlat tantargyak teljes tananyagtartalma

4.3. Témakorok
4.3.1. Adozasi alapok 25 ora
Az adoztatas funkcidi és alapelvei; az adoiigyi jogviszony; az addztatassal kapcsolatos
alapfogalmak; az adok csoportositasa; az adohatosagok hataskore és illetékessége




Az adokotelezettséggel kapcsolatos adozoi feladatok ismertetése; bevallas, elektronikus
adobevallas készitése; az addigazgatas fontosabb eljarasi szabalyai: a fizetéskonnyités, a
jogorvoslat és a végrehajtas rendje

Az adodellendrzés altalanos szabalyai; az addzas rendjérdl szold torvényben meghatarozott
jogkovetkezmények: késedelmi potlék, onellendrzési potlék, adobirsag és a mulasztasi
birsag megallapitasdnak szabalyai. Az addzassal 0sszefliggd addigazgatasi, adoellendrzési
feladatok ¢s azok hatésai.

4.3.2. Altaldnos forgalmi adé 12 ora
A hozzaadottértek-adozas jellemzOi; az altalanos forgalmi add értelmezése, jellemzdi,
miikodése
Az altalanos forgalmi ado teriileti, targyi és személyi hatalyanak értelmezése
A termékértékesités €s a szolgaltatasnyujtds sajatos esetei az altalanos forgalmi ado
rendszerében; a teljesités helyének értelmezése az altalanos forgalmi adéban; az ado alapja,
az ado mértéke
Az altalanos forgalmi ado fizetési kotelezettség tartalma és keletkezésének idépontja; a vevd
kezessége az eladd adodtartozasaért; az adofizetési kotelezettség halasztasdnak esetei €s
szabalyai
Az AFA levonasanak lehetdsége, targyi és személyi feltételei; az elézetesen felszamitott
ado; az adolevonasi jogosultsag keletkezésének idépontja; az adomentesség az AFA
rendszerében; kiilonleges ad6zasi modok az AFA rendszerében
A szamla tartalma, szerepe az altalanos forgalmi adoban; a nyugtaadasi kotelezettség
Az ado visszaigénylés szabalyai az altalanos forgalmi ad6 rendszerében

4.3.3. Tarsasdgi ado 12 ora
A tarsasagi ado altalanos jellemzdi, alapelvei, alanyai; az adokotelezettség értelmezése
A belfoldi illetékességli vallalkozasok tarsasagi adéalap meghatarozasanak szabalyai
Az adozas elotti eredményt modosito tételek célja, csoportositisa
Az adozés eldtti eredményt csokkentd, noveld tételek tartalma, szerepe; a céltartalék, az
értékcsokkenési leiras, a kovetelések értékvesztésének kezelése a tarsasdgi adoban; a
fizetendd tarsasagi ado megallapitasa

4.3.4. Személyi jovedelemado 12 6ra
Az SZJA jellemzdi, hatalya és az ad6 alanya;
A bevétel, a koltség és a jovedelem értelmezése; a jovedelmek csoportositdsa, tartalma és
megallapitdsanak szabalyai
Az dsszevonasra keriild jovedelmek megallapitasanak legfontosabb szabalyai (Az 6nallo-, a
nem 6nalld tevékenységbdl szarmazo jovedelmek, valamint az egyéb jovedelmek)
Csaladi kedvezmények, elsé hdzasok kedvezménye, az Gsszevont addalap adodjanak,
valamint az adokedvezmények és a fizetend6é adé meghatarozasa
Az adéeldleg megallapitasanak legfontosabb szabélyai
A kiilon ad6z6 jovedelmek addzési szabalyai: vagyonatruhdzasbol szarmaz6 jovedelem, a
tokejovedelmek, a juttatdsok és mas engedmények; az egyéni véllalkozasbol szarmazo
jovedelem ad6zasa

4.3.5. Egyéb adok 3 ora
A regisztracios ado jellemzdi
A jovedeki ado jellemzoi, szabalyozasi kérdései
A vam fogalma és funkcioi; a vamok csoportositasa; a hazai vamrendszer alapvetd jellemzoi



Az egyszerusitett vallalkozoi addé (EVA) jellemzdi, az adé alapja, mértéke, nyilvantartasi
kotelezettség

Az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulés

A kisad6zo vallalkozasok tételes adoja (KATA) és a kisvallalkozoi ado (KIVA) célja,
szabdlyai, az ado alapja, mértéke, nyilvantartasi kotelezettség

Egyéb, az ad6jogszabalyokban szereplé adok

4.3.6. Helyi adok 5,5 ora
A helyi adoztatas alapvetd jellemzdi; a vagyoni tipusu adok, a kommunalis jellegi adok és
a helyi ipartizési ad6 megallapitasanak szabalyai;

4.3.7. Gépjarmiiado és cégautoado 3 ora
A gépjarmiiad6 alanya, az adofizetésre kotelezett, adokotelezettség, adomentesség
A gépjarmiiado alapja és mértéke, adokedvezmény

4.3.8. Elémunkdval kapcsolatos addk és jarulékok 5 dra
Villalkozasok élémunkéval kapcsolatos jarulékai, a szociélis hozzajarulasi ado
Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és
munkaerdpiaci jarulék

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
45. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuléi

tevékenységformak (ajanlas)

45.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 sajatos modszerek (ajanlas)
A tanuloi tevékenység szervezeti i o
Sorszam | Alkalmazott oktatasi modszer neve kereé ) Alkalmazandd e’szkozok e
- p felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kisel6adas X X

3. megbeszélés X

4. szemléltetés X

5. szimulacio X

6. hazi feladat X

7. 0nallo feladatmegoldas X

8. csoportos feladatmegoldas X

45.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) eszkozok és
cgyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1 Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informéciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informéciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok




2.1. Irasos elemzések készitése

X
2.2 Vilaszolés irdasban mondatszintli kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
2.4, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1 Informéciok rendszerezése mozaikfeladattal X X
3.2, Kiscsoportos szakmai munkavégzes iranyitassal X

4.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

5. Addézas gyakorlat tantargy 77,5 o6ra
5.1. A tantargy tanitasanak célja
A tantargy célja, hogy a tanulok az elméleti ismereteiket alkalmazni tudjak a gyakorlati
feladatmegoldasok, esettanulmanyok feldolgozasa, eseti szituaciok leirasa vonatkozasaban.

5.2. Kapcsolédo szakmai tartalmak
Az Adbzés tantargyban megtanult tananyagtartalmak

5.3. Témakorok
5.3.1L Adoézasi alapok 8 ora
Adohatosagok feltérképezése (illetékesség)
Esettanulmanyok, esetleiras addellendrzésre, jogkdvetkezményekre
A NAYV honlapjanak tanulmanyozésa

5.3.2. Altaldnos forgalmi ado 15 dra
Feladatok az altalanos forgalmi ado meghatarozasara az elméletben tanultakra épitve

5.3.3. Tarsasagi ado 16 ora
Esettanulmany tarsasagi adofizetési kotelezettségre az elméletben tanultak alapjan
Adodkedvezmények (tamogatasok) rendszere a tarsasagi adoban

5.3.4. Személyi jovedelemado 15 ora
Tanulmanyozas: a NAV honlapjarol letoltott Informécios fiizetek a személyi
jévedelemadorol

Osszevontan és kiilonadozo jovedelmek
Személyi jovedelemadd fizetési kotelezettség, addalap kedvezmények, addkedvezmény,
eléleg meghatarozasa

5.3.5. Egyéb adok 4 ora
EVA, KATA, KIVA 06sszehasonlitdsara szampéldak
Jovedéki adokotelezettség meghatarozasa
Feladatok az egyéb adok témakorében az elméletben tanultak alkalmazaséaval

5.3.6. Helyi adok 5,5 ora
A vagyoni tipust adok, a kommunalis jellegli adok és a helyi iparlizési adé megallapitasa
Esettanulmany: egy vallalkozd/vallalkozas altal fizetend6 helyi adonemek alapjan

5.3.7. Gépjarmiiado és cégautoado 4 ora
Gépjarmiiado és cégautdado szamitas, a két adonem Osszevezetésének feltételei




5.3.8. Elémunkdval kapcsolatos addk és jarulékok 10 ora
Villalkozasok ¢élomunkéval kapcsolatos jarulékai, a szocialis hozzajarulasi ado
megallapitasa
Természetes személyeket terheld jarulékok: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és
munkaerdpiaci jarulék meghatarozasa és ezzel 6sszefiiggésben a nettd bér kiszamitasa

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
taniroda, szamitogépterem

5.5. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhato sajatos maodszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

5.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
. Alkalmazott oktatési A tanul6i tevekenyscg szervezeti Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam , kerete "
mddszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. Magyarazat X
2. Megbeszélés X X
3. Szemléltetés X
4, Szimulacioé X X
5. Hazi feladat X
6. Onall6 bevallaskészités X
5.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete ) .
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) Alka’lmazando e’szkozok
. és felszerelések
egyéni csoporrt- osztaly-
bontas | keret
1. Informéci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
1.2. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Informéaciok 6nallo rendszerezése X
1.4. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Tapasztalatok utdlagos ismertetése szoban X
2.2. Tapasztalatok helyszini ismertetése szoban X
3. Komplex informaciok kérében
3.1. Elemzés készitése tapasztalatokrol X
3.2. Utolagos szobeli beszamold X
4, Gyakorlati munkavégzés korében
4.1. Miveletek gyakorlasa X
4.2. Munkamegfigyelés adott szempontok alapjan X

5.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




A 11886-16 azonosito szamu Szamyviteli szervezési feladatok
gyakorlata megnevezésii szakmai kovetelménymodul

tantargyai, tétmakorei

A 11886-16 azonosité szamu Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata. megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantargyak €s témakorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Komplex
Szamvitel | feladatok
szervezés | gyakorlata
FELADATOK
Hasznalja a szamviteli informéaci6 feldolgozashoz rendelkezésre all6 legkorszertibb hardver és X X
szoftver elemeket.
Atlatja a gazdasagi rendszert és abban a vallalkozasok és az allamhaztartas szerepl8inek helyét X X
Az integralt iranyitasi rendszerek elényeit, kovetelményeit felhasznalva latja el feladatat X X
Ertelmezi a kiilonféle modelleket a szamviteli informacios rendszer tartalméanak, tervezéséhez X X
sziikséges modszereknek ismeretében
Egyértelmiien megfogalmazza a feladat ellatasaval kapcsolatosan az informatikai és a szakmai X X
igényeit
Kommunikal az informatika szakemberekkel X X
Atlatja a szamviteli informacios rendszerjellemz6it és modelljeit X X
Alkalmazza a szamviteli informacios rendszerek megoldasara kialakult modszereket X X
Megvalasztja a feladat jellegéhez leginkabb illeszkedd informatikai rendszert X X
Tajékozodik a jelenleg elérthetd legismertebb integralt informatika rendszerekr6l, legalabb egy X X
rendszert a gyakorlatban szamitogép mellett hasznal
Megfogalmazza a vezet6i informacids igényeket a szamviteli informacids rendszerrel szemben X X
Eleget tesz a rendszeres ¢és az ad hoc jellegli lekérdezések lehetdségeivel mind a belsé, mind a kiilsé X X
informacio igényeknek
Attekinti a szamitogépes rendszereket, kezdeményez és kialakit ehhez kapcsolodo iigyviteli X X
folyamatokat, szervezeti véaltoztatasokat
Feltarja az integralt rendszerekben megvaldsitando ellendrzési lehetéségeket X X
Alkalmazza a korszerii adatvédelmi, adatbiztonsagi és archivalasi megoldasokat X X
Eléallitja és feldolgozza a hagyomanyos és korszerti eszkdzoket alkalmazva a szamviteli X X
informaciokat
Meghatarozza azokat az informacios fejlesztési igényeket, amelyek az adott szervezet feladatainak X X
ellatasahoz sziikséges miikodési igényeinek megfelelnek
Rendszerszervezési modszereket alkalmaz X X
Munkéjahoz felhasznalja az adatfeldolgozas legfontosabb fogalmi és tartalmi kovetelményeinek
ismeretét, mint bizonylatok, kodszamok, tdrzsadatok, forgalmi adatok, adatbazisok, inputok, outputok, X X
mozgasnemek, tranzakciok stb
A szamviteli rendszer felépitését, az analitikus €s a szintetikus modulokat, azok kapcsolatat, input- X X
output igényeit ismerve felhasznalja azokat munkavégzése soran
Atlatja a fékonyvi konyvelés kapcsolatat az analitikus nyilvantartasokkal X X
Figyelembe veszi az informacios rendszer kialakitasa, miikddtetése, fejlesztése soran azokat az
igényeket, amelyek kialakitasaval a szervezet a vele szemben tdmasztott adatszolgaltatasi, X X
beszamolasi feladatoknak meg tud felelni
Figyelembe veszi informacids rendszer kialakitasa, mikodtetése, illetve tovabbfejlesztése sordn a X X
gazdasagossagi, hatékonysagi, idészeriiségre vonatkozé kdvetelményeket
SZAKMAI ISMERETEK
Informacid, adat, kommunikécio, informacios rendszerek, szervezetek informacios rendszere X X
Hardver és szoftver eréforrasok, modszerek és szabvanyok X X
Az informacids rendszerre vonatkozo kdvetelmények X X
Rendszer-folyamatébra, adatdramlasi modell X X
Funkcidk meghatarozasa, modulszerkezet X X
A szamviteli informacios rendszerjellemzdi, modellje X X
Hagyomanyos ¢és integralt informatikai rendszerek fajtai és jellemz6i X X




A szamviteli alrendszer bizonylatai, kodszamrendszerei, outputjai X X
Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése; a papiralapu, az elektronikus bizonylatok készitése, az X X
idegen bizonylatok kezelése, tarolasa, drzése
A leltarozasi feladatok ellatasanak, informatikai timogatasanak modszerei kézi, illetve vonalkodos X X
leltarozas esetében
Fokonyvi kényvelés modellje, kapcesolata az analitikus nyilvantartasokkal X X
A pénziigyi rendszer kialakitasanak kovetelménye; az elektronikus fizetési modok alkalmazasa, A X X
tdmogatasok nyujtasahoz kapcsolodo sajatos feladatok
Az immaterialis javak, targyi eszkdzok nyilvantartasanak rendszere X X
A készletgazdalkodasrendszer X X
A beszerzési, ezen beliil a kdzbeszerzési rendszer X X
A humaner6forras, bér- és jovedelemelszdmolas rendszere X X
Kontrolling és ellenérzés 6nkoltség szamitas feladatai X X
A belso ellendrzési rendszer kialakitdsahoz és miikddtetéséhez kapcsolodo informatikai X X
kovetelmények
Vezetbi informéciods rendszerek; 6sszefiiggések elemzése, ellenérzése X X
A tulajdonosi (iranyitd) szerv €s iranyitasa ala tartozo szervezetek kozotti kapcsolattartas hatdsa az X X
informacios rendszerre
Adatvédelem és adatbiztonsag X X
Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. Torzsadatok rogzitése, modositasa,naplozasa X X
Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak készitése, lekérdezése X X
Osszefiiggések elemzése, ellenérzése X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Szakmai kommunikacio X X
Kész szoftverek hasznalata X X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X
Szamnagysagok érzékelése X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Felel6sségtudat X X
Onéllésag X X
Precizitas X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Adekvat kérdezéstechnika alkalmazasanak készsége X X
Visszacsatolas
Kapcsolatteremt6 készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Rendszerez0 képesség X X
Problémamegoldds, hibaelharitas X X
6. Szamvitel szervezés tantargy 78 6ra

6.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatdsdnak célja, hogy a tanuld alkalmas legyen a szamitogépes vallalatiranyitési
informacios rendszerek vallalathoz illeszkedd felépitésére, kialakitasara. Segitse a vallalati
dontéshozatalt korszeri lizleti intelligencia rendszerek hasznalataval. Képes a gyakorlatban
eléforduld legfontosabb rendszerek kozotti kiillonbségeket felismerni, az adott vallalati
kornyezethez megfeleld rendszer kivalasztasara. Képes legyen a tanul6 a vallalati kdrnyezetben




talalhato rendszerek kezelésére és alkalmazasara, a gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok
szamitogépes megoldasara.

6.2. Kapcsol6do szakmai tartalmak
A Szamvitel, Adozas és Pénziigyi ismeretek tantargyak keretében tanult ismeretanyagdhoz
kapcsolodo szakmai tartalom.

6.3. Témakorok
6.3.1. Informatikai alapok 15 ora

Szamitogép felépitése, mikodése, védelme.
A gazdasagi szervezetek informacios rendszerének fogalma, jellemzoi
Informacio, adat, kommunikacid, informacidés rendszerek, szervezetek informacios
rendszere
Hardver és szoftver er6forrasok, modszerek és szabvanyok
Az informécios rendszerre vonatkozd kovetelmények
Adatvédelem és adatbiztonsag

6.3.2. Informatikai rendszerek kialakitdsa 16 ora
Informatikai rendszerek létrehozasa, a kialakitas szempontjai
A szervezési munka fazisai: célkitlizés, helyzetfelmérés, informatikai rendszer tervezése,
felmérése.
A helyzetfelmérés és helyzet elemzés eszkozei.
Rendszer-folyamatabra, adataramlasi modell
Funkciok meghatarozasa, modulszerkezet
A szamviteli informacids rendszerjellemzdi, modellje
Hagyomanyos és integralt informatikai rendszerek fajtai és jellemz6i

6.3.3. Integralt szamviteli rendszerek 16 ora
Integralt szamviteli rendszerek moduljai, az egyes modulok jellemzdi, f0konyvi rendszer,
pénziigyi rendszer
Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. Térzsadatok rogzitése, modositasa,naplozasa
Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak készitése, lekérdezése
Foékonyvi konyvelés modellje, kapcsolata az analitikus nyilvantartasokkal
Osszefiiggések elemzése, ellendrzése

6.3.4. Integralt szamviteli rendszerek egyes moduljai 16 ora
Targy1l eszkozok, készletek, termelési rendszer, human erdforrds €s vezetdi informacios
rendszerek

A pénziigyi rendszer kialakitasdnak kovetelménye; az elektronikus fizetési moddok
alkalmazésa, a tdmogatasok nytjtasdhoz kapcsolodo sajatos feladatok

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasanak rendszere

A készletgazdalkodasi rendszer

A beszerzési, ezen beliil a kozbeszerzési rendszer

A humaner6forras, bér- és jovedelemelszdmolés rendszere;

Kontrolling és ellendrzés onkoltség szamitas feladatai

A belsd ellendrzési rendszer kialakitdsdhoz és milkodtetéséhez kapcsolodd informatikai
kovetelmények

Vezetdi informacids rendszerek; 0sszefliggések elemzése, ellendrzése



6.3.5.

A tulajdonosi (iranyito) szerv és iranyitasa ala tartozé szervezetek kozotti kapcsolattartas
hatésa az informdcios rendszerre
Rendszerinformdciok 15 ora
Kodolas, listak készitése, torzsadatok kore és bizonylatok

A szamviteli alrendszer bizonylatai, kodszamrendszerei, outputjai

Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése

A papiralapu, az elektronikus bizonylatok készitése

Az idegen bizonylatok kezelése, taroldsa, Orzése

A leltarozési feladatok ellatdsanak, informatikai tdmogatasanak modszerei kézi, illetve
vonalkddos leltarozas esetében

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

6.5. A

tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhaté sajatos médszerek, tanulo6i

tevékenységformak (ajanlas)

6.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 sajatos modszerek (ajanlas)
A tanuldi tevékenység szervezeti i o
Sorszam | Alkalmazott oktatasi modszer neve kerei; - Alkalm? zand§ e’szkozok e
- . elszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4. szemléltetés X
5. szimulacio X X
6. hazi feladat X
7. 6nallo feladatmegoldas X
8. csoportos feladatmegoldas X
6.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazando
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) eszkozok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 0nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informaciok 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informdaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
2.4. Szdveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Csoportos munkaformak korében
3.1. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X X
3.2. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

6.6. A tantargy értékelésének mddja




A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.

7. Komplex feladatok gyakorlata tantargy 31 6ra

7.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanul6 alkalmas legyen a szamitdgépes vallalatiranyitasi
informacios rendszerek vallalathoz illeszkedd felépitésére, kialakitdsara. Segitse a vallalati
dontéshozatalt korszerti iizleti intelligencia rendszerek hasznalataval. Képes a gyakorlatban
eléforduld legfontosabb rendszerek kozotti kiillonbségeket felismerni, az adott vallalati
kornyezethez megfeleld rendszer kivalasztasara. Képes legyen a tanul6 a vallalati kérnyezetben
talalhato rendszerek kezelésére és alkalmazéasara, a gazdasagi, pénziigyi és szamviteli feladatok
szamitogépes megoldasara.

7.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A Szamvitel szervezés elméleti ismeretek gyakorlatban torténd alkalmazasa.

7.3. Témakorok

7.3.1. Komplex feladatok 31 ora
Feladatok megoldasa a kodolas, listak készitése, torzsadatok kialakitasa, bizonylatok
témakorében

7.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

7.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhatéo sajatos modszerek, tanulo6i
tevékenységformak (ajanlas)

7.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato6 sajatos modszerek (ajanlas)
At 161 tevék ¢ ti
. Alkalmazott oktatasi modszer anuiot fevexenyseg SZEIVEZE | Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam kerete "
neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4. szimulacio X
5. hazi feladat X
6. 6nallo feladatmegoldas X
7. csoportos feladatmegoldas X
7.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato tanulodi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazandé
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) eszkozok és
covéni csoport- | osztaly- felszerelések
&y bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X




1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X

1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X

1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok

2.1. frasos elemzések készitése X

2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X

2.3. Tesztfeladat megoldésa X

24. Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X X
3. Komplex informaciok korében

3.1. Elemzés készitése tapasztalatokrol X X
4, Csoportos munkaformak korében

4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X

4.2. Informaciok rendszerezése mozaikfeladattal X

4.3. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

7.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




A 10809-12 azonosité szamu Gazdasagi és vezetési feladatok a
gyakorlatban szakmai kovetelménymodul tantargyai,

téemakorei

A 10809-12 azonosito szamt Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakdorok oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Gazdasagi
és vezetési
feladatok
FELADATOK
Atlatja a gazdalkodé szervezet strukturajat, annak kornyezetét, mindsiti a gazdasagi folyamatokat a X
sajatossagok bemutatasaval
Részt vesz a vallalkozasi stratégia szempontjainak, lizletpolitikdjanak kialakitasaban, és attekinti a vezet6i X
dontéseket megalapozé informacidkat
Részletesen elemzi a gazdalkodo szervezet Iétrehozasanak és miikodésének lehetdségeit X
Segiti a humaner6forras-politika kialakitasat, timogatja a munkaeré és munkabér gazdalkodasi feladatok X
ellatasat
Ertékeli a vallalkozasi rendszerek felépitését X
Atlatja a vezetési feladatok 1ényegét, szerepét, funkcidit, valamint a vezeté-beosztott kapcsolatbol, illetve a X
feladatellatasbol adodo vezetdi tevékenységeket, feladatokat
Alkalmazza a gazdasagi, statisztikai modszereket X
Kozremiikodik a gazdalkodd szervezet gazdalkodassal kapcsolatos feladatainak tervezésében és X
végrehajtasaban, segiti a koltséggazdalkodas kialakitasat, miikodtetését
Szamviteli szakemberként eldsegiti a gazdalkodd szervezet eredményes vezetését X
SZAKMAI ISMERETEK
Vallalkozés lényege, f6bb elemei X
Vallalkozasok fobb tipusai a tulajdonviszonyok €s szervezeti ismérvek alapjan X
Vallalkozasok miikddése X
Stratégiai alapok: vallalkozas célrendszere, stratégia és tervezés, iizletpolitika alakulasara hat6 tényezdok X
Innovacio jellemzése, innovacios stratégia, innovacié megvalosuldsa X
Emberi er6forras-gazdalkodas tartalma, human stratégia, emberi er6forras-gazdalkodas miikodése X
Logisztikai rendszer tartalma, a logisztikai stratégia, logisztikai folyamatok mitkodése X
Termelés-szolgaltatas jellemzése, termelési-szolgaltatasi stratégia, termelés megvaldsulasa X
Gazdasagi szamitasok, statisztikai elemzési modszerek X
Vezetés a vallalkozasokban, vezetd helye, szerepe a szervezetekben X
Vezet6i munka OsszetevOi: vezetdi dontéshozatal, vezetés feladatrendszere, vezetdi ellenérzés X
Vallalkozasok szervezeti rendszere, szervezetek alkotorészei, tulajdonosi és munkaszervezet, felépitésiik, X
tipizalasuk
Vallalkozas mint rendszer, folyamatok X
Kommunikacié és koordinacié szerepe a vezetdi munkaban; modszerek és eszkozok a szervezeti X

kommunikacioban

SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megeértése X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X
Szakmai kommunikacio X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Megbizhatdsag X
Dontésképesség X
Feleldsségtudat X
TARSAS KOMPETENCIAK
Fogalmazokészség X
Kapcsolatteremt6 készség X




Meggy6z0készség X

MODSZERKOMPETENCIAK
Problémamegoldas, hibaelharitas X
Logikus gondolkodas X
Rendszerezoképesség X
8. Gazdasagi és vezetési feladatok tantargy 124 6ra

8.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok atfogd ismereteket kapjanak a nemzetgazdasag
alapegységeit képez6 vallalatok miikodési rendszerérdl, valamint a fébb dgazati sajatossagokrol.
A tananyag tanulmanyozasa alapjan egyrészt az iizleti vallalkozasok érdemi jegyeit, masrészt a
korszertien gondolkod6 véllalkozasokat jellemzd tevékenységeket, azok szerepét, tartalmat,
modszereit ismerheti meg a hallgatd. A tanuldonak a tananyag attanulmanyozasa utan el kell
tudnia helyeznie a vallalkozasok tevékenységeinek rendszerében a targyalt funkciokat és azok
feladatait a mai piaci verseny koriilményei kozott. Alapozo tantargy, amely el6késziti szamos
szakmai targy oktatasat.

8.2. Kapcsol6dé szakmai tartalmak
A tantargy a kerettantervben szerepld valamennyi tantargy szakmai tartalmdhoz kapcsolodik,
azok gazdasagi alapfogalmait ismerteti.

8.3. Témakorok
8.3.1. Villalati stratégiak, informdcio, iizleti terv 44 ora

Villalkozas 1ényege, fobb elemei
Villalkozéasok fobb tipusai a tulajdonviszonyok €s szervezeti ismérvek alapjan
Vallalkozasok miikodése
Stratégiai alapok: vallalkozas célrendszere, stratégia és tervezés, lizletpolitika alakuldsara
hat6 tényezdok
Innovécio6 jellemzése, innovacios stratégia, innovacidé megvalosuldsa

8.3.2. Emberi eroforras gazdalkodas, logisztika, termelés és szolgdltatds, mindség,
gazdasagi szamitdsok 40 ora
Emberi erdforrds-gazdalkodas tartalma, humén stratégia, emberi erdforras-gazdalkodas
miikodése

Logisztikai rendszer tartalma, a logisztikai stratégia, logisztikai folyamatok miikdése
Termelés-szolgaltatas jellemzése, termelési-szolgaltatasi stratégia, termelés megvaldsulasa
Gazdasagi szamitasok, statisztikai elemzési modszerek

8.3.3. A vezetés 40 ora
Vezetés a vallalkozasokban, vezetd helye, szerepe a szervezetekben
Vezet6i munka Osszetevdi: vezetdi dontéshozatal, vezetés feladatrendszere, vezetdi
ellendrzés
Villalkozasok  szervezeti rendszere, szervezetek alkotorészei, tulajdonosi és
munkaszervezet, felépitésiik, tipizalasuk
Villalkozéas mint rendszer, folyamatok
Kommunikacié és koordinacidé szerepe a vezetdi munkdban; moddszerek és eszkozok a
szervezeti kommunikacioban

8.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)




8.5. A

tantargy

elsajatitasa
tevékenységformak (ajanlas)

soran

alkalmazhaté

sajatos

modszerek,

tanuléi

8.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos modszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevekenység szervezeti Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszam , kerete "
mddszer neve - . felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X X
4, szemléltetés X
5. Szerepjaték X
6. hazi feladat X
8.5.2. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato6 tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazando
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) eszk6zOok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | keret
1. Informacié feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informaciok 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X
2.2. Valaszolas irasban mondatszintii kérdésekre X X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X X
3. Komplex informaciok korében
3.1 Esetleiras készitése X
4. Csoportos munkaformak korében
4.1, Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X

8.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




A 10808-16 azonosito szamu Szamviteli feladatok a
gyakorlatban megnevezésii szakmai kovetelménymodul

tantargyai, tétmakorei

A 10808-16 azonositd szamu Szamviteli feladatok a gyakorlatban megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

.| Szamvitel
Szamvitel
gyakorlat
FELADATOK
Atlatja a szamviteli szabalyozas céljat, szintjeit, amelyek keretén beliil felismeri a torvény, a
korményrendelet, a standardok, a szamviteli alapelvek, a szamviteli politika, a nemzetkdzi X X
kovetelmények, az EU-iranyelvek és az IFRS-ek szerepét és jelentdségét és helyes értelmezését
Kialakitja az adatok rogzitésének modjat a kett6s konyvvitel rendszerében, érvényesiti a bizonylatolas x X
kovetelményeit
Alkalmazza a szamviteli torvény eldirasait, érvényesiti a szamviteli alapelveket X X
Nyilvantartja az eszkozoket, forrasokat, meghatarozza helyét a mérlegben, értékeli, az értékelést
alatamasztja, bizonylatolja, meghatarozza kiilsé és bels6é informacidit és kapcsolatat a kiegészitd X X
melléklettel
Eleget tesz a bizonylati, nyilvantartasi kotelezettségeknek X X
Felismeri és elemzi a gazdasagi eseményeknek, az értékelésnek a mérlegre, az eredménykimutatasra X X
gyakorolt hatasat
Elkésziti a vonatkozoé belsd szabalyzatokkal szembeni kovetelmények ismeretében a mérleget és az X X
eredménykimutatast
Ertelmezi a gazdasagi eseményeket, azok csoportositasat, konyvelését, bizonylatolasat, X X
nyilvantartasat, a gazdasagi események mérlegre és eredménykimutatasra gyakorolt hatasat
Alkalmazza az eredmény megallapitds modszereit, meghatarozza az eredménykategoridkat, és
értelmezi az eredménykimutatas informaciéit, mindsitési kritériumait; értelmezi a bevételt, az X X
arbevételt, a koltséget és a raforditast, csoportositja azokat
Meghatarozza ezek elszamolasanak a feltételeit, bizonylatolasat, az eredmény-elszamolashoz X X
sziikséges kiils6 és bels6 informacidkat, a kiegészitd melléklettel vald kapcsolatukat
Szabalyszer{ien kdnyveli és bizonylatolja a gazdasagi eseményeket X X
Alkalmazza a valds értéken torténd értékelés szabalyait, elGirasait X X
Atlatja a vallalkozok beszamoldinak sajatossagait, alkalmazza az ebbdl adodé altalanos és sajatos
kovetelményeket a konyvviteli rendszerekkel szemben; értelmezi a beszamolok egyes részeinek X X
felépitését, szerkezetét, a részek egymassal vald kapcsolatanak 6sszefiiggéseit
Elvégzi az alapitas, az atalakulas, a felszamolas, a végelszamolas, kényszertorlés sajatos szamviteli . X
feladatait
Pontosan meghatarozza a vezet6i informaciot alatamaszto szamvitel feladatait, a vezet6i szamvitellel
szemben tamasztott kovetelményeket, a vezetdi szamvitel kialakitasanak lehetdségeit ismerve latja el X X
feladatait
Elvégzi az ellenérzés, az Onellendrzés megallapitasainak konyvviteli elszdmolasat, az elszdmolas X X
bizonylatolasat
A konszolidalt éves beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése kovetelményeinek, az dsszevont X X
(konszolidalt) beszamol6 tartalmanak ismeretében dsszeallitja a konszolidalt beszamolot
Atlatia a szamviteli szabéalyozas céljat, szintjeit, amelyek keretén beliil felismeri a torvény, a
korméanyrendelet, a standardok, a szamviteli alapelvek, a szamviteli politika, a nemzetkdzi X X
kovetelmények, az EU-irdnyelvek és az IFRS-ek szerepét és jelentségét és helyes értelmezését
Kialakitja az adatok rogzitésének modjat a kett6s konyvvitel rendszerében, érvényesiti a bizonylatolas X X
kovetelményeit
Alkalmazza a szamviteli torvény eldirasait, érvényesiti a szamviteli alapelveket X X
Nyilvantartja az eszkozoket, forrasokat, meghatarozza helyét a mérlegben, értékeli, az értékelést
alatdmasztja, bizonylatolja, meghatarozza kiils6 és bels6é informacidit és kapcsolatat a kiegészitd X X
melléklettel
Eleget tesz a bizonylati, nyilvantartasi kotelezettségeknek X X




Felismeri és elemzi a gazdasagi eseményeknek, az értékelésnek a mérlegre, az eredménykimutatasra

gyakorolt hatasat X X
Elkésziti a vonatkozo belso szabalyzatokkal szembeni kdvetelmények ismeretében a mérleget és az X X
eredménykimutatast
Ertelmezi a gazdasagi eseményeket, azok csoportositasat, konyvelését, bizonylatolasat, X X
nyilvantartasat, a gazdasagi események mérlegre és eredménykimutatasra gyakorolt hatasat
Alkalmazza az eredmény megallapitds modszereit, meghatarozza az eredménykategoridkat, és
értelmezi az eredménykimutatas informacidit, mindsitési kritériumait; értelmezi a bevételt, az X X
arbevételt, a koltséget és a raforditast, csoportositja azokat
Meghatarozza ezek elszamolasanak a feltételeit, bizonylatolasat, az eredmény-elszamolashoz X X
sziikséges kiils és belsd informdcidkat, a kiegészitd melléklettel vald kapcsolatukat
Szabalyszerlien kdnyveli és bizonylatolja a gazdasagi eseményeket X X
Alkalmazza a valds értéken torténd értékelés szabalyait, eldirdsait X X
Atlatja a vallalkozok beszamoloinak sajatossagait, alkalmazza az ebbdl adodé altaldnos és sajatos
kovetelményeket a konyvviteli rendszerekkel szemben; értelmezi a beszamolok egyes részeinek X X
felépitését, szerkezetét, a részek egymadssal valo kapcsolatdnak dsszefiiggéseit
Elvégzi az alapités, az atalakulas, a felszamolas, a végelszamolas sajatos szamviteli feladatait X X
Pontosan meghatarozza a vezetdi informaciot alatdmasztd szamvitel feladatait, a vezetdi szamvitellel
szemben tamasztott kovetelményeket, a vezetdi szamvitel kialakitasanak lehet6ségeit ismerve latja el X X
feladatait
Elvégzi az ellenérzés, az Onellendrzés megallapitasainak konyvviteli elszamolasat, az elszamolas X X
bizonylatolasat
A konszolidalt éves beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése kdvetelményeinek, az Gsszevont x X
(konszolidalt) beszamold tartalmanak ismeretében dsszedllitja a konszolidalt beszamolot

SZAKMAI ISMERETEK
A hazai szamviteli rendszer jellemzdi, a szabalyozas filozofiaja; a beszamold készités és a
konyvvezetés kdvetelményei, feladatai; a szamviteli alapelvek és azok alkalmazasa, érvényesitése a x X
szamviteli feladatok teljesitése soran; a szamviteli politika szerepe, tartalma; a szamviteli
elszamolashoz sziikséges belsé szabalyzatok; a beszamolasi kotelezettség, a beszamolo formai
Egységes szamlakeret célja, a véllalkozas szdmlarendjének tartalma és a szamlatiikor dsszeéllitdsa X X
A beszamolasi kotelezettség és a konyvvezetés kapcsolata; a konyvviteli zarlat célja és feladata; a
leltarkészitési kotelezettség €s a leltarkészités modszerei; a bizonylati elv és a bizonylati fegyelem X X
A kiilsé és bels6 szamviteli adatok szerepe a vallalkozason beliili informacioés rendszerben; a pénziigyi X X
¢és vezetdi szamvitel jellemzoi
Az éves beszamolo 0sszeallitasanak célja, tartalma és részei (mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd
melléklet), az éves beszamolo elkészitésének id6pontja; az egyszeriisitett éves beszamolod; a X X
mikrogazdalkodoéi egyszertsitett éves beszamold
Az egyes mérlegtételek fogalma, csoportositasa €s helye a mérlegben; a mérlegtételek értékelésére
vonatkoz6 szabalyok; a gazdasagi események hatasa, elszadmolasi lehetdségei a kettds konyvvitel X X
rendszerében; a konyvelés bizonylatai és az analitikus nyilvantartas kdvetelményei
Az immaterialis javak elszdmolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik X X
A targyi eszk0zok elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik X X
A Dbefektetett pénziigyi eszkozok elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald X
szerepeltetésiik
A készletek elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik X X
A kovetelések elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald szerepeltetésiik X X
Az értékpapirok elszdmolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben torténd szerepeltetésiik X X
A pénzeszk6zok elszamolasaval kapcsolatos elszamolasi feladatok, a mérlegben vald szerepeltetésiik X X
Az aktiv iddbeli elhatdrolasokkal kapcsolatos elszamolasi feladatok, a mérlegben valo
szerepeltetésiik; a passziv idébeli elhatdrolasokkal kapcsolatos elszamolasi feladatok, a mérlegben X X
val6 szerepeltetésiik
A sajat toke elszdmolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald szerepeltetésiik X X
A céltartalékok elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valé szerepeltetésiik X X
A kotelezettségek elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald szerepeltetésiik X X
Az eredményt meghatiroz6 tényezOk, az eredménykategoridk tartalma; az eredménykimutatis
jellemz6i, az eredménykategéridk szamitasa; az eredménykimutatas egyes tételeinek konyvviteli X X

nyilvantartasa, bizonylati aldtdmasztasa; az arbevételek, a bevételek, a koltségek, a raforditdsok
tartalma, meghatarozasa, elszamolasuk kovetelményei




Az tzemi (lizleti) tevékenység eredménye megallapitasanak eljarasai; az Osszkoltség eljaras €s a
forgalmi koltség eljaras szerinti lizemi (lizleti) tevékenység eredménye, az eltérések, azonossagok

A pénziigyi miiveletek eredménye Gsszetevoi; az adozott eredmény tartalma X X

Az éves beszamold Osszeallitasanak célja, tartalma és részei (mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd
melléklet), az éves beszamolo elkészitésének idGpontja.

Az egyszerUsitett éves beszamolo sajatossagai. A mikrogazdalkodoi egyszerisitett éves beszamold
Osszeallitasanak sajatossagai.

A kiegészitd melléklet Osszeallitasanak célja; a kiegészitd melléklet térvényben eldirt kotelezo
tartalma;a cash-flow kimutatas tartalma az egyes sorok meghatarozasa az izleti jelentés X X
Osszeallitasanak célja; az lizleti jelentés tdrvényben eldirt kotelezo tartalma

Az Osszevont (konszolidalt) éves beszamold Osszedllitdsanak célja, tartalma; az Osszevont
(konszolidalt) éves beszamold 6sszeallitasara vonatkozo altalanos eldirasok; az dsszevont beszamolo

Osszeallitasanak folyamata; az 0Osszevont (konszolidalt) kiegészitd melléklet és az Osszevont
(konszolidalt) iizleti jelentés készitésének célja és tartalma
A sajatos értékelési szabalyok, az alkalmazas indokai és sziikségessége; a piaci értéken torténd X X

értékelés sziikségessége és megvaldsitdsa; a devizarol forintra, forintrdl devizara valo attérés szabalyai

A letétbehelyezési kotelezettség, a kozzététel célja és megvalositasa X X

A feltart hibak hatésai, a konyvviteli elszdmolas, bizonylatolas, az adoellendrzés és az dnellendrzés

hatésa az elszdmoldsokra X X
Az alapitas, az atalakulds, a felszamolas, a kényszertorlés és a végelszamolassal kapcsolatos X X
konyvviteli elszamolasi feladatok és beszamolasi kotelezettség

A szamviteli térvény adta lehetdségek figyelembevételével a koltségelszamolas célszeri megoldasai, x X
a valaszthaté modszerek, azok elényei és hatranyai

SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai kommunikacid X X
Jogszabaly-alkalmazas készsége X X
Szamnagysagok érzékelése X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Megbizhatdsag X X
Feleldsségtudat X X
Precizités X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X X
Hatarozottsag X X
Visszacsatolasi készség X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Attekint6 képesség X X
Rendszerez6 képesség X X
9. Szamvitel tantargy 93 6ra

9.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanul6 elsajatitsa a szamviteli alapismereteket, megismerje és
megtanulja az egyes mérlegcsoportokhoz kapcsolddo alapfogalmakat, megértse és készség szinten
elsajatitsa az egyes mérlegcsoportokkal kapcsolatos értékelési szabdlyokat, felismerje az egyes
mérlegcsoportokhoz kapcsolddd gazdasagi események eredménykimutatas kapcsolatat, megtanulja
az egyes mérlegcsoportokkal kapcsolatos gazdasagi események fokonyvi elszamolasat, megismerje
a beszdmolo Osszedllitasanak a folyamatat és annak részletszabélyait. Tovabbi cél bemutatni az
osszevont (konszolidalt) éves beszamold O0sszeallitdsanak céljat, tartalmat, ismertetni az 6sszevont
(konszolidalt) éves beszamold Osszeallitasara vonatkozoé altalanos eldirasokat €s bemutatni az
Osszevont (konszolidalt) beszamold Osszedllitdsanak folyamatat. A tantargy bemutatja még a
vallalkozasok specidlis céghelyzeteit érintd legfobb jogszabalyi kdrnyezetet és ezen belill is
kiemelten a specialis céghelyzetekhez kapcsolddd szamviteli szabalyokat.




9.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A tantargy a kerettantervben szerepld valamennyi tantargy szakmai tartalmahoz kapcsolodik.

9.3. Témakorok
9.3.1. A szamvitel torvényi szintii szabdlyozdsa 10 ora

A szamvitel rendszerének sajatossagai.
A szamviteli térvény, mint a szamvitel szabalyozasanak eszkdze, a szabalyozas tartalmi és
formai elemei
A szamviteli torvény célja, filozo6fidja, a szamviteli torvény altal tdmasztott kovetelmények
A szamviteli torvényben nem nevesitett, vagy késobb nevesitendd szamviteli elvek
A szamviteli politika szerepe, tartalma
A multbeli értéken torténd értékelés, annak elvei, gyakorlata
A szamviteli torvény hatalya
A beszadmolasi kotelezettség, a beszamold formai (éves beszdmolo, egyszerisitett éves
beszamolo, Osszevont (konszolidalt) éves beszdmold, egyszerlsitett mérleg), az attérés
kovetelményei.
A konyvvezetés a kettds és az egyszeres konyvvitel rendszerében, a konyvvezetés egyes
modjai kozotti attérés.
Az egységes szamlakeret célja a vallalkozasi szamlarendjének tartalma és a szamlatiikor
Osszeallitasa
A beszamolasi kotelezettség €s a konyvvezetés kapcsolata
A konyvviteli zarlat célja és feladatai
A leltarkészitési kotelezettsége és a leltarkészités modszerei
A bizonylati elv €s a bizonylati fegyelem, a bizonylatok fogalma, alaki és tartalmi kellékei,
a bizonylatok megdrzésével kapcsolatos feladatok, kovetelmények
A szamviteli elszamolashoz sziikséges belsé szabalyzatok, azok sziikségessége és tartalma
A kiilsd és belsé szamviteli adatok szerepe a véllalkozéason beliili informécios rendszerben

9.3.2. A mérleg, a kettds konyvvitel S ora
A mérleg altalanos bemutatdsa, gazdasagi események, kettds konyvvitel
Az egyes mérlegtételek fogalma, csoportositasa és helye a mérlegben; a mérlegtételek
értékelésére vonatkozo szabalyok; a gazdasagi események hatdsa, elszamolasi lehetdségei a
kettés konyvvitel rendszerében; a konyvelés bizonylatai és az analitikus nyilvantartas
kovetelményei

9.3.3. Ertékelés a szamvitelben 4 ora
Az értekelés filozofidja, az értékeléssel kapcsolatos alapfogalmak, bekeriilési érték szamitas,
értekcsokkenés, készletértékelési eljarasok, kiilfoldi pénzértékre szold vagyonelemek
értékelése

9.3.4. Eredménykimutatds 5 ora
Az eredménykimutatas szerkezete, modszerei, az egyes sorok tartalma

Az eredményt meghatdroz6 tényezdk, az eredménykategoridk tartalma; az
eredménykimutatds jellemzo6i, az eredménykategoriak szédmitisa; az eredménykimutatas
egyes tételeinek konyvviteli nyilvantartasa, bizonylati alatamasztdsa; az arbevételek, a
bevételek, a koltségek, a raforditasok tartalma, meghatarozasa, elszamolasuk kovetelményei
Az lizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitasanak eljarasai; az 0sszkoltség eljaras
¢s a forgalmi koltség eljaras szerinti lizemi (lizleti) tevékenység eredménye, az eltérések,
azonossagok

A pénziigyi miiveletek eredménye 6sszetevoi; az addzott eredmény tartalma



9.3.5. Pénziigyi szamyvitel 35 ora
Az immaterialis javak elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo
szerepeltetésiik
az immateridlis javak fogalma és csoportositdsa (vagyoni értékii jogok, iizleti vagy
cégértek, szellemi termékek, kisérleti fejlesztés aktivalt értéke, alapitas-atszervezés
aktivalt értéke),
az immaterialis javak helye a mérlegben,
az immaterialis javak beszerzési, illetve eldallitasi koltségének tartalma,
az immaterialis javakkal kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa, a konyvelés
bizonylatai és az analitikus nyilvantartasok,
az immaterialis javak értékcsokkenésének megallapitasa, az elszamoldas lehetdségei és
korlatai,
az immaterialis javak értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa,
A targyi eszk0zok elszdmolédsaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik
a targyi eszk6zok fogalma és csoportositasa
a targyi eszk6zok helye a mérlegben,
a targyi eszk6zok beszerzési, illetve eldallitasi koltségének tartalma,
a targyi eszkozokkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa, a konyvelés
bizonylatai és az analitikus nyilvantartasok,
a targyi eszk6zok értékcsokkenésének megallapitasa, az elszamolas lehetdségei,
a targyi eszk6zok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa,
Beruhazas, felgjitas, karbantartés elkiilonitések fogalmai
A befektetett pénziigyi eszk6zok elszdmolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo
szerepeltetésiik
a befektetett pénziigyi eszk6zok értékvesztése, az értékvesztés megallapitasa,
a befektetett pénziigyi eszkozok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati
alatamasztasa,
a befektetett pénziigyi eszkozokkel kapcsolatos gazdasagi események, illetve az év
végi értékelés hatasa az eredményre, megjelenése az eredmény-kimutatasban,
a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése,
a befektetett pénziigyi eszkdzok kapcsolata a kiegészitd melléklettel
A készletek elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik
a készletek fogalma, fajtai és csoportositasa (anyagok, aruk, készletekre adott el6legek,
allatok, befejezetlen termelés és félkész termékek és késztermékek),
a készletek helye a mérlegben,
a készletek beszerzési, illetve eldallitasi koltségének tartalma,
a készletekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa az egyszeres ¢€s a kettds
konyvvitel rendszerében, a konyvelés bizonylatai és az analitikus nyilvantartasa,
a készletek értékvesztése, az értékvesztés megallapitasa,
a készletek értekelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatamasztasa,
a készletekkel kapcsolatos gazdasagi események, illetve az év végi értékelés,
eredményre gyakorolt hatdsa és megjelenése az eredménykimutatasban,
a készletek kapcsolata a kiegészité mellékletekkel
A kovetelések elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valé szerepeltetésiik
a kovetelések fogalma és csoportositasa (vevok, valtokovetelések, jegyzett, de még be
nem fizetett toke, alapitokkal szembeni kdvetelések €s egyeb kovetelesek),
a kovetelések helye a mérlegben,
a kovetelések nyilvantartasba vételi értéke,



a kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsa az egyszeres €s a kettd
konyvvitel rendszerében, a kdnyvelés bizonylatai és az analitikus nyilvantartasok,
a kovetelések mindsitése, céltartalék képzése, behajthatatlan kdvetelések kritériumai,
azok leirasa,
a devizakovetelésekkel kapcsolatos sajatossagok,
a kovetelések értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa,
a kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események, illetve az év végi értékelés
eredményére gyakorolt hatas, megjelenése az eredménykimutatasban,
a kovetelések kapcsolata a kiegészité melléklettel
Az értékpapirok elszdmolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben torténd szerepeltetésiik
az ¢értékpapirok csoportositasa (eladasra vasarolt kotvények, eladasra vasarolt
kotvények, visszavasarolt sajat részvények, lizletrészek és egyéb értékpapirok),
az értékpapirok helye a mérlegben,
az értékpapirok beszerzési koltségének tartalma,
az értékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi események elszdmoldsa az egyszeres és a
kettés konyvvitel rendszerében, a konyvelés bizonylatai és az analitikus
nyilvantartasok,
az értékpapirok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa,
az értékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi események, illetve az év végi értékelés
eredményre gyakorolt hatdsa és megjelenése az eredménykimutatasban,
az értékpapirok kapcsolata a kiegészitd melléklettel
A pénzeszkozok elszamolasaval kapcsolatos elszamolési feladatok, a mérlegben valo
szerepeltetésiik
a pénzeszkdzok fogalma €s csoportositasa,
a pénzeszkozok helye a mérlegben,
a pénzeszkozok nyilvantartasba vételi értékének tartalma,
a pénzeszkdzokkel kapcsolatos gazdasagi események elszdmoldsa az egyszeres és
kettds konyvvitel rendszerében, a konyvelés bizonylatai és az analitikus
nyilvantartasok,
a devizdban, valutdban levl pénzeszkozok, a valuta-, a devizaszamlék vezetésével
kapcsolatos sajatossagok,
a devizaban, valutaban levd pénzeszkozok értékelése a mérlegben, az érteékelés
bizonylati alatdmasztésa,
a pénzeszkozokkel kapcsolatos gazdasagi események, illetve az év végi értékelés
eredményre gyakorolt hatdsa és megjelenése az eredménykimutatasban,
a pénzeszkdzok kapcsolata a kiegészitd melléklettel
Az aktiv idébeli elhatarolasok azokkal kapcsolatos elszamolési feladatok, a mérlegben valo
szerepeltetésiik
az aktiv id6beli elhatarolasok fogalma, szerepe és fajtai,
az aktiv 1ddbeli elhatarolasok helye a mérlegben,
az aktiv iddébeli elhatarolasok elszamolasa, a konyvelés bizonylatai és az analitikus
nyilvantartasok, a sajatos aktiv idobeli elhatarolasok,
az aktiv iddbeli elhatiroldsok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati
alatamasztasa,
az aktiv iddbeli elhatdrolasok eredményre gyakorolt hatdsa és megjelenése az
eredménykutatasban,
az aktiv iddbeli elhatarolasok kapcsolata a kiegészitd melléklettel
A sajat toke elszamoléasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik
a sajat toke fogalma, Osszetevoi (jegyzett toke, tOketartalék, eredménytartalék,
értékelési tartalék, el6zo évek athozott vesztesége),



a sajat toke helye a mérlegben,

a sajat toke egyes elemeivel kapcsolatos gazdasigi események elszamolasa az
egyszeres ¢s a kettds konyvvitel rendszerében, a konyvelés bizonylatai és az analitikus
nyilvantartasok, a jegyzett t6ke, a tOketartalék, az értékelési tartalék, az el6z6 évek
athozott vesztesége,

a sajat toke egyes elemeinek kapcsolatat a kiegészitd melléklettel

A céltartalékok elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald szerepeltetésiik

a céltartalékok fogalma és csoportositdsa (céltartalék a varhatd veszteségekre,
céltartalék a varhato kotelezettségekre €s egyéb céltartalékok).

a céltartalékok helye a mérlegben.

a céltartalékok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa.

a céltartalékokkal kapcsolatos elszamoldsok az egyszeres és a kettdés konyvvitel
rendszerében, annak hatdsa az eredményre, megjelenése az eredmény-kimutatasban,
a céltartalékok kapcsolata a kiegészité mellékelttel

A kotelezettségek elszamolasaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valé szerepeltetésiik

a kotelezettségek fogalma és csoportositasa,

a hosszu lejaratu kotelezettségek (beruhdzas és fejlesztési hitelek, egyéb hosszl
lejarata hitelek, hosszu lejaratra kapott kdlesondk, tartozasok kotvénykibocsatasabol,
alapitokkal szembeni kotelezettségek és egyéb hossza lejarati kotelezettségek) és a
rovid lejaratt kotelezettségek (vevotdl kapott eldlegek, szallitok, valtdtartozasok,
rovid lejarata hitelek, rovid lejarata kolesonok, egyéb rovid lejarata kotelezettségek)
jellemezo6i és tartalma,

a kotelezettségek helye a mérlegben,

a kotelezettségek nyilvantartasba vételi értékének tartalma,

a kotelezettségekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolésa az egyszeres €s az
analitikus nyilvantartasokban,

a devizakotelezettségekkel kapcsolatos sajatossagok,

a kotelezettségek értékelése a mérlegben, annak bizonylati alatdmasztasa,

a kotelezettségekkel kapcsolatos gazdasagi események, illetve az év végi eredményre
gyakorolt hatdsa és megjelenése az eredménykimutatasban,

a kotelezettségek kapcsolata a kiegészité mellékletekkel

A passziv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatos elszamolési feladatok, a mérlegben valo
szerepeltetésiik

9.3.6.

a passziv idobeli elhatarolasok fogalma, szerepét és fajtai,

a passziv idébeli elhatirolasok helye a mérlegben,

a passziv idObeli elhataroldsok elszamolasa, a kdnyvelés bizonylatai és az analitikus
nyilvantartasok,

a passziv idébeli elhatdrolasok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati
alatamasztasa,

a passziv 1dobeli elhatarolasok eredményre gyakorolt hatasa ¢és helye az
eredménykimutatasban,

a passziv idobeli elhatarolasok kapcsolata a kiegészitd melléklettel

Termelési és értékesitési folyamat szamvitele (sajat termelésii készletek)9 ora

Alapfogalmak, 6nkoltségszamitas, megjelenés a mérlegben, értékelés, kapcsolodo gazdasagi
események eredménykimutatds kapcsolata ¢és fokonyvi elszamolasa, analitikus
nyilvéantartas, koltségek elszamoldsanak lehetdségei, folyamathoz illeszkedd alapesemények
konyvviteli elszamolasa a vélasztott koltség-elszdmolasi modszer €s az eredménykimutatés
fliggvényében

9.3.7.

A beszamolo osszedllitasa 12 ora



9.

9.

9.

Mérlegkészités idOszakahoz kapcsolodd kiemelt gazdasagi események konyvviteli
elszamolasa (idébeli elhatarolasok, értékeléshez kapcsolodo elszamolasok, leltar eltérések
elszamolésa, eredményfelosztas, stb),

Az éves beszamolo Osszeallitasanak célja, tartalma ¢€s részei (mérleg, eredménykimutatas,
kiegészitd melléklet), az éves beszamolo elkészitésének idopontja.

Az egyszerlsitett éves beszdmold sajatossagai. A mikrogazdalkodoi egyszeriisitett éves
beszamold Gsszedllitdsanak sajatossagai.

A kiegészitd melléklet Osszeallitaisanak célja; a kiegészitd melléklet torvényben eloirt
kotelezo tartalma; a cash-flow kimutatas tartalma az egyes sorok meghatarozéasa az iizleti
jelentés Osszeallitasanak célja; az lizleti jelentés torvényben eldirt kotelez6 tartalma

Az dsszevont (konszolidalt) éves beszamold Osszeallitasanak célja, tartalma; az 6sszevont
(konszolidalt) éves beszamolo Osszeallitasara vonatkozo altalanos eldirasok; az dsszevont
beszamolo Osszeallitdsanak folyamata; az 0sszevont (konszolidalt) kiegészité mell¢klet és
az Osszevont (konszolidalt) lizleti jelentés készitésének célja és tartalma

3.8. Specidlis céghelyzetek szamvitele 5 ora
Atalakulas, egyesiilés, szétvalas, felszamolds, végelszamolds, kényszertorlés szamviteli
feladatai

3.9. Pénznemvaltds szamvitele, Ellendrzés, onellenorzés szamvitele 5 ora
Mas pénznemre torténd attéréssel kapcsolatos szamviteli feladatok
Hibak ¢s hibahatasok csoportositasa, jelentds €s nem jelentds hibak szamviteli kezelése

3.10. A konszern szamvitel alapjai 3 ora

Konszolidacios kor kialakitasa, konszolidacidos munkafolyamat alapjainak ismertetése

9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
9.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
9.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevekenység szervezeti Alkalmazandé eszk6zok és
Sorszam , kerete j
moddszer neve — - felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. vita X
4, szemléltetés X
5. szerepjaték X
6. hazi feladat X
9.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatoé tanuloi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazando
Sorszdm Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) eszkozok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X




1.7. Informéciok feladattal vezetett rendszerezése | x X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Leiras készitése X
2.2. Tesztfeladat megoldasa X X
3. Komplex informaciok korében
3.1. Utblagos szobeli beszamold X
4, Csoportos munkaformak korében
4.1 Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X
9.6. A tantargy értékelésének médja
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
10. Szamvitel gyakorlat tantargy 170,5 éra
10.1. A tantargy tanitasanak célja

A Szamvitel tantargy keretében elsajatitott ismeretek gyakorlatba torténd atiiltetése.

10.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A Szamvitel teljes tananyaga

10.3. Témakorok

10.3.1. A szamvitel torvényi szintii szabdlyozdsa 2 ora
Szamviteli torvény jogszabaly-értelmezése

10.3.2. A mérleg, a kettds konyvvitel 8 ora
A mérlegsorok értelmezése, gazdasagi események a kettds konyvvitel rendszerében

10.3.3. Ertékelés a szamvitelben 8 ora
Ertékeléssel kapcsolatos feladatok; bekeriilési érték szamitas, értékcsokkenés,
készletértékelési eljarasok, kiilfoldi pénzértékre sz616 vagyonelemek értékelése

10.3.4. Eredménykimutatds 10 éra
Az eredménykimutatas egyes sorainak értelmezése

10.3.5. Pénziigyi szamvitel 75,5 ora
A klasszikus  idObeli  elhatarolasokhoz  kapcsolodd  gazdasagi  események,
eredménykimutatas kapcsolata és f0konyvi elszamolésa, analitikus nyilvantartas, a targyi
eszkozok, vasarolt készletek, pénzeszkdzok, kovetelések, kotelezettségek, értékpapirok,
immaterialis javak, halasztott bevételek és raforditasok, sajat toke és céltartalékok gazdasagi
eseményeinek elszamolédsa, eredménykimutatds kapcsolata és fOkonyvi elszdmolasa,
analitikus nyilvantartasok

10.3.6. Termelési és értékesitési folyamat szamvitele (sajdt termelésii készletek)10 ora
Gazdasagi események konyvviteli elszamolésa a valasztott koltség-elszamolasi modszer és
az eredménykimutatés fliggvényében

10.3.7. A beszamolo osszedllitasa 35 ora
Esettanulmany:

Mérlegkészités idészakahoz kapcsolddd kiemelt gazdasagi események konyvviteli
elszamoléasa (id6beli elhatarolasok, értékeléshez kapcsolodd elszamolésok, leltar
eltérések elszamolésa, eredményfelosztas, stb)
Mérleg ¢és eredménykimutatas 6sszeallitasa fokonyvi kivonat alapjan
Kiegészité melléklet és iizleti jelentés Osszeallitasa
Cash-flow kimutatas 0sszeallitasa




10.3.8. Specidlis céghelyzetek szamvitele

5 ora

Atalakulés, egyesiilés, szétvalas, felszamolds, végelszdmolés, kényszertorlés szamviteli

feladataihoz kapcsolodo egyszerii esetleirasok

10.3.9.

Pénznemvaltas szamvitele, Ellenorzeés, onellenorzés szamvitele

10 ora

Mas pénznemre torténd attéréssel kapcsolatos szamviteli feladatok gyakorlésa
Hibak ¢és hibahatasok csoportositasa, jelentds €s nem jelentds hibak szamviteli kezelése

konkrét példak alapjan

10.3.10. A4 konszern szamvitel alapjai 7 ora
Konszolidacios kor kialakitasa, konszolidaciés munkafolyamat attekintése
10.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
10.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi

tevékenységformak (ajanlas)

10.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuloi tevekenység szervezeti Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam , kerete j
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés
3. vita
4, szemléltetés X
5. szerepjaték
6. hazi feladat X
10.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete . o
Sorszam Tanuldi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazandg gszkozok ©
. felszerelések
egyéni csopoyrt— osztaly-
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, Leiras készitése X
2.2, Tesztfeladat megoldéasa X
3. Komplex informaciok korében
3.1 Utolagos szobeli beszamold X
4. Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2, Kiscsoportos szakmai munkavégzés irdnyitassal X
10.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




A 10789-12 azonosito szamu Elemzési - ellenorzési feladatok
ellatasa megnevezésu szakmai kovetelménymodul tantargyai,

téemakorei

A 10789-16 azonosité szamu Elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa. megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd kompetenciak

. Elemzés-
Elemzés- iy
ellendrzés cllendrzés
gyakorlata
FELADATOK
Elemzi a belso és kiilsé informacios rendszer adatait X X
Elemzi a teljesitéseket a vallalkozas szintjén és a kiilonboz6 iizletdgaknal (termelés, szolgaltatds,
kereskedelem), az eszkdzokkel és a humanerdforrasokkal vald gazdalkodast, a készletgazdalkodast és X X
mindsiti a kdveteléseket
Alkalmazza az eredményelemzgs, a koltség- és onkoltségelemzés modszereit esettanulmanyok alapjan,
valamint a fedezeti koltségszamitas modszereit, az onkoltség megallapitasanak modszereit, elemzi a X X
teljesitményeket
Alkalmazza a kontrolling ismereteit és modszereit X X
Kiszamolja és értékeli a vallalkozas vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének alakulasat X x
meghatdrozé mutatokat a beszdmolobol szarmazo informécioi alapjan
Gazdasagossagi szamitasokat végez a vezetdi (pl. piaci, fejlesztési) dontések elokészitéséhez és értékeli X x
azokat
Elemzi a cash flow kimutatast €s kdvetkeztetéseket von le a finanszirozasi helyzet alakulasarol X X
Az ellendrzéssel kapcsolatos szabalyokat alkalmazza, igy a kozosségi elvarasokat, ajanlasokat, a
kapcsolodo jogszabalyokat, a kiilonb6zé nemzetk6zi és nemzeti ellendrzési szabvanyokat és egyéb X X
szakmai atmutatokat, irAnyelveket
Betartja az ellenérzéssel szemben tdmasztott altalanos kovetelményeket X X
Alkalmazza a szervezeten beliil érvényesiild, az ellendrzéssel kapcsolatos szabalyokat és eléirasokat X X
Az ellenérzé szervezetek miikodését, tevékenységének szervezési és tervezési feladatait ismerve végzi X X
munkajat
Munkajaval tdmogatja a vallalkozas vezetését, a vallalati kockazatok felmérését, értékelését és kezelését X X
Részt vesz a belsé ellendérzési kontrollrendszer mikodésében, tisztaban van a vallalati kontrollok X X
rendszerével és a belsd ellenérzés (internal) audit tevékenységgel
Alkalmazza az ellendrzés altalanos modszertanat, és megszervezi az ellendrzés folyamatat, segiti a X X
belso ellendrzés (internal audit) feladatait
Elvégzi a termelési és értékesitési tevékenység, a szolgaltatas, a targyi eszkozokkel és a készletekkel
vald gazdalkodas, az emberi erbforras-gazdalkodas, a vagyonvédelem ellendrzési feladatait
Elvégzi az innovacio, a koltséggazdalkodas, a pénziigyi folyamatok, a szamviteli tevékenység X X
ellendrzési feladatait, az informatika ellendrzési vonatkozasait
Segiti a konyvvizsgalattal Osszefliggd feladatokat, segiti a konyvvizsgalat és a belsé ellenérzés X X
kapcsolatait; segiti a tulajdonosi ellenérzés funkcionalasat
Az allamhaztartasi és az onkormanyzati ellendrzések rendszerét, annak fobb elemeit és a vallalkozassal X X
val6 kapcsolatrendszerét ismerve végzi feladatat
Atlatja az Eurdpai Uni6 ellenérzéssel foglalkozo intézményrendszerét, részt vesz a kozosségi forrasbol X X
finanszirozott programok értékelésében
SZAKMAI ISMERETEK
A gazdasagi elemzés célja, sziikségessége és feladatai; az ok-okozati Osszefliggések feltarasanak X X
modszerei
A mérlegelemzés célja €s moddszerei, az elemzés alapjan levonhatd kovetkeztetések; a targyi
eszkozokkel vald gazdalkodéas elemzése; a készletgazdalkodas elemzésének célja és modszerei, a
kiszamitott mutatok értékelése és az abbol levonhato kovetkeztetések; a kdvetelések elemzésének célja X X

és modszerei, a vevOmindsités sziikségessége, szempontjai és gyakorlata, a kiszamitott mutatok
értékelése és az abbol levonhato kovetkeztetések




A humaneréforrasokkal valo gazdalkodas elemzése; a termelés és aruforgalom elemzésének célja,

modszerei, a kiszamitott mutatdk értékelése és az abbol levonhatd kdvetkeztetések X X
Az eredmény alakulasara hato tényezok elemzése, az egyes tényezok hatasa; a koltségek alakulasanak X X
elemzési modszerei, az 6nkoltségvaltozas elemzése; a fedezeti koltségszamitds modszere
Az éves beszamold elemzésének célja és modszerei, a szamithatdé mutatok rendszere, az azokbdl X X
levonhat6 kovetkeztetések; a cash flow kimutatas 6sszeallitasa, elemzése
Az ellendrzés fogalma, célja, alapfunkcidi és altalanos jellemzéi X X
Az ellendrzés helye a modern, demokratikus allam életében X X
Az ellendrzés fajtai, az ellenérzések altalanos tipusai, csoportositasa X X
Az ellendrzéssel szemben tamasztott altalanos kdvetelmények; az ellenérzési munka szervezésének X X
alapelvei; az ellenérzésekkel és az ellen6rzési munkaval szembeni alapvetd kovetelmények
Az ellendrzési bizonyitékok, az ellenérzés végrehajtasa és dokumentalasa X X
Az ellenérzési munka dokumentalasa, a megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok hasznositasa X X
Magyarorszag ellendrzési rendszere, az allamhatalmi szervek torvényességet ellendrzd szerepe; az X X
intézményrendszer felépitése és szervezeteinek miikddése az ellendrzés szempontjabol
Az éllamhaztartas és a hozzarendelt vagyon miikddésének kiilsé és belsd ellendrzési rendszere, az X X
allamhaztartasi bels6 kontrollrendszer
Az allamhaztartas mikodésének kiilso ellendrzése, a szamvev6széki ellendrzés X X
Az dnkormanyzatok kiils6 ellenérzése X X
A nonprofit szervezetek gazdalkodasanak kiils6 ellenérzése X X
A belso kontrollrendszer elemei, miikddtetésének célja, feladatai, az allamhaztartasért felelds miniszter X X
altal kozzétett modszertani utmutatok tartalma
A belso ellendrzés tartalma, szerepldi, feladatai, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett X X
modszertani itmutatok tartalma
Allamigazgatasi, hatosagi ellenérzések; az allamhaztartisi bevételek teljesitésének hatosagi
ellendrzése; a vamhatosagi ellenérzések; az MNB ellendrzési feladatai X X
A tulajdonosi és belso ellendrzés a vallalkozasoknal; a belsd ellenérzés rendszere a vallalkozasoknal X X
A konyvvizsgaldi ellendrzés legfontosabb jellemzdi, a konyveld és a kdnyvvizsgdld egylittmiikddése X X
Az eurdpai unids tagsaggal jard ellendrzési feladatok X X
A pénziigyi ellenérzés gyakorlati modszerei és technikdi, az ellendrzés technikai és modszertani X X
eszkoOzei, a szamitastechnika felhasznélasa az ellenérzésben
Az ellenérzési folyamat szervezése, az ellenOrzési tevékenység tervezése, az ellendrzés X .
munkaszakaszai, az ellen6érzés el6készitése; a helyszini vizsgalat; a megallapitasok irasba foglalasa
Az ellenérzések mindségbiztositasa X X
Etikai elvaras az ellendrzési tevékenységet végzokkel szemben X X
Az ellen6érzés megallapitasainak gyakorlati hasznositasa X X
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X X
Jogszabaly alkalmazas készsége X X
Szakmai nyelvii kommunikacio X X
Szamnagysagok érzékelése X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Megbizhatosag X X
Felel6sségtudat X X
Precizitas X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremt6 készség X X
Visszacsatolasi készség X X
Adekvat kérdezéstechnika alkalmazasdnak készsége X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Logikus gondolkodas X X
Problémamegoldas, hibaelharitas X X
Ismeretek helyénvald alkalmazésa X X
11. Elemzés-ellendrzés tantargy 62 ora

11.1. A tantargy tanitasanak célja




A tantargy célja az elemzés és ellendrzés rendszerének felvazolasa, az alapvetd elemzési és
ellendrzési teriiletek modszertani megalapozasa, hogy a tanulok megismerjék és alkalmazni tudjak
azokat az elemzési és ellendrzési modszereket, amelyek segitik a gazdalkodo szintjén a gazdasagi
dontések meghozatalat, nyomon kovetik azok végrehajtasat és értékelik azok eredményességét,
valamint megismerjék a Magyarorszdgon érvényesiild ellendrzések rendszerét, annak fejlodését és
jelenlegi felépitését, miikodését. Tovabbi cél a vallalkozas résztevékenységeinek elemzéséhez
kapcsolodo eszkdzok megismerése €s azok készségszintii felhasznalasa. Az ismeretanyag kiterjed az
ipari termeld-szolgaltatd és a kereskedelmi elemzé-értékeld feladatokra, kiemelve a valamennyi
tevékenységnél alkalmazhaté modszereket. A tantargy oktatasanak célja még a vallalkozas szamviteli
beszamolojabol indithatd elemzések, a menedzsment és a kiilsé érintettek szdmara elérheto,
megszerezhetd informaciok bemutatasa.

11.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A tantargy a kerettantervben szerepld valamennyi tantargy szakmai tartalmahoz kapcsolodik.

11.3. Témakorok
11.3.1. Az ellendrzés alapjai 2 ora

Az ellendrzés kialakulasa, a gazdasagi ellendrzés kialakuldsa és fejlodése
Az ellendrzés fogalma, az ellendrzés altalanos jellemzdi, kovetelményei
Az ellendrzések csoportositasa, osztalyozasa
A szervezési szempont, az id6tényez0d, a kovetelmények, az ellendrzés terjedelme, a megbizo
szempontjabol torténd, a gyakorisag, a részletesség, a modszer és a tartalom szerinti
csoportositasok
Az ellendrzés helye a modern, demokratikus allam életében
Az ellendrzés szerepe, helye a vezetésben
Magyarorszag ellenérzési rendszere, az allamhatalmi szervek térvényességet ellenérzd
szerepe; az intézményrendszer felépitése és szervezeteinek mukodése az ellendrzés
szempontjabol
Az allamhéztartds €s a hozzarendelt vagyon mukodésének kiilsd €és belsd ellendrzési
rendszere, az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer;
Az allamhaztartas mikodésének kiilso ellendrzése, a szamvevoszéki ellendrzés
Az dnkormanyzatok kiils6 ellendrzése
A nonprofit szervezetek gazdalkodasanak kiilsd ellendrzése
A nemzetk6zi ellendrzési normak (standardok) rendszere €s szerepe

11.3.2. Belsq ellenorzés 6 ora
Tulajdonosi és belsd ellendrzés, a belsd ellendrzés rendszere
A gazdasagi tarsasagok (a kozgytilés-, a taggylilés- a Feliigyelo Bizottsag és a valasztott
konyvvizsgélod) ellendrzési feladatai
A szovetkezetek tulajdonosi (kozgytilés, igazgatdsag, a Felligyeld Bizottsag) ellendr-zési
feladatai
A belsé kontrollrendszer elemei, miikddtetésének célja, feladatai, az allamhéztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok tartalma;
A belso ellendrzés tartalma, szereploi, feladatai, az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok tartalma
Allamigazgatasi, hatosagi ellendrzések; az allamhaztartasi bevételek teljesitésének hatosagi
ellendrzése; a vamhatosagi ellendrzések; az MNB ellendrzési feladatai
A tulajdonosi és belsd ellendrzés a vallalkozasoknal; a belsd ellendrzés rendszere a
vallalkozasoknal



A konyvvizsgélol ellendrzés legfontosabb jellemzdi, a konyveld és a konyvvizsgalod
egylittmiikodése
Az eurdpai unios tagsaggal jaré ellendrzési feladatok

11.3.3. A kiilonféle ellendrzések 10 ora

A készpénzforgalom ellenérzése, a bizonylati elv és okmanyfegyelem ellendrzése
A pénztarak rovancsoldsaval kapcsolatos gyakorlati feladatok és moddszerek: a
rovancsolas soran felveendo jegyzokonyv, az alaki és tartalmi kovetelmények
A pénztarak szervezettségével, szabalyozottsagaval kapcsolatos ellendrzési feladatok
A pénztari bevételek (befizetések) és kiadasok (kifizetések) ellendrzésének gyakorlati
problémai és a konkrét ellendrzési feladatok.
A pénz kezelésével, Orzésével (védelmével) kapcsolatos gyakorlati ellendrzési
feladatok.
A bizonylati elv, a bizonylati rend szervezettségének, szabalyozottsaganak vizsgalati
feladatai.
A bejovo €s kimend szamlak vizsgalatanak gyakorlati feladatai
A belsd bizonylatok (anyagmozgatas, készaruk-, a termelés alapbizonylatai, a
selejtezések, a leltdrozasok, az lizembehelyezések, a 1étszdm- és bérgazdalkodas, a
karbantartas, a beruhdzasok, a felujitdsok bizonylatai) ellenérzésének gyakorlati
feladatai

Készletgazdalkodas ellenorzése
A vasarolt készletek (anyagok, aruk) nyilvantartasanak, értékelésének és elszamolasi
rendjének ellendrzési feladatai és modszerei
A vésarolt készletek mennyiségének, Osszetételének ellendrzése az ipari-, a
kereskedelmi és a mezdgazdasagi vallalkozasoknal
A raktargazdalkodas ellendrzésének feladatairdl és modszerérél az iparban, a
kereskedelemben és a mezdgazdasagban.
Az anyagsziikségletek megallapitasanak modszerei az iparban, a kereskedelemben €s
a mezdgazdasagban
Az anyagfelhasznalds ¢és az anyagsziikséglet alakulasat befolyasold tényezok
ellendrzési feladatairdl és modszereir6l az iparban, a kereskedelemben és a
mezOgazdasagban
A sajat termelésii készletek ellendrzése
A késztermekek értékelésével, raktarra vételével és a készletezésével kapcsolatos
ellendrzési feladatok és modszerek
A befejezetlen termelés: a szambavétel és nyilvantartas ellendrzése, az értékelési
modszerek és eldirasok betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatok és modszerek,
leltarozasi feladatok
A félkész termékek: az értékeléssel, a szambavétellel és a leltarozasokkal kapcsolatos
ellendrzési feladatok
A kiszallitasok, fuvarozasok ellendrzésének feladatai és modszerei és a szamlazasi
tevékenység vizsgalatai
Az értékesitési tevékenységgel kapcsolatos vevdi reklamaciok kivizsgalasanak
ellendrzése €s a reklamaciok intézésének vizsgalata

Létszam, bérgazdalkodas és a targyi eszkozokkel valo gazdalkodas ellendrzése
A létszamgazdalkodéas ellendrzésének sajatos feladatai €s modszerei az ipari,
kereskedelmi és a mezdgazdasagi vallalkozasoknal
A termelékenységre hatod tényezOk vizsgdlata az iparban, a kereskedelemben és a
mezdgazdasagban



A Dbérgazdalkodas, a kialakitott bérrendszerek ¢és a bérek szamfejtésével,
elszamolasaval kapcsolatos ellendrzési feladatok
A targyi eszkozok fogalma az értékelésével, Osszetételével, allomanyanak
alakuldséaval kapcsolatos ellenérzési modszerek és feladatok
A terv szerinti amortizacié megallapitasanak és elszamolasanak ellendrzési modszereli
¢s feladatai
A terven feliili amortizacio elszamolasanak ellenérzése €s a selejtezések elszamolasa
ellendrzésének feladatai
A targyi eszk6z0ok kihasznaltsaganak ellendrzésével kapcsolatos feladatok az iparban,
a kereskedelemben és a mezdgazdasagban
A beruhazasok, a felujitasok ¢és a karbantartdsok meghatarozasaval kapcsolatos
ellendrzési feladatok
A beruhdzdsok ¢és felujitdisok megvalositasanak, tlizembehelyezésének ¢és
hatékonysaganak ellendrzésével kapcsolatos ellendrzési feladatok
A termelési és az aruforgalmi folyamatok vizsgalata
A gyartas megszervezésének és ligyviteli el6készitésének ellendrzési feladatai.
A gyartas operativ irdnyitdsaval, programszerliségével és a kapcsolatos ellendrzési
feladatok
A gyartds mindségének, személyi €s targyi feltételeinek vizsgélatival kapcsolatos
ellendérzési modszerek
A kereskedelmi vallalkozasok aruforgalmaval: a beszerzésekkel, az értékesitéssel
kapcsolatos feladatok a nagykereskedelemben, a kiskereskedelemben és a vendéglatoi
értékesitésben
A ndvénytermelési folyamatainak: a talajelokészités és a talajerdgazdalkodas,
valamint a vetés és betakaritds vizsgalataval kapcsolatos feladatok és modszerek
Az allattenyésztési munka, a takarmanyozas és az allatallomany gondozasanak
ellendrzési feladatai és modszerei
A koltséggazdalkodas ellenérzése, a vagyonvédelem ellendrzése
a koltséggazdalkodas szervezettségének szabalyozottsaganak vizsgalata és a koltségek
fogalma, tartalma
a kozvetlen és kozvetett koltségek megallapitasa, ellendrzési feladatai és modszerei
a koltségek koltség nemenkénti csoportositasa, tovabbad az anyagjellegli
szolgéltatasok, eladott aruk beszerzési értéke, kdzvetitett szolgaltatasok, alvallalkozasi
teljesitmények ellenérzésének modszerei és feladatai
a személyi jellegli raforditasok (bérkoltségek, személyi jellegli egyéb kifizetések,
tarsadalombiztositési jarulék) ellendrzésével kapcsolatos feladatok és modszerek
az értékcsokkenési leirds (a tervezett és terven feliili) ellendrzési, értékelési és
elszamoléasi mddszerei €s azzal kapcsolatos feladatok
az egy¢b koltségek (a nem anyagjellegii szolgaltatasok, bankkdoltségek, hatosagi dijak
stb.) ellendrzése és feladatai
az egyéb, a pénziigyi és a rendkiviili raforditasok, azzal kapcsolatos ellendrzési feladat
¢s modszerek
a vagyonvédelem szervezettség, szabalyozottsag ellendrzési feladatai
a vagyonvédelem ellendrzésének teriiletei, feladatai €s modszerei
A szamvitel szervezettségének vizsgalata, a beszamolo valodisagaval kapcsolatos
ellendrzési feladatok
A szamviteli politika, célja és feladata, a kapcsolatos ellendrzési modszerek és teend6k
A szamvitel szervezettségével, szabalyozottsdgaval (szamlarend, leltarozési
szabalyzat, Onkoltségszamitds rendje, egyéb szabalyzatok) kapcsolatos ellendrzési
feladatok



A leltarozassal kapcsolatos ellen6rzési feladatok és modszerek az ipari, a kereskedelmi
¢s a mezOgazdasagi vallalkozasoknal

Az eszk6zok (az immateridlis javak, a targyi eszkozok, a befektetett pénziigyi
eszk0zok, a készletek, a kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkozok, az aktiv idébeli
elhatarolasok) ellendrzési modszerei és feladatai

A forrasok (a sajat toke, a céltartalékok és a passziv idObeli elhataroldsok, hosszu- és
rovidlejaratu kotelezettségek) vizsgalatanak modszerei €s feladatai.

Az arbevételek és bevételek (egyéb bevételek, pénziigyi bevételek és rendkiviili
bevételek) ellendrzési feladatai, a raforditdsok ¢és koltségek elszamolasaval
kapcsolatos ellendrzési feladatok

Az adozas elotti és az adozott eredmény kiszamitasdnak vizsgalata, a
veszteségelhatarolas, az osztalék, részesedés ellendrzése

11.3.4. Altaldnos ellenérzési kovetelmények 6 ora
Az ellendrzéssel szemben tdmasztott altalanos kovetelmények.
Az ellendérokkel szembeni személyiség-tulajdonsdgok, a magatartdsi normak, a szakmai
felkésziiltség
Az ellendrzést végzok jogai és kotelezettségei, valamint az ellenérzottek jogai és ko-
telezettségei
Az ellendrzések mindségbiztositasa
Etikai elvaras az ellendrzési tevékenységet végzokkel szemben

11.3.5. Az ellendrzési munka szervezése és a kapcsolodo dokumentdcio 8 ora
Az ellendrzési tervek, a vizsgalatok el6készitése, az el6készités feladatai és modszerei
Az ellendrzési program, annak alaki és tartalmi kdvetelményei
A vizsgélatra valo felkésziilés, eszkdzei, forrdsai és modszerei
A helyszini vizsgalat végrehajtasa, szakaszai, eszkdzei €s modszerei
A feleldsség fogalma, formdi és felvetésének sziikségessége és a vezetdi felelOsség
sajatossagai
A megallapitasok irasba foglalasanak formai, a vizsgalati jelentés és a jegyzkonyv formai
és tartalmi kovetelményei
A megallapitasok hasznositdsdnak (fa realizdlasnak) a formdi és eszkdzei, tovabba az
utovizsgalat
Az ellendrzés megallapitasainak gyakorlati hasznositasa

11.3.6. Az elemzés alapjai 6 ora
A gazdasagi elemzés célja, feladata és modszerei, az elemzési munka szakaszai
Az elemzés informacios bazisa, az elemzés eszkozei
A controlling fogalma, célja és modszerei
Az ok-okozati sszefiiggések feltarasanak modszerei, az 6sszehasonlitas

11.3.7. Teljesitmény- és eroforras elemzés 8 ora

A humanero6forrasokkal valo gazdalkodas elemzése
Célja, modszerei, a kiszdmitott mutatok értékelése és az abbdl levonhatd
kovetkeztetések

A targyi eszkozokkel valo gazdalkodas elemzése
A targyi eszk6zok volumene alakuldsanak és az dllomany Osszetételének elemzése.
Az elhasznélddas €s korszertiség elemzésének modszere az elhasznalodasi fok
Hasznalhatosagi fok és az atlagos ¢életkor kiszamitasa



A targyi eszkoz ellatottsag elemzése

A targyi eszk0zok kihasznaladsanak elemzése

A targyi eszkozokkel kapcsolatos fenntartasi tevékenység, valamint a beruhéazasi,
felujitasi tevékenység elemzése, a hatasok vizsgalata

A targyi eszkozokkel valdo gazdalkodas kapcsolata a terv szerinti, a terven feliili
amortizacio elszamolasaval, az elszdmolas modszerének megvalasztasaval

A targyi eszkozok Osszefliggése a termeléssel, az értékesitéssel, az eredmény
alakulasaval

A kiszamitott mutatok értékelése és az abbol levonhato kdvetkeztetések

A készletgazdalkodas elemzése

A készletek csoportositasa az elemzési feladatokhoz.

A készletek volumenének és dsszetételének dsszefiiggései, elemzése

A készletek forgési sebességének elemzése, az atlagkészlet meghatarozésa, a forgési
sebességet befolyasold tényezok

A készletgazdalkodéas Osszefliggése a termeléssel, az értékesitéssel, az eredmény
alakulasaval

A készletgazdalkodas kapcsolata az értékvesztés megéllapitasaval és elszamolasaval
A koltségként elszamolas vagy folyamatos értékbeni nyilvantartas vezetése esetén a
koltségkihatas elemzése

A kiszamitott mutatok értékelése és az abbol levonhatd kovetkeztetések

A termelés (az aruforgalom) elemzés

11.3.8.

Az érték, a volumen, az dsszetétel és a mindség elemzése

A termelés technikai és gazdasagi 6sszefliggései

Az értékesités, a koltségek és az eredmény alakulasanak kapcsolata, 0sszefliggései
A kiszamitott mutatok értékelése és az abbol levonhato kovetkeztetések

Beszamolo elemzés 5 ora

Az éves beszamolo elemzésének célja €s modszerei, a szamithatdé mutatok rendszere, az
azokbol levonhatd kovetkeztetések, a cash flow kimutatds tartalmi Osszefliggései és
elemzése

11.3.9.

Meérleg- és eredményelemzés 8 ora

A mérlegkészités id6pontjanak megvalasztasa és annak kdvetkezményei.

A mérleg elemzés célja, modszerei, a kiszamitott mutatok értékelése és az abbol levonhato
kovetkeztetések

Az értékelés hatasa a mérlegben

Az értekelés-valtoztatas hatasa

Az eredmény alakuldséara hat6 tényezdk elemzése, az egyes tényezdk hatasa; a koltségek
alakulasanak elemzési modszerei, Onkoltségvaltozas elemzése, a fedezeti koltségszamitas
modszere

Az értékelés hatdsa az eredménykimutatasban.

Az értékelés-valtoztatas hatdsa

11.3.10.  Piaci helyzet elemzés 3 ora
A piaci helyzet elemzés elemzésének fontosabb kérdései, az innovacios tevékenység
elemzése

11.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)



11.5.
tevékenységformak (ajanlas)
11.5.1.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos

modszerek,

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek (ajanlas)

tanuléi

. Alkalmazott oktatasi A tanul6i tevékenyscg szervezeti Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszdm . kerete .
modszer neve - . felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés
3. vita X
4, szemléltetés X
5. szerepjaték X
6. hazi feladat X
11.5.2. A tantirgy elsajatitisa soran alkalmazhato tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazando
Sorszdm Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) eszkdzok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | Keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 0nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.4. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informaciok 6nallo rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1 Tesztfeladat megoldésa X X
2.2, Szoveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Komplex informaciok korében
3.1. Utolagos szobeli beszamold X
4, Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X
11.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.
12. Elemzés-ellendrzés gyakorlat tantargy 77,5 6ra

12.1. A tantargy tanitasanak célja

A tantargy célja az elemzés ¢és ellendrzés rendszerének felvazolasa, az alapvetd elemzési €s
ellendrzési terliletek modszertani megalapozasa, hogy a tanulok megismerjék €s alkalmazni tudjak
azokat az elemzési ¢és ellendrzési modszereket, amelyek segitik a gazdalkodé szintjén a gazdasagi
dontések meghozataldt, nyomon kovetik azok végrehajtasat és értékelik azok eredményességét,
valamint megismerjék a Magyarorszdgon érvényesiild ellendrzések rendszerét, annak fejlodését és
jelenlegi felépitését, mitkodését. Tovabbi cél a vallalkozds résztevékenységeinek elemzéséhez
kapcsolodo eszkozok megismerése €s azok készségszintli felhasznalasa. Az ismeretanyag kiterjed az
ipari termel6-szolgaltatd és a kereskedelmi elemzé-értékeld feladatokra, kiemelve a valamennyi
tevékenységnél alkalmazhatd modszereket. A tantargy oktatasanak célja még a vallalkozas szamviteli
beszamolojabol indithatd elemzések, a menedzsment és a kiilsé érintettek szdmara elérhetd,
megszerezhetd informaciok bemutatésa.




12.2. Kapcsolodo szakmai tartalmak
A szamvitel és az elemzés ¢€s ellendrzés targy keretében elsajatitott ismeretanyag.

12.3. Témakorok
12.3.1. Az ellendrzés alapjai 1 ora
Az ellendrzés fogalma, célja, alapfunkcioi €s altalanos jellemzoi

12.3.2. Belsé ellenorzés 3 ora
A belsé ellenérzés meghatarozott szempontok leirasaval

12.3.3. A kiilonféle ellendrzések 10 dra
Esettanulmany:
A készpénzforgalom ellendérzése, a bizonylati elv és okmanyfegyelem ellendrzése
Készletgazdalkodas ellendrzése
Létszam, bérgazdalkodas és a targyi eszkozokkel vald gazdalkodas ellendrzése
A termelési és az druforgalmi folyamatok vizsgélata
A koltséggazdalkodas ellendrzése, a vagyonvédelem ellendrzése
A szamvitel szervezettségének vizsgélata, a beszamold valddisagéval kapcsolatos
ellendrzési feladatok

12.3.4. Altaldnos ellenérzési kovetelmények 2 ora
Az ellendrzéssel szemben tdmasztott altalanos kovetelmények betartasanak vizsgalata

12.3.5. Az ellendrzési munka szervezése és a kapcsolodo dokumentdcio 10 ora
Ellendrzési program készitése és annak alaki és tartalmi kovetelményeinek vizsgélata
Egy adott helyszini vizsgalat felvazolasa
Megallapitasok elkészitése, az utovizsgalatokhoz szempontok megadésa

12.3.6. Az elemzés alapjai 1,5 ora
Az elemzési modszerek és az elemzési munka Szakaszai

12.3.7. Teljesitmény- és erdforras elemzés 15 éra
Az elemzéshez hasznalt és kiszamitott mutatok értékelése és az abbol levonhato
kovetkeztetések esettanulmany levezetésével az alabbi teriileteken:
A humaneréforrasokkal vald gazdalkodas elemzése
A targyi eszkozokkel valo gazdalkodas elemzése
A készletgazdalkodas elemzése
A termelés (az aruforgalom) elemzés

12.3.8. Beszamolo elemzés 10 dra
Esettanulmany a beszamol6 elemzésére

12.3.9. Meérleg- és eredményelemzés 20 ora
Esettanulmany a mérleg és eredmény elemzésére

12.3.10.  Piaci helyzet elemzés S ora
Esettanulmany a piaci helyzet elemzésére

12.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)



12.5.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos

tevékenységformak (ajanlas)

modszerek, tanuléi

12.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté sajatos médszerek (ajanlas)
, Alkalmazott oktatasi A tanuldi tevékenység szervezeti Alkalmazand6 eszk6zok és
Sorszam , kerete "
mddszer neve - . felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés
3. vita
4, szemléltetés X
5. szerepjaték X
6. hazi feladat X
12.5.2. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhaté tanuldi tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkalmazando
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) eszk6zOok és
egyéni csoport- | osztaly- felszerelések
bontas | keret
1. Informaci6 feldolgozo tevékenységek
1.1. Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa X
1.2. Olvasott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X
1.3. Olvasott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
14. Hallott szoveg feldolgozasa jegyzeteléssel X
1.5. Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa X X X
1.6. Informacidk 6nall6 rendszerezése X
1.7. Informaciok feladattal vezetett rendszerezése X X X
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1, Tesztfeladat megoldésa X X
2.2 Szdveges eldadas egyéni felkésziiléssel X
3. Komplex informaciok korében
3.1 Utdlagos szobeli beszamold | x
4. Csoportos munkaformak korében
4.1. Feladattal vezetett kiscsoportos szovegfeldolgozas X
4.2. Kiscsoportos szakmai munkavégzés iranyitassal X
12.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékeléssel.




